Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia Kanclerza UG nr 6/K/20

PROCEDURA WINDYKACJI ZALEGLYCH OPLAT
ZA ZAMIESZKANIE W DOMU STUDENCKIM UG

1. W przypadku stwierdzenia zalegtosci w optatach za jeden miesigc, administracja domu
studenckiego, korzystajac ze wzoru stanowigcego zalacznik nr 3a/3b do niniejszego
zarzadzenia nr 6/K/20, pisemnie informuje mieszkanca o powstatym opdznieniu w
ptatnosciach i koniecznosci ich uregulowania.

Pismo dotyczace uregulowania naleznos$ci za miejsce w domu studenckim powinno by¢

doreczone osobiscie lub wystane za potwierdzeniem odbioru (w sytuacji, kiedy student

nadal mieszka, ale uchyla si¢ od odebrania pisma). W przypadku dorgczenia pisma

w domu studenckim, student powinien podpisa¢ si¢ na kopii pisma, ktora zostaje

w administracji. Administracja domu studenckiego nalicza zaleglo$¢ oraz wystawia

pismo w sprawie uregulowania naleznos$ci za miejsce w domu studenckim po 14 dniach

od daty ustalonej zgodnie z niniejszym zarzadzeniem roku w sprawie przyznawania i

korzystania z miejsc w domach studenckich Uniwersytetu Gdanskiego.

W przypadku osob, ktore opuscity juz dom studencki procedura rozpoczyna si¢ od

zastosowania odpowiednio ust. 2.

2. W przypadku stwierdzenia braku wplaty za zalegly miesigc oraz zaleglosci, za kolejny
miesigc (facznie za dwa miesigce) administracja domu studenckiego przygotowuje
pisemne wezwanie do zaplaty zgodnie z zalacznikiem nr 3a (dla studenta
niemieszkajacego juz w domu studenckim) lub zalgcznikiem nr 3b do niniejszego
zarzadzenia (dla studenta nadal mieszkajacego w domu studenckim) i przesyla je w
wersji elektronicznej do Dzialu Domoéw Studenckich. Pismo podpisane przez
Kierownika Dzialu Domow Studenckich odsyta si¢ do domu studenckiego (jesli student
nadal w nim mieszka) celem przekazania go studentowi (w sposob jak wust. 1) lub
wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres korespondencyjny
studenta (jesli student nie mieszka w domu studenckim lub uchyla si¢ od odebrania
pisma).

Pracownik Dzialu Domoéw Studenckich informuje administracj¢ domu studenckiego o

odestanych potwierdzeniach odbioru pism (,,zwrotkach”) wystanych poczta.

3. Na podstawie informacji o dacie odbioru przez studenta wezwania do zaptaty, doliczeniu
14 dni na uregulowanie zalegtosci oraz sprawdzeniu, czy zostala dokonana wplata,
administracja domu studenckiego:

1) jezeli zostala dokonana wptata catosci kwoty zadluzenia — przesyta informacje do
Dziatu Doméw Studenckich 1 na tym procedura si¢ konczy;

2) jezeli zostala dokonana wplata czeSciowa - postepuje zgodnie z ust. 1 (o ile
zaleglo$¢ dotyczy 1 miesigca) lub z ust. 2 (o ile zaleglo$¢ dotyczy 2 miesigcy);

3) jezeli wplata nie zostata dokonana, a student nie mieszka juz w domu studenckim —
administracja domu studenckiego przesyta komplet dokumentéw do Dzialu Domow
Studenckich, ktéry kieruje do Biura Prawnego UG wniosek o wszczgcie
postepowania egzekucyjnego;



3a) ustalenie z dluznikiem nowego terminu platnosci lub harmonogramu splat oraz
spisanie stosownego porozumienia, powoduje wstrzymanie kolejnych czynnos$ci
windykacyjnych z wyjatkiem monitoringu nalezno$ci. W przypadku naruszenia
ustalonego terminu platno$ci nalezy ponownie podja¢ wstrzymane czynnosci;

4) jezeli wplata nie zostata dokonana, a student nadal mieszka w domu studenckim —
administracja przygotowuje projekt decyzji o cofnigciu przydziatu miejsca w domu
studenckim wg zatgcznika nr 3¢ do niniejszego zarzadzenia i przesyta je w wersji
elektronicznej do Dzialu Doméw Studenckich. Po 14 dniach od daty dorgczenia
pisma, administracja domu studenckiego przesyta komplet dokumentow do Dziatu
Domoéw Studenckich, ktory kieruje do Biura Prawnego UG wniosek o wszczecie
postepowania egzekucyjnego i o eksmisje w stosunku do dtuznika.

4. Administracja domu studenckiego raz na miesigc, przy okazji sporzadzania listy
dluznikow sprawdza wptaty zaleglosci, a w przypadku odnotowania wptaty dtuznika,
ktorego sprawa zostata oddana do Biura Prawnego, przesyla informacj¢ o tym do Dziatu
Domoéw Studenckich.

5. Z niniejszej Procedury wylaczone s3 osoby, ktore posiadaja akceptacje Kanclerza UG na
wydtuzenie terminu ptatnosci.



