Zarzadzenie nr 63/R/20
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 15 czerwca 2020 roku
w sprawie przeprowadzania w Uniwersytecie Gdanskim postepowania nostryfikacyjnego

oraz postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie

Na podstawie art. 327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szKolnictwie wyzszym i nauce (t.j.:
Dz.U.z 2020 r. poz. 85, ze zm.) oraz § 34 ust. 1 w zw. z ust. 2 pkt 2 i § 74 ust. 2 pkt 4 Statutu UG z

dnia 13 czerwca 2019 r. (ze zm.) — zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1.

Przepisy ogolne

§ 1. [podstawy prawne przeprowadzania postepowan]
Postepowanie nostryfikacyjne oraz postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw
na okre$lonym poziomie przeprowadza sie w Uniwersytecie Gdanskim na podstawie:
1) art. 327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
2) rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 28 wrze$nia 2018 r. w
sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiéw za granica oraz potwierdzania
ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1881);

3) niniejszego zarzadzenia.

§ 2. [wtasciwos¢ dziekana do przeprowadzenia postepowanial
Postepowanie, o ktérym mowa w § 1, wszczyna sie na wniosek. Postepowanie prowadzi na
podstawie upowaznienia Rektora dziekan wydzialu, na ktérym jest prowadzony Ilub
wspotprowadzony kierunek studiéw przyporzadkowany do dyscypliny naukowej, ktérej dotyczy

whniosek, wskazany zgodnie z odpowiednio § 4 ust. 1 pkt 2 albo § 10.

Rozdziatl 2.

Przeprowadzanie postepowania nostryfikacyjnego w Uniwersytecie Gdanskim

§ 3. [wniosek o uznanie dyplomu ukoniczenia studiéw za granicg za réwnowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu]
1. Osoba ubiegajaca si¢ o uznanie dyplomu ukonczenia studiéw za granicg za réwnowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytulowi zawodowemu, zwana dalej

»wnioskodawcy”, sktada wniosek do prorektora wiasciwego do spraw ksztalcenia, za



posrednictwem Dzialu Ksztatcenia. Wzoér wniosku okresla zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dotgcza sie:

1) dyplom ukonczenia studiéw;

2) dokumenty umozliwiajgce ocene przebiegu studiéw, uzyskiwanych efektéw uczenia sie i
czasu trwania studiow, w szczeg6lnosci suplement do dyplomu, karty okresowych
osiggniec¢ studenta lub zaswiadczenie o przebiegu studiéw;

3) Swiadectwo, dyplom lub inny dokument, na podstawie ktérego wnioskodawca zostat
przyjety na studia;

4) oswiadczenie wnioskodawcy o miejscu i dacie urodzenia;

5) klauzule informacyjna.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-3, moga by¢ zlozone w postaci kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika Dzialu Ksztatcenia.

4. Data wszczecia postepowania nostryfikacyjnego jest dzief doreczenia wniosku.

§ 4. [ustalenie wta$ciwosci dziekana do przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego]

1. Prorektor wtasciwy do spraw ksztatcenia w porozumieniu z prorektorem wiasciwym do spraw
nauki wskazuje:

1)} dyscypline naukows, ktérej dotyczy wniosek;

2) dziekana wtasciwego do przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego.
2. 7 zastrzezeniem ust. 3, prorektor wiasciwy do spraw ksztalcenia przekazuje wniosek
dziekanowi, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2.
3. W przypadku stwierdzenia braku wiasciwosci do przeprowadzenia postepowania
nostryfikacyjnego, prorektor wiasciwy do spraw ksztalcenia dzialajgcy na podstawie
upowaznienia Rektora wydaje postanowienie o odmowie przeprowadzenia postepowania, na
ktore stuzy zazalenie. W takim przypadku, nie pobiera sie réwniez optaty, o ktérej mowa w

rozdziale 4.

§ 5. [ocena formalna wniosku]

1. Pracownik dziekanatu wskazany przez dziekana dokonuje oceny formalnej wniosku, o ktérym
mowa w § 3. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku dziekan wyznacza
wnioskodawcy termin, nie krétszy niz 14 dni, do jego uzupetnienia, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

2. Dziekan moze zazada¢ od wnioskodawcy przedlozenia thumaczenia na jezyk polski

dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1-3.



3. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zazada¢ od wnioskodawcy
przedtozenia ttumaczenia na jezyk polski dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1-3,
sporzadzonego przez tlumacza przysiegtego albo sporzadzonego przez zagranicznego

tlumacza i poswiadczonego przez wlaéciwego konsula Rzeczpospolitej Polskiej.

§ 6. [komisja w postepowaniu nostryfikacyjnym]
1. W postepowaniu nostryfikacyjnym dziekan powotuje komisje w celu dokonania oceny
merytorycznej wniosku. Z uwzglednieniem ust. 2, w sktad komisji wchodza:
1) prodziekan wtasciwy do spraw ksztatcenia - jako przewodniczacy;
2) co najmniej dwdéch nauczycieli akademickich, w tym jeden posiadajacy co najmniej
stopief naukowy doktora habilitowanego.

2. W przypadku gdy wniosek dotyczy dyscypliny naukowej, do ktérej jest przyporzadkowany
kierunek studiéw prowadzony przez wiecej niz jeden wydzial, dziekan prowadzacy
postepowanie nostryfikacyjne powotuje w sktad komisji, za zgodg dziekana wiasciwego
wydziatu, przynajmniej jednego nauczyciela akademickiego zatrudnionego na kazdym

wydziale wspétprowadzgcym kierunek studiéw.

§ 7. [zadania komisji; opinia komisji]

1. Komisja poréwnuje program studiéw, uzyskiwane efekty uczenia sie, realizowane praktyki
zawodowe oraz czas trwania studiéw z programem studiéw, uzyskiwanymi efektami uczenia
sig, realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych studiéw
prowadzonych na wydziale.

2. W przypadku stwierdzenia réznic w programie studiéw, efektach uczenia sie lub czasie
trwania studiow komisja moze zobowiaza¢ wnioskodawce do ztozenia okre$lonych
egzaminow lub odbycia praktyk zawodowych. W takim przypadku, komisja okreéla warunki i
terminy przeprowadzenia egzaminéw lub odbycia praktyk zawodowych.

3. Komisja sporzadza protokét z przebiegu postepowania nostryfikacyjnego oraz opinie w
sprawie mozliwosci uznania dyplomu ukonczenia studiébw przez wnioskodawce za
rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu. Protoké} oraz

opini¢ podpisuje przewodniczgcy komisji.

§ 8. [rozstrzygnigcie w sprawie nostryfikacji dyplomu ukonczenia studiéw za granica]
1. Dziekan, dziatajacy na podstawie upowaznienia Rektora w drodze rozstrzygniecia, ktorego
wzlr okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, uznaje albo odmawia uznania

dyplomu ukoficzenia studiéw za granica za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu



dyplomowi ukonczenia studiéw i tytutowi zawodowemu w terminie 90 dni od dnia ztozenia
whniosku spetniajgcego wymagania formalne.
Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie okreséw wyznaczonych na:

1) przedtozenie ttumaczenia dokumentéw - w przypadkach, o ktérych mowa w § 5;

2) ztozenie egzamindw lub odbycie praktyk zawodowych - w przypadku, o ktérym mowa

w § 7 ust. 2.

Po przeprowadzeniu postepowania nostryfikacyjnego dziekan, dzialajacy na podstawie
upowaznienia Rektora, wydaje zaswiadczenie, ktérego wzoér okre$la zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia. Ewidencje wydanych za§wiadczen prowadzi pracownik dziekanatu

wskazany przez dziekana.

Rozdziatl 3.
Postepowanie w sprawie potwierdzenia przez Uniwersytet Gdanski

ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie

§9.
[wniosek o potwierdzenie ukonczenia studiéw na okre$lonym poziomie]
Osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie ukonczenia studiéw na okre$lonym poziomie, zwana
dalej ,wnioskodawca”, sktada wniosek do prorektora wtasciwego do spraw ksztalcenia, za
posrednictwem Dziatu Ksztatcenia. Wzér wniosku okresla zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.
Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dotgcza sie:
1) dokumenty po$wiadczajace:
a) ukonczenie studiéw, w szczegdlnosci dyplom ukonczenia studiéw,
b) zaliczone zajecia i uzyskane oceny,
c) zloZzone egzaminy,
d) uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe,
e) odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie,
f) uzyskanie statusu uchodZcy lub ochrony uzupehiajacej, lub posiadanie
zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej
mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o
cudzoziemcach;
2) oSwiadczenie wnioskodawcy o:
a) ukonczeniu studiéw, o ktérych potwierdzenie ukonczenia ubiega sie,
b) miejscu i dacie urodzenia;

3) klauzule informacyjna podpisang przez wnioskodawce.



3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, moga by¢ ztozone w postaci kopii po$wiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Dzialu Ksztatcenia.
4. Data wszczecia postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okre$lonym

poziomie jest dzien doreczenia wniosku.

§ 10. [ustalenie wlasciwosci dziekana do przeprowadzenia postepowania w sprawie
potwierdzenia ukoriczenia studiéw na okre$lonym poziomie]
Przepisy § 4 ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio do ustalenia wlasciwoséci dziekana do
przeprowadzenia postgpowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okre$lonym

poziomie.

§ 11. [ocena formalna wniosku]

1. Pracownik dziekanatu wskazany przez dziekana dokonuje oceny formalnej wniosku, o ktérym
mowa w § 9. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku dziekan wyznacza
wnioskodawcy termin, nie krétszy niz 14 dni, do jego uzupehlienia, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

2. Dziekan moze zazada¢ od wnioskodawcy przedtozenia ttumaczenia na jezyk polski
dokumentéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 1 lit. a-e.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zazgdaé od wnioskodawcy
przedtozenia ttumaczenia na jezyk polski dokumentdéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 1 lit.
a-e, sporzadzonego przez ttumacza przysiegtego albo sporzadzonego przez zagranicznego

ttumacza i poSwiadczonego przez wia$ciwego konsula Rzeczpospolitej Polskiej.

§12.
[komisja w postepowaniu w sprawie potwierdzenia ukoficzenia studiéw na okre$lonym
poziomie]
W postepowaniu w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okre$lonym poziomie dziekan
powotuje komisje w celu dokonania oceny merytorycznej wniosku, o ktérym mowa w § 9. Przepis

§ 6 stosuje sie odpowiednio.

§13.
[zadania komisji; opinia komisji]
1. Komisja ocenia dokumenty dotaczone do wniosku, o ktérym mowa w § 9, oraz na ich podstawie
poréwnuje program studiéw, uzyskiwane efekty uczenia sie i uprawnienia zawodowe,

realizowane praktyki zawodowe oraz czas trwania studiéw z programem studiéw, uzyskiwanymi



efektami uczenia si¢ i uprawnieniami zawodowymi, realizowanymi praktykami zawodowymi
oraz czasem trwania podobnych studiéw prowadzonych w Uniwersytecie Gdaniskim.

2. W przypadku stwierdzenia réznic w programie studiéw, efektach uczenia sie lub czasie trwania
studi6w komisja moze zobowigza¢ wnioskodawce do ztozenia okre$lonych egzaminéw lub
odbycia praktyk zawodowych. W takim przypadku, komisja okre$la warunki i terminy
przeprowadzenia egzaminéw lub odbycia praktyk zawodowych.

3. Komisja sporzgdza protokoét z przebiegu postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiow na okreslonym poziomie oraz opinie w sprawie mozliwo$ci potwierdzenia ukonczenia
przez wnioskodawce studiéw na okreSlonym poziomie. Protokdét oraz opinie podpisuje

przewodniczacy komisji.

§ 14.
[potwierdzenie albo odmowa potwierdzenia ukoniczenia studiéw na okreslonym poziomie]

1. Dziekan, dziatajgcy na podstawie upowaznienia Rektora w drodze rozstrzygniecia, ktérego
wz0r okresla zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia, potwierdza albo odmawia potwierdzenia
ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie w terminie 90 dni od dnia zlozenia wniosku
spetniajacego wymagania formalne.
2. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie okreséw wyznaczonych na:

1) przediozenie thumaczenia dokumentéw - w przypadkach, o ktérych mowaw § 11;

2) zloZenie egzamin6w lub odbycie praktyk zawodowych - w przypadku, o ktérym mowa w

§ 13 ust. 2.

3. Po przeprowadzeniu postepowania w sprawie potwierdzenia ukoficzenia studiéw na
okreSlonym poziomie dziekan, dziatajacy na podstawie upowaznienia Rektora, wydaje
zaSwiadczenie, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia. Ewidencje

wydanych zaswiadczen prowadzi pracownik dziekanatu wskazany przez dziekana.

Rozdziat 4.
Optaty za przeprowadzenie postepowania nostryfikacyjnego oraz postepowania w

sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie

§ 15.

[optaty i zasady zwalniania z optat za przeprowadzenie postepowania nostryfikacyjnego oraz za
przeprowadzenie postgpowania w sprawie potwierdzenia ukoriczenia studiéw na okre$lonym
poziomie]

1. Za przeprowadzenie postepowania nostryfikacyjnego oraz za przeprowadzenie

postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okre$lonym poziomie



Uniwersytet Gdanski pobiera optate w wysokosci 50% wynagrodzenia profesora okre$lonego
w przepisach odrebnych.

2. Opfate, o ktérej mowa w ust. 1, wnosi sie na rachunek bankowy Uniwersytetu Gdanskiego albo
w Kasie Uniwersytetu Gdanskiego w terminie 14 dni od dnia wszczecia postepowania, o
ktérym mowa w ust. 1.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek osoby ubiegajacej sie o:

1) uznanie dyplomu ukoficzenia studiéw za granicg za réwnowazny odpowiedniemu
polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu,

2) potwierdzenie ukonczenia studiéw na okre$lonym poziomie

- prorektor wtasciwy do spraw ksztalcenia dziatajacy na podstawie upowaznienia Rektora,

po zasiegnieciu opinii wlasciwego dziekana, moze zwolni¢ wnioskodawce w catosci lub w

czesci z oplaty, o ktérej mowa w ust. 1.

Rozdziat 5.
Przepis koncowy

§ 16. [wejscie w zycie]

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rgktor

Uniwergytetu Gd:

i < ~
dr hab. Jerzy Piotr

profesor Uniwersytetu Gdanskiego



