Zarzadzenie nr 96/R/19
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 30 pazdziernika 2019 roku

w sprawie korzystania przez studentéw i doktorantow z sytemu Office 365 w Uniwersytecie

Gdanskim

Na podstawie § 33 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019 r. (ze zm.)
— zarzadza si¢, co nastepuje:

N

§1.

. W ramach Office 365, studenci i doktoranci Uniwersytetu Gdanskiego maja dostep do:

1) poczty elektronicznej;

2) innych aplikacji i ushug wyszczegolnionych na www.ug.edu.pl/studenci/office365.
Absolwenci UG oraz sluchacze studidow podyplomowych na UG maja dostgp do poczty
elektronicznej.

Adres e-mail ma posta¢: i.nazwisko.123@studms.ug.edu.pl, gdzie ,,i” to pierwsza litera imienia,
a,,123” to numer przypisany automatycznie przez system.

Doktoranci dodatkowo otrzymuja alias w formie imie.nazwisko@phdstud.ug.edu.pl.

Skrzynki wspotdzielone moga zosta¢ zatozone na pisemng prosbe do Dyrektora Centrum
Informatycznego.

§ 2.
Dostep do Office 365 aktywuje sie na Portalu Studenta, pod zaktadkg Office 365.
Aktywacja dostepu do Office 365 nastgpuje po akceptacji niniejszego zarzadzenia.
Uzytkownikowi Office 365 zabrania si¢ uzywania jej do:
1) tamania prawa;
2) naruszania prywatnosci innych osob;
3) dziatania na szkode innych podmiotow, w tym nielegalnej dystrybucji materialow objetych
prawem autorskim;
4) nieuzasadnionej studiami dystrybucji materiatow pornograficznych;
5) podejmowania dziatan mogacych zakloci¢ dziatanie jakichkolwiek ushug i systemow, lub
zmierzajacych do uzyskania do nich nieuprawnionego dostepu;
6) masowego wysylania niechcianej poczty, ani utatwiania tego innym podmiotom;
7) udostepniania swojego konta, w tym danych logowania, innym osobom.
Uzytkownik ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za sposdb w jaki korzysta z Office 365.
W przypadku korzystania z Office 365 w sposob niezgodny z regulaminem, Uniwersytet Gdanski
moze zablokowac uzytkownika bez uprzedniego powiadomienia.
Zaklocanie dzialania ustug Office 365 moze tez skutkowaé zablokowaniem konta przez
ustugodawce — firme Microsoft.
Konto moze zosta¢ odblokowane na pisemny wniosek uzytkownika, po ustaniu dziatan bedacych
przyczyna blokady konta.
Instrukcja korzystania z Office 365 jest dostgpna na www.ug.edu.pl/studenci/office365.
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10.
11.

Administratorem Office 365 jest Centrum Informatyczne Uniwersytetu Gdanskiego.
Administratorem danych w Office 365 jest Rektor Uniwersytetu Gdanskiego.
Korzystanie z Office 365 jest bezptatne.

§ 3.
Konto w Office 365 jest zakladane w terminie do 30 dni od immatrykulacji.
Konto w Office 365 jest wazne do konca trwania studiéw plus 6 miesiecy.
Przez 6 miesigcy od ukonczeniu studiéw, absolwenci moga skiada¢ podanie o zachowanie konta
pocztowego (bez pozostatych ustug).
W pozostatych przypadkach (w tym skredlenia z listy studentéw), konto po 6 miesiacach jest
dezaktywowane, a po 12 miesiacach usuwana jest cata jego zawarto$é.
W przypadku przywrdcenia na liste studentow, konto zostanie ponownie aktywowane w przeciagu
30 dni.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




