Zarzgdzenie nr 35/R/19
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 7 maja 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego
Projektu ,,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”

Na podstawie § 41 ust. 2 pkt 2 i ust. 3 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 8 czerwca 2016 roku
(ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie organizacyjnym Projektu ,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”
stanowigcym zalgcznik do zarzadzenie nr 87/R/18 Rektora UG z dnia 12 wrzesnia 2018 roku
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) § 5 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) KW oraz wiasciwi PAC gromadza nastgpujgca dokumentacje:
a) kopie dokumentow potwierdzajace ich udziat w Projekcie;
b) kopie kwartalnych raportéw monitoringowych z postepow realizacji Zadania sktadanych
KP (zatacznik nr 3);
c) kopie protokotéw z cokwartalnych spotkan organizowanych przez KW i PAC (zatacznik
nr 7z
d) kopie dokumentow zwigzanych z wynagrodzeniami cztonkéw swoich zespolow
projektowych;
e) kopie dokumentacji zwigzanej z realizacja wlasciwego Zadania za wyjatkiem
dokumentow finansowych oraz dokumentéw dotyczacych zamowien publicznych;
f) zestawienie wydatkéw poniesionych w ramach wlasciwych dla nich Zadan (zalgcznik
nr4).”;
2) § 5 ust. 4 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) KW oraz wiasciwi PAC przekazuja do AKP oryginaty nastepujacych dokumentow:
a) sprawozdania z realizowanych w danym miesigcu Zadan — w terminie 5 dni
kalendarzowych od zakonczenia miesigca objetego sprawozdaniem (zatacznik nr 2);
b) protokoty odbioru prac (zalaczniki nr 11a i 11b) — w terminie 5 dni kalendarzowych od
daty sporzadzenia protokotu;
c) raporty monitoringowe z postepoéw w realizacji Zadania sporzgdzane co 3 miesigce —
w terminie 5 dni kalendarzowych od daty zakonczenia okresu objetego monitoringiem;
d) protokoly z cokwartalnych spotkan (zatacznik nr 7) — w terminie 7 dni przed
wyznaczonym terminem spotkania ZZ;
e) pozostaly dokumentacje zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym Regulaminie,
badz inne dokumenty — na polecenie KP.”;
3) § 6 otrzymuje brzmienie:
»1. Dokumenty kierowane poza UG podpisuje Rektor lub inna upowazniona osoba.
2. Korespondencj¢ wewngtrzng w sprawach Projektu podpisuje KP i/lub ZKP.
3. Protokoly odbioru prac podpisuja KW lub wtasciwi PAC lub osoba wskazana do odbioru
w umowie, a zatwierdza KP (zataczniki nr 11ai 11b).



4. Protokoty odbioru prac oraz notatki z szacowania nie przekraczajace kwoty/ wskazujace na
kwotg do 20 tys. zt podpisuje wiasciwy KW lub PAC, pod warunkiem, 7ze KW / PAC nie sa
osobami powigzanymi z wykonawca lub wykonawcami.

5. Dokumenty finansowe bedace dowodami poniesienia wydatkow podpisywane sg w
nastepujacy sposob:

1) Opis merytoryczny dokumentujacy poniesienie wydatku podpisuje KW lub wiasciwy
PAC lub osoba wskazana do odbioru w umowie, a zatwierdza KP lub ZKP.

2) Pod wzglgdem merytorycznym oraz zgodnosci kosztow z budzetem dokumentacja jest
akceptowana przez KW lub wiasciwych PAC, a dokumentacja, w tym umowy cywilno-
prawne, jest akceptowana przez radc¢ prawnego UG.

3) Pod wzglgdem formalno-rachunkowym dokumentacja jest akceptowana przez
pracownika Dziatu Obstugi Finansowej Projektow.

4) Pod wzgledem zgodnosci z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) dokumentacja jest akceptowana
przez pracownika Dzialu Zamoéwien Publicznych.,

5) Dokumentacje zatwierdza do wyptaty Kwestor, Kanclerz lub osoba upowazniona.”;

4) zalaczniki nr 3 ,Wzor raportu monitoringowego z postgpow w realizacji Zadania” i 4 ,Wzor
zestawienia wydatkow poniesionych w ramach Zadania (z wylaczeniem wynagrodzen w formie
dodatkow specjalnych)” otrzymujg brzmienie, jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor



