zatqcznik do zarzqdzenia nr 5/K/19

REGULAMIN UMIESZCZANIA TRESCI
NA STRONACH INTERNETOWYCH
UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

§ 1. Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie poj¢cia oznaczaja:

1y
2)
3)

4)

5)

6)

Administrator ushugi — Centrum Informatyczne, ktoére zarzadza serwerami stron
internetowych oraz nadaje uprawnienia do ich edyc;ji;

Edytor tresci — osoba odpowiedzialna za redagowanie i publikowanie tresci na stronie
internetowej;
Opiekun strony — osoba wskazujaca edytorow tresci oraz odpowiedzialna za zawarto$¢

strony pod wzgledem prawnym i merytorycznym;

Ustugi Informatyczne (Ushugi IT) —Ustugi polegajace na umozliwieniu publikacji tresci
na serwerach WWW UG. W sktad Ustug IT wchodza:

- Usluga hostingowa — ustuga polegajaca na udostepnianiu spotecznosci UG przestrzeni na
serwerach UG pod strony internetowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscig (W ramach tej
ustugi moze zosta¢ uruchomiona nowa strona internetowa niewchodzaca w sktad
Uczelnianego systemu CMS);

- Uczelniany System CMS - ustuga polegajaca na udostepnieniu spotecznosci UG
narzedzia do edycji tresci w centralnym systemie stron internetowych obejmujacym witryne
glowna, witryny wydzialowe oraz witryny innych jednostek mig¢dzyuczelnianych
1 ogdlnouniwersyteckich;

Spolecznos¢ UG — osoby, instytucje 1 organizacje posiadajace status formalnej
przynaleznosci do struktury organizacyjnej Uniwersytetu Gdanskiego;

System CMS — system zarzadzania treScig ulatwiajacy budowanie zaawansowanych stron
internetowych z gotowych elementéw, ktorych obstuga nie wymaga wiedzy
informatycznej. System ten zbudowany jest z panelu administracyjnego, ktoéry umozliwia:
wprowadzanie tresci, rozszerzanie zawarto$ci o elementy zwigzane z wygladem (zwane
dalej ,,motywami”) i elementy funkcjonalne (zwane dalej ,,wtyczkami™) oraz zarzadzanie
uzytkownikami uprawnionymi do edycji danej strony.

§ 2. Postanowienia ogdlne
Niniejszy regulamin okresla zasady:
1) administracji stron serwisu internetowego UG dostepnego pod adresem ug.edu.pl;
2) administracji stron wydzialowych;
3) administracji stron innych jednostek ogdlnouniwersyteckich;
4) uzyskania uprawnien do wprowadzania tresci;
5) wprowadzania tresci na strony internetowe zgodnie m.in. z wytycznymi Krajowych
Ram Interoperacyjnosci.


https://ug.edu.pl/
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§ 3. Warunki uzyskania dostepu do ustugi
Dostep do ustug przyznawany jest na podstawie wniosku ztozonego wedtlug zasad i wzoru
opublikowanego na stronach internetowych Uczelni dotyczacych Ustug IT.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, administrator ustugi kontaktuje si¢ ze
wskazanym we wniosku opiekunem strony/edytorem tresci drogg e-mailowa.
Whiosek o nadanie uprawnien do edycji tresci na stronach musi zawierac:
1) imi¢ i nazwisko edytora tresci;
2) numer pracownika lub numer albumu studenta/stuchacza studiow podyplomowych;
3) adres e-mail w domenie ug.edu.pl;
4) informacj¢ o tym, czego dotyczy¢ beda publikowane tresci wraz z uzasadnieniem;
5) adres strony internetowej lub dzialu, w ktérym maja by¢ umieszczane informacje;
6) informacje, czy na podanej stronie b¢da publikowane dane osobowe;
7) date waznos$ci konta nie pdzniejsza niz wynikajgca z umowy o pracg¢ lub przewidywana
data zakonczenia studiow;
8) podpis bezposredniego przetozonego/opiekuna;
9) opini¢ przetozonego wyzszego szczebla;
10) podpis osoby zatwierdzajacej z Centrum Informatycznego.
Whiosek o ustuge hostingowa/zatozenie strony internetowej musi zawierac:
1) informacj¢ o przeznaczeniu witryny, w szczegdlnosci jako:

a) strony konferencji lub projektow naukowych (w tym przypadku nalezy podaé
réwniez czas do kiedy strona ma by¢ widoczna, nie dtuzszy jednak niz okres
trwato$ci projektu/konferencji),

b) strony jednostek organizacyjnych UG, o ile nie moga by¢ zwigzane z serwisem
gldownym lub wydzialowymi,

c) strony stowarzyszen zwiazanych z UG,

d) strony kot naukowych 1 organizacji studenckich,

e) strony organizacji ogolnouniwersyteckich,

f) inne strony spotecznosci UG;

2) dane personalne i kontaktowe (imi¢, nazwisko, adres e-mail) opiekuna merytorycznego
strony;

3) proponowang nazwe poddomeny w domenie ug.edu.pl lub wtasnej domeny;

4) opini¢ 1 podpis kierownika (projektu, konferencji, jednostki organizacyjnej,
stowarzyszenia, opiekuna kota naukowego);

5) podpis osoby zatwierdzajacej z Centrum Informatycznego.

W przypadku zadeklarowania publikowania danych osobowych w ramach wnioskowane;j

ushugi edytor tresci musi uzyska¢ uprawnienia do przetwarzania danych osobowych

zgodnie z procedurg opublikowang na stronach internetowych uczelni dotyczaca polityki

bezpieczenstwa danych osobowych.

Osoba uzyskujaca dostep do ustugi zobowigzana jest zapoznaé si¢ z zaleceniami

dotyczacymi umieszczania tre$ci na stronach internetowych UG opublikowanymi

w serwisie Uczelni oraz stosowac¢ je w praktyce. W szczeg6lnosci dotyczy to wymagan

okreslonych rozporzadzeniem Krajowych Ram Interoperacyjnosci dostosowania stron

WWW dla os6b niepelnosprawnych w oparciu o WCAG 2.0.

2.
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§ 4. Zakres realizowanych ustug

Administrator ustugi realizuje nastepujace zadania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

dba o prawidlowe dziatanie serwisow internetowych;

zaktada konta i nadaje uprawienia na podstawie zaakceptowanego wniosku;

wspotpracuje z edytorami tresci w zakresie usuwania usterek technicznych;

zarzadza hastem dostepu do konta FTP i konta MySQL;

zarzadza limitem przestrzeni dyskowej na strong;

rozwija i aktualizuje wspierane narzedzia informatyczne zgodnie z lista opublikowang
w serwisie UG;

archiwizuje lub usuwa strony zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5;

usuwa szkodliwe oprogramowania i pliki niezgodne z prawem.

§ 5. Zakres obowigzkow edytorow tresci

Edytor tresci zobowigzany jest:

1))

2)
3)
4)

5)
6)

dba¢, zeby zamieszczane tre$ci 1 materialy multimedialne byly zgodne pod wzgledem
prawnym 1 merytorycznym z przepisami prawa obowigzujacymi w  Polsce
1w Uniwersytecie Gdanskim. Zabrania si¢ m.in.: umieszczania treSci zawierajacych
nawotania do przemocy lub nienawisci oraz powszechnie uznawanych za niemoralne
i nieetyczne, niezgodne z zasadami etycznymi pracownikow Uniwersytetu Gdanskiego
niebedacych nauczycielami akademickimi oraz Kodeksami Etyki obowigzujacymi na UG,
umieszczania materiatow pornograficznych, reklam i nielegalnego oprogramowania badz
odnos$nikow do nich;

stosowa¢ w praktyce zalecenia dotyczace umieszczania treSci na stronach internetowych
UG okreslone w § 3 ust. 6;

informowa¢ administratora ustugi o zaprzestaniu pelnienia swojej funkcji oraz
0 wyznaczeniu osoby, ktdra przejmie po nim obowigzki;

wyznaczy¢ lub przeja¢ obowiazki osoby petnigcej funkcje edytora tresci w przypadku, gdy
ta nie jest zdolna do jej pelnienia;

przesyta¢ zgloszenia o problemach z funkcjonowaniem strony do administratora ustugi;
stosowa¢ si¢ do zalecen administratora ustugi, dostgpnych na stronach internetowych
Uczelni.

§ 6. Warunki zaprzestania $wiadczenia ustugi

Administrator ustlugi ma obowigzek zamkna¢ stron¢ albo usungé¢ konto uzytkownika

w przypadku stwierdzenia, ze:

1)

2)

3)
4)

strona nie jest aktualizowana przez okres dluzszy niz 5 lat — nie dotyczy to stron konferencji
1 projektow, ktore musza by¢ utrzymywane przez dtuzszy okres, zgodnie z zatozeniami 1
okresem trwatos$ci projektu;

systemy CMS lub skrypty znajdujace si¢ na stronie uzytkownika zagrazaja bezpieczenstwu
1 stabilnos$ci dziatania ustugi;

konto jest uzywane do celow prywatnych lub zarobkowych;

osoba, organizacja lub jednostka przestata naleze¢ do spotecznosci UG;



5)

6)
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nie nastgpito logowanie na konto przez okres co najmniej 12 miesigcy w przypadku edytora
tresci;
edytor tresci nie wypelnia swoich obowigzkow zgodnie z § 5.

§ 7. Sposoby kontaktu z administratorem ustugi
Whnioski o uprawnienia nalezy sktada¢ poprzez system Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja.
Problemy w dziataniu ustugi oraz propozycje modyfikacji nalezy zglasza¢ na adres e-mail:
help@ug.edu.pl lub telefonicznie.



