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Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora UG nr 28/R/19

REGULAMIN UZYTKOWANIA
LABORATORIUM SYMULACJI NAGRAN TELEWIZYJNYCH
I DOKUMENTACJI FILMOWEJ UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

§1.

. ,Laboratorium symulacji nagran telewizyjnych 1 dokumentacji filmowej Uniwersytetu

Gdanskiego w Gdansku — adaptacja oraz wyposazenie na potrzeby kierunkéw o profilu
praktycznym” (dalej: Laboratorium TV) jest projektem dofinansowanym w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa: 04.
Ksztalcenie zawodowe, Dziatanie: 04.02. Infrastruktura uczelni prowadzacych ksztalcenie
o profilu praktycznym (umowa nr RPPM.04.02.00-22-0006/16-00).

Centrum Produkcji Filmowej 1 Dokumentalnej Uniwersytetu Gdanskiego jest bezposrednim
operatorem 1 sprawuje nadzor nad Laboratorium symulacji nagran telewizyjnych 1 dokumentacji
filmowej Uniwersytetu Gdanskiego.

§2.

. Projekt Laboratorium TV — projekt ,Laboratorium symulacji nagran telewizyjnych

i dokumentacji filmowej Uniwersytetu Gdanskiego w Gdansku — adaptacja oraz wyposazenie na
potrzeby kierunkow o profilu praktycznym” dedykowany studentom Uniwersytetu Gdanskiego
(dalej UG).

Infrastruktura Laboratorium TV — pomieszczenia, urzadzenia, wyposazenie, akcesoria
elektroniczne, sprzet informatyczny oraz oprogramowanie zakupione ze $rodkow Projektu
Laboratorium TV lub zakupione z innych $rodkéw w celu rozszerzenia lub unowoczes$nienia
systemOow Laboratorium TV.

Laboratorium TV — zesp6t wszystkich pracowni wraz z serwerownig.

Pracownia Laboratorium TV — wydzielona tematycznie cz¢$¢ Infrastruktury Laboratorium TV.
Stanowisko pracy — czes¢ pracowni Laboratorium TV, do ktorej sg przypisane okreslone sktadniki
1 zadania Infrastruktury wydzielonej Pracowni.

Serwerownia — wspoldzielony zasob zarzadzania, przetwarzania, dystrybucji sygnatlu oraz
przechowywania 1 dystrybucji danych, zapewniajacy ustugi informatyczne na rzecz
poszczego6lnych Pracowni Laboratorium TV.

Rektor UG — Rektor Uniwersytetu Gdanskiego.

Pracownik UG — osoba zatrudniona w UG na podstawie umowy o prace lub mianowania.

Student — osoba ksztatcaca si¢ na stacjonarnych lub niestacjonarnych studiach pierwszego lub
drugiego stopnia lub jednolitych studiach magisterskich (uzytkownik).

Prowadzacy zajgcia — osoba prowadzaca zajecia w Laboratorium TV dla Studentow (uzytkownik).
Personel Laboratorium TV — osoba zatrudniona w Centrum Produkcji Filmowej 1 Dokumentalne;j,
sprawujaca bezposredni nadzoér nad zgodnym z niniejszym Regulaminem wykorzystaniem
Laboratorium TV.



12.

13.

14.

Wspotpracownik — osoba niezwigzana z UG stosunkiem pracy, ale biorgca udziat w realizacji na
jego rzecz projektow, prac lub zadan na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
stazowej lub wolontariatu.

Koto Naukowe — organizacja studencka zrzeszajaca studentéw Wydzialu Nauk Spotecznych
(kierunek studiow Dziennikarstwo i komunikacja spoteczna) oraz Wydziatu Filologicznego
(kierunek studiéw Wiedza o filmie i kulturze audiowizualnej) UG.

Dyrektor Centrum — Dyrektor Centrum Produkcji Filmowej i Dokumentalnej, zarzadzajacy
Infrastrukturg Laboratorium TV.

§ 3.

Regulamin Laboratorium TV ustala organizacj¢ 1 porzadek zaj¢¢ laboratoryjnych oraz zwigzane

z tym obowiazki Prowadzacych zajecia, a takze Studentow.

Regulamin Laboratorium TV obowiazuje wszystkich Prowadzacych zajecia oraz Studentow

odbywajacych zajecia w Laboratorium.

W skiad Laboratorium TV wchodza:

1) Pracownie zespolu redakcyjnego — cze$¢ skltadowa odpowiadajaca za przygotowanie
materialow filmowych , w tym informacyjnych (tzw. newsroom),

2) Pracownie zespotu produkcyjnego — cze$¢ sktadowa odpowiadajaca za przygotowanie duzych
form filmowych 1 dokumentalnych (systemy nieliniowego montazu),

3) Pracownia zespotu realizacyjnego — cze$¢ skltadowa odpowiadajaca za realizacje audycji
o wybranym typie i formie, w tym realizacje ,,na zywo” (rezyserka),

4) Pracownia symulacji nagran telewizyjnych — produkcyjna czgs¢ sktadowa (studio emisyjne),

5) serwerownia — wspotdzielony zespét zarzadzania, przetwarzania, dystrybucji sygnatu oraz
przechowywania i dystrybucji danych.

Poszczegdlne Pracownie Laboratorium TV sg podzielone na Stanowiska pracy, do ktérych sg

przypisane okreslone sktadniki wyposazenia Pracowni.

W zwiazku z ograniczong przestrzenig uzytkowa Pracowni Laboratorium TV liczba oséb

przebywajacych w poszczegdlnych Pracowniach musi by¢ adekwatna do wyposazenia i sposobu

prowadzenia zajec.

1) Pracownie zespotu redakcyjnego — 5 stanowisk pracy,

2) Pracownie zespotu produkcyjnego — 3 stanowiska pracy,

3) Pracownia zespotu realizacyjnego — 10 stanowisk pracy,

4) Pracownia symulacji nagran telewizyjnych — zgodnie z liczbg miejsc siedzacych na trybunie
(17 miejsc).

Infrastruktura Laboratorium TV podlega ogdlnym zasadom gospodarowania mieniem UG, oraz

przepisom zawartym w regulaminie korzystania z infrastruktury badawczej UG oraz instrukcji

gospodarowania majatkiem trwatym oraz inwentaryzacji sktadnikow majatkowych UG.

Kazda z Pracowni Laboratorium TV oraz ich wyposazenie sg oznaczone tabliczkami z nazwg oraz

informacja o Zrddle finansowania.

§ 4.
Obowiazkiem Prowadzacych zajecia i Studentdéw odbywajacych zajecia w Laboratorium TV jest
sumienne 1 staranne wykonywanie obowigzkéw oraz stosowanie si¢ do polecen Personelu
Laboratorium TV w zakresie zgodnego z niniejszym Regulaminem.
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Prowadzacy zajecia oraz Studenci korzystajacy z Laboratorium TV sg zobowigzani

w szczegolnosci do:

1) przestrzegania punktualnosci i czasu pracy w Laboratorium TV;

2) przestrzegania niniejszego Regulaminu i ustalonego porzadku w Laboratorium TV;

3) przestrzegania przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisy
przeciwpozarowe;

4) dbatosci o mienie Laboratorium TV, szczeg6lnie w przypadku powierzonego sprzetu.

§5.

Laboratorium TV jest dostepne zgodnie z ustalonym grafikiem zajec.

W Laboratorium TV odbywac si¢ moga tylko i wytgcznie te zajecia dydaktyczne, ktérych nie

mozna zrealizowa¢ w innych warunkach.

Rezerwacja Laboratorium TV odbywa si¢ u Dyrektora Centrum lub wyznaczonego przez niego

Pracownika. Zgloszenie musi zawiera¢ termin, cel, uzasadnienie i wymagania techniczne.

Udostegpnienie Laboratorium TV mozliwe jest wylacznie po potwierdzeniu dostgpnosci

Laboratorium przez Dyrektora Centrum lub wyznaczonego przez niego Pracownika.

Bezposrednie przygotowanie 1 udostepnienie Infrastruktury Laboratorium TV nastepuje

w porozumieniu z Prowadzacym zajecia przez Personel Laboratorium TV.

Podczas wszystkich zaje¢ odbywajacych si¢ w Laboratorium TV w jego pomieszczeniach

przebywa Personel Laboratorium TV, ktory wspomaga Prowadzacego zajecia w zakresie

prawidtowego wykorzystania Infrastruktury technicznej Laboratorium TV.

Wejscie do Laboratorium TV jest monitorowane i mozliwe jest wytacznie pod nadzorem Personelu

Laboratorium TV.

Laboratorium TV posiada dwa wejscia:

1) na poziomie 300: wejscie S328 do pomieszczen Laboratorium TV znajdujacych si¢ na tym
samym poziomie: Pracowni zespolu redakcyjnego (newsroom), Pracowni symulacji nagran
telewizyjnych (studio emisyjne);

2) na poziomie 400: wejscie S428 do pomieszczen Laboratorium TV znajdujacych si¢ na tym
samym poziomie: Pracowni zespotu produkcyjnego (systemy nieliniowego montazu),
Pracowni zespotu realizacyjnego (rezyserka).

Wejscie do danej Pracowni odbywa si¢ wylacznie z korytarza wtasciwego poziomu.

Wewnetrzne schody techniczne znajdujace si¢ w studiu emisyjnym sg wylaczone z ogolnego

uzytkowania — dostgpne sa wylacznie dla Personelu Laboratorium TV.

Do obowiazku Prowadzacego zaj¢cia nalezy weryfikacja obecnosci Studentéw przed wejsciem do

Laboratorium TV.

Niedopuszczalne jest przebywanie w Laboratorium TV poza grafikiem zaje¢, bez opieki

Prowadzacego zajecia lub Personelu Laboratorium TV.

W Laboratorium TV zabrania sig¢:

1) wprowadzania os6b niezwigzanych z prowadzonymi zaj¢ciami,

2) spozywania positkoOw i napojow,

3) pozostawiania odziezy wierzchnie;j,

4) korzystania z telefonow komoérkowych.

W Laboratorium TV musi panowac spokdj 1 porzadek konieczny do pracy.

Niedozwolone jest samowolne opuszczenie Laboratorium TV.
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Zabrania si¢ wykorzystywania Laboratorium TV do dziatah innych niz dziatalno$¢ dydaktyczna
oraz przewidziana niniejszym Regulaminem.

Prowadzacy zajecia moze wykorzysta¢ sprzet mobilny bedacy na wyposazeniu Laboratorium TV
(kamery, statywy, o§wietlenie, mikrofony, tyczka, mikroporty, mikser audio, stuchawki) rowniez
poza Laboratorium TV, na obszarze Kampuséw UG. Warunkiem wypozyczenia sprzetu jest
podpisanie przez Prowadzacego Karty przyrzadowej. Wzér Karty przyrzadowej stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu.

Prowadzacy zajgcia osobis$cie pobiera 1 zwraca wypozyczany sprzet i fakt ten potwierdza
wlasnorgcznym podpisem. Stan sprzgtu kazdorazowo bedzie sprawdzany przez Pracownika
Laboratorium TV w obecnosci Prowadzacego zajecia.

Zaréwno Student, jak 1 Prowadzacy zajecia s3 odpowiedzialni za udostgpniony sprzet
Laboratorium TV, ktéry po ukonczeniu zaje¢ musi by¢ zwrocony sprawny i kompletny, czyli
w stanie, w jakim zostat udostgpniony przez Personel Laboratorium TV.

Wszelkie uszkodzenia i nieprawidlowosci w dziataniu udostepnionego sprzgtu, wyposazenia
i systemow Laboratorium TV nalezy niezwlocznie zgtosi¢ Personelowi Laboratorium TV.
Umyslne uszkodzenie sprz¢tu lub wyposazenia Laboratorium TV naktada na sprawce obowigzek
naprawienia szkody.

Pomieszczenie Serwerowni jest wytaczone z ogdlnego dostepu.

Po zakonczeniu zaje¢ w Laboratorium TV uzytkownik zobowigzany jest do uporzadkowania
stanowisk pracy, z ktérych korzystat.

Kota Naukowe korzystajace z Laboratorium TV podlegaja zasadom niniejszego Regulaminu, tak
jak Studenci i Prowadzacy zajecia.

§ 6.

Dyrektor Centrum lub wyznaczony przez niego Pracownik przeprowadza dla Prowadzacego

zajecia 1 Studentow instruktaz korzystania z Laboratorium TV.

Przestrzeganie przepisow 1 zasad bezpiecznej pracy w Laboratorium TV jest podstawowym

obowigzkiem kazdego uzytkownika.

W szczegblnosci uzytkownik jest zobowigzany:

1) znac przepisy i zasady BHP obowiazujace na terenie UG;

2) wykonywac zadania w sposob zgodny z przepisami 1 zasadami bezpieczenstwa oraz stosowac
si¢ do wydawanych w tym zakresie polecen 1 wskazowek przez Prowadzacych zajgcia oraz
Personel Laboratorium TV;

3) stosowac si¢ do znakow ostrzegawczych 1 nakazowych umieszczonych w Laboratorium TV;

4) zna¢ procedury postegpowania na wypadek zagrozenia pozarem i ewakuacji.

§ 7.

Korzystanie z Laboratorium TV odbywa si¢ na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Nieprzestrzeganie postanowien Regulaminu stanowi podstawe do odmowy dostepu do
Laboratorium TV 1 jego Infrastruktury. W przypadku Pracownikéw UG, nieprzestrzeganie
Regulaminu stanowi naruszenie odpowiedzialnosci porzadkowej Pracownikow wynikajacej
z obowigzujacego Regulaminu pracy UG.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
obowigzujacego prawa oraz wewnetrzne przepisy UG.
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