Zarzadzenie nr 6/R/19
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 18 stycznia 2019 roku

w sprawie centralnego systemu ewidencji oraz archiwizacji efektow dzialalnosci naukowo-
badawczej oraz dydaktycznej pracownikéw, doktorantow oraz studentow Uniwersytetu
Gdanskiego

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie WYZSzZym
i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668) oraz § 41 ust. 1 i 3 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia
8 czerwca 2006 r. ze zm. — zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Majgc na uwadze zapewnienie odpowiedniej ewidencji, archiwizacji oraz upowszechniania
efektow dziatalnosci naukowo-badawczej pracownikow, doktorantéw oraz  studentow
Uniwersytetu Gdanskiego tworzy si¢ centralny system, zwany dalej Baza Wiedzy UG.

2. Integralng czescia Bazy Wiedzy UG jest Repozytorium umozliwiajace archiwizacje
i udostgpnianie w modelu otwartym pelnych tekstow: artykutéw, monografii, rozdziatow
iinnych dokumentow. Szczegotowe zasady deponowania i udostepniania pelnych tekstow
okresla Regulamin Repozytorium Uniwersytetu Gdanskiego stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Baza Wiedzy UG jest dostgpna bez logowania dla kazdego uzytkownika Internetu oraz stanowi
miejsce promocji w Internecie dorobku naukowego. dydaktycznego oraz popularyzatorskiego
UG.

4. W Bazie Wiedzy UG mogg by¢ rejestrowane:

1) publikacje,

2) prace doktorskie i dyplomowe,

3) inna dzialalno$¢ piSmiennicza (utwory niepublikowane takie jak raporty, sprawozdania
z badan, opinie, ekspertyzy, itp.),

4) udzial w konferencjach (niepublikowane komunikaty w postaci referatow, posterow),

5) patenty, wdrozenia,

6) osiagniecia zawodowe (m.in. nagrody, wyrdznienia, certyfikaty, stopnie i tytuty naukowe),

7) aktywnos¢ zawodowa (m.in. redakcja czasopisma, dziatalno$¢ w organizacjach,
towarzystwach, petnienie funkcji eksperckich, wystapienia w mediach),

8) projekty badawcze,

9) konferencje organizowane przez jednostke,

10) czasopisma wydawane przez jednostke.

5. Baza Wiedzy UG jest podstawowym Zrodtem informacji do raportéw i sprawozdan na potrzeby
oceny parametrycznej lub oceny pracownikow naukowych i innych.

6. Baza Wiedzy UG dokumentuje dorobek (efekty dziatalnosci naukowo-badawczej, dydaktycznej
oraz popularyzatorskiej) pracownikow, doktorantow i studentow Uniwersytetu Gdanskiego.



Punktacja w bazie nadawana jest w sposob automatyczny, zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. W przypadku utworow starszych, ktérych
nie dotyczg biezace wskazniki, punktacja jest wprowadzana wedtug ustalen zatwierdzonych
przez Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

W przypadku watpliwosci dotyczacych wlasciwego zakwalifikowania dorobku lub naliczenia
punktacji decyzje podejmuje Senacka Komisja Nauki i Wspdlpracy z Zagranicg lub Prorektor
ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

Zasady rejestrowania poszczegolnych typow dziatalnosci, formularze zgloszeniowe oraz zasady
punktacji beda aktualizowane na biezaco zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi i sg
udost¢pniane na stronie Bazy Wiedzy UG.

§2.
W Bazie Wiedzy UG obligatoryjnie sg rejestrowane dokumenty opublikowane po 1 stycznia
2017 roku, ktore stanowig dorobek pracownikéw i jednostek Uczelni.
Obowiazkowi ewidencji petnych tekstow podlegaja:
1) artykuly naukowe,
2) monografie oraz podreczniki akademickie,
3) fragmenty wydawnictw zbiorowych w tym rowniez recenzowanych materialow
z konferencji,
4) inne utwory, bedace podstawa nadania stopnia lub tytutu naukowego,
5) patenty.
W odniesieniu do osob ubiegajgcych si¢ o awans, stopien lub tytut naukowy — obowiazek
okreslony w ust. 1 dotyczy wszystkich utworow podlegajacych ocenie.
Publikacje zalicza si¢ do dorobku Uczelni, tylko wtedy gdy posiadajg wlasciwg afiliacje UG.
Wzory prawidlowej afiliacji UG w jezyku polskim i angielskim znajduja si¢ na stronie Bazy
Wiedzy UG. W przypadku braku informacji o afiliacji w publikacji, autor sktada o$wiadczenie,
ze publikacja jest afiliowana do UG poprzez formularz zgloszeniowy lub wypelnienie pisemnego
oswiadczenia, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
W przypadku wigcej niz jednej afiliacji w utworze autor rowniez wypelnia pisemne
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4.
Na prosbg autorow mozliwe jest wprowadzanie do bazy utworéw z inng afiliacja niz UG. Takie
utwory nie zostang zaliczone do dorobku Uczelni i nie beda brane pod uwage w raportach
i sprawozdaniach na potrzeby oceny parametrycznej lub oceny pracownikéw naukowych
i innych.
Rejestracja publikacji moze odbyc si¢ na dwa sposoby:
1) samodzielna rejestracja publikacji w Repozytorium poprzez import opisu bibliograficznego
w formatach przyjmowanych przez system;
2) rejestracja publikacji poprzez formularz zgloszeniowy.
Podczas rejestracji autor ma mozliwo$é dotaczenia petnego tekstu publikacji zgodnie z Polityka
Otwartego Dostepu w Uniwersytecie Gdanskim oraz na zasadach opisanych w Regulaminie
Repozytorium UG.
Autorzy sg zobowigzani do rejestracji publikacji i deponowania ich pelnych tekstow
w Repozytorium niezwtocznie po ich opublikowaniu.



10.

g

12,

Autor moze zdecydowaé o publicznym udostepnieniu publikacji wszystkim uzytkownikom
Internetu jezeli pozwala na to polityka wydawcy.

Opisy bibliograficzne publikacji sa weryfikowane przez bibliotekarzy z Biblioteki UG na
podstawie dostarczonego przez autora petnego tekstu publikacji w formie elektronicznej lub
drukowane;.

Autor jest zobowigzany do dostarczenia petnego tekstu na prosbe pracownikow biblioteki, jezeli
zdeponowany w Repozytorium tekst nie pozwala na weryfikacje i wprowadzenie do systemu
wszystkich wymaganych danych.

3 3.

. Jednostka odpowiedzialng za administrowanie oraz funkcjonowanie Bazy Wiedzy UG jest

Biblioteka UG we wspolpracy z Biurem Nauki i Jednostkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi
za poszczegoblne typy dziatalnosci Uczelni (projekty, patenty i inne) oraz osobami wyznaczonymi
przez kierownik6w tych jednostek.

Baza Wiedzy UG funkcjonuje w oparciu o oprogramowanie Omega-Psir, do ktérego licencji
udziela UG Wydziat Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie nr 25/R/99 Rektora UG z dnia 3 listopada 1999 roku w sprawie
bibliografowania dorobku naukowego pracownikow Uniwersytetu Gdanskiego oraz zarzadzenie
nr 3/R/11 Rektora UG z dnia 3 stycznia 2011 roku w sprawie dokumentowania ; upowszechniania
dorobku naukowego pracownikéw, doktorantow i studentéw Uniwersytetu Gdanskiego.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

profesor nadzwyczajny



