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Instrukcja postępowania w przypadku wyłączenia jawności umowy  

na potrzeby Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów 

Publicznych 
 

§ 1. Założenia Instrukcji 

Instrukcja określa zasady postępowania w przypadku zgłoszenia przez kontrahenta będącego osobą 

fizyczną, żądania wyłączenia jawności danych podlegających ujawnieniu w Centralnym Rejestrze 

Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU JSFP) albo uznania przez osobę 

merytorycznie odpowiedzialną zaistnienia przesłanek wyłączenia tej jawności. 

 

§ 2. Zasady ogólne 

1. Dane dotyczące umów cywilnoprawnych podlegają ujawnieniu w zakresie wynikającym 

z obowiązujących przepisów prawa. 

2. Fakt, że stroną umowy jest osoba fizyczna, nie stanowi samodzielnej podstawy do ograniczenia 

jawności jej danych. 

3. Wyłączenie jawności danych powinno nastąpić wyłącznie po przeprowadzeniu indywidualnej 

oceny konkretnego przypadku. 

4. Samo zgłoszenie żądania wyłączenia jawności nie może przesądzać o jego uwzględnieniu. 

5. W przypadku zgłoszenia żądania wyłączenia jawności danych przed zawarciem umowy, zawarcie 

umowy powinno zostać wstrzymane do czasu zakończenia procedury. 

6. Decyzje dotyczące wyłączenia jawności powinny być podejmowane indywidualnie. 

 

§ 3. Zgłoszenie żądania wyłączenia jawności  

lub uznanie zaistnienia przesłanek wyłączających jawność 

1. Kontrahent będący osobą fizyczną może przed podpisaniem umowy zgłosić na formularzu 

obejmującym oświadczenia kontrahenta żądanie wyłączenia jawności danych podlegających 

ujawnieniu w CRU JSFP. 

2. Żądanie powinno zostać złożone w formie umożliwiającej jego utrwalenie oraz zawierać 

uzasadnienie wskazujące okoliczności przemawiające za ograniczeniem jawności. 

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna:  

1) przyjmuje zgłoszenie; 

2) dokumentuje je; 

3) wstrzymuje proces podpisania umowy; 

4) dokonuje merytorycznej oceny zasadności wniosku z uwzględnieniem opinii Biura Prawnego, 

a w zakresie prywatności osoby fizycznej także IOD UG. 



4. W przypadku uznania przez osobę merytorycznie odpowiedzialną możliwości zaistnienia 

przesłanek wyłączających jawność umowy w zakresie przedmiotu lub wartości, stosuje się 

odpowiednio ust. 3 pkt 4. 

5. Opinia Biura Prawnego jest pozytywna lub negatywna. 

 

§ 4. Zgłoszenie żądania wyłączenia 

W CRU JSFP, jako osobę wyłączającą wskazuje się osobę merytorycznie odpowiedzialną, 

w przypadku stwierdzenia zasadności wyłączenia jawności przedmiotu lub wartości umowy. 


