Zatgcznik nr 16 do Zasad zawierania w UG,
za posrednictwem systemu informatycznego,
umow zlecenia i umoéw o dziefo

G Uniwersytet
G Gdanski

Instrukcja postepowania w przypadku wylaczenia jawnosci umowy
na potrzeby Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych

§ 1. Zatozenia Instrukcji
Instrukcja okres$la zasady postepowania w przypadku zgtoszenia przez kontrahenta bedgcego osobg
fizyczng, zgdania wytgczenia jawnosci danych podlegajgcych ujawnieniu w Centralnym Rejestrze
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) albo uznania przez osobe
merytorycznie odpowiedzialng zaistnienia przestanek wytgczenia tej jawnosci.

§ 2. Zasady ogoine

1. Dane dotyczace uméw cywilnoprawnych podlegajg ujawnieniu w zakresie wynikajgcym
z obowigzujgcych przepiséw prawa.

2. Fakt, ze strong umowy jest osoba fizyczna, nie stanowi samodzielnej podstawy do ograniczenia
jawnosci jej danych.

3. Wylaczenie jawnosci danych powinno nastgpi¢ wylgcznie po przeprowadzeniu indywidualne;j
oceny konkretnego przypadku.

4. Samo zgloszenie zgdania wytgczenia jawnosci nie moze przesgdzac o jego uwzglednieniu.

5. W przypadku zgtoszenia zadania wytgczenia jawnosci danych przed zawarciem umowy, zawarcie
umowy powinno zosta¢ wstrzymane do czasu zakonczenia procedury.

6. Decyzje dotyczgce wytgczenia jawnosci powinny by¢ podejmowane indywidualnie.

§ 3. Zgloszenie zadania wytagczenia jawnosci
lub uznanie zaistnienia przestanek wytgczajgcych jawnosc
1. Kontrahent bedacy osobg fizyczng moze przed podpisaniem umowy zgtosi¢ na formularzu
obejmujgcym oswiadczenia kontrahenta zgdanie wylaczenia jawnosci danych podlegajgcych
ujawnieniu w CRU JSFP.
2. Zadanie powinno zosta¢ ztozone w formie umozliwiajgcej jego utrwalenie oraz zawieraé
uzasadnienie wskazujgce okolicznosci przemawiajgce za ograniczeniem jawnosci.
3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna:
1) przyjmuje zgtoszenie;
2) dokumentuje je;
3) wstrzymuje proces podpisania umowy;
4) dokonuje merytorycznej oceny zasadnosci wniosku z uwzglednieniem opinii Biura Prawnego,
a w zakresie prywatnosci osoby fizycznej takze I0OD UG.



4. W przypadku uznania przez osobe merytorycznie odpowiedzialng mozliwosci zaistnienia
przestanek wytgczajgcych jawno$s¢ umowy w zakresie przedmiotu lub wartosci, stosuje sie
odpowiednio ust. 3 pkt 4.

5. Opinia Biura Prawnego jest pozytywna lub negatywna.

§ 4. Zgtoszenie zgdania wylgczenia
W CRU JSFP, jako osobe wylgczajgca wskazuje sie osobe merytorycznie odpowiedzialng,
w przypadku stwierdzenia zasadnosci wytgczenia jawnosci przedmiotu lub wartosci umowy.



