Zarzadzenie nr 91/R/26
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 24 sierpnia 2026 roku

w sprawie zasad postepowania przy zawieraniu umow, porozumien i ugéd w Uniwersytecie
Gdanskim

Na podstawie § 34 ust. 2 pkt 2 i 20 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019 r.
(ze zm.) — zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Niniejsze zarzgdzenie okresla zasady postepowania przy zawieraniu umoéw, porozumien i ugéd
oraz rejestrow tych uméw, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Niniejszych Zasad nie stosuje sie do:
1) umow zawieranych na podstawie przepisow prawa pracy;
2) umow cywilnoprawnych ptatnych w postaci wynagrodzen bezosobowych, realizowanych

poprzez informatyczny system ptacowy Uniwersytetu Gdanskiego.

3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 podlegajg zasadom okreslonym w odrebnym zarzadzeniu
Rektora w sprawie zawierania w Uniwersytecie Gdanskim uméw zlecenia i uméw o dzieto za
posrednictwem systemu informatycznego (system GUCIR).

§ 2.

1. Projekty uméw, porozumien iugdd przygotowujg pracownicy jednostek organizacyjnych
odpowiedzialnych za ich merytoryczng realizacje.

2. W przypadku postepowan o zaméwienie publiczne prowadzonych przez Centrum Zamoéwien
Publicznych projekt umowy przygotowujg pracownicy tego Centrum.

§ 3.

1. Srodki wramach zawieranych uméw powinny byé wydatkowane zgodnie z zasadami
gospodarnosci, celowosci, efektywnosci i rzetelnosci.

2. Przy zawieraniu umoéw, porozumien i ugod nalezy zachowaé forme pisemng lub rownowazng
(ti. forme elektroniczng z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
Forma dokumentowa z wykorzystaniem profilu zaufanego lub podpisu osobistego moze by¢
stosowana o ile przepisy odrebne lub regulacje szczegdlne, w tym wymogi instytucji
finansujacych zwigzane z realizacjg projektow, nie wymagajg zachowania formy pisemnej lub
réwnowaznej. Dopuszcza sie zastosowanie innych form jesli wynikajg one z miedzynarodowych
porozumien.

3. Zamdéwienia inne niz:

1) zaméwienia udzielane na podstawie § 5 ust. 9 pkt 3 Regulaminu Udzielania Zaméwieh
Publicznych w Uniwersytecie Gdanskim;

2) zamodwienia na ustugi lub dostawy sukcesywne — niezaleznie od ich wartosci

— moga by¢ udzielane poprzez zawarcie umowy w formie dokumentowe;j.

4. Przy zawieraniu umow, porozumien i ugod nalezy zachowac jednolitg forme czynnosci prawne;.
Niedopuszczalne jest zawieranie umow, porozumien i ugéd w formie mieszanej (hybrydowej),
polegajacej w szczegdlnosci na ztozeniu przez jedng ze stron podpisu wiasnorecznego na
dokumencie papierowym, a przez drugg ze stron kwalifikowanego podpisu elektronicznego na
dokumencie w postaci elektroniczne;j.



§ 4.

Projekty uméw, porozumien i ugdd, z ktérych wynikajg zobowigzania finansowe dla Uniwersytetu

Gdanskiego, wymagajg uprzedniej akceptacji:

1) kierownika jednostki organizacyjnej, w ktérej kompetencji lezy merytoryczne prowadzenie spraw
danego rodzaju lub osoby przez niego upowaznionej — w zakresie ich kompetencji;

2) dyrektora Centrum Zamowien Publicznych lub osoby przez niego upowaznionej — w zakresie
ich kompetenciji;

3) kwestora lub osoby upowaznionej — kontrasygnata finansowa;

4) radcy prawnego — pod wzgledem formalno-prawnym.

§ 5.
Projekty uméw, porozumien i ugdd, z ktorych wynikajg naleznosci dla Uniwersytetu Gdanskiego,
wymagajg uprzedniej akceptacji:
1) kierownika jednostki organizacyjnej, w ktérej kompetencji lezy merytoryczne prowadzenie spraw
danego rodzaju lub osoby przez niego upowaznionej w zakresie ich kompetenciji;
2) kwestora lub osoby upowaznionej — kontrasygnata finansowa;
3) radcy prawnego — pod wzgledem formalno-prawnym.

§ 6.

1. Projekty uméw, porozumien iugdd, w wyniku ktérych dochodzi do powierzenia innemu
podmiotowi przetwarzania danych osobowych wymagajg dodatkowo akceptacji Inspektora
Ochrony Danych.

2. Umowy, porozumienia i ugody zawierane przez Uniwersytet Gdanski z wytgczeniem obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.
22026 r. poz. 793 ze zm.) — winny w swojej tresci zawiera¢ postanowienia w nastepujgcym
brzmieniu:

»1) Uniwersytet Gdanski informuje, iz klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych
zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia
2016 r. zwanego dalej ,RODO” znajduje sie pod adresem internetowym:
https://bip.ug.edu.pl/.

2) [Nazwa witasna drugiej strony umowy/porozumienia/ugody] oswiadcza, iz zapoznat sie
z trescig ww. klauzuli.

3) [Nazwa wiasna drugiej strony umowy/porozumienia/ugody] zobowigzuje sie do wypetnienia
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 i 14 RODO wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu zawarcia i realizaciji
niniejszej umowy/porozumienia/ugody.”

3. W przypadku umédw, porozumien iugdd, zawieranych w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zaméwien publicznych, obowigzek informacyjny dotyczgcy danych osobowych
realizuje Centrum Zamowien Publicznych zgodnie z wytycznymi Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych.

4, Za przestrzeganie postanowien ust. 2 odpowiada kierownik jednostki odpowiedzialnej
merytorycznie za przygotowanie projektu i realizacje odpowiednio umowy, porozumienia lub
ugody.

§7.
Projekty umow, porozumien i ugdéd w zakresie komercyjnego wykorzystania wynikow badan
naukowych, prac rozwojowych lub innych rezultatéw dziatalnosci intelektualnej Uniwersytetu
Gdanskiego, a takze ich zakres zwigzany z ochrong praw witasnosci intelektualnej, wymagaja
uprzedniej akceptacji Centrum Transferu Technologii lub innego pracownika Uniwersytetu
upowaznionego do tego przez Rektora.


https://bip.ug.edu.pl/

§ 8.
W przypadku przygotowania umow, porozumien iugod zawieranych w jezyku obcym osoba
merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie projektu dokumentu dostarcza réwnoczesnie jego
rzetelne ttumaczenie na jezyk polski.

§ 9.

1. Wszelkie umowy, porozumienia, ugody dotyczgce poszczegodlnych jednostek lub dziatalnosci
UG zawiera w imieniu Uniwersytetu Gdanskiego Rektor lub osoba upowazniona do tych
Czynnosci.

2. Umowy rodzace zobowigzania dla Uniwersytetu Gdanskiego zawiera sie z uwzglednieniem
przepisdw o0 zamowieniach publicznych.

§ 10.

1. Wszystkie umowy, porozumienia iugody podlegajg obowigzkowej ewidencji w Centralnym
Rejestrze Umow Uniwersytetu Gdanskiego (CRU UG) prowadzonym przez Sekcje Rozliczen.

2. Podpisany oryginat umowy, porozumienia, ugody nalezy niezwiocznie przekaza¢ do jednostki
organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1 w celu dokonania rejestraciji.

3. Po dokonaniu rejestracji i nadaniu numeru w CRU UG skan umowy, porozumienia lub ugody
Sekcja Rozliczeh przesyta do jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za jej merytoryczng
realizacje.

4. Kopia umowy powierzenia przekazywana jest do Inspektora Ochrony Danych.

§ 11.

1. Informacje o umowach, z ktérych wynikajg zobowigzania finansowe dla Uniwersytetu
Gdanskiego sg udostepniane i aktualizowane w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek
Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) prowadzonym przez Ministra Finanséw zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1483 ze zm.) oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

2. Obowigzki w zakresie udostepniania i aktualizowania informacji o umowach w CRU JSFP sg
realizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
w Uniwersytecie Gdanskim.

3. Umowy zawierane przez Uniwersytet Gdanski, z ktérych wynikajg zobowigzania finansowe dla

Uniwersytetu Gdanskiego, z wytgczeniem obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych — winny w swojej tresci zawieraé postanowienie
w nastepujgcym brzmieniu:
.Informacje o niniejszej umowie podlegajg udostepnieniu w Centralnym Rejestrze Uméw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) prowadzonym na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze
zm.). W szczegolnosci ujawnieniu w CRU JSFP podlegajg dane stron umowy, przedmiot
i wartos¢ umowy oraz okres jej obowigzywania.”

4. Za realizacje obowigzkéw wskazanych w wust. 1-3 odpowiada kierownik jednostki
odpowiedzialnej merytorycznie za przygotowanie projektu i realizacje umowy.

§12.
Nadzor nad realizacjg postanowienh niniejszego zarzadzenia sprawuje Kanclerz.



§ 13.
Traci moc zarzgdzenie nr 35/R/18 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 21 marca 2018 roku
w sprawie zasad postepowania przy zawieraniu umow, porozumien i ugéd w Uniwersytecie
Gdanskim (ze zm.).

§ 14.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
prof. dr hab. Piotr Stepnowski, czt. koresp. PAN
/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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