Zarzadzenie nr 89/R/26
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 10 sierpnia 2026 roku

w sprawie zasad pobierania optat za ksztalcenie na studiach podyplomowych prowadzonych
przez Uniwersytet Gdanski oraz w sprawie warunkoéw i trybu zwalniania z tych optat
(dla edycji studiow rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2026/2027)

Na podstawie art. 163 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1571, ze zm.) oraz § 34 ust. 1i4 w zw. z § 152 i § 123 ust. 1 pkt 3 Statutu
Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019 r. (ze zm.) - zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.
1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady pobierania optat za ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzonych przez
Uniwersytet Gdanski, ktérych edycje rozpoczynajg sie od roku akademickiego 2026/2027;

2) warunki i tryb zwalniania z optat, o ktérych mowa w pkt 1.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kierowniku, nalezy przez to rozumie¢ kierownika studiéw podyplomowych;

2) obstudze administracyjnej, nalezy przez to rozumie¢ pracownika, do ktorego zakresu
obowigzkow nalezy obstuga administracyjna studiéw podyplomowych;

3) optacie, nalezy przez to rozumieé optate za ksztalcenie na studiach podyplomowych
prowadzonych przez Uniwersytet Gdanski;

4) Regulaminie, nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Studiéw Podyplomowych Uniwersytetu
Gdanskiego;

5) Uczestniku, nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiéw podyplomowych;

6) umowie, nalezy przez to rozumie¢ umowe o warunkach odptatnoéci za ksztatcenie na studiach
podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Gdanski;

7) Uniwersytecie, nalezy przez to rozumieé¢ Uniwersytet Gdanski;

8) Ustawie, nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzZszym i nauce;

9) wiasciwym prorektorze, nalezy przez to rozumieé prorektora wlasciwego ds. studenckich.

§ 2.
Zarzadzenie stosuje sie do Uczestnika, bedgcego:
1) obywatelem polskim;
2) cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 323 ust. 1 Ustawy.

§ 3.
Uniwersytet pobiera od Uczestnika opfate, ktérej wysokosé okresla odrebne zarzadzenie Rektora.
Optata jest pobierana po zawarciu umowy. Pobieranie opfaty na etapie rekrutacji, przed zawarciem
umowy, jest niedopuszczalne.

§4.
1. Z zastrzezeniem ust. 2, Uczestnik ma obowigzek zawarcia umowy z Uniwersytetem w terminie
okreslonym w § 5 ust. 1 pkt 1 Regulaminu.



2. Uczestnik, ktory zostat przyjety na studia podyplomowe, na podstawie zgody prorektora
wiasciwego ds. studenckich, po zakohczeniu rekrutacji, ma obowigzek zawarcia umowy
z Uniwersytetem w terminie okreslonym w § 5 ust. 2 Regulaminu.

3. Umowa okresla w szczegodlnosci zasady pobierania optaty — oraz terminy jej pobierania wskazane
przez kierownika.

§ 5.
1. Uniwersytet zawiera umowe z:
1) Uczestnikiem albo
2) Uczestnikiem oraz innym podmiotem, 2z ktérego sSrodkéow jest finansowana lub
wspotfinansowana optata
—w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. W imieniu Uniwersytetu umowe zawiera kierownik,
dziatajgcy na podstawie upowaznienia Rektora.
2. Umowa jest zawierana na przewidywany okres studiéw podyplomowych i wygasa z mocy prawa
z dniem ukonczenia tych studiéw badz utraty statusu uczestnika z innej przyczyny.

§ 6.
1. Wz6r umowy okresla odpowiednio:
1) zatgcznik nr 1 — w przypadku Uczestnika wnoszgcego optate w ratach;
2) zatgcznik nr 2 — w przypadku, gdy optata wnoszona przez Uczestnika w ratach jest
finansowana ze srodkéw innego podmiotu;
3) zalgcznik nr 3 — w przypadku Uczestnika wnoszgcego optate w catosci, rocznie albo
semestralnie;
4) zafgcznik nr 4 — w przypadku, gdy optata jest wnoszona przez Uczestnika w catosci, rocznie
albo semestralnie oraz jest finansowana ze srodkéw innego podmiotu,
5) zalgcznik nr 5 — w przypadku, gdy opfata jest wnoszona przez Uczestnika w catosci, rocznie
albo semestralnie oraz jest wspotfinansowana ze srodkéw innego podmiotu.
2. Wzory uméw sg dostepne u kierownika lub obstugi administracyjnej, w Akademickim Systemie
Teleinformatycznym FAST oraz na internetowej stronie bazy aktéw prawnych Uniwersytetu
(https://bip.ug.edu.pl).

§7.
1. Optata moze by¢ wnoszona:
1) w catosci (optata catosciowa);
2) semestralnie (optata semestralna);
3) rocznie (optata roczna) — w przypadku studidw podyplomowych, na ktérych obowigzuje
rozliczenie roczne.
2. Optata moze by¢ réwniez wnoszona w ratach (optata ratalna), za zgodg kierownika, o ktérej mowa
w § 8.

§ 8.
Na wniosek Uczestnika ztozony do kierownika nie pozniej niz 7 dni przed terminem whniesienia:
1) optaty w catosci — w przypadku optaty catosciowe;;
2) pierwszej wptaty — w przypadku optaty semestralnej i roczne;j
— kierownik moze wyrazi¢ zgode na roztozenie optaty na raty.
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§9.

1. Uczestnik wnosi optate na indywidualny numer rachunku bankowego, a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach — na ogdélny rachunek bankowy Uniwersytetu. Uczestnik ma
obowigzek podania w tytule wptaty: imienia i nazwiska, nazwy studiéw podyplomowych, numeru
edycji i numeru semestru studiow.

2. Indywidualny numer rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 1, jest wskazany w tresci
zawartej umowy oraz udostepniony w Portalu Studenta (https://ps.ug.edu.pl).

3. 0Ogodlny rachunek bankowy Uniwersytetu, o ktérym mowa w ust. 1, jest podawany do wiadomosci
Uczestnika w sposob zwyczajowo przyjety na danych studiach podyplomowych.

4. Opfaty wnoszone w walucie obcej zostang przeliczone na walute polskg (PLN), zgodnie
z obowigzujgcg w dniu odnotowania ptatnosci tabelg kursow walut banku, w ktorym zostata
odnotowana ptatnosc¢.

§ 10.

1. Za date wniesienia opfaty uznaje sie date wptywu optaty na rachunek bankowy, o ktérym mowa
w §9ust. 1.

2. W przypadku niewniesienia przez Uczestnika opftaty w terminach okreslonych w umowie,
Uniwersytet:

1) wzywa Uczestnika do wniesienia zalegtej optaty w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania
pod rygorem skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych;

2) podejmuje dziatania windykacyjne zgodnie z Instrukcjg monitoringu i windykacji naleznosci
obowigzujgcg w Uniwersytecie.

3. Niewniesienie opfaty w terminie wyznaczonym przez Uniwersytet, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1,
uprawnia Uniwersytet do naliczenia odsetek ustawowych za czas opdznienia.

4. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za nastepstwa btednego zakwalifikowania przez bank
whniesionej opfaty powstate wskutek okolicznosci lezgcych po stronie Uczestnika zobowigzanego
do wniesienia optaty, w szczegdlnosci w wyniku wskazania przez Uczestnika w bankowym systemie
informatycznym niewtasciwego numeru rachunku bankowego, na ktory zostata wniesiona opfata.

§11.

1. W przypadku skredlenia Uczestnika z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych, w tym z powodu
ztozonej przez Uczestnika rezygnacji ze studidw podyplomowych, wniesiona optata podlega
zwrotowi na wniosek Uczestnika lub innego podmiotu, z ktérego srodkow jest finansowana opfata,
skierowany do wtasciwego prorektora i ztozony u kierownika lub u obstugi administracyjnej danych
studiow podyplomowych, w wysokoséci proporcjonalnej do liczby zjazdéw pozostatych do:

1) terminu wniesienia kolejnej raty — w przypadku optaty ratalnej;

2) zakonczenia semestru — w przypadku optaty semestralnej;

3) zakonczenia roku — w przypadku optaty rocznej;

4) zakonczenia studiow podyplomowych — w przypadku optaty catosciowe;j

— po dniu skreslenia Uczestnika z listy uczestnikéw studidow podyplomowych albo ztozenia przez
Uczestnika rezygnaciji z tych studiow.

2. Wzoér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia. Wzér
whniosku jest dostepny u kierownika lub u obstugi administracyjnej oraz na stronie Uniwersytetu
(https://bip.ug.edu.pl).

3. Zlozony wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, podlega zaopiniowaniu przez kierownika. Opinia
powinna okre$la¢ wysokos$¢ kosztow poniesionych przez Uniwersytet w zwigzku z ksztatceniem
Uczestnika na studiach podyplomowych do dnia ztozenia wniosku.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, powinien by¢ dotgczony dowdd wniesienia optaty.
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§12.

1. W przypadku skres$lenia Uczestnika z listy uczestnikow studidow podyplomowych, w tym z powodu
ztozonej przez Uczestnika rezygnacji ze studidw podyplomowych, po rozpoczeciu zajeé
i niewniesieniu optaty, Uniwersytet wzywa Uczestnika, lub inny podmiot, z ktérego srodkow jest
finansowana lub wspétfinansowana optata, do wniesienia zalegtej optaty w terminie 7 dni od dnia
doreczenia wezwania.

2. Uniwersytet wzywa Uczestnika lub inny podmiot, z ktérego srodkéw jest finansowana lub
wspétfinansowana optata do wniesienia zalegtej optaty, o ktérej mowa w ust. 1, w wysokosci
proporcjonalnej do liczby zjazdow przeprowadzonych w okresie od dnia rozpoczecia zaje¢ do dnia:
1) skreslenia Uczestnika z listy uczestnikow studiow podyplomowych, albo
2) ztozenia przez Uczestnika rezygnaciji - jezeli powodem skres$lenia Uczestnika z listy uczestnikéw
studiow podyplomowych byta jego rezygnacja.

3. W przypadku niewniesienia zalegtej optaty, o ktérej mowa w ust. 1, Uniwersytet podejmuje dziatania
windykacyjne zgodnie z Instrukcja monitoringu i windykacji naleznosci obowigzujgca
w Uniwersytecie.

§13.

1. Wznowienie studidow podyplomowych po skredleniu z listy uczestnikéw tych studiow z powodu
niewywigzania sie z obowigzku terminowego wnoszenia opfaty jest mozliwe po uiszczeniu zalegtej
optaty oraz zwrocie ewentualnych kosztéw sgdowych poniesionych przez Uniwersytet.

2. Uczestnik, wznawiajgc studia podyplomowe, zawiera z Uniwersytetem nowg umowe.

§14.
1. Wiasciwy prorektor, dziatajgcy na podstawie upowaznienia Rektora, na wniosek Uczestnika i po
zasiegnieciu opinii kierownika, moze zwolni¢ Uczestnika z optaty w catosci lub w czesci
w przypadkach, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 Regulaminu Studiéw Podyplomowych.
2. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia i jest
dostepny u kierownika lub obstugi administracyjnej oraz na stronie internetowej Uniwersytetu
(htpps://bip.ug.edu.pl).

§15.
Forme zwolnienia cudzoziemca z optaty okresla art. 324 ust. 1 Ustawy.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do edycji studiow
podyplomowych, ktére rozpoczynajg sie od roku akademickiego 2026/2027.

Z upowaznienia
Rektora Uniwersytetu Gdarskiego

Prorektor ds. Badan Naukowych
prof. dr hab. Wiestaw Laskowski
/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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