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Cel poradnika

Celem niniejszego poradnika jest wyjasnienie kluczowych aspektéw zarzagdzania danymi
badawczymiiich praktycznego zastosowania w pracy badawczej. Podrecznik zawiera
szczegotowe instrukcje i rekomendacje utatwiajace efektywne zarzadzanie danymi i
wdrazanie najlepszych praktyk w tym obszarze. W poradniku mozna znalez¢ m.in.
wskazowki dotyczgce tworzenia Planu Zarzagdzania Danymi Badawczymi wymaganego w
konkursach NCN, informacje utatwiajgce udostepnienie danych badawczych w
repozytoriach a takze praktyczne narzedzia i rozwigzania usprawniajgce prace naukowag w
obrebie danych.

Stownik pojec

Dane badawcze - informacje sektora publicznego utrwalone w postaci elektronicznej, inne
niz publikacje naukowe, ktére zostaty wytworzone lub zgromadzone w ramach dziatalnosci
naukowej w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U.z 2021 r. poz. 478,619 1630) i sg wykorzystywane jako dowody w
procesie badawczym lub stuzag do weryfikacji poprawnosci ustalen i wynikéw badan.’

Dane badawcze to wszelkiego rodzaju informacje (ilosciowe i jakosciowe) wytwarzane,
zbierane, przetwarzane, poddawane analizie w ramach projektu badawczego, obejmujace
wszystkie mozliwe formy zaréwno cyfrowe jak i nie cyfrowe.

Data steward - to osoba odpowiedzialna za zarzadzanie danymi badawczymi, w tym za ich
organizacje, dokumentacje, zapewnienie jakosci oraz przestrzeganie zasad FAIR (Findable,
Accessible, Interoperable, Reusable). Data steward wspiera badaczy w procesie
planowania zarzadzania danymi, ich przechowywania, udostepniania oraz archiwizacji,
dbajac, aby byty zgodne z politykami otwartego dostepu i wymaganiami instytuciji
finansujgcych badania.

Repozytorium danych badawczych — narzedzie informatyczne stuzgce do deponowania,
przechowywania i udostepniania danych badawczych w taki sposéb, aby kazdy mégt miec
do nich dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym na warunkach otwartej licencji
Creative Commons.

" Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego



Metadane - ustrukturyzowane informacje stuzgce do opisu publikacji naukowych i danych
badawczych, pozwalajace naich jednoznaczng identyfikacje i umozliwiajgce ich
wyszukiwanie.

Plan zarzadzania danymi - (z ang. Data Management Plan - DMP) dokument opisujacy
zasady zarzgdzania danymi podczas i po zakoriczeniu badan. Plan Zarzgdzania Danymi
opisuje rodzaje danych pozyskiwanych, wykorzystywanych lub wytwarzanych w trakcie
badan oraz zasady ich udostepniania i dtugoterminowej archiwizacji.



Zarzgdzanie danymi badawczymi
W tym rozdziale:

e Cele zarzadzania danymi badawczymi,
e Srodki kontroli jako$ci w procesie badawczym
e Platforma OSF wspomagajgca proces zarzgdzania danymi (instrukcja)



Dlaczego zarzgdzanie danymi przez naukowcow realizujgcych badania
naukowe jest wazne?

Odpowiednie zarzadzanie danymi badawczymi pozwala oszczedzi¢ sie czas i pienigdze,
uniknac¢ bteddéw, utraty danych i bataganu.? Dzieki zarzgdzaniu proces naukowy jest lepigj i
efektywniej zorganizowany co pozwala na optymalizacje pracy oraz stanowi gwarancje
jakosci. Zarzadzanie danymi badawczymi obejmuje caty cykl zycia danych — od planowania
badan po archiwizacje i ponowne uzycie danych.
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21. Bouchrika, What is Research Data Management (RDM) in 20247?,
https://research.com/education/research-data-management#benefits [dostep: 11.06.2024]



https://research.com/education/research-data-management#benefits

Kontrola jakosci jako element zarzgdzania danymi badawczymi

Jednym z elementdw procesu zarzadzania danymi badawczymi jest kontrola jakosci
prowadzonych badan. Kontrola jako$ci danych przektada sie na ostateczne wyniki badan,
pozwala na optymalizacje i wzrost produktywnosci pracy. Jest zwigzana z konkretnymi
procedurami, stosowanymi narzedziami i procesami badawczymi.> NCN w Planie
Zarzagdzania Danymi Badawczymi wymaga m.in przedstawiania srodkoéw kontroli jakosci
stosowanych w projekcie.

Przyktady srodkow kontroli jakosci (narzedzi i procedur) dla nauk scistych i
eksperymentalnych:

v" EQIPD Core Requirements: https://eqipd-
toolbox.paasp.net/wiki/Core_Requirements

v" Good Laboratory Practice (GLP) https://www.gov.pl/web/chemical/good-

laboratory-practice

Standard Operating Procedures (SOP)

kalibracja przyrzadoéw w celu sprawdzenia precyzji, btedu systematycznego lub

AN

skali pomiaru;

dokonywanie wielokrotnych pomiaréw, obserwaciji lub prébek;
wyspecjalizowany personel;

kontrola;

AN N NN

stosowanie znormalizowanych metod i protokotéw do rejestrowania obserwacji,
wraz z zapisami formularzy z jasnymi instrukcjami;

<

stosowanie miedzynarodowych standarddw i certyfikatow

<

procedury np. pobierania probek
v narzedzia do kontroli jakos$ci np “ToxRTool” (Toxicological data Reliability
Assessment Tool)

Nauki spoteczne i humanistyczne:

v' czyszczenie danych — sprawdzanie poprawnosci, spéjnosci i uzytecznosci,
usuwanie niepozadanych obserwacji, btedow, literéwek
v' narzedzia do analizy danych

<

narzedzia do transkrypcji
v' szablony kwestionariuszy, pytania walidacyjne

$Za: M. Pawtowska, M. Wachowicz, Wprowadzenie do zarzgdzania danymi naukowymi,
Warszawa Difin 2020, s 21.
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v digitalizacja
v' wykazanie wiarygodnos$ci zrodta i odpowiedni opis zaréwno zrédta jak i danych
Platforma Open Science Framework

OSF jest bezptatng i ogélnodostepng platforma wspierajgca proces zarzagdzania danymi
badawczymi. Jako narzedzie do wspoétpracy, OSF pomaga zespotom badawczym wspolnie
pracowac nad projektami, dzieli¢ sie wynikami badan wewnatrz zespotu lub udostepniaé
caty projekt publicznie.

Na platformie mozna zarejestrowac sie i zalogowac¢ za pomoca konta ORCID.

{7 OSF HOME

£ OSF

= WITITyousQSF account to continue
“ R

Zaczynamy od klikniecia zielonego przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie ekranu
“create new project”, tworzymy nowy projekt.

Dashboard e ———

Goto M to arganize your work or search OSF

Nastepnie wybieramy lokalizacje. Do wyboru sg cztery regiony zwigzane z réznymi
przepisami dotyczacymi przechowywania danych badawczych (nalezy wybraé¢ Niemcy ze
wzgledu na to ze obowiagzujg nas te same przepisy UE).



Create new project

Aby dodac wspétpracownikow nalezy wybraé przycisk “contributors”. Osoby te musza
wczesniej zarejestrowac sie na platformie.

_:::_ OSFHOME + My Projects ~ Search  Support

ICECTE A Metsdata  Files Wik Analytcs  Registrations dd,m Settings

Testowy projekt
C <: Agnieszka Wasilewska

Wiki z Citation

ot infarmation. links. or images here to describe your project

Components

Files c ) Add components to organize your project

.:::. OSFHOME v MyProjects  Search  Support
T

Metadata  Files Wikl Analytics  Registrations [JNEWUCTSIEE Add.ons  Settings

Permissions @

Adeinistrator

#xdd Contributors

Adding

Po wybraniu wspoétpracownika mozna okresli¢ jego uprawnienia w projekcie (tylko odczyt,
czy odczyt i edycja lub administrator).



Add Contributors

Results a Adding
Bibliographic
Contributor @

Permissions @

W projekcie mozemy zaktadac foldery i dodawac pliki. Mozna zatadowa¢ do 5 GB dla

projektéw prywatnych i 50 GB dla publicznych.

Analytics  Registrations  Contributors  Add-ons

wiki 7 ]
Add imp nati h D
Files »

op to upload

Name A v

© Testowy projekt

+ - OSF Storage (Germany - Frankfurt)

£3% OSFHOME v

Testowy projekt

Testowy projekt

Wiki >

Files z

Click on a storage provider or drag and drop to upload

+ Croate 2 Upload @ De #reame | QuEmer  d

Name A v Modified A v

© Testowy projekt

© W Pliki z dokumentaciy




OSF wspiera wersjonowanie plikéw. Jesli wgramy plik o tej samej nazwie w ktérym
dodalisSmy zmiany stworzy sie automatycznie druga wersja tego pliku widoczna po wejsciu

w plik.
.:::. OSFHOME w MyProjects  Search  Support  Donate () Agnieszka Wasilewska +
Revisions °
N . o . D
daty.txt (Version: 1) ' Y I

11.03.2024
17.03.2024

Aktywnos¢ poszczegdlnych cztonkdw projektu mozna sledzi¢ w panelu “Recent activity”
po prawej stronie ekranu:

':::t OSFHOME + My Projects ~ Search  Support  Donate @J\,:nw«.'h:..\.‘.'.x-.\h”.-r.k.'w-

+ i ] £ ’ Q Tag

Administrator otrzymuje réwniez powiadomienie mailowe o zmianach w plikach.

Nasz projekt jest domyslnie ustawiony jako prywatny. W kazdej chwili mozemy zmieni¢
jego widocznos¢ na publiczng lub wygenerowac prywatny link dla konkretnej osoby.

*,

.:':. OSFHOME » My Projects ~ Search  Support  Donat @ Agnieszka Wasilewska ~

Testowy projekt EEEEEETEENSE Wiki  Analyt Reglstratior ontributor Add-¢ etting o)

Testowy projekt

Date crested: 2024.08-05 08:45 AM | Last Updated: 2024 A5 AN
ategory: @ Proj
Description: A K

Projekt pozostaje wéwczas niewidoczny a jedynie osoba ktdra otrzyma link ma do niego
wglad. Mozna w tym miejscu zadecydowaé ktére element projektu chcemy pokazaé.



Create a new link to share your project

Link name

OSF moze spetniac¢ rowniez funkcje repozytorium. Mozemy uczyni¢ nasz projekt
widocznym publicznie i tym samym udostepni¢ wyniki naszej pracy na zasadach otwartego
dostepu.

strations  Contributors  Addons  Settings

Warning

Mozna réowniez wybrac licencje na jakiej chcemy udostepnic zbiér.

Choose a license:| o li

Copyright Holder:

Copyright 2024

Publicznemu projektowi mozna przypisac trwaty identyfikator DOI.

Testowy projekt

W | Last Updated: 2024-08-06.11:18 AM

Citation
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W sekcji “Support” dostepnych jest wiele instrukcji i filmow wyjasniajacych mozliwosci
platformy.

OSFHOME w

Dashboard

G0 to My Projects to organize your work or search OSF

Title . Contributors Modified -

4% OSF SUPPORT

Welcome to OSF support, how can we help?

\] 6

OSF mozna potaczy¢ z dostepnymi narzedziami i kompatybilnym oprogramowaniem np.
do przechowywania czy zarzgdzaniem bibliografig. Potaczenie z chmurg OneDrive lub
Google Drive daje dodatkowg przestrzen przechowywania, utatwia rowniez proces
dodawania plikow.

.:::. OSFHOME v My Projects

Testowy projekt EEEEEE]

Testowy projekt
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"% OSFHOME v

Categories

Support

Amazon 53
Bitbucket
Boa

8ax
Dataverse
Oropbox
figshare
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Wybrane narzedzia wspomagajgce zarzgdzanie danymi

Lista bezptatnych narzedzi, specyficznych dla réznych dyscyplin, wspomagajacych

zarzgdzanie danymi badawczymi.

Nazwa narzedzia

Opis narzedzia

Link do pobrania

Mendeley Reference
Manager for Desktop

Oprogramowanie instalowane
na komputerze do zarzadzania
bibliografig i organizowania
cytowan w pracy naukowej, w
tym do automatycznego
generowania cytatow i
bibliografii

https://www.mendeley.com/

download-reference-
manager/windows

OpenRefine

Bezptatne, opensource
oprogramowanie instalowane
na komputerze do oczyszczania,
transformaciji i formatowania
danych tabelarycznych

https://openrefine.org/

IrfanView

Oprogramowanie bezptatne dla
instytucji edukacyjnych stuzgce
do przegladania i konwersji
plikdéw graficznych pomiedzy
réznymi formatami, w tym:
JPEG, JP2000, PNG, TIF, WebP,
BMP, PDF, RAW, EMF, itp.

https://www.irfanview.com/

eLabFTW

Darmowy i otwartozrédtowy
elektroniczny dziennik
laboratoryjny, instalowany na
serwerach w technologii Docker

https://www.elabftw.net/

Amnesia

Darmowe narzedzie OpenAire
do anonimizacji danych
badawczych przy minimalnej
utracie jakosci informac;ji

https://amnesia.openaire.eu/d

ownload.html

VeraCrypt

Darmowe, opensource
oprogramowanie szyfrujace,
umozliwiajace m. in.
szyfrowanie folderéw, catych
partycji oraz dyskéw twardych

https://veracrypt.fr/

DirHash

Oprogramowanie na licenc;ji
BSD instalowane na komputerze
do obliczania sum kontrolnych
dla katalogow i plikéw.

https://idrassi.github.io/DirHas

h/
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Dostepne algorytmy to m.in.
MD5, SHA1, SHA256, SHA512

GSpot

Oprogramowanie instalowane
na komputerze do wykrywania,
jaki kodek jest niezbedny do
odtworzenia danego pliku
audio/video

https://www.headbands.com/g
spot/

14
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Planowanie w procesie zarzgdzania danymi
W tym rozdziale:

e (Cele planowania
e Podpowiedzi do poszczegdlnych punktéw DMP (Data management Plan) zgodne z
wymogami, ktére nalezy spetni¢ sktadajac wnioski grantowe w konkursach NCN

15



Cele planowania w procesie zarzgdzania danymi:
DMP wymagajg agencje finansujace badania tj NCN czy Komisja Europejska (Horyzont).

Plan powinien zawiera¢ wszystkie informacje o tym co bedzie sie dziato z danymi
badawczymi podczas badan. Plan nie powinien by¢ skopiowany z innego wniosku, czy
przygotowany z ogolnikowych odpowiedzi. Na jego podstawie powinno sie zrozumie¢ na
czym polegajg badania a takze w jaki sposdb zapewni sie ich jakosc¢ i wiarygodnosc¢.

Plan pozwala zorganizowac prace w czasie, podzieli¢ odpowiednio role i unikngc
powaznych bteddw. Dzieki rozpoznaniu potencjalnych zagrozen mozna ustalic¢
zabezpieczenia i procedury w celu ztagodzenia tych zagrozen.

Plan moze stuzyé réwniez jako narzedzie do przekazywania informacji o stosowanych
procedurach, zasadach i strategiach dla cztonkdéw zespotu badawczego czy partneréw
projektu.* Dzieki temu proces badawczy staje sie przejrzysty a wspotpraca bardziej
efektywna. Plan zarzadzania danymi pomaga utrzymac doktadnos¢, spéjnosc i
wiarygodno$¢ danych projektu.®

Plan zarzadzania danymi badawczymi powinien by¢ zywym dokumentem, aktualizowanym
w miare postepowania projektu.

W przygotowaniu DMP wymaganego przy sktadaniu wniosku pomoga ponizsze
podpowiedzi.

4 E. Wilson, The Crucial Role of a Data Management Plan in Project Success,
https://www.effectiveprojectmanager.org/blog/the-crucial-role-of-a-data-management-plan-in-project-
success, [dostep 17.06.2023]

5 CESSDA Training Team (2017 - 2022). CESSDA Data Management Expert Guide.
Bergen, Norway: CESSDA ERIC. Retrieved from https://dmeg.cessda.eu/ [dostep: 12.07.2023]
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Podpowiedzi do poszczegdlnych punktéw DMPE:

1.1 Sposodb pozyskiwania i opracowywania nowych danych i/lub

ponownego wykorzystania dostepnych danych

Opcja 1. Nowe dane

Jak te dane bedg pozyskiwane, jak beda pobierane, opis metodologii, uzytego sprzetu,

zastosowanych procesow.

Opisz procesy pozyskiwania danych np.: dane byty zbierane podczas
eksperymentow laboratoryjnych

Wykorzystana metodologia np.: metody ilosciowe, jakosciowe

Za pomocga jakiej aparatury/narzedzi beda zbierane np.: Mikroskopy i spektrometry

Opcja 2. Ponowne wykorzystanie istniejacych danych

Nalezy wykazaé, ze dane pochodzg z wiarygodnych zrédet. Czy mamy prawa do

ponownego uzycia danych?

Jakie dane beda zbierane

Zrédto danych

Czy mozna je ponownie wykorzystac

Whtasciciel praw i warunki ponownego wykorzystania
Zgody na ponowne wykorzystanie danych

1.2 Pozyskiwane lub opracowane dane ( np. rodzaj, format, ilos¢)

Rodzaj:

dane liczbowe,
dokumenty tekstowe,
notatki,
kwestionariusze,
wyniki ankiet,

8 Na podstawie ,,Wytycznych dla wnioskodawcéw do uzupetnienia planu zarzadzania danymi w projekcie
badawczym” https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi.pdf
[dostep: 24.11.2022]
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e transkrypcje

e nagrania audio
e video,

o fotografie,

e zawartosé¢ baz danych,

e oprogramowanie,

e wyniki symulacji komputerowych,

e protokoty metodologiczne,

e obserwacje laboratoryjne

e Inne:
Objetosé:
e Szacunkowa wielkos$¢ danych .............. MB/GB/TB

e Wskaz proporcje danych surowych (nieprzetworzonych), danych przetworzonych i

innych wynikéw wtérnych (np. raportéw).

Format:

W jakim formacie beda znajdowac sie dane - nalezy stosowac formaty otwarte i

standardowe.

e Dane bedag w formatach otwartych

e Dane nie bedg zapisane w formatach otwartych (Uzasadnij dlaczego):

Zalecane formaty danych:

Tabele:

.csv, SPSS (.dat/.sps), Stata, .tab

Dane tekstowe:

rtf, .txt, .xml., .odt

Media:

.aiff, .flac, .mp4,

Obrazy:

TIFF, JPEG2000, PNG.
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Dokumentacja: .rtf, PDF/A, .pdf, HTML, .odt

2.1 Metadane i dokumenty (np. metodologia lub pozyskiwanie danych
oraz sposob porzadkowania danych) towarzyszace danym

Standardy metadanych - dzieki temu dane beda mozliwe do odnalezienia nie tylko przez
innych naukowcé ale i przez algorytmy wyszukiwawcze. Repozytoria danych badawczych
posiadajg odpowiednie formatki do tworzenia metadanych. Dane umieszczone w
uznanym, dziedzinowym repozytorium danych badawczych bedg posiadaty opis
metadanych zgodny ze standardem.

e Standard narzucony przez repozytorium
e Dublin Core

e DataCite Metadata Schema

e Standard dziedzinowy (jaki):

e Darwin Core

e DDI

e EBU

e EAD

e METS

e [INSPIRE
¢ MODS
e TEI

e VRA

e CIF

Dokumentacja - opisz typy dokumentaciji, ktore beda towarzyszy¢ danym, aby pomoc
uzytkownikom w ich zrozumieniu i ponownym uzyciu. Dokumentacja powinna opisywac
ogoélny kontekst zebranych danych

Co bedzie zawierata dokumentacja opisujaca dane:

e informacje dotyczgce zrédta pochodzenia danych,
e informacje o metodologii zbierania danych,
e zastosowanych procedurach przy zbieraniu danych,
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e definicje zmiennych czy jednostek pomiarowych.
Czy bedzie dotagczony plik readme opisujgcy dane?

Organizacja folderow i plikow — stosowanie spdjnej konsekwentnej struktury, nazewnictwo
plikdw odzwierciedlajgce zawartos¢, standardowy format daty — tak aby tatwo mozna byto
odnalezé i posortowaé zawartosé.

o W jaki sposéb bedg opisywane pliki i foldery
e (Czybedag uzywane stowniki kontrolowane do opisu danych

2.2 Stosowane srodki kontroli jakosci danych

1. Dane wytworzone w trakcie badan naukowych:

Stosowane procedury — rodzaj Srodkéw kontroli wytwarzania/zbierania danych iich
czestotliwosc¢. Nalezy opisac, w jaki sposob planuje sie kontrolowaé i dokumentowac
jakosé i spéjnosé danych np.

e kalibracja sprzetu,

e wielokrotne pomiary,

e znormalizowane metody wraz z formularzami,
e szablony kwestionariuszy,

e pytania kontrolne

e czyszczenie danych

e programy do analizy danych/ do zarzagdzania danymi
e SOP (Standard Operating Procedures)

e GLP (dobra praktyka laboratoryjna)

e |SO

e audyt

e wyszkolony personel

e procedury korzystania ze sprzetu

e inne:

2. Ponownie wykorzystane dane pochodzace z innych zrédet:
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Nalezy wykaza¢, ze dane beda pochodzity z wiarygodnego Zzrédta i bedg odpowiednio
udokumentowane.

3.1 Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych danych i metadanych
podczas badan

Gdzie beda przechowywane dane i kopie zapasowe podczas badan?

e Chmura chroniona umowag dwustronng z uczelnig - np. OneDrive (Microsoft 360 dla
UG)

e Serwer uczelniany

e Dedykowana macierz

e Dysk zewnetrzny (Uwaga: istnieje ryzyko uszkodzenia, zabezpiecz dane dodatkowo
w chmurze)

e Ustuga TASK dla projektéw NCN (przechowywanie 100 GB + 200 GB na back-up)

! Nie zaleca sie pen drive (moze zostaé¢ uszkodzony, zgubiony, ukradziony)

! Nie zaleca sie uzywania prywatnych komputeréw i laptopow

! Nie zaleca sie uzywania chmur komercyjnych (np. Google Drive, Dropbox itp.)
Kopie zapasowe

Stosuj zasade 3-2-1 (co najmniej 3 kopie, na dwoéch réznych nosnikach w tym co najmniej
jeden w innej lokalizacji)

o Nalezy opisac¢ jak czesto bedzie wykonywana kopia zapasowa
e (Czybedzie to proces automatyczny/recznie kontrolowany, gdzie i przez kogo?

3.2 Sposob zapewniania bezpieczenstwa danych oraz ochrony danych
wrazliwych podczas badan

Kto bedzie miat dostep do danych podczas trwania projektu, jak dostep bedzie
kontrolowany?

Czy dane zawierajg dane wrazliwe? Np.:
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dane ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne,

dane ujawniajgce poglady polityczne,

dane ujawniajgce przekonania religijne lub swiatopogladowe,

dane ujawniajgce przynaleznos$¢ do zwigzkdw zawodowych,

dane genetyczne,

dane biometryczne (wykorzystywane w celu jednoznacznego zidentyfikowania
osoby fizycznej),

dane dotyczace zdrowia,

dane dotyczace seksualnosci lub orientacji seksualnej.

Jesli dane sg poufne/wrazliwe nalezy przedstawic¢ wszelkie odpowiednie srodki

bezpieczenstwa i odnotowaé wszelkie formalne standardy, ktére bedziesz przestrzegac¢

np.

e szyfrowanie,

e anonimizacja,

e Scisle kontrolowany dostep.

Przewidywanie mozliwych zagrozen i ryzyka oraz okreslenie procedur i sposobow

postepowania.

Zabezpieczenie fizyczne — (przed nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem, uszkodzeniem

nosnikéw, kradzieza).

Zabezpieczenie cyfrowe — (backup, silne hasto, antywirus, firewall).

4.1 Sposo6b zapewnienia zgodnosci z przepisami dotyczacymi danych

osobowych i bezpieczenstwa danych w przypadku przetwarzania danych
osobowych

Czy w badaniu bedg przetwarzane dane osobowe (0osdb innych niz cztonkowie zespotu)?

NIE — zaznacz nie dotyczy

TAK: Powotujemy sie na Polityke ochrony danych w instytuciji:

e Inspektor Ochrony Danych UG.
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e Polityka ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Gdanskim - Dane bedg
gromadzone i przetwarzane zgodnie z rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych:
Zarzadzenie Rektora UG nr 163/R/21 w sprawie Polityki ochrony danych osobowych w
Uniwersytecie Gdanskim.

e Polityka bezpieczenstwa teleinformatycznego Uniwersytetu Gdanskiego: zarzadzenie
nr 37/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 24 marca 2022 roku

Od uczestnikdw badania nalezy uzyskac¢ swiadoma zgode na pismie na udziat w badaniu i
przetwarzanie danych.

Dane nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ (anonimizacja, pseudonimizacja, szyfrowanie)

4.2. Sposob zarzadzania innymi kwestiami prawnymi, np. prawa
wtasnosci Intelektualnej

Wskazanie wtascicieli praw do wszelkich pozyskiwanych i wytwarzanych danych.

e Wspotpraca zinng jednostka lub korzystanie ze sprzetu innej jednostki - nalezy ustali¢
z jednostka wspotpracujgca podziat praw wtasnosci intelektualne;j.

e Najakich zasadach beda udostepnione dane - zaleca sie stosowanie standardowych
licencji Creative Commons.

e (Czyistniejg ograniczenia prawne ponownego wykorzystania istniejgcych danych -
uwzglednienie praw autorskich. Jesli korzysta sie z danych z bibliotek czy archiwéw -
stosowanie sie do zasad i regulamindw.

Aspekt etyczny - czy istniejg przeciwskazania natury etycznej, czy potrzebna jest ocena
wtasciwej komisji np. wydziatowej, uczelnianej komisji etycznej, Komisji Bioetycznej.

Zgody i pozwolenia na prowadzenie badan - czy badania wymagajg zezwolen
specjalistycznych organdéw.

o Witascicielem danych wytworzonych bedzie UG
e Podziat praw regulowany umowa z jednostka x
e Prawa beda nalezaty do innej jednostki

Dane beda udostepnione na licencji:
e CC-BY
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https://creativecommons.pl/poznaj-licencje-creative-commons/

e (CCO0 (przekazanie do domeny publicznej)

e Jesliinna nalezy uzasadni¢ dlaczego:

5.1 Sposob i termin udostepniania danych. Ewentualne ograniczenia w

udostepnianiu danych lub przyczyny embarga

Przyktadowe repozytoria danych badawczych:

Repozytoria Instytucja Informacje | Istotne informacje
ogélnego prowadzaca |dotyczace
przeznaczenia plikéw
Repod ogélnopolskie [plikdo5 bezptatne, nadaje DOI, metadane w
repozytorium |GB, bez schemacie DataCite
prowadzone |limituilos¢
przez ICM. UG |plikow
posiada
kolekcje
instytucjonalnag
MOST prowadzone |plikido 2 posiada certyfikat Core Trust Seal.
przez GB Nadaje DOI, metadane w DataCite
Politechnike Schema. Nalezy napisa¢ mailaz
Gdanska prosba o nadanie uprawnien do
deponowania: most@pg.edu.pl
Zenodo europejskie wszystkie metadane pobierane w formacie
repozytorium [typy danych| JSON, schemat Datacite, bezptatne,
stworzone i formaty DOl
przez OpenAire plikow, do
prowadzone |50 GB
przez CERN
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https://repod.icm.edu.pl/dataverse/ug
https://mostwiedzy.pl/pl/open-research-data/catalog
mailto:most@pg.edu.pl
https://zenodo.org/

Mendeley data Elsevier wszystkie bezptatne, nadaje DOI

typy danych
i formaty
plikéw, do
10GB
Open Science Centre of Open|Wszystkie Bezptatne, nadaje DOI, mozna
Framework (OSF) [Science formaty, do| deponowac zaréwno dane jak i
5 GBdla preprinty
projektéow
prywatnych
i 50 GB dla
publicznych
Figshare Digital Science |Pliki do 20 DataCite i Dublin Core, DOI,
GB, bezptatne do 20 GB. Dla wiekszych
wszystkie datasetow ptatna ustuga figshare+
formaty
repozytorium | dziedzina Rodzaj danych i formaty plikow Istotne
informacje
Pangaea Nauki o ziemi | Pliki do 100 MB (wieksze deponuje sie za | nadaje DOI,
i Srodowisku | pomoca specjalnego linku), formaty schemat
metadanych
Darwin Core i
Dublin Core,
posiada
certyfikat
Core Trust
Seal, pomoc
kuratora
danych
Pride Nauki Bez limitu wielkosci plikéw, darmowe,
biologiczne akceptowalne formaty Raw, FASTA, baf, | standard
fid, dat, MS, SMS, mgf, mzTab, metadanych
mzldentML, json, xml, txt, xls, Other, MIBBI, nadaje
mzML unikalny
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https://data.mendeley.com/
https://osf.io/
https://osf.io/
https://figshare.com/
https://knowledge.figshare.com/plus
https://www.pangaea.de/
https://wiki.pangaea.de/wiki/Format
https://www.ebi.ac.uk/pride/

identyfikator
PXD

Repozytoriu Nauki Dane jakosciowe. Formaty: ASCII, Nadaje DOI,
m Danych spoteczne CSV,TSV, R, SAV, POR, DTA, SAS, STA, darmowe,
Spotecznych xls, xlsx wymagane
RDS dotaczenie
dokumentaciji
badania
(szablon na
stronie)
MX_RDR Chemia Preferowany ZIP Nadaje DOI,
Macromolec DataCite
ular metadata
Xtallography schema,
Raw Data
Repository
PDB Biologia, Format PDBx/mmCIF, PDB Identyfikator
Worldwide chemia PDB ID,
Protein Data standard
Bank metadanych
mmCIF
(Macromolec
ular
Crystallograp
hic
Information
File)
GBIF Global | Nauki Nie ma ograniczen wielkosci plikéw. Standardy
Biodiversity przyrodnicze | Mozna przesyta¢ dane w formie w plikéw | metadanych:
Information tekstowych (CSV lub TSV) i plikdw XML. Darwin Core,
Facility Publikowanie danych graficznych EML, BioCASe
odbywa sie poprzez powigzanie obrazéw | / ABCD
cyfrowych za pomocg URL z rekordami Repozytorium
danych o wystepowaniu. GBIF nie posiada
przechowuje bezposrednio plikdw cerytfikat
graficznych, plik graficzne muszg by¢ WDS.
hostowane na zewnetrznych serwerach. | Nadaje
identyfikator
DOI
HEPData Nauki Dostepne narzedzia do konwersiji plikow | Nadaje DOI
fizyczne na stronie
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https://rds.icm.edu.pl/
https://rds.icm.edu.pl/
https://rds.icm.edu.pl/
https://rds.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://mxrdr.icm.edu.pl/
https://www.wwpdb.org/
https://www.gbif.org/
https://www.hepdata.net/

CLARIN-PL Jezykoznawst | Gromadzi korpusy jezykowe, materiaty Standard
wo tekstowe, wypowiedzi i zrodta, metadanych
zasoby leksykalne, stowniki, listy stéw; OAI-ORE,
modele jezykowe i gramatyki Dublin Core,
konkretnych jezykéw; narzedzia, nadaje
aplikacje identyfikator
handle
ARCHE humanistyka | Formaty i metadane: Identyfikator
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/ | handle.
formats-filenames-and- Repozytorium
metadata#formats posiada
certyfikat
Core Trust
Seali CLARIN
certificate B.
Bezptatne

Kiedy udostepnisz dane? — czy jest embargo (jak dtugo).

e Dane bedag udostepnione mozliwie szybko —w momencie publikacji wynikéw
badan.

e Embargo - (nalezy uzasadnié przyczyne):

e Dane badawcze nie mogg zosta¢ udostepnione (uzasadnienie):

(Ograniczenia w udostepnianiu wynikajgce z przyczyn prawnych, potencjatu
komercjalizacji, dane poufne, wrazliwe, tajemnica przedsiebiorstwa itp.)

Jesli jakies zbiory nie moga zosta¢ udostepnione lub dostep do nich musi zostac¢
ograniczony - nalezy wyjasnic, dlaczego jest to konieczne (np. ograniczenia o charakterze
prawnym). W takich przypadkach metadane (opisujace dane) powinny by¢ udostepnione w
repozytorium.

5. 2 Sposdb wyboru danych przeznaczonych do przechowywania oraz
miejsce dtugotrwatego przechowywania (repozytoria, archiwum)

Selekcja:

Jakie dane nalezy zachowac a jakie zniszczy¢? Na jakiej podstawie zdecydujesz jakie dane
zachowad np. jesli dane mogg zosta¢ ponownie wykorzystane w celu potwierdzenia
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https://clarin-pl.eu/dspace/
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/formats-filenames-and-metadata#formats
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/formats-filenames-and-metadata#formats
https://arche.acdh.oeaw.ac.at/browser/formats-filenames-and-metadata#formats

wynikow badan, przeprowadzenia nowych badan. Czy chcesz udostepnia¢ dane z
eksperymentu, ktéry sie nie powiddt, zeby inni nie powielali btedéw? Zdecyduj, ktére dane
zachowac i na jak dtugo.

Jak bedzie wygladat proces selekg;ji?
Ktére dane bedg udostepnione?

Nie wszystkie dane muszg by¢ udostepnione w repozytorium - tylko te wyselekcjonowane,
wyczyszczone, najlepszej jakosci.

Wymog udostepnienia dotyczy danych stanowigcych podstawe publikacji, stuzace do
weryfikacji wynikow badan.

Czy beda udostepniane rowniez dane surowe? — jesli nie to oryginalne surowe dane
powinny by¢ zarchiwizowane.

e Udostepnione bedg podstawowe dane stuzgce do weryfikacji wynikow badan
e Udostepnione bedg rowniez dane surowe

e Udostepnione bedag wyselekcjonowane dane

e Dane nie bedg udostepnione z powodu:

Archiwizacja:

Jak dtugo beda przechowywane - (w rozumieniu NCN uzasadniony okres przechowywania
danych to minimum 10 lat)

5.3 Metody lub narzedzia programowe umozliwiajgce dostep do danych i
korzystanie z nich

Czy potencjalni uzytkownicy danych bedg potrzebowali okreslonych narzedzi aby uzyskac
dostep do danych i ponownie je wykorzystac?

Czy do skanowania lub konwersji niezbedny bedzie dodatkowy sprzet lub
oprogramowanie?

Nalezy opisa¢ oprogramowanie uzywane w trakcie zbierania danych, narzedzia (np.
MatLab).

Zasada FAIR (interoperacyjnosc) - czy jest mozliwe wykorzystanie przez inne osoby i
podmioty (w tym maszyny). Jesli wykorzystanie zbioru wymaga opracowania translatora,
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sposobu mapowania czy konwersji formatéw, Swiadczy to o jego ograniczonej
interoperacyjnosci. O petnej interoperacyjnosci mozemy wiec moéwié wtedy gdy
zdeponowany przez nas zbiér dostepny jest za posrednictwem API, a jego metadane
dodatkowo za posrednictwem protokotu OAI-PMH

e Do korzystania z danych nie bedzie potrzebne dodatkowe oprogramowanie
e W trakcie zbierania danych uzyto oprogramowania:
e Oprogramowanie niezbedne do ponownego uzycia danych (link):

5.4 W jaki sposdb zagwarantuja Panstwo stosowanie unikalnego i trwale
przypisanego identyfikatora (takiego jak cyfrowy identyfikator dokumentu
elektronicznego (DOI)) dla kazdego zbioru danych?

Identyfikator nadawany jest w repozytorium - przy wyborze repozytorium danych
badawczych nalezy zwréci¢ uwage czy dane repozytorium nadaje DOI lub inny unikalny,
trwaty identyfikator.

Trwaty identyfikator - umozliwia dotarcie do zbioru nawet kiedy zmieni sie adres url.,
pozwala na trafng i wydajng lokalizacje danych, stuzy jako odniesienie oraz pozwala na
tatwe sSledzenie cytowan i wielokrotne uzycie.

e Repozytorium nadaje identyfikator DOI

e Repozytorium nadaje inny trwaty identyfikator: ARK (Archival Resource Key), PURL
(Persistent Uniform Resource Locator), HNDL (Handle), URN (Universal Resource
Name), URI (Uniform Resource Identifier), PDB ID

e Inny sposdb nadania trwatego identyfikatora:

6.1 Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie danymi

e Kto bedzie odpowiedzialny za kazde dziatanie zwigzane z zarzgdzaniem danymi i jak
dtugo?

e Jak zostangrozdzielone obowigzki miedzy strony partnerskie w ramach wspélnych
projektéw badawczych?
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e Przedstaw role i obowiazki dotyczace poszczegblnych dziatan, np. przechwytywanie
danych, tworzenie metadanych, jakosé danych, przechowywanie i tworzenie kopii
zapasowych, archiwizacja i udostepnianie danych. Zastanéw sie, kto bedzie
odpowiedzialny za zapewnienie przestrzegania odpowiednich zasad.

Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie danymi:

e Dedykowany cztonek zespotu
o Kierownik projektu
e Data steward

6.2 Srodki (finansowe i czasowe) przeznaczone do zarzadzania danymi

Srodki potrzebne do realizacji planu. Moga one obejmowaé koszty przechowywania,
sprzet, oprogramowanie, czas pracy personelu, koszty przygotowania danych do depozytu
i optaty repozytorium (przewaznie repozytoria sg bezptatne). Tam, gdzie potrzebne sg
dedykowane zasoby, nalezy je nakresli¢ i uzasadni¢ koniecznos$é ich uzycia.

Jakimi zasobami dysponujemy, a jakie dopiero musimy pozyskac¢? Jakie beda koszty
zwigzane beda z zapewnieniem standardow FAIR w projekcie? (koszty zwigzane z
dtugotrwatym przechowywaniem i udostepnianiem danych).

e Srodki na przechowywanie danych

o Korzystamy z bezptatnych rozwigzan

e Srodki na repozytorium (jesli jest odptatne)
e Repozytorium bezptatne

e Zatrudnienie dedykowanego datastewarda
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Przechowywanie danych badawczych
W tym rozdziale:

e Stosowanie zasady 3-2-1
e Planowanie zapotrzebowania na przestrzen dyskowa w projekcie
e Bezpieczenstwo danych w trakcie realizacji badan
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Stosowanie zasady 3-2-1

Planujac a nastepnie realizujgc projekt badawczy nalezy stosowac zasade 3-2-1 w odniesieniu
do liczby kopii danych badawczych
e Powinny istnie¢ 3 kopie danych, aby zminimalizowac ryzyko ich utraty.
e Kopie powinny by¢ przechowywane na 2 réznych nosnikach (np. lokalnie i w chmurze),
aby zmniejszy¢ ryzyko jednoczesnej awarii obu kopii.
e 1 kopia powinna by¢ przechowywana w innej lokalizacji fizycznej (np. na serwerach w
chmurze lub na serwerze instytucji), by zapobiec utracie danych na skutek katastrof
lokalnych.

Planowanie zapotrzebowania na przestrzen dyskowg w projekcie

W trakcie planowania projektu badawczego nalezy dokonaé¢ oszacowania przestrzeni
dyskowej oraz miejsc przechowywania wytworzonych w trakcie realizacji projektu danych.
W procesie tym nalezy uwzgledni¢ w szczegélnosci nastepujgce zagadnienia:

- Specyfika formatéw danych stosowanych w projekcie w kontekscie zajetosci
przestrzeni dyskowej

- taczna llosc¢ i rozmiar plikdw danych, ktére zostang wytworzone w projekcie

- Sposoéb przechowywania surowych danych w zakresie zastosowania kompres;ji i
oszczednosci przestrzeni dyskowej

- Liczba planowanych serii danych, ktdore zostang wytworzone

- Uwzglednienie przestrzeni dyskowej potrzebnej dla wersjonowania danych, o ile
bedzie stosowane

- Liczba etapdw czyszczenia danych surowych oraz sposéb postepowania z danymi
zbednymi, w tym testowymi

- Rozmiar przestrzeni dyskowej dostepny na potrzeby kopii zapasowych

- Liczbaiczas wykonywania kopii zapasowych, ktére bedg wykonywane

- Sposob zarzadzania retencjg kopii zapasowych

Bezpieczenstwo danych w trakcie realizacji badan

W celu zapewnienia bezpieczenistwa danych w trakcie realizacji badan nalezy stosowac sie do
Polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego obowigzujgcej w UG oraz uwzglednié inne
dziatania wptywajgce na bezpieczenstwo danych, w tym:
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Ustalenie zasad bezpieczeristwa jakie bedg stosowane w trakcie realizacji badan, w tym
poziom i sposéb zabezpieczenia danych zbieranych z wykorzystaniem urzagdzen
przenosnych
Przeszkolenie wszystkich oséb uczestniczgcych w projekcie badawczych w zakresie
stosowanych zasad bezpieczenstwa
Ustalenie struktury katalogéw i uprawnien w wykorzystywanych systemach
informatycznych adekwatne do rél i odpowiedzialnosci cztonkdw zespotu projektowego
Ustalenie rél i odpowiedzialnosci cztonkdéw zespotu projektowego, w tym

o Osobe odpowiedzialng za wykonywanie backupdéw

o Osobe odpowiedzialng za weryfikacje poprawnosci wykonanych backupow

o Osobe odpowiedzialng za nadawanie i odbieranie uprawnien

o Osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie pojemnoscig przestrzeni dyskowej
Ustalenie i egzekwowanie na biezgco zasad prowadzenia dokumentacji projektu, w tym
niezbednych rejestrow, dziennikdw, raportdw oraz opisu danych zgodnie z ustalonym w
projekcie standardem
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Otwarte dane badawcze

W tym rozdziale:

e Kiedy otwiera¢ dane

e ZasadaFAIR

e Kryteria wyboru repozytorium

e Jak odnalez¢ odpowiednie repozytorium (instrukcja korzystania z wyszukiwarki

re3data)
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Dane powigzane z publikacja

Proces deponowania danych badawczych w repozytorium moze odbywac¢ sie jednoczesnie
z procesem publikacyjnym. Dane mozna zdeponowac w tzw. wersji roboczej, bez

publicznego dostepu. Woéwczas dataset nie jest widoczny jednak istnieje mozliwosé
wygenerowania prywatnego linku np. dla recenzentéw. Dodatkowo danym zostaje nadany
trwaty identyfikator (ktdry nie jest jeszcze aktywny) ale mozna za jego pomoca powigzac
zestaw danych z publikacjg. Dane badawcze najlepiej jesli zostajg upublicznione zaraz po

lub w momencie opublikowania powigzanego artykutu.
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roboczej) i wygeherowanie
prywathego linku dla
recenzentdw

N

Weryfikacja
datasetu

N%

Publikacja
danych

PRACA
NAUKOWA

—>

RECENZENCI MAJA
DOSTEP DO DANYCH

<~

POWIAZANIE PRZEZ
IDENTYFIKATOR DO

%

N

PUBLIKACJA

J

Przestanie artykutu
do wydawcy

4

Proces recenziji

I

Publikacja
artykutu

Otwarte dane badawcze powinny spetnia¢ wymogi zasady FAIR. Zasada ta okresla jakie
cechy powinny mie¢ dane badawcze, aby byty mozliwe do odnalezienia i przetworzenia

zaroéwno dla ludzi jak i dla algorytmow wyszukiwawczych.
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Deklaracje dotyczgce dostepnosci danych (Data availability statements)

Wielu wydawcow wymaga dotgczenia do publikacji tzw. Data availability statements,
deklaracji o dostepnosci danych. W takim oswiadczeniu autor okresla, czy udostepni dane
badawcze ktére byty podstawg publikaciji, a jesli tak, to gdzie i w jaki sposdb mozna
uzyskac do nich dostep. Niektérzy wydawcy podajg gotowe formutki deklaracji
dostepnosci, ktére nalezy dotaczy¢ do artykutu.’

Przyktady deklaracji dostepnosci:

1. Publicznie dostepne dane: Zbiér danych analizowany w tym badaniu jest dostepny
w [nazwa repozytorium] pod adresem [DOI/link], na licencji [typ licenciji, np. CC BY
4.0].

2. Dane dostepne na zadanie: Dane wykorzystane w tym badaniu mogg zostaé
udostepnione przez autora korespondencyjnego na uzasadniong prosbe.

3. Dane o ograniczonym dostepie: Ze wzgledu na ograniczenia [np. etyczne, prawne,
potencjat komercjalizacyjny] dane nie moga by¢ udostepnione publicznie. Dostep
moze zostaé przyznany na wniosek i po zatwierdzeniu przez [np. komisje
uczelniana].

4. Dane objete embargiem: Dane powigzane z publikacjg sg objete embargiem do
dnia [data zakoniczenia embarga]. Po tym terminie bedg dostepne w [nazwa
repozytorium] na okreslonych warunkach licenciji.

5. Scisle chronione dane: Ze wzgledu na obowigzujace przepisy prawne, zasady
ochrony prywatnosci lub inne ograniczenia, dane uzyte w tym badaniu nie moga
zostac udostepnione publicznie ani na indywidualny wniosek.

6. Brak nowych danych: W ramach tego badania nie wygenerowano nowych danych.
Wszystkie analizy opierajg sie ha wczesniej opublikowanych Zrédtach, ktére zostaty
cytowane w artykule.

Zasada FAIR

Findable - Odnajdywalne. Metadane i dane powinny by¢ tatwe do odnalezienia zaréwno
dla ludzi, jak i dla komputeréw.

1. (Meta)danym jest przypisany unikalny i trwaty identyfikator - przyktadami
identyfikatoréw spetniajgcych te warunki sg: Digital Object Identifier (DOI)
nadawane dla datasetu, Handle System, Archival Resource Key (ARK),

7 Cambridge University Press, Data availability statements: https://www.cambridge.org/core/services/data-
availability-statements [dostep: 17.02.2025]; Taylor&Francis, Writing a data availability statement:
https://authorservices.taylorandfrancis.com/data-sharing/share-your-data/data-availability-statements/
[dostep: 17.02.2025].
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ProteomeExchange Dataset ID (PXD), Uniform Resource Identifier (URI) taki jak URL
albo URN (ale pod warunkiem, ze jest gwarantowana jego niezmiennos$¢ w czasie)
Dane sg opisane bogatymi metadanymi - zestaw pd6l metadanych opisujgcych
dane moze by¢ uniwersalny, czyli oparty na ogdélnym standardzie metadanych, np.
DublinCore (i wtedy nalezy dataset opisa¢ za pomoca pol takich jak: Tytut datasetu,
identyfikator, Wydawca, data publikacji, Opis lub Podsumowanie, Stowa kluczowe,
itp.) lub tez moze to by¢ standard metadanych specyficzny dla danej dziedziny, np.
DDI. Zwykle to repozytorium w ktérym dane sg sktadowane narzuca minimalny
zestaw metadanych te dane opisujgcych.

Metadane zawieraja identyfikator danych, ktére opisuja - oznacza to, ze wsréd
pol metadanych opisujgcych dany zbior danych musi znajdowacé sie unikalny i
trwaty identyfikator (np. wspomniany DOI , ktéry kieruje do danego zbioru danych.
(Meta)dane sa zarejestrowane lub zindeksowane w zasobach, ktére mozna
przeszukiwacé recznie jak rowniez z pomoca algorytmoéw przeszukujacych - aby
spetni¢ ten wymag nalezy wybra¢ do przechowywania zbioru danych repozytorium,
ktére “rozumie” algorytmy przeszukujgce zasoby Internetu w poszukiwaniu zbioréw
danych, a warunek ten spetniajg te repozytoria, ktore na przyktad maja
zaimplementowany protokot OAI-PMH. Repozytoria takie powinny by¢ réwniez
zarejestrowane w rozpoznawalnych na swiecie nauki bazach danych repozytoriow,
takich jak https://www.re3data.org a takze zarejestrowane w OpenAIRE -
Europejskiej Infrastrukturze Otwartego Dostepu.

Accessible - Dostepne

1.

2.
3.
4.

(Meta)dane sg odnajdywalne poprzez otwarty, darmowy i uniwersalnie
implementowany protokét

Dziatajgce linki

Protokdt pozwala na procedure uwierzytelniania i autoryzaciji, jesli jest to konieczne
Metadane sg dostepne, nawet gdy dane nie sg juz dostepne

Interoperable - Interoperacyjne (przetwarzalne). Powinny by¢ mozliwe do przetworzenia

dla ludzi i maszyn. Interoperacyjno$é¢ oznacza mozliwo$é wymiany i wykorzystania danych

zaréwno dla ludzi jak i maszyn.®

1.
2.
3.

(Meta)dane sg opisane z uzyciem kontrolowanych stownikow
Standardy metadanych
Format zapewniajacy odczyt maszynowy i mozliwy do otwarcia przez ludzi

& M. Pawtowska, M. Wachowicz, Wprowadzenie do zarzgdzania danymi naukowymi, s.95
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4. Porozumiewanie sie z systemami — agregacja, indeksowanie
5. Powigzania do innych zasobow

Reusable - Mozliwe do ponownego uzycia.

(Meta)dane sg bogato opisane, relewantnosc¢ z dang dyscypling
(Meta)danym jest przypisana licencja okreslajgca warunki ponownego uzycia
Otwarte formaty

PoOobd-=

Informacje dotyczace cytowania °®

Repozytorium

Ze wzgledu na wptyw naukowy istotne jest miejsce udostepnienia danych badawczych.
Dane badawcze aby spetniaty wymogi zasady FAIR nalezy udostepnié¢ w dedykowanym
repozytorium. Przy wyborze repozytorium nalezy wzig¢ pod uwage ponizsze kryteria.

Kryteria wyboru repozytorium

1. Zapewnienie trwatych i niepowtarzalnych identyfikatoréw (PID) — repozytorium
powinno nadawa¢ trwaty, unikalny identyfikator dla kazdego zbioru danych (np.
DOI).

2. Metadane - repozytorium powinno umozliwia¢ szczegétowe i doktadne opisanie
zbioru. Metadane powinny by¢ wyszukiwalne i mozliwe do odczytu maszynowego.
Informacje o danych powinny by¢ publicznie dostepne nawet w przypadku danych
niepublikowanych, chronionych, wycofanych lub usunietych.

3. Dostep do danych i warunki ich wykorzystania (licencje) - repozytorium powinno
umozliwia¢ ponowne wykorzystanie danych na jasno opisanych warunkach (za:
Pawtowska, Wprowadzenie do zarzgdzania danymi)

4. Ochrona-repozytorium powinno gwarantowac bezpieczne dtugotrwate
przechowywanie danych

®Wiecej na stronie: https://www.go-fair.org/fair-principles/

0 Criteria for the selection of trustworthy repositories, Template from the Science Europe
Practical Guide to the International Alignment of Research Data Management, s. 2-3
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Przy wyborze repozytorium zaleca sie réwniez branie pod uwage certyfikacji np. Core Trust
Seal'.

W jaki sposo6b odnalezé repozytorium danych badawczych?

Najlepszg praktyka ze wzgledu na potencjalny wptyw naukowy jest zdeponowanie danych
w repozytorium rozpoznawalnym w danej dyscyplinie. Repozytorium z okreslone;j
dyscypliny mozna odnalez¢ korzystajac z wyszukiwarki re3data. Instrukcja ponize;.

" Lista repozytoriow z waznym certyfikatem: https://amt.coretrustseal.org/certificates
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Wyszukiwarka re3data

re3dataorg

REGISTRY OF RESEARCH DATA REPOSITORIES

Whpisujemy interesujgce nas hasto przedmiotowe:

REGISTRY OF RESEARCH DATA REPOSITORIES

lub wybieramy z listy:

re3data.org

REGISTRY OF RESEARCH DATA REPOSITORIES

Nastepnie pojawi sie koto dyscyplin na ktérym mozemy wybrac¢ dyscypline i zawezi¢
wyszukiwanie do interesujgcej nas tematyki:
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Mozna rowniez wybra¢ dziedzine korzystajac z filtrow po lewej stronie ekranu:

re. data.ovg
Filter Q Search
Subjects -

Fe

Cotton EST database ] a
rentt
<<« This reposit ! fit>>> Database pressed " 4 9 ! .
lysis of ind KE F d marker

Imperial College Research Computing Service Data Repository Em a

ganic M

Po wybraniu odpowiedniej opcji wyswietli nam sie lista repozytoriéw ktére posiadajgw
opisie to hasto przedmiotowe. Przy wyborze repozytorium nalezy zwrdcié uwage czy nadaje
ono trwaty unikalny identyfikator. Informuje o tym niebieska ikonka po prawej stronie

ekranu:

DOE Data Explorer

e ———————— —

nanoHUB BEE B

Kolejng wazng cechg dobrego repozytorium jest certyfikat. O posiadaniu certyfikatu
informuje ikonka z czerwonym kotkiem:

Ti msnech e gy s s ol o soyperts a mpesbery stuntod 300 _

CU Scholar
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Udostepnianie danych badawczych
W tym rozdziale:

e Przygotowanie danych do udostepnienia
e Opis-metadanei plik readme
e Deponowanie danych badawczych w repozytorium RepOD
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Przygotowanie danych do udostepnienia

. Sprawdzanie poprawnosci

Wartosci odstajace

Brakujace wartosci

Kilka wartosci w jednej komoérce

Wartosci zardwno w wierszu jak i nagtéwku kolumn
Format daty, jednostki miary, itp

Nagtowki kolumn

Stosowane skroty'?

W sprawdzaniu i czyszczeniu danych tabelarycznych moga pomoéc narzedzia tj SPSS czy

STATA.

2.

Selekcja.

Przed udostepnieniem danych badawczych nalezy zastanowi¢ sie nad ich selekcja. Nie

wszystkie dane muszg by¢ udostepnione. W procesie selekcji pomocne moze byé

skorzystanie z pytan kontrolnych:

Czy dane sa niezbedne do walidacji opublikowanych wynikéw czy replikacji badan?
Czy dane muszg by¢ udostepnione/dtugotrwale archiwizowane w celu zapewnienia
zgodnosci z polityka fundatora lub w celu spetnienia warunkéw okreslonych w
umowie?

Czy dane majg dtugoterminowg wartosc¢?

Czy dane nadajg sie do ponownego wykorzystania?

Czy potencjalny deponent jest wtascicielem danych lub ma zgode wtascieli/osdb
badanych/wspottwércéw na udostepnianie danych?

Czy dane sa unikalne, czy majg wartos¢ naukowa lub historyczng?

Czy planowany jest patent lub komercjalizacja?

Czy objetos$¢ danych jest bardzo duza np. przekracza 100 GB? "3

Usuniecie danych osobowych (danych umozliwiajgcych identyfikacje osob) —
anonimizacija.

Narzedzia do anonimizacji danych:

2Wickham, H. . (2014). Tidy Data. Journal of Statistical Software, 59(10),
https://doi.org/10.18637/jss.v059.i10, s. 5-12.
3 Wiecej na: Data Selection and Appraisal Checklist (PDF)
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https://amnesia.openaire.eu/index.html

4. Nazewnictwo plikéw

e Nazwa pliku powinna by¢ krétka, unikalna, powinna informowac o

zawartosci i rodzaju pliku.

e Daty powinno sie zapisywa¢ w formacie RRRR-MM-DD.
¢ Nie nalezy uzywac spaciji, kropek i znakéw specjalnych (& lub ? lub!).
e Do oddzielania elementow w nazwie pliku nalezy uzy¢ myslnikéw (-) lub

podkreslen ().

e W stosownych przypadkach w nazwach plikdéw nalezy umieszczac

oznaczenia wersji.

5. Struktura folderéw - odpowiednie uporzadkowanie plikdéw w folderach utatwia ich
zlokalizowanie. Jest to szczegélnie istotne przy wspotpracy z innymi. Jesli kilka oséb
pracuje z danymi nalezy ustali¢ konwencje nazewniczg i sposdb organizacji danych.

Przyktadowa struktura folderow

W tym przyktadzie pliki danych i dokumentaciji sa przechowywane w oddzielnych

folderach. Pliki danych sg dalej organizowane zgodnie z typem danych, a nastepnie

zgodnie z dziatalnoscig badawcza. Pliki dokumentacji sg rowniez zorganizowane
zgodnie z typem pliku dokumentacji i dziatalnoscig badawcza.

x  WiFe1_coms_to-03-2010
= -f_fi’lFGz_coms_w-m-zow
W Fe3_sTAK_29-04-2010
BFGe_sTAK_DE-05-2010

Folders

ENEICproject

Data

Databases

[} ConsumerSurvey

7 Stakeholder Survey
Images
) FocusGroupImages
.21 Landscapelmages
1 Models
Sound
-1 FocusGroupRecordings
(1 InterviewRecordings
1 Text
.} FocusGroupTranscripts
0 InkerviewTranscripts
~i Documentation

21 CF_Focusizroups

) CF_Interviews

Informationsheets

M’,} I5_ConsurmerSurvey

L2 I5_FocusGroups 14

14 Zrédto: https://ukdataservice.ac.uk/
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Opis

Dane i ich opis to nieroztgczna catos¢. Sam plik z danymi moze okazac sie bezuzyteczny,
poniewaz bedzie niezrozumiaty dla innych.

Dataset — zbidér danych badawczych z odpowiednim opisem umozliwiajgcym zrozumienie i
ponowne wykorzystanie danych.

.
______ ‘\‘
Metadane )

Y

o .

7 A

DATASET

LY
v: Pliki ]
v‘, 1kl :

~ @ readme

-
-
e

’
1
]
1
]
I
|
1
\
\
A
\

\

Co powinien zawierac opis:

Opis powinien zawiera¢ informacje o tym jak dane zostaty zebrane, analizowane, przygotowane lub
digitalizowane. Powinien by¢ tworzony od samego poczatku zbierania danych i by¢ na biezgco

aktualizowany. Opis pomaga nie tylko uzytkownikom chcgcym ponownie wykorzystaé dane ale rowniez

twdrcom rozpoznanie zawartosci plikdw niezaleznie od uptywu czasu.

Cechy opisu wg standardu ALCOA:

1) Przypisany kontekst - zrédto danych, kto i kiedy stworzyt, jakie byty modyfikacje
2) Czytelny — dokumentacja jest zrozumiata i mozliwa do odczytania bez koniecznosci
uzycia specjalistycznego oprogramowania
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3) Rdwnoczesny - informacje o danych sg zapisane w momencie generowania danych lub
obserwacji;

4) Oryginalny - zrédto zachowane w oryginalnej formie

5) Doktadny - bez btedéw, wszelkie poprawki sg udokumentowane *°

Elementy opisu:

Cel, dla ktérego dane zostaty utworzone: Historia projektu, cele, zatozenia i hipotezy, badacze,
fundatorzy i publikacje z danych.

Zawartos¢ zbioru danych: Rodzaj danych (np. wywiady, zdjecia, odpowiedzi ankietowe),
struktura plikdw danych, z liczba przypadkéw, rekorddw, plikdw i zmiennych, a takze wszelkie
relacje miedzy takimi elementami.

Sposéb gromadzenia danych: Metodologia i protokoty gromadzenia danych, projekt doboru
préby, struktura i reprezentacja préby, przeptywy pracy, uzywane instrumenty, uzywany sprzet i
oprogramowanie, skala i rozdzielczos¢ danych, stosowane metody digitalizacji lub transkrypcji,
wykorzystywane wtérne zrédta danych.

Kto zebrat dane, gdzie i kiedy: Osoby zbierajgce dane, zasieg geograficzny zbierania danych,
data zbierania danych (zasieg czasowy).

Sposéb przetwarzania danych: Narzedzia, instrumenty, procedury, sprzet/oprogramowanie lub
protokoty wykorzystane do edycji, czyszczenia, kodowania i klasyfikacji danych.

Wszelkie modyfikacje danych: Anonimizacja, w przypadku badan szeregéw czasowych lub
badan podtuznych zmiany wprowadzone w metodologii, tresci zmiennych, tekscie pytan,
oznaczaniu zmiennych, pomiarach lub doborze préby.

Procedury zapewnienia jakosci: Walidacja danych, sprawdzanie, weryfikacja, czyszczenie i inne
przeprowadzone procedury zapewniania jakosci, takie jak sprawdzanie sprzetu i btedéw
transkrypcji, procedury kalibracji, rozdzielczo$é przechwytywania danych i powtdrzenia lub
edycja, weryfikacja lub kontrola jakos$ci materiatéw.

W jaki sposdb mozna uzyskaé dostep do danych: Skad dostepny jest zbidér danych, trwaty
identyfikator, warunki dostepu, warunki uzytkowania, licencja, prawa autorskie, informacje o
poufnosci danych, cytowanie.®

Standardy metadanych - aby dane byty zrozumiate dla algorytmow wyszukiwawczych

1.

Metadane techniczne — generowane z urzgdzan badawczych i instrumentow

2. Metadane opisowe — moga by¢ tworzone recznie ale najlepiej korzystac z

schematow i formatek dostepnych za posrednictwem repozytoriéw

'8 Zrédto: https://www.fda.gov/regulatory-information/search-fda-guidance-documents/e6r2-good-
clinical-practice-integrated-addendum-ich-e6rl
16 Zrédto: https://ukdataservice.ac.uk/
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Przyktady:

e Dublin core https://www.dublincore.org/specifications/dublin-core/
e DDI https://ddialliance.org/
e Crystallographic Information Framework https://www.iucr.org/resources/cif/spec

e Darwin Core https://www.tdwg.org/standards/dwc/

e Genome metadata https://www.bv-brc.org/docs/

e |SA-Tab - The Investigation/Study/Assay tab-delimited format
http://isatab.sourceforge.net/docs/ISA-TAB_release-candidate-
1_v1.0_24nov08.pdf

e INSPIRE https://knowledge-base.inspire.ec.europa.eu/index_en

e MIBBI (Minimum Information for Biological and Biomedical Investigations)
https://rdamsc.bath.ac.uk/msc/m23 "7

Stowniki kontrolowane i ontologie — pozwalajg na jednoznaczny opis danych

e Stownikiiontologie z dziedziny nauk humanistycznych:
https://github.com/CLARIAH/awesome-humanities-ontologies

e Ontologie z dziedziny nauk biomedycznych: https://www.ebi.ac.uk/ols4/

https://bioportal.bioontology.org/

e Stowniki dziedzinowe: https://fairsharing.org/FAIRsharing.tnu8V7

https://vocabularies.cessda.eu/

Plik readme (,,przeczytaj mnie”) —jest to plik ktéry potencjalny uzytkownik danych
powinien przeczytaé¢ zanim otworzy wtasciwy plik z danymi badawczymi. Plik readme ma
wyjasniac innym uzytkownikom co zawierajg udostepnione pliki w zestawie danych, oraz
pomadc w interpretacji i ponownej analizie zestawu danych. Powinien zawierac¢ informacje
dotyczgce sposobu zebrania i przetworzenia danych oraz wszystkie informacje niezbedne
do odczytu danych.

e Powinien by¢ dotgczony do plikdw zdeponowanych w repozytorium
e Powinien by¢ zapisany w formacie tekstowym (txt)

7 Wiecej na stronie: https://rdamsc.bath.ac.uk/
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Wzér zawartosci pliku readme’®:

1. Informacje podstawowe
e Tytut zbioru danych
e Tworey danych (Autorzy):
e Instytucje wspierajgce

2. Opis badani zbioru danych

e Celbadan [Opisz krétko cel badan, pytanie badawcze i kontekst, w jakim zbierano
dane]

e Zakres danych:
Zakres temporalny [Przedziat czasowy, np. ,,Dane zbierano od kwietnia 2020 do
marca 2023”]
Zakres geograficzny [Obszar, ktérego dotycza dane, np. ,,Europa Srodkowa; 45°N -
55°N, 5°E - 15°E”]

¢ Metoda zbierania danych

e Aparatura

3. Zawartos$é zbioru danych

e Lista plikdw np:
data.csv -Zawiera szczegdétowe informacje o obserwacjach migracji.
metadata.json - Plik z metadanymi w formacie JSON opisujgcy struktury danych.
readme.txt — Dokumentacja zbioru danych.

o Struktura folderéw [Opisz strukture folderdw, jesli dane sa podzielone na grupy
plikow lub sekcje]

e Formaty plikéw [Wymien formaty plikéw, np. CSV, JSON, TXT]

4. Opis zmiennych
e Zmienneiich znaczenie np:
species: gatunek ptaka (string)
date: data obserwacji (format: YYYY-MM-DD)
location: lokalizacja obserwacji (string)
o Jednostki miary i kody [Wyjasnij jednostki miary i kody, np. brakujgce wartosci, kody
dla zmiennych kategorialnych]

'8 Na podstawie wzoréw readme opracowanych przez Cornell University Data Services:
https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/readme/ i Longwood
Research Data Management https://datamanagement.hms.harvard.edu/collect-
analyze/documentation-metadata/readme-files.
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5. Metadane
o Standard metadanych [Podaj nazwe standardu metadanych, jesli uzyto
konkretnego standardu, np. Dublin Core]
¢ Opisjakosci danych:
[Informacje o walidacji danych, procedurach czyszczenia oraz ograniczeniach zbioru]
e Zrédto danych:
[Podaj Zrédto danych, jesli pochodzg z innych Zrédet, np. publicznych baz danych]

6. Wymagania techniczne i sposéb korzystania z danych

¢ Wymagania sprzetowe i programowe:
[Opisz, czy do korzystania z danych potrzebne sa specjalne oprogramowanie lub zasoby
sprzetowe]

¢ Instrukcje uzytkowania:
[Wskazdwki dotyczgce tadowania danych, uruchamiania skryptdow lub wstepnej obrobki
danych]

7. Aktualizacje i historia wersji
e Historia zmian np.:
Wersja 1.0 (data): [Opis wprowadzonej wersji]
Wersja 1.1 (data): [Opis wprowadzonych zmian]
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Deponowanie danych badawczych w Bazie Wiedzy

W repozytorium instytucjonalnym ktore jest czescig Bazy Wiedzy mozna zdeponowacé pliki
nie przekraczajgce 50 MB. Zalecane jest deponowanie danych w formatach otwartych.

Dane badawcze mozna zdeponowac samodzielnie, po zalogowaniu sie do profilu autora.

W profilu autora nalezy wybra¢ przycisk ,Dodaj osiggniecie/publikacje”.

T .y

. likacj C: i i of Ewaluacja

Informacje o zatrudnieniu

Nastepnie wybieramy z listy ,,Dane badawcze zdeponowane w BW”.

Dodaj osiagnigcie/publikacje
Wprowadz opis publikacji
Dodaj ksigzke
Dodaj artykut

Dodaj rozdziat

<Dane badawcze deponowane w BD

Dane badawcze zdeponowane poza BW

Wypetniamy pola metadanych. Preferowanym jezykiem metadanych jest angielski ze
wzgledu na indeksowanie w zewnetrznych bazach i miedzynarodowych serwisach (t;j.
DataCite)
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Wydawca:

Jezyk danych badawczych:

Tytu{‘ :

Stowa kluczowe :

Streszczenie B I =] = - A T - Eal = 9
L] T = - 7 X i
ZNAKE O SEOWA: O
Metodologia: Wprowadz metodolegie

Jesli chcemy wprowadzié inng wersje jezykowag opisu wybieramy ,,Dodaj” w polu ,,Inne
wersje jezykowe metadanych”.

Metodologia: Wprowadz metodologie

@Jej@zykwemetadanwh: Dodaj %

Rok powstania :

Plik readme: L Dotacz plik

Plik nie zostat dodany

Pliki: L Zarzadzaj plikami

Liczba dedanych plikéw: 0/1000

Dyscyplina naukowa:

Bibliografia: Wprowadz

Zespoly badawcze:

Powigzane projekty uczelni:

Powiazane projekty zewnetrzne: Dodaj
Zgody / pozwolenia: Dodaj
Geolokalizagja: Dodaj

Uwagi do redaktora:

W nowym oknie wypetniamy pola innej wersji jezykowej opisu (np. w jezyku polskim) i
klikamy przycisk ,,zapisz zmiany”.
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Wprowadz inng wersje jezykowa metadanych

‘Wersja jezykowa metadanych *:
Tytut
Stowa kluczowe *:

Streszczenie *:

~

Wprowadz streszczenie

INAKED SEOWA: O

Metodologia: WprowadZ metodologie

Zapisz i zamknij

Wybieramy typ danych z listy podpowiedzi — do wyboru mamy pliki graficzne, filmy, pliki
muzyczne, dane proste (np. dane tekstowe, arkusze kalkulacyjne, albo inne pliki w
powszechnie znanych formatach), oprogramowanie lub inne.

Aby dotgczy¢ plik z danymi wybieramy przycisk ,, Zarzadzaj plikami”.
Inne wersje jezykowe metadanych: Dodaj

Rok powstania "

Plik readme: 1. Dolgcz plik

AL Zarzadzaj plikami

Liczba dedanych plikow: 0/]8

Dyscyplina naukowa:
Bibliografia: WprowadzZ
Zespoty badawcze:
Powigzane projekty uczelni:
Powiazane projekty zewnetrzne: Dodaj

Zgody / pozwolenia: Dodaj

Nastepnie przeciggamy lub wybieramy pliki do przestania.
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1, Przesytanie plikéw

(A

Kliknij lub przeciagnij pliki do tego obszaru, aby je przestaé
Obstuga pojedynczego lub zbiorczego przesytania.

Po zatadowaniu pliku wybierz licencje i dostep (chroniony tylko dla zalogowanych
uzytkownikéw lub publiczny) i kliknij ,,zapisz”.

* Dostep: Publiczny

Udostepnione od (3):

* Licencja: D

» Licenga

~ Otwarty Dostep

» Creative Commons

» Uznanie Autorstwa
Uznanie Autorstwa (CC-BY 4.0) —
» Uznanie Autorstwa - Bez Utwordw Zaleznych

Uznanie Autorstwa - Bez Utworow Zaleznych (CC BY-ND 4.0)

» Uznanie Autorstwa - Uzycie Niekomercyjne - Bez utwordw zaleznych

Uznanie Autorstwa - Uzycie Niekomercyjne - Bez utwordw zaleznych (CC-BY-NC-ND

Jesli chcemy ustawi¢ embargo na dane wéwczas wpisujemy date od jakiej plik ma byc¢
dostepny publicznie. Do tego czasu plik bedzie w dostepie zamknietym.
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Udostepnione od (2): 2025-02-25

* Licencja: Uznanie

Pn Wt S Cz Pt So Nd
Licencja
UTWOR (ZDEFINIOWANY P( REATIVE COMMONS ("CCPL" LUB "LICENCIA"). UTWOR
PODLEGA OCHRONIE PRAW JOW PRAWA. KORZYSTANIE Z UTWORU W SPOSOB
INNY NIZ DOZWOLONY NA BWA JEST ZABRONIONE.
WYKOMNANIE JAKIEGOKOLW 22 23 INIEJSZE) LICENCI OZNACZA PRZYIECIE | ZGODE NA

ZWIAZANIE POSTANOWIEN
24 26 27 28

1. Definicje

Dzisiaj

-

Do plikdw mozna dotgczyé réwniez plik readme w formacie tekstowym (txt.) zawierajacy
informacje niezbedne do interpretacji i ponownego wykorzystania danych.

Po zatadowaniu pliku readme z dysku wybieramy ikonke edycji zeby nada¢ licencje i

zdefiniowa¢ dostep.

* Dostep: Publiczny

Udostepnione od ():

* Licencja: [ Uznanie Autorstwa (CC-BY 4.0) >

Licencja

UTWOR (ZDEFINIOWANY PONIZEJ) PODLEGA MINIEJSZE! LICENCJI PUBLICZNEJ CREATIVE COMMONS {"CCPL" LUB "LICENCIA"). UTWOR
PODLEGA OCHRCONIE PRAWA AUTORSKIEGO LUB INNYCH STOSOWNYCH PRZEPISOW PRAWA. KORZYSTANIE Z UTWORU W SPOSOB

INNY NIZ DOZWOLONY NA PODSTAWIE NINIEJSZE) LICENCJI LUB PRZEPISOW PRAWA JEST ZABRONIONE.

WYKONANIE JAKIEGOKOLWIEK UPRAWNIENIA DO UTWORU OKRESLONEGO W NINIEJSZE LICENC)I OZNACZA PRZYIECIE | ZGODE NA

ZWIAZANIE POSTANCWIENIAMI NINIEJSZE) LICENCIL

1. Definicje

-
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Na koniec wybieramy przycisk ,,Zapisz i zamknij”.

Dyscyplina naukowa:
Bibliografia: WprowadZ
Zespoly badawcze:
Powiazane projekty uczelni:
Powiagzane projekty zewnetrzne: Dodaj
Zgody / pozwolenia: Dodaj
Geolokalizagja: Dodaj

Uwagi do redaktora:

Zapisz i zamiri; RS & zm_

Tak zapisany rekord jest w wersji roboczej. Na tym etapie mozna nadal edytowa¢ dataset.
Aby edytowac opis datasetu nalezy wybra¢ przycisk ,,edytuj” w zaktadce metadane.

Aby edytowacd pliki nalezy wybraé zaktadke ,,pliki” a nastepnie zaznaczy¢ okienko przypliku
ktéry chcemy edytowaé. Wowczas uaktywnia sie przyciski ,edytu” oraz ,,usun”.

Metadane Licencje/Warunki  Finansowanie w—

Plik readme

o

B readme.txt dostepny od: 21-02-2025 ;gg;z:{)nozs @
Pliki )
L Dodaj
Plik ¢ Typ pliku Wielkoéé ¢

daty.txt Tekst[text/tsv]  Chroniony CCBY30 34bytes
MD5: e90f9badbe51c361d5c 10530469516 @

Jesli chcemy opublikowaé dane wybieramy przycisk ,,Przekaz do weryfikacji”. Zestaw
danych jest weryfikowany przez redaktoréw repozytorium a nastepnie publikowany.

55



Powrét

Dane badawcze

@

Liczba pobran: 0

& 7mier deponenta

Osoba do kontaktu: Agnieszka Wasilewska £

Thisis a dataset.

Stowa kluczowe: data

Rekord w trakcie weryfikacji jest zablokowany do edycji. Wskazdwki i uwagi data stewarda

beda widoczne w zaktadce uwagi.

Jested Wia]' Start » Repozylorium > Dane badawcze > Dataset

Dane badawcze

Dataset
e CE Crei

Liczba pobrar: 2

Agn a Wasilewska
RS EREEEN

Data steward: Agnieszka Kranich-Lamczyk (BUG) - Uniwersytet Geanski (UG)

¢
8
i
4

This in my dataset

Stowa kluczowe: dala

Zdeponowano w Bazie Wiedzy UG

Uwagi redaktora / stewarda

dataset jest ok

~ -
o VE

Jednolity i zasobu hitps:/irepotest by ug.edu. /UOGF03daaadz T 3a92baic4zbs/
URN: urn:ug-test :U0Gf83dasa327#44a0605¢53a92ba1c42b5

Po wprowadzeniu sugerowanych poprawek ponownie nalezy przekaza¢ dataset do
weryfikacji. Jesli zbiér jest opisany prawidtowo redaktor zatwierdza go i publikuje.



Deponowanie danych badawczych w repozytorium RepOD

Pliki powyzej 50 MB i wieksze datasety sktadajgce sie z wielu plikdbw mozna zdeponowacé w
kolekcji instytucjonalnej Uniwersytetu Gdanskiego w repozytorium danych badawczych
Repod. Deponowanie jest mozliwe po utworzeniu konta i zalogowaniu sie. Ponizej
instrukcija:

Na stronie Repod w prawym gérnym rogu wybierz “zatéz konto”. Nastepnie wypetnij
formularz rejestracyjny.

o
g g Rep0D Tekst: E Czcionka: E‘

Riepozytorium Owartych Danych

Szukaj ~ 0 repozytorium Pomoc ~

RepOD = Utworz konto

@ Zatoz konto — Majac konto w repozytorium mozesz zalozyé wiasna kolekcje, dodawac zbiory danych i prosié o dostep do zastrzezonych plikdw

Moje konto

Nazwa uzytkownika Stworz poprawng nazwe uzytkownika. Nazwa uzytkownika musi mie¢ od 2 do 60 znakdw | moZe skiadac sie z matych i

kich liter alfabetu angielski aku podkresinika *_*, dywizu ™" lub kropki *."

Hasto
asta zawierajace co najmniej 20 znakdw nie musza spelniac innych wymogdw)

« Conajmniej 1 ystkich nastepujacych kategorii znakow: litera, cyfra

Powtérz hasto *
Imie
Nazwisko
E-mail *
Afiliacja
Stanowisko
Jezyk powiadomien e-mailowych Viybierz jezyk -

Regulamin serwisu Regulamin korzystania z Repozytorium Danych Badawczych Ogélnego

Przeznaczenia
§ 1. Postanowienia ogdine

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Zaakceptuj regulamin repozytorium i wybierz “utwérz konto”.
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Jezyk poviadomie e-mailowych poiski -
Regulamin serwisu 2 W DIZYPa0KU Z2ISTIIENIa OKOICZNOSCI POWOBUJACYC KONICZNOSC Z3KONCZenIa G2i21aIN0SC KepozyTonum, Uw
Ppodejmie starania majace na celu wszystkich W nim zbior6w
Iokalzaci, éci poprawnego 2 numeréw DOI nadanych zbiorom danych, na co
Uzyt raza zgode.

3. Wy alizacjidia zbior6w danych zaleze¢ bedzie od biezace] dostepnosc infrastruktury umozliwijace)
przeniesienie danych

§ 10. Wejscie w zycie

Reguiamin wehodzi w 2ycie 2 dniem 9 maja 2024 .

———————————————P @ rrccoemPrecyien skoeptie Reguiamin servisy

Zgody & Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu prowadzenia Repozytorium.

© Wy
adresu e-mail w ramach korzystania z funkcii Repozytorium zwiazanych ze wspoipraca lub wzajemnym udostepnianiem sobie

iska, loginu i

n 2g0dg na udost innym zarejestrowanym danych w zakresie: imienia,

Danych Badawczych

(& Wyrazam 2gode na przetwarzanie moich ganych asobow |2 siedziba przy ul. Krakowskie

przez Uniwersytet War

Przedmiescie 26/28, 00927 Warsza tera Platformy j Nauki oraz zbierania danych

Zostalem 0 moich prawa informacyjng dostepng na

2godnie 2

stronie hitp://pon.edu.pl/newsletter. Przyimuje do wiadomosci, iz podanie przeze mie danych osobowych jest dobrowolne.

Po zatozeniu konta od razu mozemy dodawa¢ zbiory danych wybierajac niebieski przycisk
“dodaj zbidr danych” na goérze strony:

RepOD ; J[A)[A “@

RepOD

Wyswietli sie okno “wybierz kolekcje”. Z wskazanej listy wybieramy kolekcje
instytucjonalng UG klikajgc “University of Gdansk”. Nastepnie potwierdzamy wybor
klikajgc “dodaj zbiér danych do wybranej kolekcji”:



Wybierz kolekcje do ktérej chcesz dodad nowy zbidr danych:

Przefiltruj kolekcje

~ RepOD
Akademia Sztuki Wojennej

Akademia Wychowania Fizycznego w Warszawie

Institute of Geophysics

Institute of Organic Chemistry, Polish Academy of Sciences
Institute of Physical Chemistry PAS

Instytut Filozofi i Socjologi

Instytut Paleobiologii PAN

Instytut Slawistyki PAN

Kazimierz Wielki University in Bydgoszcz

Kozminski University
Mossakowski i

h Institute PAS
s and Business

Yy
University of Siedice
University of Zielona Géra
Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu
Wojskowa Akademia Techniczna

Dodaj zbidr danych do wybrane] kolekcji shuluj

Nastepnie uzupetniamy formatke metadanych:

Jo3| fesco : M RAR =@
o4 %
Tyt
el Trekt Seryk Sumacrenia
-+
s (R Sysim gty
xaTest A - - +
(—— e
eS—
(ot o hentkie [—— Atdiacia
- N
Oyl Tresé:
BIUSKCHH»"=E +
s

Kolejnych wspoétautorow mozemy dodawac klikajgc na plusik po prawej stornie:



Igentytaztor

Narwzko | imvg autora term entyfiacy

Po uzupetnieniu metadanych klikamy przycisk “wybierz pliki do dodania”

—

Po dodaniu pliku wybierz z listy odpowiednig licencje na jakiej chcesz udostepni¢ dane:

Po prawej stronie ekranu mozesz wybra¢ przycisk “edytuj,” “tagi” aby dodac tagi opisujace
zbiér:
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Na koniec wybieramy “zapisz zmiany” na dole strony:

l Ty powiazania Typ Meatytiatora

Utworzy nam sie wersja robocza datasetu niewidoczna dla szerszej publicznosci. Mozemy

wygenerowad prywatny url (np dla recenzenta) wybierajac na gérze strony po prawej
“edytuj”, “prywatny adres url”:

fataset CRTEEED

Prywatny URL zbioru danych

Mozna réwniez zdefiniowa¢ embargo:
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ting Raw data dataset

0Fobrah T Kontakt © Udostepni @ Przekaz do weryfikacii | Ecmurl

Pliki (przesylanie)
Meta

dataset IR (v

Przypisz Ksiege Gosci

Embargo

Raw data dataset’, hitips://0L.0org/10.18150/HQ7Y.J5, RepOD, WERSJA

Usufi zbidr danych

This is test of data depositon.

Embargo

pnienie plikéw w tym zbiorze danych nakiadajc na niego embargo.
zczalna dlugosé embarga wynosi 36 miesiecy.

Data koficowa embarga (RRRR-MM-DD):

o [Wrz w2024 v] ©
i1
2025 N
2026

P w §

Ustaw date koricowa embarga Zamknij

W tym momencie zbiér jeszcze mozemy edytowac, dodawac pliki i zmienia¢ metadane. Na
koniec kiedy zbior jest gotowy wybieramy po prawej stronie “przekaz do weryfikacji”:

yof Gdarisk > Testing Raw data dataset

0 Pohrad i Kontakt & Udostfpnij

@ Przskazdowentikaci < By

ig Raw data dataset NIEOFUBLIKOWANY

wska, 2024, "Testing Raw data dataset”, https://doi.org/10.18150/HQ7YJS5, RepOD, WERSJA = Cytuj zbiér danych ~

Dowiedz sie wiecej o standardach cytowania danych.

This is test of data depositon.

Zbior zostanie przekazany do weryfikacji administratorom kolekcji. W razie potrzeby

administratorzy moga odestac informacje o koniecznosci wprowadzenia ewentualnych
poprawek.
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Ponowne uzycie danych
W tym rozdziale:

e Cytowanie danych badawczych
e Jak odnalezé dane badawcze
e Licencje
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Cytowanie danych badawczych

Aby nie powtarza¢ kosztownych badan mozna skorzystac¢ z juz istniejgcych danych,
udostepnionych na otwartych licencjach. Otwarte dane badawcze mogag byé rowniez
bardzo cennym materiatem edukacyjnym. Podobnie jak w przypadku publikacji
naukowych przy wykorzystaniu danych badawczych obowigzuje uznanie autorstwa.

Cytowanie powinno zawierac¢ elementy:

e Autor/Twoérca zbioru danych

e Data publikac;ji

o Tytut

e Poziom przetwarzania danych (czy sg to dane surowe czy przetworzone)
e Wersja

e Typzasobu

e Wydawca

e |dentyfikator

e Miejsce zdeponowania™

Wiele repozytoriéow ma wbudowane wtyczki umozliwiajgce automatyczne wygenerowanie

cytowan zgodnie z roznymi stylami.

Jak odnalez¢ otwarte dane badawcze

Aby odnalez¢ dane badawcze mozna skorzystaé¢ z dedykowanych wyszukiwarek. Ponizej
przedstawiamy instrukcje wyszukiwania danych badawczych w serwisach WOS data
citation index, Google Dataset Search, DataCite oraz OpenAire explore.

9 7rédto: https://www.dcc.ac.uk/
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Wyszukiwanie danych badawczych

1. WOS data citation index:

Na stronie WOS wybieramy opcje wyszukiwania (search in) Data Citation Index:

3 Clarivate

Web of Science Search

DOCUMENTS RESEARCHERS

Search in: Web of Science Core Collection ~ Editions: All v

Mozemy przeszukiwaé baze po tematyce:

DOCUMENTS RESEARCHERS

Search in: Data Citation Index v Editions: All v

CITED REFERENCES

Nastepnie postugujac sie filtrami po lewej stronie ekranu mozemy zawezié wyszukiwanie
do typu zbioru ( data set) lub sprecyzowac¢ interesujacg nas tematyke, mozemy réwniez
wybraé konkretny rok publikacji:
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https://www.webofscience.com/wos/drci/basic-search

O mutnaiscitinay scieoce

O chemistry atidscipinary _ om
\D e : 0 ’ I

W che > ¥ >

Filtry pozwalaja ponadto okresli¢ m.in. afiliacje, kraj czy Zzrédto danych (repozytorium w
ktérym zdeponowany jest zbior):

0 vwves
O wewex
0 s
O oaxmoc AT Oata

O

O German
0 v
0o

ar
m}
O
Ow



2. Google Dataset Search

Google

Dataset Search

Wiyprobu) koronawir IVID-19) lub jak

[t wigee) o Wyszukiwar

Po wpisaniu hasta wyszukiwawczego rezultaty wyszukiwania wyswietlajg sie po lewej
stronie ekranu a gtéwna czes¢é po prawej zajmuje pierwszy wynik wyszukiwania —

szczegétowe metadane pierwszego datasetu wraz z linkiem do Zrédta z ktérego pochodzi:

Google Q chemistry X ® m

+ Ostatn

Znaleziono ponad 100 zbloréw danych

37 [HFL37) Water cifemistry
dataset

data.neotomadb org

(5]

37 [HFL37]) Water chemistry dataset = Zobacz wigce] wer

[EEELDREY (2 Distom Paleciimnology Data ...

Zbiér danych zaktualizowany

Journal of Chemistry Abstract Ucencje
& Indexing - ResearchHelpDesk
researchheipdesk org
tual Obszar
Mapa  Satelit Natkanmka
Additional file 2 of Scalable Kaptan 20 W0 Narahan
estimator of the diversity for g O nlet
figshare.com
= 1 Vopeduie
Moskouk

Further chemistry A
workwithdata com

Moniret

Aoy

Rezultaty wyszukiwania mozna zawezi¢ uzywajac filtrow na gérze ekranu:

Google Q  chemistry

Znaleziono ponad 100 zbloréw danych
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3. DataCite

W oknie wyszukiwawczym wpisujemy interesujace nas hasto:

Commons

Wyniki wyszukiwania zawierajg opisy danych badawczych z linkami do Zrédet (do
repozytorium w ktérym zdeponowany jest dany dataset).

Nastepnie postugujac sie filtrami po lewej stronie ekranu zawezamy wyszukiwanie do
datasetow:

)

Mozemy rowniez doprecyzowac licencje, jezyk, dziedzine nauki:
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Petrographical and mineral chemistry data are described for the mist repres

\_’ License
grain-size class) from the CRP-1 drillhole. Most pebbles consits of either und

0 ccBr40 7,128 monzogranites. Other rock types include biotite with or without garnet syen
0 ccsy-3.0 1,365 q (restricted to thy
O cc-BY-NC4.0 3,338 amphibolite (restricted to the Miocene strata), The common and ubiquitous
O cco-1.0 1,156 monzogranite pebbles, in both the Quaternary and Miocene sections, appar
0 cC-BY-SA-4.0 116 granitold assemblages which are presently exposed in the upper Precambri.
0 ogluk-3.0 112 The other CRP-1 pebble lithologies show petrographical features which con:
[ CC-BY-NC-ND-4.0 95 Transantarctic Mountains located to the west and south-west of the CRP-1 s
0 mir 66 provenance for the supply of basement clasts to the CRP-1 sedimentary stra
[0 CC-BY-NCSA4.0 49

DOI registered April 8, 2005 via DataCite.

@0

Language
0 English
o 24 @ https://dol.org/10.1594/pangaea. 54982
0 German 2
7 Chinese 15 . .
8 n:m( g Age model and chemistry of sediment core STK7 from
N-US 2
O French ) Bernhard Mayer & Lorenz Schwark
rench
O Htalisn . Supplementary Dataset published 2000 in PANGAEA
aliar 7
[ ENGLISH 4 Stable isotope records for carbon and oxygen in bulk carbonates, carbon in
0 Russian 4 sulfur in a lacustrine sediment core from Lake Steisslingen (Southwest Gern
0 slovak 4 15,000 years. Variations in the isotopic composition of authigenic carbonate
0 catalan 3 Holocene, the hydrological budget of the lake was apparently stable. Variati

therefore, dominantly controlled by temperature changes. A decrease in the
Allerad/Younger Dryas transition is interpreted as a drop in mean annual air
Field of Science increase of a similar magnitude is inferred at the Younger Dryas/Preboreal b
composition of authigenic carbonates was influenced by marked changes ir
excursion in the deltal3Ccarb and delta180carb values at the beginning of t
to evaporation effects, which indicate that dry climatic conditions must hav

0 Earth and related 1,163
environmental

4. OpenAire

Na stronie OpenAire explore wybieramy z menu na gorze strony ,,search” i ,research data”

€ 5 © % explorecpenairesy (<38 ¢

% Bookmaks M Gmail @B YouTube @ Mapy (] iblografia|Trello () Omega [H] SHERPAROMEQ - P K} Web of Science [v5... @ Digial Object Identi.. a4 Czasopisma - Kataio.. @ UniWEE - stronagl @ Soukaj|Chamo K1 Welcome to The IS5.. M UNIWERSYTECKE C. »

OpenAIRE | EXPLORE / Search  Deposit  Link  Datasources  Funders

Research products

Publications
— P o
Research software

Other research products

Discover open

linked research. Comintorn
A o o of i 176m
371 h from 131k data
sources, linked to 3m grants and 290k organizations.
All linked together through citations and semantics.
Advanced search
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Nastepnie za pomoca filtréw po lewej stronie ekranu mozemy zawezaé wyniki naszego

wyszukiwania o rodzaj danych czy dziedzine nauki:

OpenAlRE EXPLORE Deposit  Link  Datasources  Funders
RESEARCH PRODUCTS (45M) PROJECTS (3M) DATA SOURCES (131K
) Mpivewwuniproto.. v @ Lnkio < Share 66 Cie

37,416,750:

. DocumentType

otaset (18,213,706

Year range

\p Field of Science

DNA helicase

@ Mmoo, + P Unkto < Share 66 Cite

Two component AraC family transcriptional regulator
& Basearch Data » Boeity + 201

@ Mtpwewuniproto.. » @ Unkta < Share 66 Cite
Uncharacterized protein

8 Research Data » ety + 201

@ Mpwwwuniproto.. v @ Unkta < Share 66 Cito

ATP synthase subunit alpha

 Besearch Data » Boentry + 201

@ Mipwwwunipoto.. v P Unkto < Share 66 Cte

Putative Multi-sensor signal transduction histidine kinase
8 Besearch Data »

ORGANIZATIONS (200K

W opisie danych mamy informacje o zrédle i link bezposrednio do repozytorium w ktérym

zdeponowany jest dataset:

e

Time series of physical oceanography and carbon dioxide measurements at mooring site Station M cruise

589920160522
S Research Data » Dwtaso! - 2016 + English » PANGAEA
@ skiolven Ingunny @ Lauvset, S K
)1604/pangaca 801894

Cruise OC flag: € (see further details

P G Puke <swe som

Supplemental data | from Hybridization between sympatric hammerhead sharks in the western North Atlantic

Ocean
 Research Data » Dwaser - 2019+ The Roye! Socety
Barker, Amanda M. Adams, Douglas H.: Driggers. Witiam B. Frazier, Bryan; +1 Authon

) 6084/ma figsh

91 ©, 10.6084/m@ figshare. 780281

INA seq

Fasta file of MONA
fgshers » P Uinkto <% Share 66 Cite

Retiro dos Bravos A.iba
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Licencje

W przypadku korzystania z istniejgcych danych nalezy sprawdzi¢ na jakich zasadach
mozna ich ponownie uzy¢.

Licencje pozwalajg okresli¢ w jakim zakresie mozna korzysta¢ z udostepnionego utworu.

W przypadku wytworzonych danych to twérca nadaje okreslong licencje danym, ktére
udostepnia i tym samym decyduje co potencjalny odbiorca moze zrobié z danymi.

e Wymaég NCN - dane badawcze powinny by¢ tam gdzie to mozliwe udostepnione na
licencji CCO. Od pazdziernika 2023 w wyniku ztagodzenia Polityki OA NCN pozwala
na udostepnianie danych badawczych na licencji CCBY. 2°

e Wymogi repozytoriow — niektdre repozytoria wymagaja przypisania deponowanym
danym badawczym licencji CCO. Przed przestaniem danych nalezy przeczytac¢
regulamin i zapoznac sie z warunkami.

Przyktady licencji:

PUBLIC
DOMAIN

()
0]©

m Uznanie autorstwa, utwory zalezne udostepniane na

tych samych warunkach

Domena publiczna - zrzeczenie sie praw autorskich.

Uznanie autorstwa

20 7rédto: https://www.ncn.gov.pl/aktualnosci/2023-10-16-polityka-OA-zlagodzenie-przepisow
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@ OB
ol0ele

wolno tworzy¢ utwordw zaleznych

Uznanie autorstwa, uzycie niekomercyjne

Uznanie autorstwa, uzycie tylko niekomercyjne, nie

Jak wybracé licencje:

Czy chcesz zeby inni uznali Twoje

autorstwo?
tak nie
Przekazanie do
— PUBLIC domeny publicznej
BY DOMAIN oznacza zrzeczenie
a \ sie praw
) Czy chcesz zezwolié innym na komercyjne autorskich
J wykorzystanie Twojej pracy?
tak nie
Czy chcesz pozwoli¢ innym na remiksowanie, @ @
adaptowanie lub rozwijanie Twojej pracy?
tak nie Czy chcesz pozwoli¢ innym na remiksowanie,

adaptowanie lub rozwijanie Twojej pracy?

Czy chcesz zezwolié¢
innym na udostepnianie

adaptacji Twojego @ @
utworu na dowolnych
warunkach? BY _ND @@@@
BY NC ND

nie

nie

@00

BY SA
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