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Rozdziat 1. Przepisy ogélne

§1
1. Regulamin Studiéw Podyplomowych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla:
1) prawa i obowiazki uczestnika studiéw podyplomowych;
2) zasady rekrutacji na studia podyplomowe;
3) zasady prowadzenia studiéw podyplomowych;
4) obowigzki kierownika studiéw podyplomowych.
2. Zasady dotyczace:
1) tworzenia i likwidacji studiéw podyplomowych oraz powolywania i odwolywania kierownika
studiéw podyplomowych,
2) pobierania optat za ksztatcenie na studiach podyplomowych,
3) ustalania wysoko$ci optat za ksztatcenie na studiach podyplomowych,
4) dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych
- okreslajg przepisy odrebne.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) absolwencie, nalezy przez to rozumie¢ absolwenta studiéw podyplomowych;

2) Biurze Ksztalcenia, nalezy przez to rozumie¢ Biuro Ksztalcenia Uniwersytetu Gdanskiego;

2a) Biurze Rekrutacji, nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rekrutacji Uniwersytetu Gdanskiego;

3) indywidualnym programie studiéw, nalezy przez to rozumieé¢ indywidualny program studiéw
podyplomowych;

4) kandydacie, nalezy przez to rozumie¢ kandydata na studia podyplomowe;

5) kierowniku, nalezy przez to rozumiec kierownika studiéw podyplomowych;

6) obstudze administracyjnej, nalezy przez to rozumieé¢ pracownika, do ktérego zakresu obowigzkéw
nalezy obstuga administracyjna studiéw podyplomowych;

7) rekrutacji, nalezy przez to rozumiec rekrutacje na studia podyplomowe;

8) Rektorze, nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu Gdanskiego;

9) systemie FAST, nalezy przez to rozumie¢ Akademicki System Teleinformatyczny FAST;

10)systemie IRK, nalezy przez to rozumie¢ system Internetowej Rejestracji Kandydatéw na Studia
Podyplomowe;

11) s$wiadectwie, nalezy przez to rozumie¢ $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych;
12) uczestniku, nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiéw podyplomowych;

13) Uniwersytecie, nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Gdanski.

14) uchylony.

§ 3.
Okresem rozliczeniowym, zgodnie z programem studiéw podyplomowych, jest semestr albo rok
akademicki.
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Rozdziat 2. Prawa i obowiazki uczestnika

§4.

Uczestnik ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, okre$lonych w programie studiéw
podyplomowych;

2) konsultacji u oséb prowadzgcych zajecia;

3) wgladu do swojej pracy w terminie 14 dni od dnia ogloszenia wynikéw pisemnego zaliczenia lub
egzaminu;

4) Kkorzystania z zasob6éw bibliotecznych Uniwersytetu, zgodnie z przepisami odrebnymi;

5) zglaszania kierownikowi wnioskéw dotyczacych:
a) programu studiéw podyplomowych,
b) organizacji zajec,
c) os6b prowadzacych zajecia,
d) obstugi administracyjne;j.

§5.
1. Uczestnik ma obowigzek:
1) zawarcia z Uniwersytetem umowy o warunkach odptatno$ci za ksztatcenie na studiach
podyplomowych nie pézniej niz 14 dni od dnia rozpoczecia zaje¢, z zastrzezeniem ust. 2;
2) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie studiéw podyplomowych;
3) uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminéw i wypetniania innych obowigzkéw przewidzianych
w programie studiéw podyplomowych;
4) postepowania zgodnie z zasadami kulturalnego zachowania obowigzujgcymi w spotecznosci
akademickiej Uniwersytetu;
5) terminowego wnoszenia optat za ksztatcenie na studiach podyplomowych przez caly okres
ksztatcenia;
6) niezwlocznego poinformowania kierownika o zmianie danych osobowych, o ktérych mowa w § 9
ust. 3.
2. Uczestnik przyjety na studia podyplomowe w trybie, o ktérym mowa w § 12 ust. 1, ma obowigzek
zawarcia z Uniwersytetem umowy wskazanej w ust. 1 pkt 1 niezwlocznie po przyjeciu na studia
podyplomowe.

§ 6.

1. 0Od rozstrzygnie¢ kierownika podejmowanych w indywidualnych sprawach uczestnika zwigzanych
z tokiem studiow podyplomowych, uczestnikowi przystuguje odwotanie do prorektora wtasciwego do
spraw ksztatcenia, dziatajacego na podstawie upowaznienia Rektora, wnoszone za posrednictwem
kierownika w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia.

2. Rozstrzygniecie prorektora wlasciwego do spraw ksztatcenia, dziatajgcego na podstawie

upowaznienia Rektora, jest ostateczne.
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Rozdziat 3. Rekrutacja

§7.
1. Rekrutacja jest prowadzona w systemie IRK, na stronie internetowej
https://podyplomowi.irk.ug.edu.pl, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rekrutacja moze by¢ prowadzona poza systemem IRK, w szczegdlno$ci w przypadku:
1) studiéw podyplomowych prowadzonych w ramach projektéw finansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych;
2) o ktérym mowa w przepisach odrebnych.

§8.

1. Z uwzglednieniem § 9 i § 10, kierownik opracowuje zasady rekrutacji w formie tabeli, ktérej wzdér
stanowi zatgcznik do Regulaminu. Zasady rekrutacji kierownik przekazuje do Biura Rekrutacji nie
poOZniej niz 14 dni przed planowang datg rozpoczecia rekrutacji.

2. Zasady rekrutacji sa oglaszane na stronie internetowej Uniwersytetu nie p6zniej niz 7 dni przed
planowang datg rozpoczecia rekrutacji.

3. Z zastrzezeniem ust. 4, w trakcie rekrutacji zmiana zasad rekrutacji, o ktéorych mowa w ust. 1, w tym
dotyczacych limitu przyje¢, wymaga zgody prorektora wtasciwego do spraw studenckich.

4. Przedtuzenie terminu rekrutacji przez kierownika nie wymaga zgody prorektora wtasciwego do spraw
studenckich.

§O.
1. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba, ktéra posiada dyplom ukonczenia studiéw co
najmniej pierwszego stopnia, chyba Ze przepisy odrebne stanowig inaczej.
2. W trakcie rekrutacji kandydat sktada nastepujgce dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe, utworzone za posrednictwem systemu IRK;

2) dyplom ukonczenia studiéw, odpis dyplomu ukoriczenia studiéw albo kopie dyplomu ukoriczenia
studiéw poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem;

3) dyplom ukonczenia studiéw za granica albo jego odpis po$wiadczony za zgodno$¢ z oryginatem
wraz z zaswiadczeniem o uznaniu dyplomu za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu
dyplomowi i tytutowi zawodowemu, wydanym po przeprowadzeniu postepowania
nostryfikacyjnego - w przypadku, gdy dyplom ukoniczenia studiéw za granica nie moze by¢ uznany
za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu na podstawie
umowy miedzynarodowej okreslajacej réwnowaznos¢ albo na podstawie art. 326 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, opatrzony poswiadczeniem w formie:

a) apostille jezeli dokument zostat wydany przez instytucje dziatajacg w systemie edukacji
panstwa bedgcego strong Konwencji Haskiej z dnia 5 pazdziernika 1961 roku znoszacej
wymog legalizacji dokumentéw urzedowych (Dz. U. z 2005 r. nr 112 poz. 938),

b) legalizacji - w pozostatych przypadkach;

4) tlumaczenie przysiegte (w rozumieniu art. 13 pkt 1 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
ttumacza przysiegtego) dokumentéw wymienionych w pkt 3:

a) najezyk polski - w przypadku studiéw prowadzonych w jezyku polskim,

b) najezyk polski lub angielski - w przypadku studiéw prowadzonych w jezyku angielskim;
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5) os$wiadczenie, ze zlozony dyplom potwierdza wyksztatcenie kandydata oraz dokument
potwierdzajacy zmiane danych osobowych - w przypadku kandydata noszacego nazwisko inne niz
wpisane na dyplomie;

6) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji, o ktérych mowa w § 8.

3. Podanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, zawiera w szczeg6lnosci nazwe studiéw podyplomowych oraz
nastepujace dane kandydata:

1) imie (imiona) i nazwisko;

2) numer PESEL, a w przypadku jego braku - numer dowodu potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz kraj
wydania dokumentu tozsamos$ci;

3) obywatelstwo - jezeli jest inne niz polskie;

4) date i miejsce urodzenia;

5) pte¢

6) adres zamieszkania;

7) adres do korespondencji - jezeli jest inny niz adres zamieszkania;

8) numer telefonu i adres e-mail.

§ 10.
1. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje zgodnie z Kkolejnoscig zgloszen kandydatow,
z zastrzezeniem ust. 2.
2. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe, zgodnie z zasadami rekrutacji, o ktérych mowa § 8
ust. 1, moze by¢ wynik przeprowadzonego egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjne;.

§11.

1. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia rekrutacji kierownik, za posrednictwem Biura Rekrutacji,
przekazuje prorektorowi wiasciwemu do spraw studenckich do zatwierdzenia liste os6b wstepnie
przyjetych na dang edycje studiéw podyplomowych.

2. Po zatwierdzeniu przez prorektora wlasciwego do spraw studenckich listy, o ktérej mowa w ust. 1,
osoby wstepnie przyjete stajg sie uczestnikami danej edycji studiow podyplomowych.

§12.
1. Przyjecie kandydata na studia podyplomowe po zakonczeniu rekrutacji wymaga zgody prorektora
wtasciwego do spraw studenckich, dziatajgcego na podstawie upowaznienia Rektora.
2. Kandydat moze zostac przyjety na studia podyplomowe w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, nie pdzniej
niz po przeprowadzeniu 20% liczby godzin zaje¢ okreslonych w programie studiéw podyplomowych
dla pierwszego semestru tych studiéow.

§13.
Kandydat bedacy cudzoziemcem jest przyjmowany na studia podyplomowe na podstawie decyzji
administracyjnej Rektora.
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Rozdziat 4. Sposéb wyrazania osiggniec uczestnika,
uznawanie efektéw uczenia sie oraz indywidualny program studiéw

§ 14.
1. Osiagniecia uczestnika, w tym wyniki zaliczen i egzamindw, potwierdzajace realizacje zaktadanych
efektéw uczenia sie, sa wyrazane w ocenach wedtug nastepujgcej skali:

Ocena Wartoéc’ Warto$¢ procentowa efektow uczenia
liczbowa
sie wymaganych do uzyskania oceny*
bardzo dobry bdb 5,0 91 i wiecej
dobry plus db plus 4,5 81-90
dobry db 4,0 71-80
dostateczny plus dst plus 3,5 61-70
dostateczny dst 3,0 51-60
niedostateczny ndst 2,0 50 i mniej

* Wartos$ci procentowe sg zaokraglane do liczb catkowitych, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
zasadami zaokraglania.

2. Osiagniecia, o ktéorych mowa w ust. 1, moga by¢ wyrazane réwniez bez zastosowania ocen,
W nastepujacy sposob:

zaliczenie zal.

niezaliczenie nzal.

§ 15.
1. W przypadkach:

1) zaliczenia przedmiotu na innych studiach podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie,

2) zaliczenia przedmiotu na studiach podyplomowych poza Uniwersytetem,

3) wznowienia studiéw podyplomowych

- kierownik, na wniosek uczestnika i po zasiegnieciu opinii prowadzacego zajecia, moze uznac
zaliczone juz zajecia oraz uzyskane i udokumentowane efekty uczenia sie i punkty ECTS.

2. Kierownik przy uznawaniu zaje¢ za zaliczone, kieruje sie zbieznoscia efektow uczenia sie, liczbg
punktéw ECTS przypisanych do przedmiotéw oraz brakiem réznic w tresciach programowych.

3. Przeniesienie zaje¢ zaliczonych z danego przedmiotu, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie
zajecia zaliczone przez uczestnika.

4. W przypadku uznania zaliczonych zaje¢ oraz uzyskanych i udokumentowanych efektéw uczenia sie
i punktéw ECTS, uczestnik moze zosta¢ przeniesiony na wyzszy semestr danej lub innej
niezakonczonej edycji tych studiéw podyplomowych. Ksztatcenie w tym trybie moze prowadzi¢ do
ukonczenia studiéw podyplomowych przez uczestnika przed uptywem ich okresu przewidzianego
w programie studiéw podyplomowych.
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§ 16.

. W przypadku uznania zaliczonych zaje¢ oraz uzyskanych i udokumentowanych efektéw uczenia sie

i punktéw ECTS, kierownik, za zgoda prorektora wiasciwego do spraw ksztatcenia, moze na wniosek
uczestnika udzieli¢ zezwolenia na studiowanie wedlug indywidualnego programu studiéw. Do
wniosku o studiowanie wedilug indywidualnego programu studiéow uczestnik dotacza projekt
programu, ktéry podlega uzgodnieniu z kierownikiem.

Uczestnik, realizujac indywidualny program studiéw, uzyskuje zaliczenia i sklada egzaminy
z przedmiotow okreslonych w tym programie w terminach indywidualnie ustalanych z prowadzgcymi
zajecia.

Kierownik moze cofng¢ zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 1, w przypadku naruszenia przez
uczestnika okreslonych zasad realizacji indywidualnego programu studiéw lub braku postepéw
W nauce.

Indywidualny program studiow moze prowadzi¢ do ukonczenia studiéw podyplomowych przez
uczestnika przed uptywem ich okresu przewidzianego w programie studiéw podyplomowych.

Rozdziat 5. Ukonczenie studiow podyplomowych

§17.
Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie - do dnia zakonczenia danej edycji
tych studiéw - wszystkich wymogéw okreslonych w programie studiéow podyplomowych,

w szczegolnosci:

1) uzyskanie wszystkich zaliczen i ztozenie wszystkich egzaminéw oraz uzyskanie wymaganej liczby
punktéow ECTS;

2) zlozenie egzaminu konczacego studia podyplomowe - jezeli jest wymagane;

3) przygotowanie i ztoZenie pracy pisemnej - jezeli jest wymagane;

4) przygotowanie i ztozenie pracy pisemnej, polgczone ze ztozeniem egzaminu konczgcego studia
podyplomowe - jezeli s3 wymagane.

Datg ukoriczenia studiéw podyplomowych jest data speinienia wszystkich wymogéw okreslonych

w programie studiéw podyplomowych.

Do wyrazenia wyniku ukoniczenia studiow podyplomowych stosuje sie, zgodnie z programem studiéw

podyplomowych, skale ocen wskazang w § 14 ust. 1 albo okreslenie ,wynik pozytywny”.

Rozdziat 6. Skreslenie z listy uczestnikow studiéw podyplomowych

§18.

Kierownik skre$la uczestnika z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych w przypadku:

1) niezawarcia z Uniwersytetem, w terminach okreslonych zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 1 albo § 5 ust. 2,
umowy o warunkach odptatno$ci za ksztatcenie na studiach podyplomowych;

2) pisemnej rezygnacji uczestnika ze studiéw podyplomowych, sktadanej kierownikowi;

3) niezaliczenia zaje¢ w terminach przewidzianych w programie studiéw podyplomowych;

4) naruszenia zasad kulturalnego zachowania obowigzujgcych w spotecznosci akademickiej
Uniwersytetu;

5) niewniesienia optaty za ksztatcenie na studiach podyplomowych;
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6) niespelnienia wszystkich wymogéw ukonczenia studiéw podyplomowych, o ktérych mowa w § 17
ust. 1, w terminie wskazanym w § 17 ust. 1.

O skresleniu uczestnika z listy uczestnikéw studiow podyplomowych kierownik niezwtocznie,

w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, zawiadamia uczestnika, ktory zostat

skre$lony, oraz Biuro Ksztatcenia.

Skres$lenie uczestnika z listy uczestnikéw studiow podyplomowych dokumentuje sie w systemie FAST

w terminie 7 dni od dnia skreslenia.

Uczestnika bedacego cudzoziemcem skresla sie z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych na

podstawie decyzji administracyjnej Rektora. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 7. Wznowienie studiéw podyplomowych

§ 19.
Osoba, ktora zostata skre$lona z listy uczestnikow studiéw podyplomowych, moze zlozy¢ do
kierownika wniosek o wyrazenie zgody na wznowienie studiéw podyplomowych.
Wznowienie studiéw podyplomowych jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy w roku akademickim,
ktérego dotyczy wniosek wskazany w ust. 1, jest prowadzona edycja danych studiéw podyplomowych.

§ 20.
Z zastrzezeniem § 19, zgode na wznowienie studiéw podyplomowych wyraza kierownik.
Z uwzglednieniem § 15, kierownik, wyrazajgc zgode, o ktérej mowa w ust. 1, moze wskaza¢ réznice
programowe konieczne do uzupeinienia oraz termin ich uzupetnienia.
O wyrazeniu zgody, o ktérej mowa w ust. 1, kierownik niezwtocznie zawiadamia uczestnika oraz Biuro
Ksztatcenia.

§21.

Wznowienie studiéw podyplomowych przez osobe bedgca cudzoziemcem odbywa sie na podstawie
decyzji administracyjnej Rektora. Przepisy § 19 i § 20 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 8. Obowigzki kierownika

§22.

W zakresie rekrutacji na studia podyplomowe, oprdocz obowigzkéw okreslonych w Rozdziale 3, kierownik
ma rowniez obowigzek:

1)
2)

3)
4)

aktualizacji w systemie IRK danych dotyczacych statusu kandydata;

wyznaczenia termindw sktadania dokumentéw oraz udzielania informacji kandydatom w trakcie
rekrutacji;

niezwtocznego informowania kandydatéw o wyniku rekrutacji lub zmianach terminéw rekrutacji;
niezwtocznego informowania Biura Rekrutacji i Biura Ksztatcenia o nieuruchomieniu edycji studiow
podyplomowych z powodu braku kandydatéw lub niewystarczajacej liczby kandydatow.

§23.

W zakresie organizacji i przebiegu edycji studiéw podyplomowych kierownik ma obowigzek:

1)

wyznaczenia terminu rozpoczecia i zakonczenia edycji studiéw podyplomowych;
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2) ustalenia harmonogramu zjazdéw zapewniajacego uzyskanie zaktadanych efektéw uczenia sie
okreslonych w programie studiéw podyplomowych;

3) poinformowania uczestnikow o warunkach ukonczenia studiéw podyplomowych - w trakcie
pierwszego zjazdu danej edycji;

4) nadzoru nad realizacjg programu studiéw podyplomowych, w szczeg6lno$ci poprzez:
a) zapewnienie odpowiedniej obsady kadrowej,
b) zapewnienie realizacji wszystkich zaje¢ okre$lonych w programie studiéw podyplomowych,
c) zapewnienie jakosci ksztatcenia;

4a) zapewnienia szkolenia dotyczacego bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztalcenia dla
uczestnikéw, jezeli jego przeprowadzenie jest niezbedne dla bezpiecznej realizacji zaje¢;

5) aktualizacji tre$ci informacji udostepnionych na stronie internetowej Uniwersytetu w zakresie
studiéw podyplomowych.

§ 24.

W zakresie czynnosSci zwigzanych z zakonczeniem edycji studidow podyplomowych kierownik ma

obowiazek:

1) wydania absolwentowi $wiadectwa w terminie 30 dni od dnia ukoniczenia studiéw podyplomowych
przez absolwenta;

2) przekazania do Biura Ksztatcenia $wiadectwa w celu podpisania przez prorektora wlasciwego do
spraw ksztatcenia, nie p6zniej niz 10 dni przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 1, wraz z lista
absolwentéw oraz uzupehlmionym dziennikiem zajec.

§ 25.

W zakresie dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych kierownik ma obowigzek:

1) wydania uczestnikom kart zaliczeniowych, jezeli wynika to ze specyfiki przedmiotu danych studiéw
podyplomowych;

2) prowadzenia dziennika zaje¢;

3) wydania na wniosek uczestnika lub absolwenta zaswiadczenia o uczestnictwie w edycji studiéw
podyplomowych;

4) wydania na wniosek absolwenta zaswiadczenia o uzyskanych kwalifikacjach;

5) prowadzenia dokumentacji toku studiéw podyplomowych obejmujgcej w szczegdlnosci: ewidencje
uczestnikow, teczki osobowe oraz protokoty zaliczeniowe lub egzaminacyjne;

6) prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych oraz statusu uczestnika, zgodnie
z okre$lonymi przez Rektora zasadami dokumentowania przebiegu studiéw podyplomowych
w systemie FAST, w szczego6lnosci w module ptatnosci;

7) gospodarowania drukami $cistego zarachowania i prowadzenia ich ewidencji;

8) przekazywania do Biura Ksztatcenia niezbednej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem studiow
podyplomowych i dotyczacej obowigzkow sprawozdawczych Uniwersytetu.

§ 26.
W zakresie archiwizacji dokumentacji studiéw podyplomowych kierownik ma obowiagzek przekazania
do Archiwum Uniwersytetu:
1) nieaktualnych programéw studiéw podyplomowych;
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2) list os6b przyjetych oraz list uczestnikéw, ktérym wydano $wiadectwa, a takze teczek osobowych

uczestnikow;

3) dziennikdéw zaje¢ oraz protokotéw zaliczeniowych i egzaminacyjnych dotyczacych zakoriczonych

edycji studiéw podyplomowych, jezeli program studiéw podyplomowych przewidywat zaliczenia
lub egzaminy

- na zasadach i w terminach okreslonych w przepisach odrebnych.

1.

2.

1.

2.

§ 27.

Kierownik ma réwniez obowiagzek:
1) przekazania do Dzialu Kontrolingu informacji o wptywach i zbilansowanych z nimi wydatkach dla

kazdej edycji studiéw podyplomowych, zgodnie z przepisami odrebnymi;
2) wyrazania opinii w sprawie:

a) zwolnienia uczestnika w cato$ci lub w czesci z optaty za ksztalcenie na studiach

podyplomowych,

b) zwrotu uczestnikowi w cato$ci lub w czesci optaty za ksztalcenie na studiach podyplomowych.
Kierownik moze wyrazi¢ zgode na roztozenie na raty oplaty za ksztalcenie na studiach
podyplomowych wnoszonej przez uczestnika lub przez inny podmiot w imieniu uczestnika.

§ 28.
Do wykonywania obowigzkoéw, o ktérych mowa w § 22 pkt 1 oraz 314, § 23 ust. 5, § 24, § 25 pkt 1-3
i5-8, § 26 lub § 27 ust. 1 pkt 1, kierownik moze upowazni¢ w catosci lub w czesci obstuge
administracyjna.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, kierownik sprawuje nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw
przez obstuge administracyjna.
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