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Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora UG nr 53/R/24

G Uniwersytet
C Gdanski

Regulamin realizacji zewnetrznych ustug badawczych
w Uniwersytecie Gdanskim

§ 1. Postanowienia ogdlne
Regulamin realizacji zewnetrznych ustug badawczych w Uniwersytecie Gdanskim (dalej
»=ustug badawczych”) okresla zasady ich realizacji przez Uniwersytet Gdanski przy udziale
jednostek organizacyjnych i pracownikdow Uniwersytetu Gdanskiego w Gdansku (dalej:
UG), na zlecenie podmiotu zewnetrznego (dalej: ,Zamawiajgcego”).
Przez ustugi badawcze, nalezy rozumie¢ odptatne swiadczenie, w szczegolnosci takich
ustug badawczych jak analizy, ekspertyzy, opinie.
Realizacja przez pracownikow UG ustug badawczych odbywa sie na podstawie ogélnych
zasad obowigzujgcych w UG z uwzglednieniem Regulaminu wynagradzania pracownikow
UG.
Pracownicy angazowani do realizacji ustug badawczych, wytaniani sg w sposob
transparentny, za zgodg wtasciwego Dziekana lub kierownika jednostki organizacyjnej UG,
w oparciu o zdefiniowane, minimalne kryteria wyboru, w szczegdélnosci majgc na wzgledzie
najlepsze kompetencje, kwalifikacje, doswiadczenie oraz umiejetnosci do wykonania
ustugi badawczej, jak tez mozliwosci czasowe pracownika, gwarantujgce jej wykonanie
w wymaganym przez Zamawiajgcego terminie.
Realizacja przez pracownikbw UG ustug badawczych odbywa sie zgodnie
z obowigzujgcymi w UG regulacjami, w tym: ,Politykg przeciwdziatania konfliktowi
interesbw w Uniwersytecie Gdanskim” 2z zastosowaniem procedur okreslonych
w zarzadzeniu Rektora UG nr 78/R/23 ze zm.
CzesSciowe wykonanie ustugi badawczej moze zostaé powierzone podmiotowi
zewnetrznemu. Ustalen w tym zakresie dokonuje Biuro Analiz i Ekspertyz (dalej: ,BAIE”).
w porozumieniu z Kierownikiem merytorycznym. Zawarcie umowy z podmiotem
zewnetrznym nastepuje zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami, w tym dotyczacych zamowien publicznych (jezeli dotyczy), jak tez wtasciwymi
regulacjami wewnetrznymi UG.
Na kazdym etapie realizacji ustuga badawcza moze zosta¢ poddana monitoringowi
przeprowadzonemu przez Biuro Monitoringu Projektow.
Odbidr realizacji ustug badawczych przez Zamawiajgcego nastepuje na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego stanowigcego zatgcznik do zawartej umowy na jego
realizacje. Jednostka zapewniajgca obstuge administracyjng ustugi badawczej zgtasza do
Dziatu Finansowego zapotrzebowanie na wystawienie faktury VAT. Podstawe do
wystawienia faktury za wykonanie ustug badawczych stanowi protokét zdawczo-odbiorczy.
Umowy dotyczgce realizacji ustug badawczych sg rejestrowane iprzechowywane
w Centralnym Rejestrze Umow.
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§ 2. Realizacja zewnetrznych ustug badawczych

Obstuge administracyjng realizacji ustug badawczych zapewnia BAIE.

Kazdy pracownik lub jednostka UG, do ktérego/ktorej Zamawiajgcy zgtosi zainteresowanie

realizacjg ustug badawczych, przekazuje niezwtocznie informacje do BAIE.

Po otrzymaniu przez BAIE zgtoszenia od pracownika Ilub jednostki UG Ilub

otrzymania/pozyskania zapytania ofertowego, BAIE rozpoczyna proces wylaniania

wewnetrznych wykonawcow (pracownikow UG) w oparciu o zdefiniowane, minimalne

kryteria wyboru okreslone przez wtasciwego Dziekana lub kierownika jednostki. Informacja

0 naborze zamieszczana jest w Portalu Pracownika. W przypadku braku zgtoszehn BAIE

zastrzega sobie mozliwos¢ rozestania informacji do potencjalnych wewnetrznych

wykonawcéw.

Po wytonieniu wykonawcow BAIE opracowuje Plan realizacji ustugi badawczej (zatgcznik

nr 1 do niniejszego Regulaminu) oraz powotuje Kierownika merytorycznego.

Do zakresu zadan Kierownika merytorycznego nalezy w szczegoélnosci:

1) nadzér nad realizacjg zakresu merytorycznego ustugi badawczej, w tym przez
podwykonawcow (jezeli wystepuja);

2) nadzor merytoryczny nad zespotem realizujgcym ustuge badawczg, w tym
podwykonawcami (jezeli wystepujg);

3) zapewnienie terminowej realizacji ustugi badawczej;

4) niezwtoczne informowanie BAIE o ewentualnych nieprawidtowosciach i zagrozeniach
zwigzanych z realizacjg ustugi badawczej, w tym jej terminu wykonania;

5) zatwierdzanie pod katem merytorycznym wykonanych prac zespotu realizujgcego
ustuge badawczg oraz podwykonawcow (jezeli wystepuja);

6) terminowe sporzgdzanie wymaganych raportéw i sprawozdan w zakresie postepéw
merytorycznych;

7) wspoipraca z Zamawiajgcym w zakresie merytorycznych aspektéw realizacji ustugi
badawcze;j.

W przypadku koniecznosci zaangazowania do realizacji ustug badawczych aparatury

naukowo-badawczej lub innego sprzetu, BAIE uzgadnia zakres i czas zaangazowania

z kierownikiem odpowiedzialnym za dang aparature naukowo-badawczg i/lub sprzet

i zatgcza uzgodnienia do Planu realizacji ustugi badawcze;.

Jezeli ustuga badawcza jest realizowana w infrastrukturze i/lub z zaangazowaniem

aparatury naukowo-badawczej iflub sprzetu objetej monitorowaniem poziomu

wykorzystania infrastruktury na cele dozwolonej pomocniczej dziatalnosci gospodarczej,

podlega ewidencjonowaniu i rozliczeniu we wiasciwym systemie informatycznym.

W przypadku koniecznosci zaangazowania do realizacji ustugi badawczej statku r/v

Oceanograf, BAIE kazdorazowo ustala takg mozliwos¢ z Zespotem ds. Rozwoju Jednostki

Naukowo-Badawczej r/v Oceanograf.

BAIE prowadzi negocjacje warunkéw umowy w sprawie wykonania ustugi badawczej.

. Projekt umowy dotyczgcej wykonania ustugi badawczej przygotowuje BAIE. Wz6r umowy

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Jezeli wz6r umowy dotyczgcej wykonania ustug badawczych, okreslony w zatgczniku nr 2,
w trakcie negocjacji zostanie zmodyfikowany lub jezeli umowa bedzie konstruowana na
wzorze umowy przedstawionej przez Zamawiajgcego, wymagana jest uprzednia
akceptacja projektu umowy przez Biuro Prawne, Centrum Zamoéwien Publicznych oraz
Kwestora zgodnie z zasadami wynikajgcymi z zarzgdzenia nr 35/R/18 Rektora
Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 21 marca 2018 roku w sprawie zasad postepowania przy
zawieraniu uméw, porozumien i ugod w Uniwersytecie Gdanskim (ze zm.).

W przypadku realizacji ustug badawczych o warto$ci powyzej 1 min zt Rektor moze
powota¢ Komitet Sterujgcy, ktéry bedzie petnit nadzér nad realizacjg ustugi i monitorowat
postepy w jej realizaciji.



13. Po zakonczeniu realizacji ustugi badawczej BAIE, we wspotpracy z Kierownikiem
merytorycznym, z uwzglednieniem zapisow ksiegowych dokonuje rozliczenia poniesionych
kosztow oraz sporzadza raport koncowy w jednym egzemplarzu (zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu).

14. BAIE prowadzi centralny rejestr ustug badawczych oraz przechowuje dokumentacje (plan
realizacji ustugi badawczej, protokoty zdawczo-odbiorcze, raporty koncowe).

15. BAIE kazdorazowo przekazuje kierownikom jednostek organizacyjnych, ktorych
pracownicy byli zaangazowani w realizacje ustugi, informacje o zakonczonej i rozliczonej
ustudze badawcze;.

16. Kazdy wydatek akceptowany jest zgodnie z przyjetym w UG obiegiem dokumentow.

§ 3. Postanowienia koncowe
1. Nadzér nad realizacjg ustug badawczych sprawuje w zakresie merytorycznym
i finansowym wtasciwy Prorektor.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki do Requlaminu:

Zatgcznik nr 1 — Plan realizacji ustugi badawczej

Zatgcznik nr 2 — Wzdr umowy na wykonanie ustugi badawczej
Zatgcznik nr 3 — Raport koncowy z realizacji ustugi badawczej




