Zarzadzenie nr 88/R/18
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 17 wrzesnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia systemu monitorowania wydajnosci infrastruktury —
budynku Neofilologii — finansowanej ze srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007 — 2013 w zwigzku z
prowadzeniem dzialalnosci komercyjnej

tekst ujednolicony zarzgdzenia z dnia 29 grudnia 2023 r.

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) oraz § 34 ust. 2 pkt 2 i 20 Statutu
Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019 r. (ze zm.) — zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W infrastrukturze finansowanej ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013, tj. w budynku Neofilologii UG dopuszcza
sie prowadzenie dziatalnosci komercyjnej spetniajgcej kryteria ,dozwolonej pomocniczej
dziatalnosci gospodarczej” w rozumieniu przepisow Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z dnia
26.06.2014 r.), wskazanej w ust. 3, z zastrzezeniem, ze dziatalnos¢ o charakterze
dydaktyczno-naukowym ma pierwszenstwo przed inng dozwolong dziatalnoscig
komercyjna.

2. Dziatalnos¢ komercyjna prowadzona w budynku Neofilologii nie moze przekroczy¢ limitu
okreslonego dla dziatalnosci o pomocniczym charakterze, tj. 20% wydajnosci
infrastruktury.

3. W budynku Neofilologii moze by¢ prowadzona wytgcznie nastepujgca dziatalnosc
komercyjna:

1) zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT pomocnicza dziatalno$¢ gospodarcza
zwigzana z ksztatceniem obejmujgca:

a) studia podyplomowe,

b) odptatne studia stacjonarne i niestacjonarne,

c) kursy doksztatcajgce,

d) szkolenia specjalistyczne,

e) konferencje bez udziatu sponsoréw;

2) opodatkowana podatkiem VAT pomocnicza dziatalnos¢ gospodarcza obejmujgca:

a) prowadzenie odpfatnych zleconych badan naukowych, spetniajgcych kryteria
pomocniczej dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w ust. 1,

b) dlugoterminowy wynajem powierzchni, spetniajacy kryteria pomocniczej
dziatalnosci gospodarczej, o ktorej mowa w ust. 1, w zakresie okreslonym
odrebnymi aktami normatywnymi UG,

c) krotkoterminowy wynajem pomieszczen, spetniajgcy Kkryteria pomocniczej
dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w ust. 1, w zakresie okreslonym
odrebnymi aktami normatywnymi UG.



§ 2.
Za monitorowanie prowadzonej dziatalnosci komercyjnej i limitu okreslonego dla
dziatalnosci o pomocniczym charakterze, tj. 20% wydajnosci infrastruktury, odpowiada
Dziekan Wydziatu Filologicznego. Dziekan podejmuje decyzje w sprawie przeznaczenia
poszczegolnych powierzchni, urzadzen i aparatury (srodkéw trwatych) na cele zwigzane z
dozwolong pomocniczg dziatalnoscig gospodarczg, o ktérej mowa w § 1 ust. 3.
Dziekan zobowigzany jest do wprowadzenia wewnetrznych procedur monitorowania
prowadzonej dziatalnosci komercyjnej, o ktérej mowa w § 1 oraz wyznaczenia osoby
odpowiedzialnej za gromadzenie i weryfikacje danych dokumentujacych przestrzeganie
limitu, o ktérym mowa w ust. 1.
Dziekan zobowigzany jest do przesytania do Prorektora ds. Wspétpracy i Rozwoju — do
dnia 30 pazdziernika kazdego roku - planu dziatalnosci komercyjnej, o ktérej mowa w §
1 ust. 3 pkt 1 oraz § 1 ust. 3 pkt 2 lit b i ¢ realizowanej przy pomocy infrastruktury, o ktérej
mowa w § 1 ust. 1 na nastepny rok kalendarzowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, wraz z propozycjg podziatu limitu, o ktérym mowa w ust. 1, na
rézne obszary dziatalnosci komercyjnej wskazane w § 1 ust. 3. Podziat limitu, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, podlega zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Wspétpracy
i Rozwoju.
Dziekan zobowigzany jest do dostarczania co kwartat sprawozdania dotyczgcego
zrealizowanej dziatalnosci komercyjnej w zakresie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt 1,
prowadzonej w budynku podlegajgcym monitorowaniu w $wietle przepisdw przywotanych
w § 1 ust. 1, w danym roku kalendarzowym do Prorektora ds. Wspétpracy i Rozwoju.
Sprawozdanie nalezy dostarczy¢ w wersji papierowej i elektronicznej do kazdego 10 dnia
miesigca nastepujacego po uplywie kwartatu, przy czym ostatnie sprawozdanie w
kazdym roku nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31 stycznia nastgepnego roku, na
podstawie danych sprawozdawanych w akademickim systemie teleinformatycznym
stuzgcym do obstugi procesu ksztatcenia. Dane nalezy umieszczaé narastajgco, fij.
w kolejnych sprawozdaniach nalezy uwzgledni¢ dane z poprzednich kwartatéw danego
roku sprawozdawczego. Na podstawie przestanych sprawozdan Prorektor ds. Wspotpracy
i Rozwoju w uzgodnieniu z Dziekanem moze zmieni¢ wczesniejszy podziat limitu dla
poszczegodlnych rodzajow dziatalnosci. Wzoér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
Do planu i sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 nalezy dostarczy¢ podpisane przez
Dziekana oswiadczenie dotyczagce liczby pomieszczen dydaktycznych, w ktérych
prowadzona jest dziatalnos¢, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 pkt 1. Wzdr odwiadczenia stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia. Wykaz pomieszczen stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.
Dziekan zobowigzany jest do biezgcego weryfikowania we wiasciwym systemie
informatycznym (dedykowanym do monitorowania poziomu wykorzystania infrastruktury
na cele dozwolonej pomocniczej dziatalnosci gospodarczej), poziomu wykorzystania
budynku i pozostatych srodkéw trwatych podlegajgcych obowigzkowi monitorowania w
ramach tzw. mechanizmu monitorowania i wycofania, wykorzystywanych do dziatalnosci,
o ktorej mowa w § 1 ust. 3 pkt 2, z uwzglednieniem informacji zawartych w planach i
sprawozdaniach, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 i 4, zas w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku do ztozenia Prorektorowi ds. Rozwoju i Wspétpracy oswiadczenia, ze w
odniesieniu do zadnego Srodka trwatego podlegajgcego obowigzkowi monitorowania nie
doszlo do przekroczenia limitu 20% catkowitej wydajno$ci infrastruktury (na cele



10.

11.

12.

dozwolonej pomocniczej dziatalno$ci gospodarczej). Wzo6r oswiadczenia stanowi zatgcznik

nr5.

Dziekan zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow

potwierdzajacych prowadzong dziatalno$¢ komercyjng zwolniong z opodatkowania

podatkiem VAT, takich jak m.in.: wykaz studentéw I, Il i lll stopnia na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych (w tym studentéw ksztatconych odptatnie, tj. np.
cudzoziemcow, ktérych nie obejmuje zwolnienie, o ktérym mowa w art. 324 ustawy z dnia

20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, czy obywateli RP uiszczajgcych

odptatnosc (czesne) za ksztatcenie np. z tytutu pobierania nauki na studiach prowadzonych

w j. angielskim) i stuchaczy studidow podyplomowych, listy obecnosci uczestnikéw kursow,

szkolen specijalistycznych i konferencji, programy studiéw, szkolen, kurséw i konferenciji,

plany zajec¢, zestawienia pomieszczen, w ktoérych odbywaly sie kursy doszkalajgce,
szkolenia specjalistyczne oraz konferencje wraz z przypisang liczbg godzin.

Dziekan we wspotpracy z kierownikiem administracji budynku Neofilologii UG do 30

pazdziernika kazdego roku kalendarzowego weryfikujg i aktualizujg bilans powierzchni

budynku przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci, o ktérej mowa w § 1 pkt 3 pkt 2.

Ewentualnych zmian i korekt dokonuje sie we wiasciwym dziedzinowo systemie

informatycznym funkcjonujgcym w UG.

Przed rozpoczeciem swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Dziekan lub

wskazana przez niego osoba weryfikuje, czy konieczne do ich swiadczenia srodki trwate

(urzadzenia, aparatura), stanowigce wyposazenie pomieszczen, w ktérych swiadczone

majg by¢ ustugi lub ktére majg by¢ przedmiotem umowy najmu, mozna wykorzysta¢ do

dziatalnosci komercyjnej i w jakim zakresie. Za poprawnos¢ przypisania urzgdzen do
pomieszczen odpowiada Dziekan.

Przed pierwszym uzyciem srodka trwatego do dziatalnosci komercyjnej Dziekan weryfikuje

z Kwestorem lub osobg przez niego wskazang, czy zachodzi koniecznos¢ korekty podatku

VAT odliczanego lub nie przy nabyciu danego srodka trwatego.

Za weryfikacje poprawnosci i kompletnosci opisu ustug (procedur) badawczych, ich

zgodno$¢ z zakresem dozwolonej pomocniczej dziatalno$ci gospodarczej, oraz

kompletno$¢ wykorzystywanych zasobdw (pomieszczen, urzadzeh, aparatury i in.)
odpowiadajg odpowiednio:

1) za kompletnosé "Opiséw Technicznych ustug" oraz ich zgodnos¢ z zakresem
dozwolonej pomocniczej dziatalnosci gospodarczej — Dziekan lub osoba imiennie
wyznaczona przez Dziekana;

2) za kompletnos¢ “Opiséw Marketingowych” ustug — Dyrektor Uniwersyteckiego
Laboratorium Ustug Badawczych;

3) w pozostatym zakresie — Dziekan.

Kazdy korzystajgcy z infrastruktury, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, zobowigzany jest do

ewidencjonowania przypadkoéw swiadczenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w §

1 ust. 3 pkt 2 lit. a), tak aby nalezycie udokumentowac, ze realizacja odptatnych zleconych

badan naukowych nastgpita zgodnie z przepisami prawa, w szczegolnosci przepisami, o

ktérych mowa § 1 ust. 1 oraz postanowieniami uméw o finansowanie wykorzystywanych

skladnikow majatku, a takze wewnetrznych aktéw normatywnych Uniwersytetu

Gdanskiego. Za wykonanie tego obowigzku moze by¢ uznane rzetelne ewidencjonowanie

i rozliczanie realizowanych ustug we wtasciwym systemie informatycznym (dedykowanym

do monitorowania poziomu wykorzystania infrastruktury na cele dozwolonej pomocniczej

dziatalnosci gospodarczej) zgodnie z procedurami, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.



13. Realizacja odptatnych zleconych badan naukowych, o ktéry mowa w § 3 ust. 2 lit. a
wymaga akceptacji Dziekana iKierownika wtasciwej merytorycznie jednostki
organizacyjnej (Katedry), za$ oddanie powierzchni w najem, o ktérym mowa w § 3 ust. 2
lit. b i c, wymaga akceptacji Kanclerza i Dziekana.

§3.

Nadzor nad postanowieniami niniejszego zarzadzenia sprawuje Prorektor ds. Wspotpracy i
Rozwoju.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
prof. dr hab. Piotr Stepnowski, czt. koresp. PAN



