Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia Rektora UG nr 56/R/23 ze zm.

Lp. Baza danych systemu POL-on Szczegotowy zakres danych Jednostka Termin raportowania, aktualizacji i Tryb poswiadczenia
wprowadzajaca dane do |archiwizowania prawidiowego wykonania
POL-on zadania
1. Pracownicy - wykaz nauczycieli Rejestracja pracownika (dane identyfikacyjne, Dziat Kadr Wprowadza sie dane w terminie do 30 dni od dnia|Kierownik Jednostki — do dnia
akademickich, innych oséb prowadzacych |osobowe oraz cechy zatrudnienia) zatrudnienia, jednak nie pézniej niz do 31.12 15 stycznia poswiadcza
zajecia, 0séb prowadzacych dziatalnosé roku zatrudnienia aktualnosc¢ danych na dzien
naukowg oraz os6b bioragcych udziat w jej Dla pracownikéw zatrudnionych na umowe o 31 grudnia
prowadzeniu prace: Aktualizuje sie dane w terminie do 30 dni od dnia [roku ubiegtego
Dane podstawowe zaistnienia zmiany lub uzyskania informacji o
Zatrudnienie (dane zatrudnienia, warunki Zmianie.
zatrudnienia oraz zgoda na dodatkowe
zatrudnienie) Archiwizuje sie dane do 30 dni od dnia ustania
- stopnie i tytuty (tytut zawodowy, stopien zatrudnienia pracownika.
naukowy, stopien réwnowazny, tytut naukowy)
Nieobecnosci Wog stanu na 31 grudnia roku ubiegtego — do 15
stycznia
Elektroniczny Identyfikator Naukowca (ORCID) Biblioteka UG Wprowadza sie dane w terminie do 30 dni od dnia

zatrudnienia

Prowadzone zajecia - Informacje o zajeciach
prowadzonych w ramach poszczegdlnych
programow studidw

Administracja Wydziatu,
CJO, CWFiS (pod
nadzorem Biura
Ksztatcenia)

Roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych

Biuro Ksztatcenia

Aktualizuje sie dane w terminie do 30 dni od dnia
zaistnienia zmiany lub uzyskania informacji o
Zmianie.

Rejestracja innej osoby prowadzacej zajecia
(doktorant, osoba zatrudniona na umowe cywilno-
prawna):

- warunki zatrudnienia

- informacje o kompetencjach i doswiadczeniu

- stopnie i tytuty (tytut zawodowy, stopien
naukowy, stopien rownowazny, tytut naukowy)

- informacja o prowadzonych zajeciach

- dane podstawowe

- dane zatrudnienia

Informacja o wyborze dziedziny i dyscypliny

Oswiadczenie o zaliczeniu do liczby N

Administracja
Wydziatu, Administracja
Miedzynarodowych
Agent Badawczych
(MCBSP, MCTTK)

Wprowadza sie dane w terminie do 30 dni od dnia
zatrudnienia, jednak nie pézniej niz do 31.12
roku zatrudnienia

Aktualizuje sie dane w terminie do 30 dni od dnia
zaistnienia zmiany lub uzyskania informacji o
zmianie.

Archiwizuje sie dane do 30 dni od dnia ustania
zatrudnienia pracownika.

Uwaga: Oswiadczenie o wyborze dziedziny i
dyscypliny oraz zaliczeniu do liczby N

Dziekan Wydziatu — do dnia
15 stycznia poswiadcza
aktualnos¢ danych na dzien
31 grudnia roku ubiegtego




Lp. Baza danych systemu POL-on Szczegotowy zakres danych Jednostka Termin raportowania, aktualizacji i Tryb poswiadczenia
wprowadzajaca dane do |archiwizowania prawidtowego wykonania
POL-on zadania
Informacja o prowadzeniu dziatalno$ci naukowej nowozatrudniony pracownik sktada do
we wskazanych dyscyplinach 14 dni od zatrudnienia, jednak nie pdzniej niz do
Informacja o udziale czasu pracy zwigzanym z 31.12 roku zatrudnienia
prowadzeniem dziatalnosci naukowej w
poszczegdlnych dyscyplinach
Informacja o podmiocie, na rzecz ktérego
wykonywana jest dziatalnos¢ naukowa oraz
informacje o przypisaniu osiggniec¢ do dyscypliny
»Inne osoby prowadzace zajecia”: Sekcja ds. Obstugi Szkét  [Wprowadza sie dane w terminie do 30 dni od dnia|Kierownik Jednostki — do dnia
-wprowadzanie informacji o prowadzonych Doktorskich zatrudnienia, jednak nie pézniej niz do 31.12 15 stycznia poswiadcza
zajeciach wytgcznie w Szkotach Doktorskich dla roku zatrudnienia aktualnosc¢ danych na dzien
innych oséb prowadzacych zajecia 31 grudnia roku ubiegtego
- Wykwalifikowani Bibliotekarze prowadzacy Aktualizuje sie dane w terminie do 30 dni od dnia
zajecia wytgcznie w Szkotach Doktorskich zaistnienia zmiany lub uzyskania informacji o
(rejestrowanie pracownika, dane podstawowe, zmianie
dane zatrudnienia, informacje o prowadzonych
zajeciach, kompetencje, stopnie i tytuty)
Informacje o szkole doktorskiej, w ktérej dana
osoba prowadzi ksztatcenie
Informacje o petnionych funkcjach kierowniczych |Dziat Kadr
Informacje o karach dyscyplinarnych Biuro Organizacji Whisywane niezwtocznie po natozeniu kary,
usuwane niezwtocznie po zatarciu sie kary.
Informacje o osiggnieciach naukowych Centrum Transfru Woprowadza sie i aktualizuje do dnia 31 grudnia
- patenty, prawa ochronne na wzér uzytkowy, Technologii roku nastepnego po roku zaistnienia zmiany lub
wytaczne prawa hodowcy do odmiany roslin, do dnia 15 stycznia roku przeprowadzania
ewaluacji.
Archiwizuje sie do 21 dni od dnia ustania
zatrudnienia.
Informacje o osiggnieciach naukowych Biblioteka UG
- publikacje naukowe w tym: artykuty naukowe,
monografie naukowe, rozdziaty w monografiach
naukowych
2. Studenci Dane osobowe i identyfikacyjne studenta, Administracja Wprowadza sie dane do wykazu studentéw w Dziekan Wydziatu — do dnia

informacje o podstawie przyjecia na studia, o
kierunku studiéw, semestrze studiéw, podstawie
zwolnienia z optat

Liczba punktéw ECTS uzyskanych przez studenta
na studiach na kazdym kierunku, poziomie i profilu

Wydziatu do systemu
FAST,

Centrum
Informatyczne do
POL-on

terminie 21 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia
studiow

Aktualizuje sie dane w wykazie studentéw
terminie 21 dni od dnia uzyskania informacji o
zmianie Za wyjatkiem danych odnos$nie liczby

15 stycznia poswiadcza
aktualnos¢ danych na dzien
31 grudnia




Lp. Baza danych systemu POL-on Szczegotowy zakres danych Jednostka Termin raportowania, aktualizacji i Tryb poswiadczenia
wprowadzajaca dane do |archiwizowania prawidtowego wykonania
POL-on zadania
Liczba punktéw ECTS, ktéra w wyniku (migracja danych pod punktéw ECTS uzyskanych przez studenta na
potwierdzenia efektéw uczenia sig zostata nadzorem Biura studiach na kazdym kierunku, poziomie i profilu —
zaliczona studentowi do danego programu studiéw |Ksztatcenia) obowigzuje termin aktualizacji 30 dni od dnia
na studiach na okreslonym kierunku, poziomie i zakorniczenia semestru i roku studiow
profilu Archiwizacja — 21 dni od dnia ukoriczenia studiow
Numer dyplomu ukoriczenia studiow lub uprawomocnieniu sie decyzji o skresleniu z
Daty rozpoczecia studidw i ich zakoriczenia, nazwa listy studentéw
uzyskanego stopnia zawodowego lub data
skreslenia z listy studentow
Informacja o przyznanych stypendiach Biuro Stypendialne Kierownik Jednostki — do dnia
Informacja o przyznaniu stypendium ministra 15 stycznia poswiadcza
aktualnosc¢ danych na dzien
3. Osoby ubiegajace sie o stopien doktora Dane podstawowe doktoranta ksztatcgcego sie w |Sekcja ds. Obstugi Szkét  [Wprowadza sie dane w terminie 30 dni od dnia Kierownik Jednostki — do dnia

szkole doktorskiej, informacje na temat ksztatcenia
(data rozpoczecia i ukonczenia ksztatcenia w szkole
doktorskiej, data i okres zawieszenia, data
skreslenia z listy doktorantéw, informacje o ocenie
srédokresowej)

Informacja o zatrudnieniu doktoranta ksztatcacego
sie w szkole doktorskiej

Doktorskich

- Dane na temat rozprawy doktorskiej (termin
ztozenia rozprawy, dyscyplina, w ktorej
przygotowywana jest rozprawa, informacje na
temat promotora), postepowanie w sprawie
nadania stopnia doktora (w tym informacja o
nadaniu stopnia doktora);

- Postepowanie awansowe — dane zaciggane z
modutu Baza dokumentdw w postepowaniach
awansowych

Obstuga Administracyjna
Rad Dyscyplin

- Rozprawa doktorska — uzupetnienie danych (w
zakresie Rady Dyscypliny Naukowej Nauki
Medyczne)

- zatrudnienie — dane zatrudnienia

Sekcja ds. Obstugi Szkot
Doktorskich

Rejestracja osob, ktére ztozyty wniosek o nadanie
stopnia doktora w trybie eksternistycznym

Obstuga Administracyjna
Rad Dyscyplin

przyjecia doktoranta do szkoty doktorskiej albo
od dnia ztozenia wniosku o nadanie stopnia
doktora w trybie eksternistycznym, albo od
wszczecia postepowania o nadanie stopnia
doktora (=ztozenie wniosku o wyznaczenie
promotora)

Aktualizuje sie dane w terminie 21 dni od dnia
zaistnienia zmiany lub uzyskania informacji o
zmianie

Archiwizacja — 21 dni od dnia nadania stopnia lub
skreslenia z listy doktorantéw

Dane w wykazie przechowuie sie przez okres 20
lat liczony od roku nastepujacego po roku, w
ktérym dane zarchiwizowano. Nastepnie usuwa
sie je z wykazu.

15 stycznia poswiadcza
aktualnos¢ danych na dzien
31 grudnia

roku ubiegtego

Przewodniczacy Rad
Dyscyplin — do dnia 15
stycznia poswiadcza
aktualnos¢ danych na dzien
31 grudnia roku ubiegtego

Kierownik Jednostki — do dnia
15 stycznia poswiadcza
aktualnos¢ danych na dzien
31 grudnia

Przewodniczacy Rad
Dyscyplin — do dnia 15

stycznia poswiadcza




Lp.

Baza danych systemu POL-on

Szczegotowy zakres danych

Jednostka
wprowadzajaca dane do
POL-on

Termin raportowania, aktualizacji i
archiwizowania

Tryb poswiadczenia
prawidtowego wykonania
zadania

Rejestracja ,starych” doktorantéw, ktérzy
ukonczyli studia doktoranckie, a postepowanie o
nadania stopnia doktora wszczeli po 1.10.2019,
czyli na nowych zasadach.

Informacja o wysokosci stypendium
doktoranckiego i jego ewentualnym zwiekszeniu

Biuro Stypendialne, Biuro
Ksztatcenia

aktualnosc¢ danych na dzien
31 grudnia roku ubiegtego

Kierownik Jednostki — do dnia
15 stycznia poswiadcza
aktualnos¢ danych na dzien
31 grudnia

roku ubiegtego

Informacje o osiaggnieciach naukowych— posrednio,
w innych dedykowanych modutach

Centrum Transferu
Technologii,
Biblioteka UG

Wprowadza sie i aktualizuje do dnia 31 grudnia
roku nastepnego po roku zaistnienia zmiany lub
do dnia 15 stycznia roku przeprowadzania
ewaluacji.

Kierownik Jednostki — do dnia
15 stycznia poswiadcza
aktualnosc¢ danych na dzien
31 grudnia

roku ubiegtego

Uwaga: sprawy zwigzane ze studiami doktoranckimi w ,starej” wersji Systemu POL-on w module ,,Doktoranci — wykaz doktorantéw” (w

tym dane dotyczace stypendidw), raportuje Biuro Ksztatcenia.

4, Instytucje Dane identyfikacyjne i adresowe uczelni, Administrator Uczelniany [Aktualizacja danych w terminie 21 dni od dnia Kierownik Jednostki — do dnia
Dodawanie jednostki organizacyjnej uczelni w ds. Systemu POL-on w zaistnienia zmiany lub uzyskania informacji o 15 stycznia poswiadcza
module Instytucje porozumieniu z Biurem  |zmianie Dane nie sg usuwane ani archiwizowane |aktualno$¢ danych na dzien

Organizacji 31 grudnia
roku ubiegtego
- Informacje o posiadanych kategoriach Biuro Nauki
naukowych, organach nadajacych stopnie
naukowe
Dyscypliny, w ramach ktérych uczelnia prowadzi
dziatalnos¢ naukowa, lata, za ktére
przeprowadzana jest ewaluacja dziatalnosci
naukowej oraz dyscypliny poddane ewaluacji
Opisy wptywu dziatalnosci naukowej na
funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki
5. Dane finansowe instytucji Naktady na badania naukowe i prace rozwojowe |Sekcja Sprawozdawczosci [Aktualizacja danych w terminie do dnia 31 marca |Kierownik Jednostki — do dnia

oraz zrédtach pochodzenia srodkéw i wynik
finansowy

Statystycznej i
Budzetowej pod
nadzorem Kwestor

nastepnego roku, wedtug stanu na dzien 31
grudnia

Przychody z tytutu komercjalizacji wynikéw
dziatalnosci naukowej lub know-how zwigzanego z
tymi wynikami

Centrum Transferu
Technologii

Aktualizacja danych w terminie do dnia 31 marca
nastepnego roku, wedtug stanu na dzier 31
grudnia lub do dnia 15 stycznia roku

15 kwietnia poswiadcza
aktualnos¢ danych na dzien
31 grudnia roku ubiegtego




Lp. Baza danych systemu POL-on Szczegotowy zakres danych Jednostka Termin raportowania, aktualizacji i Tryb poswiadczenia
wprowadzajaca dane do |archiwizowania prawidtowego wykonania
POL-on zadania
Przychody z ustug badawczych na zlecenie Biuro Analiz i Ekspertyz  |przeprowadzania ewaluacji.

6. Kierunki studiéw Informacje o pozwoleniach na utworzenie studiéw |Biuro Ksztatcenia Wprowadza sie dane w terminie 21 dni od dnia Kierownik Jednostki — do dnia
i prowadzonych kierunkach studiach, o ksztatceniu utworzenia studiow na okreslonym kierunku, 15 stycznia poswiadcza
specjalistycznym, o optatach za studia, dane poziomie i profilu Archiwizacja — 21 dni od dnia  |aktualnos¢ danych na dzien
dotyczgce oceny programowej i kompleksowej PKA zaprzestania prowadzenia studiow. 31 grudnia roku ubiegtego
- zestawienie studiéw i uruchomien
- zestawienie studiéw wspotprowadzonych przez
uczelnie
- zestawienie studiéw miedzydziedzinowych

7. Szkoty doktorskie Wykaz prowadzonych Szkét Doktorskich Sekcja ds. Obstugi Szkét  [Wprowadza sie dane w terminie 21 dni od dnia Kierownik Jednostki — do dnia

Doktorskich utworzenia szkoty doktorskiej 15 stycznia poswiadcza
Program Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej Biuro Ksztatcenia aktualnos¢ danych na dzien
8. Repozytorium pisemnych prac Tytut i tresé pracy dyplomowej, dane osobowe Administracja Wydziatu |Wprowadza sie dane niezwtocznie po zdaniu Dziekan Wydziatu — do dnia
dyplomowych autora pracy dyplomowej, promotora oraz egzaminu dyplomowego 15 stycznia poswiadcza
recenzenta, nazwa uczelni, data zdania egzaminu Dane nie podlegajg archiwizacji ani usunieciu. aktualnosc¢ danych na dzien
dyplomowego, kierunek, poziom i profil studiow 31 grudnia roku ubiegtego
9. Postepowania awansowe Osoby ubiegajace sie o stopien doktora: dane Obstuga Administracyjna |Wprowadza sie dane w terminie 14 dni od dnia Dyrektor Biura Nauki —do

osobowe, tresé rozprawy doktorskiej wraz ze
streszczeniem i date jej ztozenia, dane osobowe
recenzentow, recenzje rozprawy doktorskiej i daty
ich opracowania, informacje o nadaniu lub
pozbawieniu stopnia doktora

Osoby ubiegajace sie o stopien doktora
habilitowanego: dane osobowe, wniosek o nadanie
stopnia doktora habilitowanego i data jego
ztozenia, dane osobowe cztonkéw komisji
habilitacyjnej, recenzje osiggnie¢ naukowych lub
artystycznych i daty ich opracowania, informacje o
nadaniu lub pozbawieniu stopnia doktora
habilitowanego

Rad Dyscyplin pod
nadzorem Biura Nauki

wszczecia postepowania

Aktualizuje sie dane niezwtocznie po zaistnieniu
zmiany lub po uzyskaniu informacji o zmianie
Dane nie podlegajg archiwizacji ani usunieciu.

dnia 15 stycznia poswiadcza
aktualnosc¢ danych na dzien
31 grudnia roku ubiegtego




Lp. Baza danych systemu POL-on Szczegotowy zakres danych Jednostka Termin raportowania, aktualizacji i Tryb poswiadczenia
wprowadzajaca dane do |archiwizowania prawidtowego wykonania
POL-on zadania
Osoby ubiegajace sie o tytut profesora: dane Jednostka
osobowe, wniosek o nadanie tytuty profesora i wprowadzajgca dane do
data jego ztozenia, dane osobowe recenzentéw, POL-on —(zewnetrzna
opinie recenzentéw w zakresie spetnienia jednostka) Rada
wymagan i daty ich opracowania, informacje o Doskonatosci
nadaniu lub pozbawieniu tytutu profesora Naukowej/monitorowani
e wprowadzonych danych
do POL-on - Biuro Nauki
10. Osoby upowaznione do podpisywania Dane o0s6b upowaznionych, informacja o funkgji Biuro Organizacji Woprowadza sie dane niezwtocznie po objeciu Kierownik Jednostki — do dnia
dokumentéw petnionej na uczelni, odwzorowanie cyfrowe wzoru funkcji przez osobe upowazniong do podpisywania |15 stycznia poswiadcza
podpisu i parafy, informacje o wzorze pieczeci dokumentoéw lub wprowadzeniu wzoru pieczeci aktualnos¢ danych
urzedowej uczelni urzedowej lub wzoru dokumentu Aktualizuje sie
Informacje o wzorach dyplomdw, odpiséw Biuro Ksztatcenia dane niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.
dyploméw w tym odpiséw w jezyku obcym, Archiwizuje sie dane niezwtocznie po zakonczeniu
Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych, sprawowania funkcji przez osobe upowazniong
zaswiadczen o ukonczeniu studidw i studidow lub wprowadzeniu nowego wzoru pieczeci
podyplomowych urzedowej lub nowego wzoru dokumentu. Dane_
nie podlegajg usunieciu
11. Baza dokumentdw planistyczno- Plan rzeczowo-finansowy Dziat Kontrolingu pod Do 30 czerwca danego roku za dany rok Kwestor — zbiorczo do dnia

sprawozdawczych

Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-
finansowego uczelni

nadzorem Kwestor

sprawozdawczy

Do 30 czerwca roku nastepujacego po roku, za
ktory sg sktadane wedtug stanu na 31 grudnia
roku ubiegtego.

Sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie z wykorzystania subwencji

Sprawozdanie z wykorzystania dotacji

Kwestor

Do 30 czerwca roku nastepujacego po roku, za
ktory sg sktadane wedtug stanu na 31 grudnia
roku ubiegtego.

Do 30 czerwca roku nastepujacego po roku, za
ktéry sg sktadane wedtug stanu na 31 grudnia
roku ubiegtego.

do 31 marca roku nastepujacego po roku za ktéry
sg sktadane wg stanu na 31 grudnia roku
ubiegtego

15 stycznia poswiadcza
realizacje zadan za rok
miniony

Ankiety EN-1 - Sprawozdanie o liczbie kandydatow
i przyjetych na studia stacjonarne i niestacjonarne

Biuro Rekrutacji

Woypetnia sie za dany rok akademicki wedtug stanu
na wskazany dzier. Termin przestania ankiety i
wzér formularza okreslany jest corocznie.

Kierownik Jednostki — do dnia
15 stycznia poswiadcza
aktualnos¢ danych




Lp.

Baza danych systemu POL-on

Szczegotowy zakres danych

Jednostka
wprowadzajaca dane do
POL-on

Termin raportowania, aktualizacji i
archiwizowania

Tryb poswiadczenia
prawidtowego wykonania
zadania

Informacja o zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych

Sekcja Sprawozdawczosci
Statystycznej i
Budzetowej pod
nadzorem Kwestor

Wypetnia sie za dany rok akademicki wedtug stanu
na wskazany dzien. Termin przestania i wzér
formularza okreslany jest corocznie. Kierownik
jednostki po zatwierdzeniu sprawozdania
poswiadcza aktualnos¢ danych.

Formularz danych uzupetnianych na potrzeby
naliczenia subwencji

w zakresie:
- pracownicy cudzoziemcy

w zakresie:
- wspoétpraca miedzynarodowa

Sekcja Sprawozdawczosci
Statystycznej i
Budzetowej pod
nadzorem Kwestor

Woypetnia sie za dany rok akademicki wedtug stanu
na wskazany dzien. Termin przestania ankiety i
wzér formularza okreslany jest corocznie.
Kierownik jednostki po zatwierdzeniu
sprawozdania poswiadcza aktualnos¢ danych.

Sekcja Sprawozdawczosci
Statystycznej i
Budzetowej

Biuro Wspotpracy
Miedzynarodowej/ Biuro
Wsparcia Realizacji
Projektéw/ Biuro
Monitoringu Projektéw

Wypetnia sie za dany rok akademicki wedtug stanu
na wskazany dzien. Termin przestania ankiety i
wzor formularza okreslany jest corocznie.
Kierownik jednostki po zatwierdzeniu
sprawozdania poswiadcza aktualnos$¢ danych.

Woypetnia sie za dany rok akademicki wedtug stanu
na wskazany dzie. Termin przestania ankiety i
wzér formularza okreslany jest corocznie.
Kierownik jednostki po zatwierdzeniu
sprawozdania poswiadcza aktualnos¢ danych.

Kwestor — zbiorczo do dnia
15 stycznia poswiadcza
realizacje zadan za rok
miniony

Sprawozdanie z wykorzystania srodkéw funduszu
stypendialnego w tym dotacji na Swiadczenia oraz
srodkdw na stypendia ministra

w zakresie:
-Swiadczenia stypendialne — socjalne, dla oséb
niepetnosprawnych, zapomogi, stypendia rektora

w zakresie:
-Stypendia i nagrody ministra

Kwestor

Biuro Stypendialne
przekazuje dane do
Dziatu Kontrolingu

Biuro Stypendialne
przekazuje dane do
Dziatu Kontrolingu

Do 31 marca roku nastepujacego po roku za ktory
sg sktadane wg stanu na 31 grudnia roku
ubiegtego

Kwestor — zbiorczo do dnia
15 stycznia poswiadcza
realizacje zadan za rok
miniony




Lp. Baza danych systemu POL-on Szczegotowy zakres danych Jednostka Termin raportowania, aktualizacji i Tryb poswiadczenia
wprowadzajaca dane do |archiwizowania prawidtowego wykonania
POL-on zadania
w zakresie: Biuro ds. Oséb z
-Srodki przeznaczone na zadania zwigzane z Niepetnosprawnoscia
zapewnieniem osobom niepetnosprawnym przekazuje dane do
mozliwosci rekrutacji, ksztatcenia i dziatalnosci Dziatu Rachunkowosci
naukowej Finansowe;j
Roczne sprawozdanie finansowe uczelni zbadane |Kwestor Do 30 czerwca roku nastepnego po roku, za ktéry
przez firme audytorska sg sktadane
Danych wprowadzonych do bazy dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych:
a) nie aktualizuje sie, z wyjatkiem wezwania przez ministra, w terminie okreslonym w wezwaniu
b) archiwizuije sie po uptywie roku od dnia ich wprowadzenia do bazy
c) usuwa sie po uptywie 10 lat, liczonych od roku nastepujacego po roku, w ktérym nastgpito oznaczenie tych danych jako archiwalne
12. GUS - sprawozdania Sprawozdania S-10, S-11, S-12 S-M dla GUS Sekcja Sprawozdawczosci [Wypetnia sie za miniony rok kalendarzowy i Kierownik Jednostki po
Statystycznej i podaje stan na dzien 31 grudnia zakoriczonego zatwierdzeniu sprawozdan
Budzetowej pod roku. Metodologia wyliczen oraz termin przestania|poswiadcza aktualnos¢
nadzorem Kwestor sprawozdan okreslany jest corocznie. danych
13. Projekty naukowe Realizowane projekty w ramach badarn naukowych, |Biuro Wsparcia Realizacji [Aktualizacja danych w terminie 21 dni od dnia Kierownik Jednostki — do dnia
prac rozwojowych lub upowszechniania nauki Projektéw/ Biuro zaistnienia zmiany lub uzyskania informacji o 15 stycznia poswiadcza
Projektéw Strategicznych |zmianie aktualnosc¢ danych na dzien
i Inicjatyw Rektora Dane nie sg usuwane ani archiwizowane 31 grudnia roku ubiegtego
14. Inwestycje - Wykaz inwestycji zwigzanych z ksztatceniem Kwestor Biezgce raportowanie raz w roku, w terminie do  |Kwestor— do dnia 15 marca

- Wykaz inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig
naukowg

- Wykaz inwestycji —inne

Zestawienie inwestycji, w ramach ktérego zostang
uwzglednione:

- inwestycje (nalezy rejestrowac wszystkie
inwestycje niezaleznie od Zrédet ich finansowania
- w przypadku inwestycji budowlanych prég
kwotowy nie obowigzuje, nalezy raportowaé
wszystkie inwestycje budowlane

- aparatura naukowo-badawcza o wartosci
przekraczajacej 500.000 zt (tylko aparatura
zwigzana z inwestycjq)

- infrastruktura informatyczna, o wartosci
przekraczajacej 500.000 zt (tylko infrastruktura
zwigzana z inwestycjg)

31 marca nastepnego roku, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia roku ubiegtego

poswiadcza aktualnosc
danych na dzien 31 grudnia
roku ubiegtego




