Zarzadzenie nr 7/K/23
Kanclerza Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 3 lipca 2023 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 2/K/21 Kanclerza UG w sprawie Instrukcji zabezpieczania
mienia Uniwersytetu Gdanskiego oraz ustalania odpowiedzialnosci za to mienie

Na podstawie art. 114-127 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1510 ze zm.) oraz § 90 ust. 4 i § 147 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 13 czerwca 2019 roku (ze zm.) — zarzadza sig, co nastepuje:

1. W

§1.

Instrukcji zabezpieczenia mienia Uniwersytetu Gdanskiego oraz ustalania

odpowiedzialnosci za to mienie stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia nr 2/K/21
Kanclerza UG z dnia 18 marca 2021 roku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)

w § 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

. Osoba materialnie odpowiedzialna za skfadniki majgtku rzeczowego
w jednostce organizacyjnej moze powierzy¢ mienie osobie uzytkujgcej dany sprzet na
podstawie wystawionej i podpisanej karty przyrzgdowej. W przypadku sprzetu
uzytkowanego przez studentow kot naukowych, karte przyrzgdowg zobowigzany jest
podpisaC opiekun kota naukowego. W przypadku sprzetu uzytkowanego przez
doktorantow szkét doktorskich, karte przyrzadowg zobowigzany jest podpisac
promotor-opiekun doktoranta. Sktadniki majatku uzywane na mocy karty
przyrzagdowej muszg zosta¢ okazane w trakcie spisu inwentaryzacyjnego.”;

§ 10 otrzymuje brzmienie:

»3 10.

Pracownicy, studenci i doktoranci konczacy zatrudnienie/nauke w UG zobowigzani sg
do rozliczenia sie z wypozyczonego sprzetu sportowo-turystycznego z wypozyczalni
Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu zgodnie z wewnetrzng instrukcjg tej
jednostki.”;

po § 10 dodaje sie § 10a w brzmieniu:

,8 10a.

Pracownicy, studenci i doktoranci konczacy zatrudnienie/nauke w UG zobowigzani sg
do rozliczenia sie z wypozyczonych zasobow bibliotecznych zgodnie z Regulaminem
Udostepniania Zbioréw Biblioteki Gtownej Uniwersytetu Gdanskiego.”;

po § 18 dodaje sie rozdziat Vlla w brzmieniu:

»Vlla. Wypozyczenie mienia Uniwersytetu Gdanskiego”;

w § 19 ust. 1i 2 otrzymujg brzmienie:

w1 W uzasadnionych przypadkach skfadniki majgtku rzeczowego moga byc¢
okresowo uzytkowane poza obiektami UG (wypozyczone) po dopetnieniu obowigzku
ztozenia pisemnego wniosku z uzasadnieniem zaakceptowanego przez osobe
odpowiedzialng materialnie za jednostke lub w przypadku, gdy wnioskujgcym jest
osoba odpowiedzialna materialnie za jednostke, zaakceptowanego przez
przetozonego wyzszego szczebla i tylko za zgodg Kanclerza UG Ilub osoby
upowaznionej. Sktadniki majgtku rzeczowego bedgce wiasnoscig UG mogg zostac
wypozyczone tylko pracownikom z zastrzezeniem, ze wypozyczenie dla jednej osoby
moze dotyczy¢ jednej sztuki sprzetu tego samego asortymentu lub wiekszej ilosci



6)

tylko w sytuacjach odpowiednio umotywowanych przez wypozyczajgcego.
Wypozyczony sprzet nalezy wykorzystywaé zgodnie z jego przeznaczeniem i nie
udostepniaé osobom nie bedacym pracownikami UG z wyjgtkiem osoéb
wyznaczonych do realizacji projektu, studentow kot naukowych lub doktorantow szkét
doktorskich realizujgcych zadania powierzone przy zachowaniu nadzoru osoby
wypozyczajgcej. W przypadku korzystania ze sprzetu poza obiektami UG przez
studentéw két naukowych, osobg wnioskujgcg o wypozyczenie skfadnika majgtku
rzeczowego jest opiekun kota naukowego. W przypadku korzystania ze sprzetu poza
obiektami UG przez doktorantow szkét doktorskich, osobg wnioskujgca
0 wypozyczenie skfadnika majatku rzeczowego jest promotor-opiekun doktoranta.

2. Podstawg wydania sktadnika majatku poza obiekty UG jest rewers — dowdd
wypozyczenia. Prawidiowo wypetniony i podpisany rewers nalezy dostarczy¢ do
Dziatu Gospodarowania Rzeczowymi Sktadnikami Majatku celem weryfikacji danych.
Dziat Gospodarowania Rzeczowymi Sktadnikami Majgtku uzyskuje z Sekciji
ds. Ubezpieczen  potwierdzenia  zgloszenia  wypozyczanego  sprzetu do
ubezpieczenia, a nastepnie przekazanie rewersu do Kanclerza celem wydania zgody
na uzytkowanie sprzetu poza obiektami UG. Na podstawie zaakceptowanego przez
Kanclerza dokumentu (rewers), wnioskujgcy moze wypozyczy¢ sprzet, za ktory
odpowiada materialnie. Obowigzkiem wypozyczajgcego jest okazanie sprzetu na
kazde wezwanie Uczelni i zwrocenie go po okresie wygasniecia daty wypozyczenia.
Dokument zaakceptowany przez Kanclerza z podpisem wnioskujgcego
potwierdzajgcym fizyczne wypozyczenia/zwrot obiektu inwentarzowego nalezy
dostarczy¢ do Dzialu Gospodarowania Rzeczowymi Skladnikami Majgtku, ktéry
prowadzi rejestr wszystkich wypozyczonych sktadnikow majatku rzeczowego. Wzér
rewersu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji (aktywny druk dokumentu
dostepny na stronie internetowej Dziatu Gospodarowania Rzeczowymi Skfadnikami
Majatku).”;

zatgcznik nr 3 ,Rewers na wypozyczony pracownikowi sprzet” otrzymuje brzmienie,
jak w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

2. Nadzor nad przestrzeganiem Instrukcji, o ktdrej mowa w ust. 1 sprawuje zastepca
kanclerza wiasciwy ds. infrastruktury i administracji.

§ 2.

Ujednolicony tekst Instrukcji zabezpieczenia mienia Uniwersytetu Gdanskiego oraz ustalania
odpowiedzialnosci za to mienie uwzgledniajgcy zmiany, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kanclerz
Uniwersytetu Gdanskiego
mgr Jacek Jetczak
/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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