Zatgcznik nr 8 do zarzgdzenia Rektora UG nr99/R/21 ze zm.

Instrukcja sporzadzania swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych

W polu ,,imie/imiona i nazwisko” wpisuje sie petne imie/imiona i nazwisko absolwenta,
zgodne z danymi zawartymi w jego dowodzie osobistym. Jezeli w dowodzie osobistym
widniejg dwa imiona, to powinny by¢ one zamieszczone na $wiadectwie. W przypadku
uczestnikow studiéw podyplomowych bedgcych cudzoziemcami, dane zamieszczone
na swiadectwie muszg byé zgodne z danymi zawartymi w dokumencie potwierdzajgcym
tozsamos¢ danej osoby (wskazane jest, aby byly to dane z paszportu).

W polu ,,data i miejsce urodzenia” wpisuje sie date urodzenia absolwenta, zgodng
z danymi zawartymi w jego dowodzie osobistym. W przypadku uczestnikéw studiow
podyplomowych bedgcych cudzoziemcami, dane zamieszczone na $wiadectwie musza
by¢ zgodne z danymi zawartymi w dokumencie potwierdzajgcym tozsamos¢ danej osoby
(wskazane jest, aby byty to dane z paszportu). Date wpisuje sie w formacie [dzien, miesigc
— sfownie, rok i r.], nazwa miesigca jest pisana matg literg w dopetniaczu liczby
pojedynczej, np. 05 lutego 1990 r., 11 maja 1990 r. Miejsce urodzenia wpisuje sie za
datg, po przecinku, zgodnie z danymi zawartymi w dowodzie osobistym. W przypadku
uczestnikow studiow podyplomowych bedacych cudzoziemcami, dane zamieszczone na
Swiadectwie muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w dokumencie potwierdzajgcym
tozsamos¢ danej osoby. Nazwe miejscowosci wpisuje sie w_formie nieodmienionej,
np. Gdansk.

UWAGA: obcojezyczne nazwy miejscowosci nalezy wpisaé w oryginalnym brzmieniu.
Dopuszczalne jest wpisanie funkcjonujgcego w powszechnym uzyciu w jezyku polskim
odpowiednika nazwy miejscowosci, np. Minsk, Lwow, jednak w tych przypadkach zaleca
sie dopisanie po nazwie miejscowosci nazwy kraju, tj. Minsk, Biatorus.

W przypadku uczestnikéw, ktérych miejsce urodzenia w dokumencie potwierdzajgcym
tozsamos¢ zostato wpisane alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylicg), nalezy zastosowac
jego transliteracje. Pomocne w tym zakresie mogg by¢ publikacje Komisji Standaryzacji
Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dostepne na stronie
internetowej http://ksng.gugik.qgov.pl

W polu ,ukonczyl(a) w” wpisuje sie rok ukohczenia studidéw podyplomowych w formie
liczbowej (np. 2020).

W polu ,liczba semestréw” wpisuje sie liczbe semestrow w formie stownej (np. dwu,
trzy).

W polu ,,nazwa studiow podyplomowych” wpisuje sie nazwe studiéw podyplomowych
zgodng z treécig odpowiedniej uchwaty Senatu UG lub zarzadzenia Rektora tworzgcych
dane studia podyplomowe w UG, np.: Studia Podyplomowe Zarzgdzanie
Nieruchomosciami i Projektami Deweloperskimi, Studia Podyplomowe Ochrona danych
osobowych. W przypadku gdy nazwa studidw podyplomowych zajmuje tylko jedno
z dwoéch przewidzianych pol na wpisanie nazwy studiow podyplomowych, to w pustym
polu nalezy wpisac poziomg kreske ,—”.

W polu ,,z wynikiem” wpisuje sie wynik, z jakim absolwent ukonczyt studia podyplomowe
zgodnie ze skalg zatwierdzong Regulaminem Studiéw Podyplomowych UG, matg literg
w narzedniku (np. pozytywnym, bardzo dobrym).

W polu ,numer swiadectwa” wpisuje sie numer Swiadectwa nadany przez Biuro
Ksztalcenia.

Swiadectwo pieczetuje sie pieczecig Uniwersytetu w kolorze czerwonym.



http://ksng.gugik.gov.pl/
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W polu ,,miejscowos¢ i data wydania swiadectwa” wpisuje sie nazwe miejscowosci,
w ktorej Swiadectwo zostato wydane (w mianowniku) oraz, po przecinku, date w formacie
[dzien, miesigc — stownie, rok i r.], nazwa miesigca jest pisana malg literg w dopetniaczu
liczby pojedynczej, np. Gdansk, 20 czerwca 2020 r.; Sopot, 02 lipca 2020 r.

Na odwrocie $wiadectwa, w tabeli ,WYKAZ ZAJEC” wpisuje sie w odpowiednich
kolumnach:

1) nazwy prowadzonych przedmiotow;

2) liczbe godzin zajec¢ teoretycznych z danego przedmiotu;

3) liczbe godzin zaje¢ praktycznych z danego przedmiotu;

4) liczbe punktow ECTS przypisang dla danego przedmiotu.

UWAGA:

Wszystkie dane wpisane do wykazu przedmiotow muszg by¢ zgodne z programem
studiow podyplomowych, zatwierdzonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W wierszach, ktére nie zostaty wypetnione, wstawia sie poziomg kreske ,—.

Wopisujac do tabeli liczbe porzadkowa nalezy jg wpisa¢ w formacie: 1, 2, 3 itd.

Liczbe wierszy tabeli nalezy dostosowac¢ do liczby przedmiotéw, aby na swiadectwie nie
pozostawiac pustych wierszy.



