Zatqgcznik nr 3 do uchwaty Senatu UG nr 30/22 ze zm.
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WARUNKI UCZESTNICTWA I ETAPY
INTERNETOWE] REKRUTACJI KANDYDATOW

§ 1. Warunki ogolne

1. W Uniwersytecie Gdanskim obowigzuje Internetowa Rekrutacja Kandydatéw (zwana dalej
IRK) na wszystkie kierunki studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

2. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia akceptuje warunki rekrutacji na Uczelni, w
tym:

1) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego oraz dokumentowania toku studiéw. Brak wyrazenia
zgody na przetwarzanie danych osobowych uniemozliwia wziecie udziatu w rekrutaciji,

2) wyraza zgode na otrzymanie elektronicznej decyzji w przypadku nieprzyjecia na studia,

3) potwierdza zapoznanie sie z zasadami rekrutacji na UG.

3. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btedne wprowadzenie danych przez kandydata
do systemu IRK, a w szczeg6lnos$ci za wpisanie przez niego wynikdw matury i ocen ze
Swiadectwa ukonczenia szkoty Sredniej, Sredniej ocen ze studiow lub oceny na dyplomie
niezgodnych ze stanem faktycznym.

4. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnoSci za brak zatgczenia lub zatgczenie przez kandydata:
niekompletnych, nieczytelnych lub biednych skanéw dokumentow potwierdzajgcych
dodatkowe uprawnienia.

§ 2. Zakladanie konta w IRK
Kandydat dokonuje rejestracji na stronie internetowej irk.ug.edu.pl, a nastepnie:
1) Aktywuje konto w systemie IRK, klikajac na link aktywacyjny przystany w e-mailu,
2) Loguje sie do systemu IRK,
3) Wypetnia formularz z danymi osobowymi i adresowymi.

§ 3. Zapisy na wybrane kierunki przez kandydata, ktory posiada dokument
uprawniajacy do podjecia studiow wydany w Polsce
Po zarejestrowaniu sie w systemie IRK, kandydat, ktéry posiada dokument uprawniajacy do
podjecia studiow wydany w Polsce ma mozliwo$¢ zapisu na dowolng liczbe kierunkéw.
W tym celu - dla kazdego z kierunkéw oddzielnie - nalezy:
1) Wprowadzi¢ dane o dokumencie uprawniajacym do podjecia studiéw - w przypadku zapisu
na pierwszy kierunek lub jezeli te dane nie zostaly wcze$niej uzupetnione. W przypadku
kolejnych kierunkéw tego samego stopnia, ten krok jest pomijany,

-1-



2)
3)
4)

5)
6)

7)

Zatqgcznik nr 3 do uchwaty Senatu UG nr 30/22 ze zm.

Wybrac kierunek i przej$¢ do formularza zapisu na kierunek,

Do konca rejestracji na kierunku uzupetni¢ wyniki stanowigce kryteria kwalifikacyjne,
Przed ogloszeniem listy kandydatéw zatgczy¢ pliki dokumentéw (skany lub zdjecia)
potwierdzajacych dodatkowe uprawnienia (olimpiada, konkurs, klasa sportowa); brak
zalaczonych plikow lub zatagczenie plikdw niekompletnych, nieczytelnych lub biednych
skutkuje udziatem w rekrutacji na kierunek bez uwzglednienia dodatkowych uprawnien,
Zakonczy¢ zapis na kierunek, klikajgc przycisk ,Zapisz",

Sprawdzi¢, czy zapisane w IRK wyniki nie zawierajg btedow - korekta wynikéw mozliwa jest
do konca rejestracji na kierunku, po tym terminie system zablokuje mozliwo$¢ edycji danych,
a brak korekty wprowadzonej do tego czasu skutkuje udziatem w rekrutacji z btednym
(zanizonym) wynikiem,

W przypadku, gdy na dany kierunek studiéw obowigzuje egzamin kwalifikacyjny (wstepny),
sprawdzi¢ miejsce i termin tego egzaminu.

§ 4. Zapisy na wybrane kierunki przez kandydata, ktory posiada dokument
uprawniajacy do podjecia studiow wydany poza granicami Polski

Po zarejestrowaniu sie w systemie IRK, kandydat, ktéry posiada dokument uprawniajacy do
podjecia studiéw wydany poza granicami Polski ma mozliwo$¢ zapisu na dowolng liczbe
kierunkow.

W tym celu - dla kazdego z kierunkéw oddzielnie - nalezy:

1)

2)

3)

4)
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Wprowadzi¢ dane o dokumencie uprawniajagcym do podjecia studiéw - w przypadku zapisu
na pierwszy kierunek lub jezeli te dane nie zostaty wczes$niej uzupetnione. W przypadku
kolejnych kierunkéw tego samego stopnia, ten krok jest pomijany,

Nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed zakonczeniem rejestracji na wybrany kierunek
studiow przesta¢ komplet wymaganych dokumentéw na adres mailowy wskazany w
systemie IRK w celu weryfikacji uprawnien i przeliczenia ocen ze Swiadectwa lub dyplomu
zagranicznego,

Poczeka¢ na informacje zwrotng od pracownika Biura Rekrutacji lub Biura Wspoétpracy
Miedzynarodowej, potwierdzajgcg wprowadzenie przeliczonych wynikow i wgranie skanow
zaakceptowanych dokumentéw do systemu IRK,

Wybrac kierunek i przej$¢ do formularza zapisu na kierunek,

Zakonczy¢ zapis na kierunek, klikajac przycisk , Zapisz",

W przypadku, gdy na dany kierunek studiéw obowigzuje egzamin kwalifikacyjny (wstepny),
sprawdzi¢ miejsce i termin tego egzaminu.

§ 5. Oplata rekrutacyjna
Kandydat uiszcza optate rekrutacyjng nie pdzniej niz w ostatnim dniu rejestracji na kierunek
na numer konta podany w zaktadce , Ptatnosci”. Optaty mozna dokona¢ rowniez w kasie UG.
Uiszczenie optaty rekrutacyjnej jest warunkiem koniecznym udziatlu w egzaminie ze
znajomosci jezyka polskiego, zdawanego przed komisjg, powotang przez dziekana Wydziatu
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Filologicznego lub dyrektora Akademickiego Centrum Jezyka Polskiego i Kultury Polskiej dla

Cudzoziemcow UG oraz egzaminie ze znajomosci jezyka angielskiego.

. W przypadku, gdy fakt dokonania przez kandydata optaty rekrutacyjnej uiszczonej

w terminie nie zostat odnotowany w systemie IRK lub optata nie zostata przypisana do

kierunku, dzien po zakonczeniu rejestracji nalezy dostarczy¢ dowod wptaty (osobiscie, przez

osobe trzecig lub zeskanowany i wystany e-mailem ze wskazaniem kierunku, ktérego optata

dotyczy):

1) do Biura Rekrutacji lub komisji rekrutacyjnej wtasciwej dla danego kierunku -
w przypadku obywateli Polski, krajow UE/EFTA oraz os6b wymienionych w art. 324 ust.
2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

2) do Biura Wspétpracy Miedzynarodowej - w przypadku pozostatych kandydatow.

Niedopemienie niniejszego obowigzku wyklucza z postepowania rekrutacyjnego.

Po otrzymaniu przez pracownika UG dowodu wptaty, optata na kierunku jest odznaczana

w systemie [RK.

. W przypadku, gdy optata nie zostata przyporzadkowana do wiasciwego kierunku,

a rejestracja na kierunku:

1) nadal trwa - kandydat moze dokona¢ samodzielnie przeniesienia optaty w systemie IRK;

2) zakonczyta sie i nie ogloszono listy kandydatéw - kandydat powinien skontaktowac sie z
Biurem Rekrutacji w celu przeniesienia optaty.

Brak optaty rekrutacyjnej - wniesionej za dany kierunek w trybie okreslonym w pkt. 1 -

wyklucza z postepowania rekrutacyjnego.

. W uzasadnionych przypadkach kandydat moze ubiega¢ sie o zwrot wniesionej optaty

rekrutacyjnej. Warunki zwrotu optaty rekrutacyjnej okreslane sg wiasciwym zarzadzeniem

Rektora.

§ 6. Egzaminy wstepne

. W przypadku kierunkéw, na ktorych wystepuja egzaminy wstepne badZz rozmowy
kwalifikacyjne, komisja rekrutacyjna informuje kandydatéw o godzinie i miejscu
przeprowadzenia ww. egzaminOw poprzez wystanie wiadomosci w systemie IRK oraz e-
mailem.

. Do udziatu w nich uprawnione sg osoby, ktore uiscity w terminie optate rekrutacyjng za dany
kierunek.

§ 7. Ogloszenie listy kandydatow
Komisja rekrutacyjna wtasciwa dla danego kierunku studiow weryfikuje uprawnienia
dodatkowe u kandydatéw, a nastepnie w wyznaczonym terminie ogtasza w systemie IRK
liste kandydatdéw.
. Naliscie kandydatow znajduja sie wszystkie osoby, ktore dokonaty optaty.
. Osoby mieszczace sie w limicie miejsc zostaja zakwalifikowane do przyjecia, natomiast liczba
kandydatow rezerwowych okreslana jest przez wiadze danego wydziatu.
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§ 8. Skltadanie dokumentéw w komisji

przez osoby zakwalifikowane do przyjecia oraz posiadajace status “rezerwowy”
Kandydat zakwalifikowany do przyjecia na dany Kkierunek oraz posiadajacy status
“rezerwowy”, jest zobowigzany ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw (okreslonych
zatacznikiem nr 4 do uchwaly) w postaci papierowej w siedzibie komisji rekrutacyjnej w
ciagu kolejnych 4 dni pracy komisji od ogtoszenia listy kandydatow.
. Dokumenty mogg zostac¢ ztoZone osobiScie, przez osobe trzecia, a takze nadestane pocztg lub
kurierem (liczy sie data doreczenia przesytki do komisji, a nie data nadania przesytki). Nie
jest wymagane upowaznienie do sktadania dokumentéw przez osobe trzecia.
Pozostali kandydaci nie s3 uprawnieni do ztozenia dokumentéw w komisji za wyjatkiem
sytuacji opisanej w punkcie 6.
Kandydat “rezerwowy” zajmuje miejsce osoby “zakwalifikowanej” (wg rankingu) w
przypadku, gdy ta nie dostarczyta kompletu dokumentéw w wymaganym terminie,
zrezygnowata z udziatu w rekrutacji lub zostata zdyskwalifikowana.
NieztoZenie w terminie kompletu wymaganych dokumentéw skutkuje wystawieniem decyzji
o nieprzyjeciu na dany kierunek studiow.
. W przypadku niewypetnienia limitu miejsc po uptywie terminu sktadania dokumentéw,
komisja rekrutacyjna ma mozliwos¢ dopuszczenia do etapu sktadania dokumentéw
kolejnych oséb z listy kandydatow (wg rankingu) na podstawie liczby pozostatych miejsc i
wyznaczenia kolejnych 3 dni pracy komisji na dostarczenie dokumentéw, przy czym
kandydaci ze statusem “zakwalifikowany” i
dokumenty po ogtoszeniu listy kandydatow, ale tego nie zrobili, nie majag mozliwosci
dostarczenia dokumentéw w drugim terminie.
Kandydat, ktéry uzyskat wyksztatcenie poza granicami Polski, na czas postepowania
rekrutacyjnego moze postugiwac sie skanami dokumentéw, wymienionymi w zatgczniku nr

rezerwowy”, ktérzy byli zobligowani dostarczy¢

4. Wymagang dokumentacje w wersji papierowej kandydat zobowigzany jest dostarczy¢

najpdzniej do dnia 30 pazdziernika 2023 r. do:

1) Biura Rekrutacji - w przypadku obywateli krajow UE/EFTA oraz os6b wymienionych w
art. 324 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

2) Biura Wspotpracy Miedzynarodowej — w przypadku pozostatych kandydatow.

Dostarczenie kompletnej dokumentacji w wersji papierowej jest warunkiem koniecznym

wpisania osoby przyjetej na liste studentdw.

§ 9. Ogloszenie listy przyjetych
Po zakonczeniu etapu sktadania dokumentéw wtasciwa komisja rekrutacyjna ogtasza w
systemie IRK liste oséb przyjetych na dany kierunek studiow.
. Na ww. liScie s3 umieszczone nazwiska kandydatow, ktdérzy uzyskali liczbe punktow
pozwalajaca zakwalifikowa¢ sie na kierunek w ramach okresSlonej liczby miejsc oraz
w terminie ztozyli komplet wymaganych dokumentow.
Przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste studentéw, za§ w przypadku
nieprzyjecia na studia - kandydat otrzyma elektroniczng decyzje o odmowie przyjecia na
studia.
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§ 10. Rekrutacja uzupelniajaca

1. Rekrutacja uzupetniajgca skierowana jest wytacznie do kandydatéw, ktoérzy ubiegali sie o
przyjecie na okres$lony kierunek studiéw w rekrutacji podstawowej, lecz nie zostali przyjeci.
Informacja o rekrutacji uzupeiniajacej przekazywana jest kandydatom przez komisje
rekrutacyjng poprzez wystanie wiadomosci w systemie IRK oraz e-mailem.

2. Komisja rekrutacyjna okresla dwudniowy termin, w ktérym kandydat zainteresowany
naborem uzupetniajgcym zapisuje sie na kierunek.

3. Kandydat zapisuje sie na kierunek w ramach rekrutacji uzupetniajgcej, korzystajac z linka
otrzymanego od komisji. Link jest aktywny wytgcznie przez dwa dni wskazane przez komisje
w wiadomosci.

4. Rekrutacja uzupeiniajgca przeprowadzana jest w oparciu o wyniki, uzyskane w rekrutacji
podstawowe;.

5. Po uptywie dwudniowego terminu zapisOw komisja rekrutacyjna ogtasza liste kandydatow.
Na lisScie znajduja sie wszystkie osoby, ktére w wyznaczonym przez komisje terminie
zapisaly sie na kierunek. Osoby mieszczace sie w limicie wolnych miejsc zostajg
zakwalifikowane do przyjecia, natomiast liczba kandydatéow rezerwowych okreslana jest
przez wiadze danego wydziatu.

6. Kandydat zakwalifikowany do przyjecia oraz kandydat ze statusem “rezerwowy” (za
wyjatkiem kandydata, ktéry uzyskat dokument uprawniajacy do podjecia studiéw wydany
poza granicami Polski) jest zobowigzany ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw w
postaci papierowej w siedzibie komisji rekrutacyjnej wtasciwej dla danego kierunku studiow
w ciggu kolejnych 4 dni pracy komisji od ogtoszenia listy kandydatéw. Nieztozenie w
terminie kompletu wymaganych dokumentéw oznacza rezygnacje z dalszej rekrutacji na
danym kierunku. Kandydat “rezerwowy” zajmuje miejsce osoby “zakwalifikowanej” (wg
rankingu) w przypadku, gdy ta nie dostarczyta kompletu dokumentéw w wymaganym
terminie lub dokonata rezygnacji.

7. Kandydat, ktéry uzyskal wyksztalcenie poza granicami Polski, na czas postepowania
rekrutacyjnego moze postugiwac sie skanami dokumentéw, wymienionymi w zatgczniku nr
4. Wymagang dokumentacje w wersji papierowej zobowigzany jest dostarczy¢ najpdzniej do
dnia 30 pazdziernika 2023 r. do:

1) Biura Rekrutacji - w przypadku obywateli krajow UE/EFTA oraz os6b wymienionych w
art. 324 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

2) Biura Wspotpracy Miedzynarodowej — w przypadku pozostatych kandydatow.

Dostarczenie kompletnej dokumentacji w wersji papierowej jest warunkiem koniecznym

wpisania osoby przyjetej na liste studentow.

§ 11. Rekrutacja dodatkowa
Rekrutacja dodatkowa przeprowadzana jest na zasadach obowigzujacych w rekrutacji
podstawowej i skierowana jest do wszystkich kandydatéw na studia, niezaleznie czy brali oni
udziat w rekrutacji podstawowej na dany kierunek. Ogtoszenia o rekrutacjach dodatkowych
oraz obowigzujacych terminach postepowania rekrutacyjnego na dany kierunek studiéw
publikowane sg na stronie internetowej Uniwersytetu Gdanskiego.



