Zarzadzenie nr 138/R/22
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 2 listopada 2022 roku

Ww sprawie sposobu postepowania w razie wystapienia zdarzen wypadkowych
w Uniwersytecie Gdanskim

Na podstawie: art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 18.07.2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce
(tj. Dz.U.2022.574, ze zm.), art. 234 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 1510 ze zm.), Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie
ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U. z 2009 r. Nr 105 poz. 870),
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie
szczegOdtowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy lub
z pracy, sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy
oraz terminu jej sporzadzania (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 924), Rozporzadzenia Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia
w uczelni bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy 1 ksztatcenia (Dz. U. z 2018 r. poz.
2090), Rozporzadzenia Ministra Rodziny i1 Polityki Spotecznej z dnia 23 stycznia 2022 r.
w sprawie trybu uznawania zdarzenia powstatego w okresie ubezpieczenia wypadkowego za
wypadek przy pracy, kwalifikacji prawnej zdarzenia, wzoru karty wypadku 1 terminu jej
sporzadzenia (Dz. U. z 2022 r. poz. 223), art.3 ust.3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r.
w sprawie ubezpieczenia spolecznego z tytulu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych
(Dz.U. 22019 r. poz. 1205) oraz § 34 ust. 2 pkt. 25 Statutu UG z dnia 13.06.2019 r., ze zm. —
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. Celem zarzadzenia jest zapewnienie jednolitego trybu postgpowania i dokumentowania
zdarzen wypadkowych zaistniatych na Uniwersytecie Gdanskim. Zarzadzenie dotyczy
wszystkich pracownikow 1 studentow, doktorantow studidow doktoranckich, uczestnikow
studiow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego 1 innych form ksztatcenia oraz
0sob niebedacych pracownikami, wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy w sprawie
ubezpieczenia spotecznego z tytulu wypadkow przy pracy i chordb zawodowych, z ktorymi
Uniwersytet Gdanski zawart umowy inne niz umowa o pracg..

2. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) wypadek przy pracy — nagle zdarzenie wywotane przyczyna zewnetrzng powodujace
uraz lub $mieré, ktore nastgpito w zwigzku z praca: podczas lub w zwigzku
z wykonywaniem przez pracownika zwyklych czynno$ci lub polecen przetozonych;
podczas lub w zwigzku z wykonywaniem przez pracownika czynnosci na rzecz
pracodawcy, nawet bez polecenia; w czasie pozostawania pracownika w dyspozycji
pracodawcy w drodze miedzy siedzibg pracodawcy, a miejscem wykonywania
obowigzku wynikajacego ze stosunku pracy;

2) wypadek S$miertelny — wypadek w wyniku ktérego nastgpita $mier¢ w okresie
nieprzekraczajagcym 6 miesi¢cy od dnia wypadku;

3) wypadek cigzki — wypadek, w wyniku ktoérego nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, takie
jak: utrata wzroku, shuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej lub inne uszkodzenie ciata albo
rozstr6j zdrowia, naruszajace podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba
nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita lub czgsciowa



niezdolno$¢ do pracy w zawodzie albo trwale, istotne zeszpecenie lub znieksztatcenie
ciala;

4) wypadek zbiorowy — wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia ulegly
co najmniej dwie osoby;

5) wypadek zrownany z wypadkiem przy pracy — wypadek ktéremu ulegt pracownik:
w czasie podrozy stuzbowej w okolicznosciach innych niz opisane w definicji wypadku
przy pracy, chyba, ze wypadek spowodowany zostal postgpowaniem pracownika, ktore
nie pozostaje w zwigzku z wykonywaniem powierzonych mu zadan; podczas szkolenia
w zakresie powszechnej samoobrony, przy wykonywaniu zadan zleconych przez
dzialajace u pracodawcy organizacje zwigzkowe;

6) wypadek w drodze do pracy lub z pracy — nagle zdarzenie wywolane przyczyna
zewnetrzng, ktore nastapito w drodze do Iub z miejsca wykonywania zatrudnienia lub
innej dziatalnos$ci stanowigcej tytul ubezpieczenia rentowego, jezeli droga ta byta
najkrdtsza 1 nie zostala przerwana. Jednakze uwaza sie¢, ze wypadek nastgpit w drodze
do pracy lub z pracy, mimo ze droga zostala przerwana jezeli przerwa byla zyciowo
uzasadniona 1 jej czas nie przekraczat granic potrzeby, a takze wowczas, gdy droga, nie
bedac droga najkrotsza, byla dla ubezpieczonego, ze wzgledow komunikacyjnych,
najdogodniejsza;

7) wypadek studenta — nagle zdarzenie, ktoremu ulegl student, doktorant studiow
doktoranckich, uczestnik studiow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego
1innych form ksztalcenia, wywotane przyczyna zewnetrzng, powodujace uraz lub
smier¢, ktore nastgpito w zwigzku z realizacjg programu ksztalcenia lub na terenie
uczelni;

8) wypadek doktoranta szkoty doktorskiej otrzymujacego stypendium lub osoby
niebedacej pracownikiem — naglte zdarzenie wywotane przyczyna zewngtrzng
powodujace uraz lub $mier¢, ktére nastgpilo u osoby posiadajacej ubezpieczenie
wypadkowe w zwigzku z pracag wykonywang na rzecz Uniwersytetu Gdanskiego na
podstawie umowy wymienionej w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej z dnia 23 stycznia 2022 r. w sprawie trybu uznawania zdarzenia powstatego
w okresie ubezpieczenia wypadkowego za wypadek przy pracy, kwalifikacji prawne;j
zdarzenia, wzoru karty wypadku i terminu jej sporzadzenia, np. stypendium szkoty
doktorskiej, agencyjnej, zlecenia, stazu, stypendium sportowego.

§ 2. Wypadek przy pracy
1. Pracownik, ktory ulegt wypadkowi przy pracy, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala,
powinien poinformowac¢ niezwlocznie o wypadku swojego bezposredniego przetozonego.
Ustala si¢ nastepujacy przeptyw informacji w trakcie wypadku:

OSOBA RODZAJ CZYNNOSCI INFORMACIJE
ODPOWIEDZIALNA DODATKOWE
Poszkodowany - poinformowanie bezzwtocznie

bezposredniego przetozonego

Swiadek - udzielenie pierwszej pomocy

- poinformowanie Policji o wypadku
Smiertelnym 1 cigzkim

- poinformowanie bezzwlocznie
bezposredniego przetozonego




poszkodowanego (o ile nie zostat
poinformowany) i innych koniecznych
0sob, np. stuzb ratowniczych,
administratora obiektu

zabezpieczenie miejsca wypadku

1 unieruchomienie maszyn/ urzadzen
technicznych

z uwzglednieniem § 2 ust. 2
zarzadzenia

Bezposredni zapewnienie pierwszej pomocy
przetozony poinformowanie bezzwlocznie Biura zgloszenie zdarzenia
poszkodowanego Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia | wypadkowego stanowi
o zdarzeniu wypadkowym (telefonicznie zalgcznik nr 1 do
1 mailowo: bhp.@ug.edu.pl) zarzadzenia
poinformowanie bezzwlocznie
administratora budynku (o ile bedzie to
konieczne)
poinformowanie rodziny poszkodowanego
w przypadku wypadku: §miertelnego
i ciezkiego
Bezposredni zabezpieczenie miejsca wypadku z uwzglednieniem § 2 ust. 2
przetozony 1 unieruchomienie maszyn/ urzadzen zarzadzenia
poszkodowanego we technicznych (o ile nie zostato wykonane
wspolpracy przez inne osoby begdace na miejscu
z administratorem zdarzenia)
budynku

Kierownik Biura
Bezpieczenstwa Pracy
1 Ochrony Zdrowia

powotanie zespotu powypadkowego
poinformowanie Panstwowej Inspekcji
Pracy 1 prokuratora o wypadku przy pracy:
$miertelnym, ciezkim i1 zbiorowym
przekazanie protokotu wypadku przy
pracy dotyczacego wypadku $miertelnego,
cigzkiego lub zbiorowego Inspektorowi
Pracy

poinformowanie rzecznika prasowego UG
o wypadku przy pracy: $miertelnym,
ciezkim i zbiorowym

Zespot powypadkowy

ustalanie okolicznosci i przyczyny
wypadku
sporzadzenie protokotu wypadku przy

pracy

zgodnie z § Sust. 217
Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 lipca
2009 w sprawie ustalania
okoliczno$ci 1 przyczyn
wypadkow przy pracy,

w przypadku nie dzialania
w UG Spotecznego
Inspektora Pracy w sktad
zespotu powypadkowego
wchodzi pracownik UG
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wskazany przez
Poszkodowanego,
posiadajacy wazne szkolenie
okresowe BHP

Rektor Uniwersytetu - zatwierdzenie protokotu wypadku przy do 5 dni od daty
Gdanskiego/ pracy sporzadzenia protokotu;
Kanclerz Uniwersytetu w przypadku nauczycieli
Gdanskiego akademickich- Rektor UG,

w przypadku pracownikéw
niebedacych nauczycielami
akademickimi- Kanclerz UG

Zabezpieczenie miejsca wypadku polega na wykluczeniu:

1) dopuszczenia do miejsca wypadku 0s6b niepowotanych;

2) uruchamiania bez koniecznej potrzeby maszyn i innych urzadzen technicznych, ktore
w zwigzku z wypadkiem zostaty wstrzymane;

3) dokonywania zmiany potozenia maszyn i innych urzadzen technicznych, jak rowniez
zmiany polozenia innych przedmiotdéw, ktore spowodowaty wypadek lub pozwalaja
odtworzy¢ jego okolicznosci.

Zgode na uruchomienie maszyny i innych urzadzen technicznych lub dokonanie zmian

w miejscu  wypadku wyraza bezposredni przetozony Ilub administrator obiektu

w uzgodnieniu z zespotem powypadkowym, po dokonaniu przez nich ogledzin miejsca

wypadku.

Zgode, o ktorej] mowa w ust. 3 w sytuacji zaistnienia wypadku $§miertelnego, cigzkiego

1 zbiorowego wyraza kierownik Biura Bezpieczenstwa Pracy i1 Ochrony Zdrowia lub

wyznaczona przez niego osoba po uzgodnieniu z wilasciwym inspektorem pracy

1 prokuratorem.

Dokonywanie zmian w miejscu wypadku bez uzyskania zgody o ktorej mowa w ust. 3 14

jest dopuszczalne jezeli zachodzi konieczno$¢ ratowania 0osob lub mienia albo zapobiezenia

grozacemu niebezpieczenstwu.

Poszkodowany w chwili zakonczenia leczenia, w zwigzku z uznanym wypadkiem przy

pracy moze ubiega¢ si¢ o jednorazowe odszkodowanie z Zakladu Ubezpieczen

Spotecznych. W tym celu sktada wniosek o jednorazowe odszkodowanie (zatgcznik nr 3

do zarzadzenia) wraz z zaswiadczeniem o stanie zdrowia (druk OL-9) do Biura

Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia. Pracownik Biura Bezpieczenstwa Pracy

1 Ochrony Zdrowia prowadzacy zdarzenie wypadkowe, na podstawie ztozonego wniosku

przez poszkodowanego przygotowuje dokumentacje, ktorg przekazuje w formie pisemnej

do wihasciwego miejscowo Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

§ 3. Wypadek zrownany z wypadkiem przy pracy

Postgpowanie w przypadku wystapienia wypadku zrdwnanego z wypadkiem przy pracy nalezy
prowadzi¢ analogicznie jak wypadki przy pracy zgodnie z §2 niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wypadek w drodze do lub z pracy

Pracownik, ktory ulegt wypadkowi w drodze do pracy lub z pracy niezwlocznie powiadamia

o zaistniatym zdarzeniu bezposredniego przetozonego. Ustala si¢ nastepujacy przeptyw
informacji w trakcie wypadku:



OSOBA RODZAJ CZYNNOSCI INFORMACJE
ODPOWIEDZIALNA DODATKOWE
Poszkodowany poinformowanie bezzwlocznie

bezposredniego przetozonego
Bezposredni poinformowanie bezzwlocznie Biura zgloszenie zdarzenia
przetozony Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia wypadkowego stanowi
poszkodowanego o zdarzeniu wypadkowym (telefonicznie zatacznik nr 1 do

1 mailowo: bhp.@ug.edu.pl)

zarzadzenia

Kierownik Biura
Bezpieczenstwa Pracy i

wyznaczenie pracownika Biura
Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia do

Ochrony Zdrowia sporzadzenia karty wypadku w drodze do lub

Z pracy
Pracownik ustalanie okoliczno$ci i przyczyny wypadku | zgodnie z §2 1 §3
Biura Bezpieczenstwa sporzadzenie karty wypadku w drodze do lub | Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Ochrony Z pracy Pracy i Polityki Spotecznej
Zdrowia z dnia 24 grudnia 2002 r.

w sprawie szczegotowych
zasad oraz trybu uznawania
zdarzenia za wypadek

w drodze do pracy lub

Z pracy, sposobu jego
dokumentowania, wzoru
karty wypadku w drodze do
pracy lub z pracy oraz
terminu jej sporzadzenia

§ 5. Wypadek studenta

Student, ktory w zwiazku z realizacja programu ksztalcenia lub na terenie uczelni ulegt
wypadkowi jest zobowigzany powiadomi¢ o zdarzeniu prowadzacego zajecia, dziekanat/
kierownika studiéw doktoranckich, pracownika portierni budynku, w ktéorym miato miejsce

zdarzenie lub pracownika UG obecnego na miejscu zdarzenia. Ustala si¢ nastepujacy przeplyw
informacji w trakcie wypadku:

OSOBA RODZAJ CZYNNOSCI INFORMACJE
ODPOWIEDZIALNA DODATKOWE
Poszkodowany poinformowanie prowadzacego zajecia,
dziekanat/ kierownika studiow doktoranckich,
pracownika portierni lub pracownika UG
obecnego na miejscu zdarzenia

Swiadek udzielenie pierwszej pomocy

poinformowanie Policji o wypadku $miertelnym

1 cigzkim

poinformowanie prowadzacego zajecia (o ile
nie zostal poinformowany) oraz innych
koniecznych os6b np. stuzb ratowniczych,
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administratora obiektu, Dziekanatu
zabezpieczenie miejsca wypadku

1 unieruchomienie maszyn/ urzadzen
technicznych

z uwzglednieniem § 2
ust. 2 zarzadzenia

Prowadzacy zajecia/
Dziekanat/ pracownik
portierni

zapewnienie pierwszej pomocy
poinformowanie bezzwlocznie Biura
Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia
o zdarzeniu wypadkowym (telefonicznie

1 mailowo: bhp.@ug.edu.pl)
poinformowanie rodziny poszkodowanego
w przypadku wypadku: $§miertelnego 1
cigzkiego

zabezpieczenie miejsca wypadku

1 unieruchomienie maszyn/ urzadzen
technicznych

zgloszenie zdarzenia
wypadkowego studenta
stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia

z uwzglednieniem § 2
ust. 2 zarzadzenia

Kierownik Biura
Bezpieczenstwa Pracy
1 Ochrony Zdrowia

powotanie zespotu powypadkowego
poinformowanie rzecznika prasowego UG
o wypadku: $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym

Zespot powypadkowy

ustalanie okoliczno$ci 1 przyczyny wypadku
sporzadzenie protokotu wypadku studenta

odpowiednio z § 5 ust. 1
pkt 6 Rozporzadzenia
Ministra Nauki 1
Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 30 pazdziernika
2018 r. w sprawie
sposobu zapewnienia

w uczelni bezpiecznych
1 higienicznych
warunkow pracy

1 ksztalcenia

Prorektor ds.
Studentow 1 Jakos$ci
Ksztalcenia

zatwierdzenie protokotu wypadku studenta

do 5 dni od daty
sporzadzenie protokotu

§ 6. Wypadek doktoranta szkoly doktorskiej lub osoby niebedacej pracownikiem
Doktorant lub osoba niebedgca pracownikiem, ktora ulegta wypadkowi w trakcie ksztatcenia
w ramach szkoty doktorskiej lub wykonywania pracy na rzecz Uniwersytetu Gdanskiego, jezeli

stan jej zdrowia na to pozwala, powinna poinformowac niezwlocznie o wypadku prowadzacego

zajecia/

dyrektora

Szkoly Doktorskiej

lub pracownika

Uniwersytetu  Gdanskiego

wyznaczonego do kontaktu z tytutu zawartej umowy, np. cywilnoprawnej, stypendium. Ustala
si¢ nastepujacy przeptyw informacji w trakcie wypadku:

OSOBA RODZAJ CZYNNOSCI INFORMACJE
ODPOWIEDZIALNA DODATKOWE
Poszkodowany - poinformowanie prowadzacego zajecia/

dyrektora Szkoty Doktorskiej lub pracownika
UG wyznaczonego do kontaktu z umowy
cywilnoprawnej
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Swiadek

udzielenie pierwszej pomocy
poinformowanie Policji o wypadku
$miertelnym 1 cigzkim

poinformowanie dyrektora Szkoty
Doktorskiej/ pracownika UG wyznaczonego
do kontaktu z tytutu zawartej umowy (o ile
nie zostal poinformowany) oraz innych
koniecznych 0sob np. stuzb ratowniczych,
administratora obiektu

zabezpieczenie miejsca wypadku

i unieruchomienie maszyn/ urzadzen
technicznych

z uwzglednieniem § 2 ust. 2
zarzadzenia

Dyrektor Szkoty
Doktorskiej /
Pracownik UG
wyznaczony do
kontaktu z tytutu
zawartej umowy

zapewnienie pierwszej pomocy
poinformowanie bezzwlocznie Biura
Bezpieczenstwa Pracy 1 Ochrony Zdrowia
Uniwersytetu Gdanskiego o zdarzeniu
wypadkowym (telefonicznie i mailowo:
bhp.@ug.edu.pl)

poinformowanie rodziny poszkodowanego
w przypadku wypadku: $§miertelnego

1 cigzkiego

zgloszenie zdarzenia
wypadkowego stanowi
zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia

Kierownik Biura
Bezpieczenstwa Pracy 1

wyznaczenie pracownika Biura
Bezpieczenstwa Pracy 1 Ochrony Zdrowia do

Ochrony Zdrowia sporzadzenia karty wypadku

powiadomienie pisemne wlasciwej terenowo

jednostki organizacyjnej Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych o wszczeciu

postepowania

poinformowanie rzecznika prasowego UG

o wypadku przy pracy $miertelnym 1 ciezkim
Pracownik ustalanie okolicznosci i przyczyny wypadku | zgodnie z §3
Biura Bezpieczenstwa sporzadzenie karty wypadku Rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Ochrony Rodziny i Polityki
Zdrowia Spotecznej z dnia 23

stycznia 2022 r. w sprawie
trybu uznawania zdarzenia
powstalego w okresie
ubezpieczenia
wypadkowego za wypadek
przy pracy, kwalifikacji
prawnej zdarzenia, wzoru
karty wypadku i terminu jej
sporzadzenia

§7.

Biuro Bezpieczenstwa Pracy 1 Ochrony Zdrowia przechowuje oryginaty dokumentacji
wszystkich wypadkéw wymienionych w § 1 ust. 2.
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§ 8.
W przypadku wystagpienia wypadku $miertelnego lub ciezkiego odpowiednio — Rektor,
Prorektor ds. Studentow i Jako$ci Ksztalcenia lub Kanclerz Uniwersytetu Gdanskiego moze
powota¢ zespol kryzysowy pod swoim przewodnictwem. W sktad zespolu wchodza,
w szczegblnosci:
1) kierownik komorki organizacyjnej,
2) kierownik obiektu, w ktérym miatl miejsce wypadek,
3) kierownik Biura Bezpieczefstwa Pracy 1 Ochrony Zdrowia.
Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek pozostalych osob z zespotu moze
powotac do zespotu inne osoby.
Zespot kryzysowy analizuje i wdraza w uzasadnionych sytuacjach dziatania stuzace
ograniczeniu i zapobieganiu wypadkom, o ktéorych mowa w §2-§ 6 niniejszego
zarzadzenia.

§9.
Wzor zgloszenia zdarzenia wypadkowego przy pracy lub w drodze do/ z pracy stanowi
zalgcznik nr 1.
Wzor zgloszenia zdarzenia wypadkowego studenta stanowi zatacznik nr 2.
Wzor wniosku o jednorazowe odszkodowanie z tytutu wypadku przy pracy stanowi
zalgcznik nr 3.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego

prof. dr hab. Piotr Stepnowski, czt. koresp. PAN
/~-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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