Zarzadzenie nr 115/R/22
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 30 wrzes$nia 2022 roku

w sprawie organizacji ¢wiczen sprawdzajacych warunki ewakuacji ludzi
w budynkach Uniwersytetu Gdanskiego

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw. (Dz.U. z 2010 r., nr 109, poz. 719 ze zm.) - zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.
Celem zarzadzenia jest ujednolicenie zasad na jakich odbywa¢ bedzie sie praktyczne
sprawdzenie organizacji i warunkdéw ewakuacji oraz zapewnienie, ze w wyniku
przeprowadzonych (¢wiczen praktycznych pracownicy zostang odpowiednio
przygotowani na wypadek wystgpienia sytuacji awaryjnych, a takze ewakuacji os6b ze
szczegOlnymi potrzebami.

§ 2.

1. Administrator budynku lub osoba przez niego wyznaczona jest odpowiedzialna za
organizacje (wiczen, o ktérych mowa w ust. 2 majacych na celu praktyczne
sprawdzenie organizacji i warunkéw ewakuacji ludzi w budynkach nalezacych do
Uniwersytetu Gdanskiego.

2. W przypadku obiektéw, w ktorych cyklicznie zmienia sie jednocze$nie grupa powyzej
50 uzytkownikéw, ¢wiczenia nalezy organizowac co najmniej raz w roku, w terminie
nie dtuzszym niz 3 miesigce od dnia rozpoczecia korzystania z obiektu przez nowych
uzytkownikow. W przypadku pozostatych budynkéw przeznaczonych dla ponad 50
os0b bedacych jego statymi uzytkownikami, ¢wiczenia nalezy przeprowadzac
co najmniej raz na dwa lata.

3. W przypadku jednostek organizacyjnych, na terenie ktérych znajduja sie Zrddia
promieniowania jonizujgcego, ¢wiczenia uwzgledniajgce zagrozenia radiologiczne
nalezy przeprowadza¢ minimum raz na dwa lata.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za administrowanie budynkiem
lub osoba przez niego wyznaczona przygotowuje i przekazuje do wiasciwego
miejscowo komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej informacje
o terminie ¢wiczen z ewakuacji, o ktorych mowa w ust. 2 minimum na tydzien przed
ich planowanym przeprowadzeniem. Informacje te przekazuje réwniez droga
mailowg do Biura Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia.



Cwiczenia kazdorazowo nalezy zorganizowaé z udzialem wyznaczonego
przedstawiciela jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za administrowanie
budynkiem oraz Biura Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia. Jesli jest to zasadne,
¢wiczenia przeprowadza sie z udzialem innych przedstawicieli, np. Strazy
Uniwersyteckiej, Dziatu Inwestycji i Remontéw, firm zewnetrznych odpowiedzialnych
za obstuge i konserwacje uruchamianych systeméw/urzadzen przeciwpozarowych.
Obserwatorzy biorgcy udziat w ¢wiczeniach musza by¢ odpowiednio oznakowani.
Oznakowanie dostepne jest w magazynie Odziezy Ochronnej i Roboczej Uniwersytetu
Gdanskiego. Za jego zapewnienie odpowiada osoba odpowiedzialna za realizacje
¢wiczenia.

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do udzielenia pomocy przy
organizacji oraz przeprowadzaniu ¢wiczenn odbywajacych sie w obiekcie bedgcym
siedzibg ich jednostki.

Kazdy pracownik, student, go$¢ przebywajacy w obiekcie w ktéorym s3a
przeprowadzane ¢wiczenia z ewakuacji zobowigzany jest do udziatu w ¢wiczeniach
i przestrzegania obowigzujacych w danym obiekcie zasad ewakuaciji.

§ 3.
Osoba odpowiedzialna za realizacje ¢wiczenia przygotowuje program ¢wiczenia oraz
wysyta go nie poOZniej niz 3 dni robocze przed planowanym terminem ich
przeprowadzenia do:
1) dyrektora Centrum Eksploatacji Nieruchomosci;
2) kierownika Biura Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia;
3) obserwatoréw wskazanych w programie ¢wiczen;
Wzér programu ¢wiczen stanowi zatgcznik nr 1.
Informacje zawarte w programie ¢wiczenia nie powinny by¢ przekazywany osobom
postronnym, ktérych poinformowanie jest zbedne i nie wptynie na bezpieczenstwo
przeprowadzenia ¢wiczenia.

§ 4.
Osoba zgtaszajaca i/lub alarmujgca stuzby ratunkowe i inne osoby w Uniwersytecie
Gdanskim o alarmie ¢wiczebnym (np. Panstwowg Straz Pozarng) podczas rozmowy
zobowigzana jest kazdorazowo uzy¢ sformutowania ,to sg ¢wiczenia”.
W trakcie ¢wiczen nalezy stosowac Srodki pozoracji w postaci na przyktad:
1) wykorzystania urzadzen do wytwarzania sztucznego dymu - pozoracja pozaru;
2) wywieszenia informacji o wiaczeniu urzadzenia ppoz. lub ppoz. wytacznika pradu
w miejscu jego uruchomienia;
3) uzycia manekina lub wyznaczenia osoby majacej symulowaé osobe
poszkodowang;
4) uzycia krzeset ewakuacyjnych, apteczki lub defibrylatora.
Zdjecie napiecia w budynku w trakcie ¢wiczen powinno za kazdym razem zostac
zasymulowane, bez wykonania rzeczywistego wylaczenia. Powyzsze nie dotyczy
przypadku, kiedy pracownik Dzialu Technicznego Utrzymania Nieruchomosci



Swiadomie zezwoli na wykonanie wytaczenia, a informacja zostanie
udokumentowana.

4. W przypadku wystgpienia realnego zagrozenia, ¢wiczenia moze przerwaé osoba
odpowiedzialna za realizacje ¢wiczenia lub kierujacy dzialaniami ratowniczymi.
Osoby te decyduja rowniez o zakonczeniu ¢wiczen.

§ 5.
1. Po zakonczonych ¢wiczeniach osoba odpowiedzialna za realizacje ¢wiczen omawia
spostrzezenia i wnioski z obserwatorami oraz proponuje dziatania naprawcze.
2. Projekt sprawozdania z ¢wiczen, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 2, wysyta sie nie
pOZniej niz 7 dni po ich przeprowadzeniu do opiniowania nizej wskazanych osob:
1) kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za administrowanie
budynkiem;
2) kierownika gtéwnej jednostki organizacyjnej, w ktérej miaty miejsce cwiczenia;
3) kierownika Biura Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia;
4) innych kierownikéw jednostek organizacyjnych, ktérych dotycza proponowane
wnioski doskonalgce.
3. Sprawozdanie z ¢wiczen zatwierdza Kanclerz Uniwersytetu Gdanskiego lub Zastepca
Kanclerza Uniwersytetu Gdanskiego.
4. Osoba odpowiedzialna za organizacje ¢wiczen przekazuje kopie zatwierdzonego
sprawozdania do Biura Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia.
5. W przypadku potrzeby przeprowadzenia dodatkowych ¢wiczen na terenie UG, spos6b
ich przeprowadzenia nalezy kazdorazowo uzgodni¢ z Biurem Bezpieczenistwa Pracy
i Ochrony Zdrowia.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
prof. dr hab. Piotr StepnowskKi, czt. koresp. PAN
/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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