Zarzadzenie nr 73/R//22
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 24 maja 2022 roku

w sprawie elektronicznych protokoléow zaliczeniowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 1 art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 ze zm.), w zw. z § 17 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiow (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 661) oraz § 34 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia
13 czerwca 2019 r. (ze zm.) — zarzadza sig¢, co nastepuje:

1.

§ 1.

Niniejsze zarzadzenie okresla zasady dokumentowania w postaci elektronicznej wynikow
zaliczen 1 egzaminéw przeprowadzanych w Uniwersytecie Gdanskim na studiach
pierwszego 1 drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz w szkotach
doktorskich.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

dziekanie — nalezy przez to rozumie¢ takze dyrektora centrum oraz dyrektora instytutu,
jezeli struktura wydziatlu sktada si¢ z instytutow;

FAST — nalezy przez to rozumie¢ Akademicki System Teleinformatyczny FAST,
dziatajacy na podstawie zarzadzenia nr 19/R/13 Rektora UG z dnia 8 lutego 2013 r.
w sprawie obstugi 1 funkcjonowania Akademickiego Systemu Teleinformatycznego
FAST (ze zm.);

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki organizacyjne;j
najnizszego szczebla, prowadzacej dziatalno$§¢ dydaktyczng w zakresie danego
przedmiotu;

koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ koordynatora Panelu Nauczyciela,
stanowigcego cze$¢ Akademickiego Systemu Teleinformatycznego FAST, o ktérym
mowa w zarzadzeniu nr 19/R/13 Rektora UG z dnia 8 lutego 2013 r. w sprawie obstugi
1 funkcjonowania Akademickiego Systemu Teleinformatycznego FAST (ze zm.);
nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela akademickiego Uniwersytetu
Gdanskiego, a takze inng osobg¢ przeprowadzajaca w Uniwersytecie Gdanskim egzamin
lub zaliczenie z danego przedmiotu, w tym doktoranta przeprowadzajacego zaliczenie
z danego przedmiotu;

Panelu Nauczyciela — nalezy przez to rozumie¢ czg$¢ Akademickiego Systemu
Teleinformatycznego FAST;

protokole — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny protokot zaliczeniowy w Panelu
Nauczyciela;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Studiow Uniwersytetu Gdanskiego.



§ 2.
Nauczyciel przeprowadzajacy egzamin lub zaliczenie z danego przedmiotu ma obowigzek
udokumentowania w protokole wynikow egzaminu lub zaliczenia.

§ 3.
Do obowigzkoéw koordynatora naleza:
1) kontrola terminowego wprowadzania przez nauczyciela wynikéw egzamindw i zaliczen do
protokotu oraz kontrola ogtaszania przez nauczyciela wprowadzonych wynikéw;
2) blokowanie protokotu.

§ 4.
1. Wyniki egzaminu lub zaliczenia z danego przedmiotu nauczyciel wprowadza do protokotu
w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia.
2. Nauczyciel, niezwlocznie po wprowadzeniu do protokolu wynikéw egzaminu lub
zaliczenia z danego przedmiotu, oglasza wyniki za posrednictwem Panelu Nauczyciela oraz
informuje koordynatora o ogloszeniu wynikow.

§ 5.

1. Po uzyskaniu od nauczyciela informacji o ogloszeniu wynikow egzaminu lub zaliczenia
koordynator blokuje, w terminach okreslonych w ust. 2, protokét z danego przedmiotu,
sporzadzony przez tego nauczyciela.

2. Do dnia 15 marca koordynator blokuje protokoty dotyczace egzamindéw 1 zaliczen
z przedmiotow prowadzonych w semestrze zimowym, a do dnia 30 wrzes$nia — protokoty
dotyczace egzaminow i zaliczen z przedmiotéw prowadzonych w semestrze letnim.

§ 6.
1. Przepisy § 4 — § 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadkach sporzadzania protokotu
dotyczacego:

1) udzielenia zaliczenia zaje¢ przez kierownika jednostki wskutek uwzglednienia
odwotania, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 pkt 1 Regulaminu;

2) komisyjnego zaliczenia zajec, o ktorym mowa w § 14 ust. 2 pkt 2 Regulaminu;

3) zaliczenia zaje¢ w dodatkowym terminie wyznaczonym przez kierownika jednostki,
o ktorym mowa w § 14 ust. 2 pkt 1 Regulaminu;

4) egzaminu przeprowadzonego w dodatkowym terminie, o ktérym mowa w § 18 ust. 2
Regulaminu;

5) egzaminu przeprowadzonego w innym terminie, takze przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej, jednak nie p6zniej niz przed jej zakonczeniem, o ktérym mowa w § 18a
ust. 1 Regulaminu;

6) egzaminu przeprowadzonego po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej, jednak nie pozniej
niz w ciggu 1 miesigca od dnia jej zakonczenia, o ktorym mowa w § 18a ust. 2
Regulaminu.

2. Protokot dotyczacy egzaminu komisyjnego lub komisyjnego zaliczenia zaje¢ jest
sporzadzany odrebnie dla kazdego egzaminu lub zaliczenia.



3. Po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego lub komisyjnego zaliczenia zajgc,
przewodniczacy komisji przeprowadzajacej egzamin lub zaliczenie albo cztonek komis;ji
upowazniony przez przewodniczacego komisji niezwtocznie wprowadza do protokotu
ocen¢ uzyskang przez studenta z egzaminu lub zaliczenia, ktéra zastepuje oceng
zakwestionowang.

§7.

Przepisu § 6 nie stosuje si¢ w odniesieniu do doktorantow.

§ 8.

1. Wyniki egzaminu lub zaliczenia udokumentowane w protokole z danego przedmiotu, po
jego zablokowaniu, mogg zosta¢ zmienione przez koordynatora na wniosek nauczyciela,
ktory sporzadzit protokot, w przypadkach:

1) o ktorych mowa w § 6 ust. 1;
2) wprowadzenia przez nauczyciela do protokotu oceny nizszej niz uzyskana przez
studenta lub doktoranta z egzaminu lub zaliczenia.

2. Nauczyciel moze ztozy¢ wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, do konca semestru
nastepujacego po semestrze, w ktorym byt prowadzony dany przedmiot.

3. Zmiana wynikow, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, moze by¢ dokonana za zgoda dziekana.

4. Dziekan sktada prorektorowi wiasciwemu do spraw studenckich informacje¢ dotyczaca
przypadkéw zmiany wynikoéw, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, w terminie miesigca od
rozpoczegcia semestru nastepujgcego po semestrze, w ktorym dokonano zmiany wynikow.

§9.
Nadzér nad realizacja  obowigzkow  dydaktycznych  nauczycieli, zwigzanych
z dokumentowaniem w protokotach wynikow zaliczen 1 egzamindéw oraz przekazywaniem
informacji koordynatorom, sprawuje dziekan.

§ 10.
1. Koordynator informuje dziekana o:
1) niewprowadzeniu przez nauczyciela do protokotu wynikow egzaminu lub zaliczenia
z danego przedmiotu,
2) nieogloszeniu przez nauczyciela wynikéw egzaminu lub zaliczenia w Panelu
Nauczyciela,
3) powtarzajacym si¢ nieinformowaniu koordynatora przez nauczyciela o ogloszeniu
wynikow egzaminu lub zaliczenia.
2. Przewinieniem dyscyplinarnym, stanowigcym czyn uchybiajacy obowigzkom nauczyciela,
ktére podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, jest:
1) niewprowadzenie przez nauczyciela do protokotu wynikow egzaminu lub zaliczenia
z danego przedmiotu;
2) nieogloszenie przez nauczyciela wynikow egzaminu lub zaliczenia w Panelu
Nauczyciela;
3) powtarzajace si¢ nieinformowanie koordynatora przez nauczyciela o ogloszeniu
wynikow egzaminu lub zaliczenia.



§ 11.
Protokoty archiwizuje si¢ w systemie FAST przez okres wskazany w przepisach odrgbnych.

§ 12.
Szczegdtowe zasady sporzadzania protokotow okresla instrukcja udostepniona w FAST.

§ 13.
Traci moc zarzadzenie nr 108/R/18 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 19 listopada
2018 r. w sprawie formy elektronicznej dokumentowania osiagni¢¢ studenta w toku studiow.

§ 14.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
prof. dr hab. Piotr Stepnowski, czt. koresp. PAN
/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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