zatqcznik do zarzqdzania Rektora UG nr 71/R/22

G Uniwersytet
G Gdanski

REGULAMIN PROJEKTU
AKADEMICKI BUDZET OBYWATELSKI UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

§ 1.

. Niniejszy regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okreSla szczegétowe zasady
przeprowadzania cyklicznego (odbywajacego sie w edycjach) konkursu na zgtaszanie
i wybor w drodze gtosowania przez pracownikéw, studentéw i doktorantow Uniwersytetu
Gdanskiego projektéow w ramach Akademickiego Budzetu Obywatelskiego Uniwersytetu
Gdanskiego.

. Organizatorem konkursu, o ktérym mowa w ust. 1, zwanym dalej , Organizatorem”, jest
Uniwersytet Gdanski.

. Akademicki Budzet Obywatelski Uniwersytetu Gdanskiego, zwany dalej ,ABO UG” stanowi
element planu rzeczowo-finansowego Uniwersytetu Gdanskiego z zakresu remontéw
i inwestycji. W ramach ABO UG pracownicy, studenci i doktoranci mogg zgtaszac¢ propozycje
projektow na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 2.

. Rektor powotuje na okres swojej kadencji komisje konkursowg ds. ABO UG, zwang dalej

,komisjg konkursowg”, w nastepujacym skiladzie:

1) Rektor Uniwersytetu Gdanskiego - przewodniczacy komisji konkursowej;

2) prorektor wtasciwy ds. studenckich - zastepca przewodniczacego komisji konkursowej;

3) sekretarz komisji;

4) po jednym przedstawicielu kazdego z wydziatéw lub ogélnouniwersyteckich jednostek
organizacyjnych UG, ktorych dotyczy¢ beda zgloszone w ramach ABO UG projekty,
wyznaczonym odpowiednio przez dziekana lub dyrektora jednostki organizacyjnej;

5) przedstawiciel Parlamentu Studentow UG;

6) przedstawiciel Rady Doktorantéw UG.

. Do zadan komisji konkursowej nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacjaiprzeprowadzenie ABO UG we wspétpracy z zespotem roboczym, o ktérym
mowa w § 3;

2) zatwierdzenie przed etapem glosowania listy projektéw zgltoszonych przez
wnioskodawcéw i zweryfikowanych pozytywnie przez zespot roboczy;



3) rozstrzyganie w kwestiach spornych dotyczacych dopuszczenia projektu do etapu
glosowania lub jego odrzucenia w sytuacji wydania dla projektu negatywnej opinii
dziekana lub dyrektora jednostki ogolnouniwersyteckiej, lub tez zgloszenia
watpliwos$ci przez zespét roboczy co do mozliwosci lub zasadnosci realizacji
zgloszonego projektu;

4) rozpatrywanie odwotan wnioskodawcéw - przez przewodniczacego komisji;

5) przeprowadzenie losowania celem wyboru projektéw do realizacji, przy réwnej liczbie
glosow oddanych na projekty z najwiekszym poparciem w trakcie gtosowania;

6) zatwierdzenie i ogtoszenie wynikéw gtosowania;

7) zgtaszanie i rozpatrywanie propozycji zmian w Regulaminie zaproponowanych przez
zesp6t roboczy, a takze zaproponowanych przez respondentow w ankiecie
konsultacyjne;j.

Posiedzenia komisji konkursowej zwotuje i prowadzi przewodniczacy, moze on rowniez

powierzy¢ prowadzenie obrad swojemu zastepcy lub innemu cztonkowi komisji

konkursowej. Posiedzenia komisji konkursowej sg protokotowane.

Komisja konkursowa podejmuje decyzje zwykta wiekszoscig gtoséw obecnych na danym

posiedzeniu cztonkéw, z zastrzezeniem, ze na posiedzeniu zatwierdzajagcym ostateczng

liste projektow do gtosowania oraz wyniki samego gtosowania - dla wazno$ci gtosowania
wymagana jest obecnos$¢ wiecej niz potowy uprawnionych do gtosowania cztonkow
komisji konkursowe;j.

. Dopuszcza sie gtosowanie elektroniczne, ktére dla swej waznos$ci wymaga udziatu wiecej

niz potowy uprawnionych.

. Jezeli w trakcie prac komisji konkursowej powstang watpliwosci co do mozliwosci

realizacji projektu, przewodniczacy komisji konkursowej zaprasza na posiedzenie

specjalistow z odpowiednich dziedzin, w tym cztonkéw zespotu roboczego, w celu
uzyskania dodatkowych informacji merytorycznych, w szczegolnosci w zakresie finansow
lub inwestycji, lub informacji o charakterze prawnym.

. W posiedzeniach komisji konkursowej bez prawa gtosu moga uczestniczy¢ eksperci

idoradcy wskazani przez przewodniczacego, a takze przewodniczacy i zastepca

przewodniczgcego zespotu roboczego, koordynator ABO UG i inni cztonkowie zespotu
roboczego zaproszeni przez przewodniczacego komisji konkursowe;j.

§ 3.
Rektor powotuje na okres swojej kadencji zesp6t roboczy ds. ABO UG, zwany dalej ,zespotem
roboczym”, w sktadzie:
1) zastepca Kanclerza ds. Infrastruktury i Administracji - przewodniczacy zespotu
roboczego;
2) zastepca Kanclerza ds. Informatyzacji, Komunikacji i Promocji - zastepca
przewodniczacego zespotu roboczego;
3) koordynator ABO UG
4) wyznaczeni przedstawiciele nastepujacych jednostek organizacyjnych:
a) Dziat Inwestycji i Remontow,
b) Centrum Eksploatacji Nieruchomosci,



c) Biuro ds. Oséb z Niepelnosprawnoscia,

d) Centrum Zréwnowazonego Rozwoju,

e) Centrum Polityki Zakupowe;j,

f) Zespo6t Promociji,

g) Zespot Prasowy,

h) Centrum Informatyczne.

. Do zadan zespotu roboczego nalezy:

1) organizacja i przeprowadzenie ABO UG we wspoétpracy z komisjg konkursows;

2) weryfikacja zgtoszonych projektow w ramach ABO UG przez wybranych cztonkow

zespotu roboczego, wskazanych przez przewodniczacego zespotu roboczego;
3) przedtozenie komisji konkursowej do zatwierdzenia listy projektéw dopuszczonych do
etapu gtosowania;
4) przeprowadzenie gtosowania, obliczenie gltoséw i przedtoZenie komisji konkursowej
wynikoéw gtosowania, celem zatwierdzenia i ogtoszenia;

5) przygotowanie raportu ewaluacyjnego z danej edycji ABO UG i przedtozenie do akceptacji

komisji konkursowe;j.

§ 4.

. Wysoko$¢ srodkéw na realizacje projektow w ramach ABO UG - przyznanych na dany rok

kalendarzowy osobno dla pracownikéw i studentéw, formularz zgtoszeniowy, terminy

oraz szczegotowe informacje dotyczace przeprowadzenia ABO UG dostepne s3 na stronie

internetowej: abo.ug.edu.pl oraz na Portalach Pracownika i Studenta.

. Srodki z ABO UG moga by¢ przeznaczone na projekty, ktére dotycza realizacji zadan

Uczelni.

. Do realizacji ze srodkéw ABO UG moga by¢ zglaszane wytacznie projekty o charakterze

infrastrukturalnym - projekty inwestycyjne lub remontowe, bez mozliwosci zgtaszania

tzw. projektow ,miekkich”, jak wydarzenia kulturalne, sportowe, czy spoteczne.

. Zglaszane projekty moga by¢ realizowane wytgcznie w obiektach UG i na terenach

zewnetrznych nalezacych do Uczelni, bez wzgledu na lokalizacje.

. Mozliwe jest réwniez zgtaszanie tzw. projektu sieciowego (np. stojaki rowerowe

w roznych lokalizacjach), w tym 1gcznie réznych projektow tematycznych w jeden duzy.

. Zgtoszony projekt powinien w szczego6lnoSci:

1) by¢ zgodny z przepisami;

2) miec¢ czas realizacji nie dtuzszy niz rok;

3) gwarantowac swoja trwato$¢ przez okres minimum 3 lat;

4) nie przekraczac¢ Srodkéw przeznaczonych na jego realizacje;

5) uwzglednia¢ kryterium gospodarnosci i nie generowac nieracjonalnych kosztow
eksploatacyjnych po zrealizowaniu projektu.

. 0 niedopuszczeniu projektu do gtosowania przez zesp6t roboczy, a nastepnie utrzymaniu

wmocy tej decyzji przez komisje konkursowa, moga zdecydowaé w szczegdlnosci

nastepujgce powody:

1) projekt jest sprzeczny z Regulaminem (np. brak trwatos$ci projektu oraz mozliwosci jego
zrealizowania w ciggu roku);
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2) projekt nie przyniesie korzysci spotecznosci akademickiej;

3) koszt projektu przekracza ustalony przez organizatora limit, a wnioskodawca nie wyraza
zgody na jego obniZzenie poprzez zmniejszenie jego zakresu lub wybor tanszego
rozwigzania;

4) lokalizacja projektu jest niezgodna z planami inwestycyjnymi Uczelni, a wnioskodawca
nie wyraza zgody na jej zmiane;

5) projekt jest sprzeczny z przepisami uchwaty krajobrazowej lub innymi aktami
prawnymi;

6) istnieja zastrzezenia co do kwestii estetycznej projektu lub budzi on inne kontrowersje;

7) projekt zostal zaopiniowany negatywnie przez dziekana lub dyrektora jednostki
ogo6lnouniwersyteckiej, ktorej dotyczy, a takze przez komisje konkursowa, ktéra
podzielita te opinie;

8) projekt nosi znamiona dyskryminacji i wykluczenia cze$ci spoteczno$ci akademickie;j.

Kazdy pracownik, student i doktorant UG, z wytaczeniem cztonkéw komisji konkursowej

i zespotu roboczego, moze ztozy¢ dowolng liczbe projektow z zastrzezeniem, Ze koszt

jednego projektu miesci sie w ustalonym przez organizatora ABO UG limicie, ogtoszonym na

stronie: abo.ug.edu.pl oraz w Portalach Pracownika i Studenta.

Pracownicy i studenci zgtaszajga swoje projekty niezaleznie.

Pracownicy zgtaszaja projekty w puli projektow pracowniczych. Warunkiem zgtoszenia

projektu przez pracownika jest posiadanie statusu pracownika UG w chwili zlozenia

projektu.

Studenci i doktoranci zgtaszaja projekty w puli projektow studenckich. Warunkiem

zgloszenia projektu przez studenta jest posiadanie statusu studenta UG w momencie

ztoZenia projektu. Warunkiem zgtoszenia projektu przez doktoranta jest posiadanie statusu
doktoranta UG w chwili ztozenia projektu.

Jesli projekt zostanie zweryfikowany pozytywnie przez zespét roboczy i dopuszczony do

etapu gtosowania, a wnioskodawca mimo Ze przestanie by¢ pracownikiem, studentem lub

doktorantem UG go nie wycofa, projekt zostanie poddany pod gtosowanie.

Jesli wnioskodawca w momencie zglaszania projektu jest zaré6wno pracownikiem UG, jak

i studentem lub doktorantem UG, to moze rownoczeSnie zgtosi¢ projekty w obu kategoriach,

z Zastrzezeniem, Ze nie bedzie to ten sam projekt.

Na projekty zgtoszone przez pracownikdw UG gtosuja wytacznie pracownicy UG, a na

projekty zgtoszone przez studentéw i doktorantow UG - wytgcznie studenci i doktoranci UG.

Osoba, ktéra w chwili gtosowania na projekty ABO UG jest zar6wno pracownikiem UG, jak i

studentem lub doktorantem UG, moze zagtosowac zaréwno na projekty w puli projektow

pracowniczych, jak i studenckich.

Cztonkowie komisji konkursowej i zespotu roboczego nie maja mozliwosci skitadania

projektow w ramach ABO UG, mogg jedynie na nie gtosowac.

§ 5.

W tresci propozycji projektu ABO UG nie mozna:

1)

wskazywac realizatora projektu;
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2) okresla¢ sposobu realizacji projektu, w szczegdélnos$ci poprzez wskazanie wyrobow
wybranego producenta albo ustug okreslonego dostawcy - projekty beda realizowane
zgodnie z Zasadami Gospodarki Finansowej UG oraz Regulaminem udzielania zamowien
publicznych w UG;

3) uzywaé nazw ani znakéw towarowych zastrzezonych, o ile nie ma sie do nich tytutu
prawnego.

§ 6.

1. Zgtaszanie projektow ABO UG w ustalonym przez organizatora terminie odbywa sie
elektronicznie, osobno dla pracownikéw na Portalu Pracownika i dla studentéw
i doktorantéw na Portalu Studenta, albo na stronie internetowej abo.ug.edu.pl.

2. W celu zgtoszenia projektu wnioskodawca powinien skorzysta¢ ze strony internetowe;j
abo.ug.edu.pl, badZ tez zalogowac sie bezposrednio do Portalu Pracownika lub Studenta (w
zaleznosci od kategorii) i wybraé¢ zakladke ABO UG, a nastepnie wybra¢ kategorie ZGLOS
PROJEKT i wypetni¢ elektroniczny formularz zgtoszeniowy.

3. W okresie zgtaszania projektu wnioskodawca moze etapowo wprowadza¢ dane do
formularza zgtoszeniowego i je edytowacé. Po kazdej edycji danych - celem ich zachowania
w systemie, konieczne jest ich zapisanie poprzez wybér przycisku ZAPISZ.

4. Wybér przycisku ZLOZ PROJEKT oznacza jego ztozenie, bez mozliwosci ponownej edycji ze
strony wnioskodawcy.

5. Po ztozeniu projektu wnioskodawca bedzie otrzymywac od organizatora, za poSrednictwem
poczty elektronicznej, informacje o statusie weryfikacji ztozonego projektu, a w przypadku
koniecznos$ci wprowadzenia do niego zmian, zostanie o tym poinformowany.

6. Wnioskodawca projektu od chwili jego zgtoszenia do 7 dni przed datg rozpoczecia
gtosowania moze wnioskowac¢ o wycofanie projektu z udziatu w gtosowaniu.

7. Szacunkowy koszt projektu przed jego ztoZeniem i inne kwestie zwigzane z przygotowaniem
projektu, wnioskodawca moze skonsultowac z koordynatorem ABO UG.

8. Osobazgtaszajgca projekt wyraza zgode na przetwarzanie i wykorzystywanie swoich danych
w zakresie niezbednym do rozpatrzenia zgtoszonego projektu zgodnie z Polityka ochrony
danych osobowych w Uniwersytecie Gdanskim, a takze wyraza zgode na publikacje swojego
imienia i nazwiska we wszelkich materiatach informacyjnych na temat projektu.
Klauzula zgody dotyczaca przetwarzania danych osobowych zwigzanych z realizacja
projektu stanowi zatacznik 1 do niniejszego Regulaminu.

9. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zwigzanych z realizacja
projektu stanowi zatacznik 2 do niniejszego Regulaminu.

§7.
1. Projekt ABO UG po jego zgtoszeniu przez wnioskodawce podlega weryfikacji przez zesp6t
roboczy w szczegdlnosci pod wzgledem:
1) mozliwoSci wykonania projektu w ciggu roku;
2) zgodnoSci zatozen projektu z przepisami;
3) zgodnoSci projektu ze Strategia Rozwoju UG;
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4) mozliwos$ci realizacji projektu w ramach przewidzianych przez wnioskodawce
$Srodkow i posiadanej przez Uczelnie rezerwy lokalowej lub powierzchniowej;

5) oceny, czy po realizacji projektu nie generowalby on nieracjonalnych kosztow
eksploatacyjnych.

. Na etapie weryfikacji projektu zespo6t roboczy zasiega opinii dziekana wydziatu lub

dyrektora ogélnouniwersyteckiej jednostki organizacyjnej dotyczacej realizacji projektu

w obiekcie lub na terenie zewnetrznym nalezgcym do tego wydziatu lub jednostki.

. W przypadku opinii negatywnej, jest ona przedstawiana do dalszego rozpatrzenia komisji

konkursowej, ktéra na swoim posiedzeniu w drodze glosowania podejmuje decyzje

o utrzymaniu w mocy tej opinii lub przedstawieniu odmiennego stanowiska w sprawie.

. Utrzymanie przez komisje konkursowa negatywnej opinii w mocy, wyklucza mozliwo$¢

dalszej weryfikacji zgtoszonego projektu i pozbawia go mozliwos$ci dopuszczenia do etapu

glosowania, a takze wyklucza mozliwo$¢ wniesienia odwotania sie od tej decyzji przez

wnioskodawce.

. Jesli wniosek jest niekompletny, zawiera nieprawidtowe dane lub wycena projektu jest

niewtasciwa, koordynator zespotu roboczego kontaktuje sie z wnioskodawcg, informujac go

o koniecznos$ci uzupetnienia lub zmiany danych w projekcie.

Po wuzyskaniu, za posrednictwem poczty -elektronicznej, zmienionych danych od

wnioskodawcy, koordynator zespotu roboczego przesyta zaktualizowang karte projektu do

akceptacji wnioskodawcy.

. JesSli na etapie weryfikacji projektow okaze sie, ze w tej samej kategorii (projekty

pracownicze lub studenckie) lub w obu z nich - sg dwa projekty lub wiecej projektow,

ktorych przedmioty odpowiadajg sobie w pelni lub cze$ciowo, zespdt roboczy, wspdlnie

z wnioskodawcami, ustali, czy projekty zostang potaczone, czy pozostang odrebnie

zgloszonymi projektami.

Etap weryfikacji zgtoszonych projektéw konczy sie pozytywna lub negatywng weryfikacja

kazdego projektu. W terminie 7 dni od daty otrzymania przez wnioskodawce, za

posrednictwem poczty elektronicznej, informacji o negatywnej weryfikacji zgtoszonego

przez niego projektu, moze on ztozy¢ odwotanie do przewodniczacego komisji konkursowe;.

Po rozpatrzeniu odwotania przez przewodniczacego komisji konkursowej decyzja

przewodniczgcego nie podlega dalszemu zaskarzeniu.

§8.
Liste projektow, zgtoszonych do ABO UG i zweryfikowanych pozytywnie przez zespot
roboczy, zatwierdza komisja konkursowa i ogtasza na stronie internetowej abo.ug.edu.pl
oraz w Portalach Pracownika i Studenta, w terminie okreSlonym przez organizatora.
Po ogloszeniu listy projektow zostanie uruchomione elektroniczne gtosowanie
W wyznaczonym przez organizatora terminie, dostepnym na stronie internetowej
abo.ug.edu.pl oraz w Portalach Pracownika i Studenta.
Pracownicy maja mozliwo$¢ glosowania na projekty z listy projektow pracowniczych po
zalogowaniu sie do Portalu Pracownika, studenci i doktoranci posiadajacy status studenta
lub doktoranta - po zalogowaniu sie do Portalu Studenta.
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Kazda uprawniony do glosowania pracownik, student lub doktorant moze oddac gtos
maksymalnie na 3 projekty z listy, bez wzgledu na to, czy suma zaktadanych kosztow tych
projektow miescic¢ sie bedzie w limicie Srodkéw finansowych przeznaczonych na dang
kategorie.

Na formularzu do glosowania widoczne sg wszystkie dostepne projekty w danej kategorii
(projekty pracownicze albo studenckie).

Kazdy z projektéw na liscie posiada nazwe projektu (zgodna z jego nazwg wskazang przez
wnioskodawce w formularzu zgloszeniowym) oraz zaktadany koszt realizacji projektu. Po
wyborze przycisku SZCZEGOLY przy danym projekcie z listy, wy$wietli sie jego skrécony
opis, zgodny z trescig zawartg w formularzu zgtoszeniowym.

Kolejnos$¢ projektéw na karcie do gtosowania ustawiona jest w kolejnosci numerycznej od
nr 1 do ostatniego numeru projektu na liscie. Odpowiada ona kolejnosci projektéw
zgloszonych przez wnioskodawcéw wedtug numeracji automatycznie nadawanej przez
system do sktadania projektow, w momencie jego ztoZenia przez wnioskodawce.

Po zagtosowaniu (wypetnieniu elektronicznego formularza do gtosowania) wnioskodawca
bedzie moégt wypeini¢ ankiete ABO UG. JeSli nie skorzysta z mozliwos$ci wypetnienia
ankiety w po zakonczeniu gtosowania, bedzie mogt ja wypetié¢ w péZniejszym terminie na
stronie internetowej abo.ug.edu.pl lub bezposrednio po zalogowaniu sie do Portalu
Pracownika lub Studenta przez okres 7 dni od daty zakonczenia gtosowania.

§O.
Po zakonczeniu gtosowania i obliczeniu gtoséw zespot roboczy przekazuje wyniki
gtosowania komisji konkursowej do zatwierdzenia.
. Jesli dwa projekty lub wiecej projektoéw, ktére uzyskaja najwieksze poparcie, otrzymaja taka
samg liczbe gtosow, o kolejnosci projektéw zdecyduje losowanie, ktére przeprowadzi
publicznie komisja konkursowa.
Projekt, ktéry uzyska najwiecej gtoséw - zostanie zrealizowany, o ile na etapie jego
wykonania nie wystgpig okoliczno$ci umozliwiajgce jego zrealizowanie (w szczegdlnosci
konieczno$¢ poniesienia dodatkowych, wczes$niej nieprzewidzianych kosztow, ktoére
znaczaco przekrocza Srodki przeznaczone na realizacje zadania, lub spowoduja znaczace
wydtuzenie czasu realizacji projektu).
Po zakonczeniu gtosowania - w sytuacji, kiedy pula srodkéow w danej kategorii nie zostanie
w petni wykorzystana, Rektor podejmie decyzje, czy kolejny projekt z najwieksza liczba
gtoséw, niemieszczacy sie w puli dostepnych Srodkéw - zostanie réwniez zrealizowany
poprzez zwiekszenie sSrodkow niezbednych do jego realizacji.
. W sytuacji, kiedy pula sSrodkéw nie zostanie w peini wykorzystana, a kolejne dwa projekty
lub wiecej projektéw z najwieksza liczbg glosow, niemieszczace sie w puli dostepnych
srodkow, otrzymaty te samag liczbe glosdw, projekt o najnizszej cenie sposrdd nich zostanie
réwniez zrealizowany, o ile Rektor zdecyduje o zwiekszeniu puli srodkéw umozliwiajace;j
jego realizacje. W przypadku, gdy projekty te beda mialy taka sama liczbe gtoséw i beda
wycenione na tg samg kwote, decyzje, ktéry z nich zostanie ewentualnie objety zwiekszeniem
finansowania w celu jego zrealizowania - podejmie Rektor.


http://www.abo.ug.edu.pl/

W chwili ogtoszenia wynikéw informacja o wiaczeniu do realizacji kolejnego projektu
z najwieksza liczbg glosow, niemieszczacego sie w puli dostepnych Srodkoéw, zostanie
réwniez publicznie udostepniona w sposéb, o ktérym mowa w ust. 7.

Wyniki gtosowania, w tym lista wybranych do realizacji projektow z najwiekszym poparciem
w obu kategoriach, opublikowane zostang w komunikatach dla pracownikéw i studentéw
oraz na stronie abo.ug.edu.pl w terminie ustalonym przez organizatora i podanym do
wiadomosci publicznej na tej stronie internetowe;j.

Wybrane do realizacji projekty z najwiekszym poparciem zostang ujete w planie rzeczowo-

finansowym UG i zrealizowane w roku obrotowym, ktérego dotyczy plan.

Organizator zastrzega sobie prawo do niezrealizowania wybranego w glosowaniu projektu

w szczeg0OlnosSci w nastepujacych przypadkach:

1) realizacja projektu okazata sie niemozliwa do wykonania w $wietle ujawnionych na
etapie przygotowania do jego realizacji okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3;

2) zmiany prawne wprowadzone po wyborze projektu w gltosowaniu spowodujg brak
mozliwosci jego realizacji;

3) zmiana wlasno$ciowa lub zmiana przeznaczenia wykorzystania obiektu lub terenu
zewnetrznego, na ktérym ma by¢ realizowany projekt, wprowadzona po wyborze
projektu w gtosowaniu, uniemozliwia jego realizacje.


http://www.abo.ug.edu.pl/

