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DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.
Regulamin Zarzadzania Projektami Naukowymi, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady oraz
tryb postepowania na etapie przygotowania, realizacji i zakonczenia projektéw naukowych
(badawczych) dotyczacych badan podstawowych finansowanych z $rodkéw krajowych
i zagranicznych, w ramach programoéw i konkurséw inicjowanych przez instytucje publiczne
i prywatne.
Regulamin dotyczy Projektow realizowanych przez Uniwersytet Gdanski, zwany dalej ,,UG”, w tym
w partnerstwie, konsorcjum lub innej formie wspodtpracy.
Regulamin  nie  dotyczy inwestycji infrastrukturalnych, projektow  rozwojowych,
ogoélnouczelnianych,  edukacyjnych,  dotyczacych  wymiany  miedzynarodowej oraz
upowszechniania nauki.
Regulamin obejmuje nastepujace zagadnienia:
1) przygotowanie i ztozenie wniosku o finansowanie lub dofinansowanie Projektu;
2) przygotowanie i podpisanie umowy o finansowanie lub dofinansowanie Projektu;
3) realizacje Projektu;
4) rozliczanie, nadzér i monitoring Projektu;
5) archiwizacje dokumentacji projektowej.
Kontrole nad prawidtowym zarzgdzaniem Projektami w UG oraz wsparcie w realizacji Projektow
zapewnia Biuro Projektow Naukowych (dalej ,BPN”), ktdore jest jednostkg podlegajaca
Prorektorowi ds. Badan Naukowych.
Pracownicy BPN, jako Opiekunowie Projektdw przypisani do konkretnych jednostek
organizacyjnych UG, wspierajg Kierownika Projektu oraz Zespoty Wydziatowe w zakresie czynnosci
administracyjno-finansowych  zwigzanych z przygotowaniem wnioskdw projektowych
i prowadzeniem Projektow.

§2.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

BPN — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Projektéw Naukowych Uniwersytetu Gdanskiego;

DOFP — nalezy przez to rozumieé Dziat Obstugi Finansowej Projektéw;

DRF — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Rachunkowosci Finansowej;

Kierownik Projektu — nalezy przez to rozumieé osobe przygotowujgcg wniosek projektowy
indywidualnie lub wskazang imiennie we wniosku projektowym. Kierownik Projektu powotywany
jest réwniez w przypadku realizacji Projektu w ramach konsorcjum niezaleznie od petnienia przez
Uniwersytet Gdanski roli lidera lub partnera w konsorcjum. Kierownik Projektu po podpisaniu
umowy o finasowanie lub dofinansowanie jest odpowiedzialny za prawidtowg realizacje
przedmiotu Projektu;

Lider Projektu — nalezy przez to rozumiec reprezentanta konsorcjum w przypadku realizacji
Projektdw partnerskich;

Opiekun Projektu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Projektéw Naukowych,
wspierajgcego konkretng jednostke organizacyjng Uniwersytetu Gdanskiego;
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7)

8)

Zespot Wydziatowy — nalezy przez to rozumieé grupe oséb lub osobe dedykowanych do obstugi
wnioskow projektowych i projektow w konkretnej jednostce organizacyjnej Uniwersytetu
Gdanskiego;
EZD — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny do elektronicznego zarzadzania
informacja.

DZIAL I
PROCEDURY PROJEKTOWE

Rozdziat 1. Opiekunowie Projektéw

§3.

Do zadan Opiekuna Projektu nalezy:

1)

Na etapie przygotowania wniosku:

a) wsparcie Zespotu Wydziatowego w zakresie czynnosci administracyjno-finansowych
zwigzanych z przygotowaniem wnioskow projektowych,

b) pomoc informacyjna, doradcza i organizacyjna stuzgcg zapewnieniu zgodnosci wniosku
z zasadami konkursu,

c) pomoc Kierownikowi Projektu przy wypetnianiu wniosku o finansowanie lub dofinasowanie,
przygotowaniu zatgcznikdw i przy sporzadzaniu budzetu,

d) sprawdzenie wniosku pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

e) pomoc przy przygotowaniu umowy partnerskiej/konsorcjum w przypadku, gdy Projekt
realizowany jest w partnerstwie z instytucjg zewnetrzna,

f) uzyskanie podpisdw pod wnioskiem oséb reprezentujgcych UG,

g) prowadzenie korespondencji z instytucjg finansujacg i na jej wezwanie uzupetnianie uchybien
formalnych we wniosku o finansowanie lub dofinansowanie oraz udzielanie stosownych
wyjasnien;

Na etapie podpisania umowy:

a) pomoc przy przygotowaniu umowy o finansowanie lub dofinansowanie,

b) weryfikacja umowy o finansowanie lub dofinansowanie przygotowanej przez Kierownika
Projektu,

c) uzyskanie wymaganych podpisdw oséb reprezentujacych UG;

W okresie realizacji Projektu:

a) wsparcie Zespotu Wydziatowego w zakresie czynnosci administracyjno-finansowych
zwigzanych z prowadzeniem projektéw,

b) konsultowanie z Kierownikiem Projektu i instytucjg finansujgcg w zakresie realizacji Projektu,

c) konsultowanie sposobu wynagradzania osdb uczestniczacych w realizacji projektow, w tym
wspotpraca z Centrum Spraw Pracowniczych oraz Kwesturg,

d) pomoc przy sporzadzaniu i weryfikowaniu umoéw stypendialnych w tym uzyskanie
wymaganych podpiséw 0sbéb reprezentujgcych UG,

e) przygotowywanie list stypendialnych w ramach realizowanych Projektow i przekazywanie ich
do DOFP,

f) konsultowanie form dokonywania zakupdw, w tym wspoétpraca z Centrum Polityki Zakupowej,

g) monitoring terminowosci sktadania sprawozdan z realizacji Projektu, raportéw okresowych
i koncowych,
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h) pomoc przy przygotowaniu czesci formalnej oraz finansowej sprawozdan i raportéw,

i) konsultowanie dokonywania zmian w Projekcie, pomoc przy sporzgdzaniu anekséw do uméw
oraz uzyskanie wymaganych podpiséw osdb reprezentujgcych UG;

Na etapie zakonczenia Projektu:

a) przekazanie gromadzonej przez BPN dokumentacji projektowej do Archiwum UG,

b) pomoc przy archiwizacji dokumentacji projektowej bedgcej w posiadaniu Kierownika Projektu.

Rozdziat 2. Poszukiwanie zrédet finansowania Projektu

§ 4.
Uniwersytet Gdanski, realizujagc swoja misje, wspiera starania pracownikéw, zmierzajgce do
pozyskiwania srodkdw na realizacje Projektow, w ramach Projektéw naukowych.
Informacje o planowanych i ogtoszonych konkursach umieszczane sg na stronie internetowej Biura
Projektow Naukowych. Informacje te rozpowszechniane sg réwniez za posrednictwem
,hewsletter’a” rozsytanego przez BPN.

Rozdziat 3. Przygotowanie wniosku

§ 5.

Z inicjatywg projektowg moze wystgpic:

1) kazdy pracownik UG, zwany dalej ,Kierownikiem Projektu”;

2) osoba fizyczna, np.: doktorant, ktéra uzyska zgode, poparcie i/lub promese zatrudnienia od
Dziekana Wydziatu UG, w ramach ktérego Projekt ma by¢ realizowany, potwierdzong przez
Rektora. W przypadku realizacji Projektu przez jednostki pozawydziatowe, zgode wyraza
odpowiedni kierownik jednostki lub Rektor.

W przypadku wspdlnej inicjatywy kilku jednostek organizacyjnych UG, wskazujg one sposrdd ich

pracownikéw jednego Kierownika Projektu, reprezentujgcego wszystkie jednostki inicjujgce

Projekt.

Za merytoryczne i formalne przygotowanie wniosku o finansowanie lub dofinansowanie Projektu

i jego terminowe ztozenie w instytucji finansujgcej odpowiada Kierownik Projektu.

Do obowigzkéw Kierownika Projektu w zakresie przygotowania wniosku nalezy:

1) opracowanie wniosku o finansowanie lub dofinansowanie Projektu wraz z budzetem Projektu
dla UG, zgodnie z wymogami programu oraz zasadami obowigzujgcymi w Uniwersytecie
Gdanskim;

2) przekazanie wers;ji elektronicznej lub papierowej wniosku do BPN;

3) dostarczenie wszystkich wymaganych dokumentéw wewnetrznych wskazanych w § 5, ust. 8.

Na etapie przygotowania wniosku Kierownika Projektu wspiera Opiekun Projektu w zakresie

konsultacji merytorycznych dokumentacji programowych, posredniczenia w kontaktach

z instytucjg finansujgcg oraz przygotowania wymaganych zatgcznikow do wniosku dotyczgcych

ogolnej dziatalnosci UG.

Jednostki organizacyjne administracji centralnej, a w szczegdlnosci: Kwestor, Centrum Polityki

Zakupowej, Centrum Spraw Pracowniczych wspodtpracujg z Kierownikiem Projektu na etapie

przygotowania wniosku w zakresie swoich kompetencji.
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10.

11.

12.

13.

14.

Kierownik Projektu oraz wszystkie osoby, ktérych dane osobowe sg wymienione we wniosku
projektowym, wypetniajg i dostarczajag do BPN zgode na przetwarzanie danych osobowych
(zatacznik nr 1), jezeli dotyczy.

Whioski projektowe, ktérych budzet przekracza 3 000 000,00 zt, ktére wymagajg przeprowadzenia
audytu zewnetrznego, wniesienia wkfadu witasnego finansowanego przez UG, lub finansowania
kosztow niekwalifikowalnych muszg uzyskac¢ rekomendacje Kwestora oraz Prorektora ds. Badan
Naukowych. W przypadku tych wnioskéw:

1) Kierownik Projektu wypetnia przy wsparciu Opiekuna Projektu i sktada w BPN najpdzniej

w terminie do 10 dni roboczych przed ostatecznym terminem ztozenia wniosku:

a) karte Projektu (formularz zgtoszeniowy), stanowigca zatacznik nr 2 do Regulaminu. Karte
podpisuje Kierownik Projektu, Dziekan Wydziatu, a w przypadku jednostek
pozawydziatowych Kierownik jednostki organizacyjnej. W przypadku, kiedy Projekt bedzie
realizowany w wiecej niz jednej jednostce organizacyjnej, zgode na realizacje przypisanych
zadan powinni wyrazi¢ Kierownicy jednostek, w ramach ktérych zadanie ma by¢
realizowane,

b) oswiadczenie Kierownik Projektu dotyczace ustalenia Zrddet finansowania wktadu
wtlasnego i kosztéw niekwalifikowalnych, podpisane przez dysponenta $Srodkéw oraz
Kierownika Projektu (zatacznik nr 3);

2) Po uzyskaniu rekomendacji Kwestora i Prorektora ds. Badarn Naukowych, BPN informuje

Kierownika Projektu.

W celu uzyskania wymaganych w dokumentacji aplikacyjnej Projektu podpisdw osdb
reprezentujgcych UG, Kierownik Projektu dostarcza do BPN wypetniony wniosek o finansowanie
lub dofinansowanie wraz z zatgcznikami w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni roboczych przed datg
zamkniecia konkursu. W uzasadnionych przypadkach, termin moze by¢ krotszy i wymaga
uzgodnienia z Opiekunem Projektu w formie elektronicznej.

Whiosek przed podpisaniem przez Rektora lub Prorektora i Kwestora, podpisuje lub akceptuje w
EZD Kierownik Projektu i akceptuje Dziekan Wydziatu, a w przypadku jednostek
pozawydziatowych, Kierownik jednostki organizacyjnych. W przypadku, kiedy Projekt bedzie
realizowany w wiecej niz jedne]j jednostce organizacyjnej, akceptacje powinni wyrazi¢ Kierownicy
jednostek, w ramach ktérych zdanie ma by¢ realizowane.

Akceptacja Dziekana lub Kierownika jednostki oznacza, ze zapewni on warunki do realizacji
projektu oraz, ze osoba sktadajgca wniosek jest zdolna do realizacji projektu. Za uzyskanie podpisu
Dziekana Wydziatu lub Kierownika jednostki organizacyjnej odpowiada Kierownik Projektu.
Akceptacja wniosku przez Dziekana Wydziatu lub Kierownika jednostki powinna by¢ w formie
akceptacji dokumentu w EZD, w szczegdlnych przypadkach w formie wiadomosci e’ mail.

W wyjatkowych sytuacjach i w przypadku, gdy nie jest mozliwe dostarczenie wniosku do BPN przed
terminem zakonczenia naboru oraz, gdy wniosek nie wymaga podpisu Rektora, Kierownik Projektu
dostarcza do biura uzupetniong i podpisang karte Projektu (zatgcznik 2) i oswiadczenie Kierownika
Projektu dotyczace ustalenia zrédet finansowania wktadu wtasnego i kosztéw niekwalifikowalnych
(zatgcznik nr 3). W takich przypadkach karta Projektu musi uzyskac akceptacje Kwestora i Rektora.
Whiosek nalezy dostarczy¢ do BPN w najblizszym mozliwym terminie.

Po uzyskaniu podpiséw 0séb reprezentujgcych UG, Opiekun Projektu informuje o tym fakcie
Kierownika Projektu i uzgadnia sposdb ztozenia wniosku wraz z zatgcznikami w instytucji
finansujacej.
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15.

16.

17.

Postanowieniom niniejszego Regulaminu podlegajg wnioski sktadane zaréwno w formie
elektronicznej i papierowej.

W przypadku wezwania przez instytucje finansujgcg do dokonania uzupetnien formalnych
we wniosku, Opiekun Projektu informuje Kierownika Projektu o koniecznosci ich przygotowania.
W przypadku, gdy pismo instytucji finansujacej, informujace o koniecznosci dokonania uzupetnien,
wptynie na adres Kierownika Projektu, przekazuje on informacje do BPN.

Biuro Projektéw Naukowych przechowuje wnioski w wersji elektronicznej lub papierowej w sposéb
uniemozliwiajgcy dostep do nich osobom nieuprawnionym z poszanowaniem praw autorskich
twoércow wniosku.

Rozdziat 4. Decyzje

§ 6.
Oryginat decyzji lub decyzja w formie dokumentu elektronicznego o finansowanie Ilub
dofinansowaniu, lub decyzja negatywna przekazywane sg do Biura Projektow Naukowych.
Opiekun Projektu informuje Kierownika Projektu o decyzji w sprawie finansowania lub
dofinansowania Projektu przez instytucje finansujaca.
W przypadku, gdy pismo instytucji finansujacej, informujgce o przyznaniu srodkéw na realizacje
Projektu, wptynie na adres Kierownika Projektu, przekazuje on kopie decyzji lub decyzje w formie
elektronicznej do BPN.
Rektor upowaznia Kierownika Projektu do kierowania realizacjg Projektu (zatgcznik nr 4) i okresla
zakres obowigzkow (zatgcznik nr 5).

Rozdziat 5. Podpisanie umowy o finansowanie lub dofinansowanie

§7.
Po pozytywnej ocenie wniosku projektowego i uzyskaniu finansowania lub dofinansowania,
Kierownik Projektu przygotowuje do podpisu umowe o finansowanie lub dofinansowanie Projektu
wraz z zatgcznikami i przekazuje Opiekunowi Projektu w celu weryfikacji.
W przypadku obowigzku otwarcia na potrzeby Projektu wyodrebnionego rachunku bankowego,
Kierownik Projektu wypetnia Whniosek o otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego
(zatacznik nr 6) i sktada go do Dziatu Obstugi Finansowej Projektéw.
Umowe o finansowanie lub dofinansowanie, w imieniu UG, podpisuje Rektor lub Prorektor,
dziatajgcy na podstawie upowaznienia Rektora.
BPN informuje o tym fakcie Kierownika Projektu i uzgadnia sposéb ztozenia umowy wraz
z zatgcznikami w instytucji finansujacej.
Zawieranie uméw w ramach Projektu nastepuje zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w UG, w tym
zgodnie z zarzadzeniem Rektora w sprawie zasad postepowania przy zawieraniu umow,
porozumien i ugadd.

Rozdziat 6. Zarzgdzanie Projektem w trakcie realizacji Projektu

§ 8.
Kierownik Projektu zarzadza Projektem i odpowiada za prawidtowq realizacje Projektu w zakresie
merytorycznym, formalnym, finansowym i rzeczowym.
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2. Kierownik Projektu odpowiada w szczegdlnosci za:

1) dobdr kadry merytorycznej zapewniajgcy prawidtowg realizacje Projektu;

2) realizacje Projektu zgodnie z aktualnymi wytycznymi instytucji finansujacej, umowa
o finansowanie lub umowa o dofinasowanie i umowy konsorcjum lub partnerskiej lub
o wspotpracy (jesli dotyczy);

3) prowadzenie dokumentacji/ewidencji potwierdzajgcej osiggniecie rezultatéw Projektu;

4) prawidtowe kwalifikowanie wydatkéw, zgodnie z wytycznymi programu;

5) realizowanie wydatkéw zgodnie z procedurami zamowien publicznych;

6) terminowe sktadanie okresowych i koncowych sprawozdan finansowych i rzeczowych Projektu
oraz innych zestawien/raportdéw wymaganych przez instytucje finansujacs;

7) prawidtowe rozliczenie Projektu w instytucji finansujacej;

8) wspodtprace z BPN i innymi jednostkami organizacyjnymi UG podczas catego okresu realizacji
Projektu.

3. W przypadku opdinien w ptatnosciach transz Kierownik Projektu moze ubiegac¢ sie
o prefinansowanie ze Srodkéw wtasnych UG. Wniosek o prefinansowanie (zatgcznik nr 7) Kierownik
Projektu sktada poprzez DOFP do Prorektora ds. Badan Naukowych.

4. Kierownik Projektu ustala z Centrum Polityki Zakupowej, na podstawie budzetu projektu, tryby
postepowan.

5. W celu prawidtowego opisania dokumentéw ksiegowych, z wytgczeniem dokumentdw zwigzanych
z wynagrodzeniami, Kierownik Projektu wypetnia opracowanie dokumentu zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik 8. Opracowane i podpisane przez osoby upowaznione do dysponowania
srodkami dokumenty ksiegowe sg przekazywane przez Kierownika Projektu do Centrum Polityki
Zakupowej.

Rozdziat 7. Przechowywanie dokumentéw

§09.
Okresy i zasady przechowywania dokumentacji zwigzanej z Projektem s3g okreslone w wytycznych
zawartych w dokumentach odpowiedniego programu Ilub instrukcjach dotyczacych Zrédet
finansowania danego projektu lub w umowie o dofinansowanie. Jezeli dla niektorych rodzajéw
dokumentdéw przepisy powszechne lub wewnetrzne Uniwersytetu Gdanskiego zaktadajg dtuzszy okres
przechowywania, to dla tych dokumentdéw stosuje sie odpowiednio przepisy powszechne lub
wewnetrzne.
Przechowywanie dokumentdéw projektowych do momentu oddania ich do archiwizacji, odbywa sie
W nastepujacy sposdb:
1) Kierownik Projektu przechowuje dokumenty:
a) oryginaty dokumentacji merytorycznej i/lub technicznej,
b) protokoty przekazania dziet i powstatych w ramach Projektu dziet,
c) oryginaty dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamdwien poza ustawg Prawo Zamodwien
Publicznych tj. na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 usatwy PZP a contrario,
d) oryginaty korespondencji zwigzanej z realizacjag Projektu wytworzone przez Kierownika
Projektu;
2) Biuro Projektéw Naukowych przechowuje dokumenty jedynie w postaci elektronicznej w EZD.
Trafiajgce do BPN przesytki w postaci papierowej sg przekazywane do Kancelarii Gtéwnej, celem
dotfaczenia do EZD. BNP gromadzi nastepujgce dokumenty:
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10.

a) wniosek o finansowanie lub dofinansowanie wraz z zatgcznikami (o ile wystepuja),

b) decyzja o finansowanie lub dofinansowaniu, lub inne dokumenty potwierdzajgcych przyjecie
Projektu do realizacji,

c¢) umowe o finansowanie lub dofinansowanie i umowy partnerskie lub konsorcjum lub
o wspotpracy (wraz z aneksami),

d) umowy stypendialne,

e) raporty okresowe i koricowe,

f) korespondencje zwigzang z realizacjg Projektu, wytworzong w BPN;

Centrum Polityki Zakupowej przechowuje oryginaty dokumentacji postepowan przeprowadzonych

w trybach ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz dotyczgce udzielenia zamdwien wytgczonych

ze stosowania tej ustawy na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Oryginaty dokumentacji finansowo-ksiegowe] przechowywane sg w:

a) Dziale Rachunkowosci Finansowej lub

b) Centrum Spraw Pracowniczych;

Oryginaty dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem i wypfatami wynagrodzen przechowuje

Centrum Spraw Pracowniczych.

Rozdziat 8. Sprawozdawczos¢ i rozliczanie Projektu

§ 10.
Za sprawozdawczo$c i rozliczanie Projektu odpowiada Kierownik Projektu.
Kierownik Projektu sporzgdza dla instytucji finansujgcej wymagane umowsg raporty/sprawozdania
z realizacji Projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami w terminach i w sposéb zgodny z wymogami
zawartymi w dokumentach programowych dotyczacych realizacji danego Projektu.
Czes¢ merytoryczna i finansowa raportu jest przygotowywana i podpisywana przez Kierownika
Projektu oraz akceptowana przez Dziekana lub upowazniong przez niego osobe lub Kierownika
jednostki organizacyjnej.
Akceptacja Dziekana lub Kierownika jednostki oznacza, ze zapoznali sie oni z jego trescig i nie
wnoszg zastrzezen. Za uzyskanie podpisu Dziekana lub Kierownika jednostki odpowiada Kierownik
Projektu.
Akceptacja raportu przez Dziekana lub Kierownika jednostki moze by¢ w formie akceptacji
dokumentu w EZD, w szczegdlnych przypadkach w formie wiadomosci e’ mail.
Opiekun Projektu udziela wsparcia Kierownikom Projektow przy sporzadzeniu raportéw w czesci
formalne;j.
DOFP i DRF udziela wsparcia Kierownikom Projektéw przy sporzadzaniu raportéw w czesci
dotyczacej zagadnien finansowo-ksiegowych w ramach zaewidencjonowanych w DOFP i DRF
Projektdw w zakresie okreslonym obowigzkami Dziatu.
Kierownik Projektu przekazuje Opiekunowi Projektu przygotowany raport w terminie co najmniej
10 dni roboczych przed terminem wyznaczonym przez instytucje finansujgcg do ztozenia raportu.
W uzasadnionych przypadkach okres ten moze by¢ krétszy niz ustalony powyzej, pod warunkiem
jego uzgodnienia z pracownikiem BPN.
Opiekun Projektu weryfikuje raport pod katem formalnym oraz przekazuje do DRF.
DRF weryfikuje zestawienia ksiegowo-finansowe zawarte w raportach pod katem wymogoéw
finansowo-ksiegowych oraz zgodnosci zaewidencjonowanych dokumentéw zrédtowych z zapisami
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11.

12.

13.

w ksiegach rachunkowych Uniwersytetu Gdanskiego i przekazuje celem akceptacji do DOFP oraz
do podpisania przez Kwestora lub osobe upowazniong przez Kwestora.

Podpisany przez Kwestora raport wraz z kompletem niezbednych dokumentéw jest podpisywany
przez Rektora lub osobe przez niego upowazniong. Nastepnie ustalany jest z Kierownikiem
Projektu, sposdb przekazania raportu do instytucji finansujacej.

Sposdb postepowania opisany w § 10, ust. 1-11 dotyczy rédwniez sktadania korekt raportéw
wymaganych przez instytucje finansujacg Projekt.

W przypadku niewykorzystania wszystkich srodkdw w Projekcie, z chwilg ztozenia raportu
koncowego, Kierownik Projektu sktada w BPN pismo skierowane do DOFP z prosbg o zwrot do
instytucji finansujacej Projekt niewykorzystanej kwoty.

Rozdziat 9. Zakonczenie realizacji Projektu

§11.
Zakonczenie realizacji Projektu na potrzeby niniejszego Regulaminu rozumiane jest jako pisemne
zatwierdzenie przez instytucje finansujgca raportu koficowego.
Po zakoniczeniu i rozliczeniu Projektu, Kierownik Projektu sktada za posrednictwem BPN wniosek
o zamkniecie wyodrebnionego na potrzeby Projektu rachunku bankowego (o ile dotyczy, zatacznik
nr9).
Kierownik Projektu przygotowuje do zarchiwizowania posiadang przez siebie dokumentacje
projektows.
Procedure przekazania dokumentacji projektowej po zakoriczeniu jego realizacji, jak rowniez
pozostate kwestie dotyczace archiwizacji dokumentéw, nieuregulowane w niniejszym paragrafie
reguluje Instrukcja w sprawie zasad klasyfikowania oraz trybu postepowania przy przekazywaniu
dokumentacji archiwalnej do Archiwum Uniwersytetu Gdanskiego obowigzujgca w Uniwersytecie
Gdanskim.
Kierownik Projektu przekazuje kopie wszystkich posiadanych swoich spiséw zdawczoodbiorczych
do BPN.

Rozdziat 10. Monitoring Projektow

§12.
W uzasadnionych przypadkach prowadzony jest monitoring Projektu na zlecenie Rektora,
Prorektora ds. Badan Naukowych lub Kwestora.
Monitoring realizacji Projektéw realizuje Sekcja Monitoringu Projektéw
Terminy oraz zakres dziatan monitoringowych ustalane sg przez Sekcje Monitoringu Projektow
indywidualnie z Kierownikiem Projektu.

Rozdziat 11. Zewnetrzne kontrole, wizyty koordynacyjne Projektow oraz zlecone audyty Projektow

1.

§13.
Obstuge organizacyjno-administracyjng zewnetrznych kontroli, wizyt koordynacyjnych oraz
zleconych przez UG lub Lidera Projektu obowigzkowych audytéw Projektéw prowadzi Sekcja
Monitoringu Projektow.
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Szczegbtowe zasady regulujgce sposdb koordynacji kontroli zewnetrznych opisane s3
w Regulaminie Zarzgdzania Projektami Rozwojowymi, ktére to zasady stosuje sie odpowiednio do
Projektow.

DZIAtL I
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14.

Zakresy obowigzkdow jednostek organizacyjnych administracji biorgcych udziat w realizacji Projektu
wynikajg z Regulaminu organizacyjnego UG.

Regulamin Zarzadzania Projektami Naukowymi ma zastosowanie do Projektdw rozpoczetych po
wejsciu w zycie zarzgdzenia wprowadzajgcego ten Regulamin z zastrzezeniem postanowien ust. 3.
Regulamin Zarzadzania Projektami Naukowymi ma zastosowanie réwniez do Projektow, ktére w
dniu wejscia w zycie zarzgdzenia wprowadzajgcego ten Regulamin byty w toku — w zakresie, ktéry
nie jest sprzeczny z trescig dokumentéw obowigzujgcych przed wejsciem w zycie tego Regulaminu.
W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem nalezy postepowac zgodnie z procedurami
obowigzujgcymi w UG, przepisami powszechnymi oraz wytycznymi do programéw i zasadami
konkurséw, w ramach ktérych realizowane sg Projekty.

Spis zatgcznikdw:

1)
2)
3)

Lxda2ez i

O

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w ramach Projektu;

Karta Projektu — formularz zgtoszeniowy;

Oswiadczenie Kierownika Projektu dotyczgce ustalenia Zrddet finansowania wktadu wtasnego
i kosztéw niekwalifikowalnych;

Upowaznienie Kierownika Projektu do kierowania realizacjg Projektu;

Zakres obowigzkéw Kierownika Projektu;

Whiosek o otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego;

Whiosek o prefinansowanie Projektu ze srodkéw wtasnych UG;

Przyktadowy wzér opracowywania dokumentéw ksiegowych;

Whiosek o zamkniecie wyodrebnionego rachunku bankowego.
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