Zarzadzenie nr 52/R/22
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 7 kwietnia2022 roku

w sprawie ksiazki kontroli oraz zasad gromadzenia i postepowania z materialami
pokontrolnymi

Na podstawie § 34 ust. 1 1 2 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019 roku (ze zm.)
— zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1.
1. Uczelnia prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie:
1) rejestr wszystkich zewnetrznych kontroli 1 audytow, zwany dalej ,,ksiagzka kontroli”;
2) upowaznienia do przeprowadzenia kontroli 1 audytéw;
3) protokoty kontroli i audytow.
2. Ksigzka kontroli oraz upowaznienia do przeprowadzenia kontroli i audytow przechowywane sa
w Biurze-Kanclerza.
3. Protokoty kontroli i audytéw przechowywane sa w jednostce organizacyjnej, w ktorej
przeprowadzona byta zewnetrzna kontrola lub audyt.

§ 2.

1. W przypadku wszczecia kontroli lub audytu, jednostka kontrolowana zobligowana jest okazac
kontrolujgcemu ksiazke kontroli, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 1 2, celem dokonania stosownego
wpisu.

2. Jednostka kontrolowana o wszcze¢ciu kontroli zewngtrznej informuje:

1) Biuro Kontroli Wewngtrznej;

2) Biuro Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia — w przypadku kontroli Panstwowej Inspekcji
Pracy, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Strazy Pozarnej oraz Panstwowej Agencji
Atomistyki.

§ 3.

1. Wszystkie jednostki organizacyjne, w ktorych przeprowadzana byta zewnetrzna kontrola lub audyt
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego przekazania do Biura Kanclerza kserokopii zalecen
pokontrolnych albo innego wyniku kontroli lub audytu.

2. Biuro-Kanclerza odnotowuje wptynigcie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 w ksigzce kontroli,
a nastgpnie przekazuje je do:

1) Biura Kontroli Wewnetrznej;

2) Biura Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia — jezeli dokumenty te dotycza kontroli
z Panstwowej Inspekcji Pracy, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Strazy Pozarnej
oraz Panstwowej Agencji Atomistyki.

§ 4.
Zgodnie z obowigzujacymi Procedurami organizowania i przeprowadzania kontroli wewngtrznych
w Uniwersytecie Gdanskim oraz Regulaminem Organizacyjnym UG, Biuro Kontroli Wewng¢trznej
i Biuro Bezpieczenstwa Pracy i Ochrony Zdrowia w ramach posiadanych kompetencji kontroluje
wykonanie przez jednostki organizacyjne Uczelni zalecen pokontrolnych.



§5.
Traci moc zarzadzenie nr 41/R/17 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 25 kwietnia 2017 r.
w sprawie ksigzki kontroli oraz zasad gromadzenia i postgpowania z materiatlami pokontrolnymi.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
prof. dr hab. Piotr Stepnowski, czt. koresp. PAN
/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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