
Odpowiedzialna 
merytorycznie jednostka 

organizacyjna
lub

komisja doraźna

PROJEKT
zarządzenia lub uchwały

z uzasadnieniem

 Biuro Organizacji:
 - sprawdzenie projektu pod względem zgodności 
   z zasadami przygotowywania wewnętrznych 
   aktów normatywnych
 - zasięgnięcie opinii oraz uzyskanie akceptacji
   i kontrasygnaty
 - wprowadzenie ewentualnych zmian do projektu

Kierownicy jednostek 
organizacyjnych, których zadań 

dotyczy projekt

Kwestor (jeśli sprawa dotyczy 
finansów)

Osoba odpowiedzialna 
za nadzór nad wykonywaniem

aktu

  1. Nadanie numeru aktu
  2. Przedłożenie aktu do podpisu 
  3. Opublikowanie i zarejestrowanie
      w Bazie Aktów Prawnych UG

przygotowanie

Opiniowanie i wydawanie 
wewnętrznych aktów normatywnych 

(ogólnouniwersyteckich)

Ewentualna opinia właściwej 
komisji uczelnianej, senackiej, 

rektorskiej lub innej

Inne opinie (zlecone przez 
Senat, Radę, Rektora lub 

Kanclerza)

Podjęcie uchwały 
przez organ 
kolegialny
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Biuro Prawne
Radca prawny akceptuje 
projekt pod względem 

formalno-prawnym

Opinia związków zawodowych 
(jeśli przepisy tak stanowią)
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