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T Uniwersytet
G Gdanski

REGULAMIN WYDAWNICTWA
UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

§ 1. Organizacja Wydawnictwa
Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, zwane dalej Wydawnictwem, prowadzi obstuge
procesu  wydawniczego podrecznikow  akademickich, monografii naukowych
i popularnonaukowych, czasopism oraz publikacji dokumentacyjno-informacyjnych ze
wszystkich dziedzin wiedzy objetych dziatalnos$cig badawcza i dydaktyczng Uniwersytetu
Gdanskiego, jak rowniez publikacji okoliczno$ciowych.
Nadzdr merytoryczny nad Wydawnictwem sprawuje prorektor wiasciwy ds. nauki.
Wydawnictwem kieruje Dyrektor, ktérego zatrudnia Rektor.
W Wydawnictwie dziata Zaktad Poligrafii oraz Ksiegarnia Uniwersytecka.
Wydawnictwo prowadzi rejestr wiasnych publikacji.

§ 2. Plan wydawniczy
Poszczegdlne jednostki organizacyjne Uniwersytetu oraz autorzy zgtaszajg publikacje do
wydania w Wydawnictwie w terminie do konca lutego kazdego roku.
Dyrektor ma prawo przyja¢ do wydania réwniez publikacje niezgtoszone w planie
wydawniczym.

§ 3. Rada Wydawnictwa

Do kompetencji Rady Wydawnictwa nalezy:
1) opiniowanie rocznych planéw wydawniczych;
2) opiniowanie sprawozdan Dyrektora z dziatalno$ci Wydawnictwa;
3) ksztattowanie polityki wydawniczej oraz ustalanie strategicznych kierunkéw

dziatalno$ci Wydawnictwa.
Rade Wydawnictwa powotuje Rektor na okres kadencji wiadz Uniwersytetu Gdanskiego.
W sktad Rady wchodzi wskazany przez dziekana przedstawiciel kazdego wydziatu
posiadajgcy przynajmniej stopien naukowy doktora.
Rada Wydawnictwa wybiera sposrod swoich cztonkéw przewodniczacego na pierwszym
posiedzeniu.



§ 4. Kolegium Redakcyjne
Kolegium Redakcyjne w sktadzie minimum 3 oséb powotuje Rektor sposrdd nauczycieli
akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie Gdanskim wyrdézniajacych sie dorobkiem
publikacyjnym.
Pracami Kolegium kieruje Dyrektor.
. Zadaniem Kolegium jest:
1) dbatosc¢ o osiggniecie wysokich standardéw wydawniczych oraz zapewnienie sprawnej
realizacji strategii Wydawnictwa;
2) ocena merytoryczna publikacji sktadanych do Wydawnictwa;
3) przeprowadzenie procesu kwalifikowania pracy do wydania;
4) podejmowanie decyzji w sprawie dofinansowania wydania podrecznikéw akademickich
i monografii stanowigcych rozprawy habilitacyjne.

§ 5. Proces kwalifikowania pracy do wydania
Podstawa oceny merytorycznej pracy zgtoszonej do wydania jest recenzja wydawnicza,
opracowana przez co najmniej jednego recenzenta. Recenzji podlega kazda publikacja.
. Wydawnictwo kieruje prace zgloszong odpowiednio przez autora lub redaktora tomu
zbiorowego do recenzji naukowej do specjalistbw z danej dyscypliny naukowej,
niepozostajacych w stosunku pracy z uczelnia, w ktorej zatrudniony jest odpowiednio autor
lub redaktor. Recenzentem nie moze by¢ osoba, w stosunku do ktérej zachodza uzasadnione
watpliwosci co do jej bezstronnosci.
. Wyboru recenzenta lub recenzentéw dokonuje Kolegium Redakcyjne.
Po otrzymaniu recenzji przekazywana jest ona odpowiednio autorowi lub redaktorowi
pracy, ktéory ma obowigzek w sposéb wyczerpujacy odpowiedzie¢ na recenzje i swojg
odpowiedZ wraz z poprawiong pracg ztozy¢ ponownie do Wydawnictwa. W odpowiedzi na
recenzje autor musi odnie$¢ sie w punktach do wszystkich uwag recenzenta, wyjasniajac, czy
i w jaki sposdb je uwzglednit, a jesli niektore z nich zdecydowat sie poming¢, powinien
wyjasni¢, dlaczego.
Przed podjeciem decyzji o przyjeciu do druku praca zostaje sprawdzona w Wydawnictwie za
pomocg systemu antyplagiatowego.
Kolegium Redakcyjne analizuje odpowiedZ autora na recenzje i podejmuje ostateczng
decyzje o:
1) przyjeciu pracy do druku;
2) odmowie przyjecia pracy do druku wraz z pisemnym uzasadnieniem;
3) skierowaniu pracy do ponownej recenz;ji.

§ 6. Finansowanie

. Wydawnictwo opracowuje plan rzeczowo-finansowy na dany rok budzetowy. Przedstawia
go do zatwierdzenia prorektorowi wtasciwemu ds. nauki.

. Wydanie podrecznikow akademickich i monografii majacych stanowi¢ rozprawe
habilitacyjng lub zawierajacych osiggniecia stanowigce podstawe postepowania
habilitacyjnego o objetosci do 10 arkuszy wydawniczych moze by¢ finansowane w ramach
budzetu Wydawnictwa pod warunkiem wcze$niejszego zgloszenia ich w planie
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wydawniczym na dany rok, o ktérym mowa w § 2, przy czym Wydawnictwo moze
dofinansowa¢ rocznie maksymalnie 2 rozprawy habilitacyjne z danego Wydziatu
i 6 podrecznikdw 1acznie ze wszystkich wydziatow. W przypadku podrecznikow tych
samych autoré6w Wydawnictwo moze dofinansowa¢ wydanie nowego podrecznika
maksymalnie raz na 3 lata (co nie dotyczy dodrukéw podrecznikdw wczes$niej wydanych).
Decyzje o finansowaniu podejmuje kazdorazowo Kolegium Redakcyjne. Koszt arkuszy
ponadnormatywnych i wyposazenia ponadstandardowego (np. barwne ilustracje, twarda
oprawa) oraz pozostate rodzaje publikacji sg finansowane ze Srodkéw wskazanych przez
jednostki organizacyjne zgtaszajgce publikacje lub przez autorow.

Podstawa podjecia decyzji o przyjeciu publikacji do druku jest, poza pozytywna recenzja
wydawniczg, preliminarz jej wydania.

W przypadku publikacji, na ktérg jest duzy popyt, Dyrektor po zaopiniowaniu przez
Kolegium Redakcyjne moze podja¢ decyzje o sfinansowaniu dodruku ze S$rodkéw
Wydawnictwa.

Poza podrecznikami oraz rozprawami habilitacyjnymi Wydawnictwo moze dofinansowac
lub sfinansowaé¢ catkowicie wydanie Kksigzek, ktorych wydanie jest optacalne dla
Wydawnictwa ze wzgledu na duze zainteresowanie tematem ze strony Czytelnikéw oraz
ksigzek pisanych przez Autoréw na zamoéwienie dla Wydawnictwa. Decyzje w tej kwestii
podejmuje Dyrektor Wydawnictwa w porozumieniu z prorektorem wtasciwym ds. nauki.

§ 7. Organizacja procesu wydawniczego
Za proces wydawniczy odpowiada Dyrektor Wydawnictwa.
Dyrektor wystepuje o przyznanie numeroéw ISBN i ISSN.
Po przyjeciu pracy do druku Dyrektor przekazuje wydruk do opracowania redakcyjnego.
Wydawnictwo moze zleca¢ wszelkie prace zwigzane z procesem wydawniczym, bez wzgledu
na rodzaj publikacji, innym podmiotom i osobom.
Za podstawowe naktady dla poszczeg6lnych grup publikacji przyjmuje sie:
1) monografie majace stanowi¢ rozprawy habilitacyjne lub zawierajgce osiggniecia
stanowigce podstawe postepowania habilitacyjnego - 140 egzemplarzy;
2) pozostate monografie - 200 egzemplarzy;
3) podreczniki - maksymalnie 1/2 liczby studentéw, dla ktoérych podrecznik w ciggu
najblizszych 3 lat bedzie zalecany.
W szczegdblnych przypadkach wysoko$¢ naktadu moze ulec zmianie.
Termin wydania ksigzki - w zaleznosci od objetosci ksigzki, jakosci jej przygotowania przez
autora i stopnia skomplikowania jest indywidualnie ustalany dla kazdej ksigzki po ocenie
materiatu ztozonego do Wydawnictwa i zostaje okres§lony w umowie autorskiej, przy czym
moze ulec wydtuzeniu z przyczyn lezacych po stronie autorow.
Zasady wydania ksigzki sg okre$lone w umowie autorskiej, przy czym Wydawnictwo
zastrzega sobie prawo do ostatecznych decyzji w kwestii rozwigzan typograficznych,
projektu oktadki oraz odpowiada za poprawki edytorskie. Wydawnictwo nie przyjmuje
oktadek zaprojektowanych przez autorow.



§ 8. Zaktad Poligrafii

. Wydawnictwu podlega Zaktad Poligrafii, ktéory wykonuje ustugi druku materiatéw
wszelkiego typu na rzecz catego Uniwersytetu Gdanskiego oraz moze wykonywac¢ ustugi na
rzecz podmiotéw zewnetrznych.

Kierownika Zaktadu Poligrafii zatrudnia Kanclerz na wniosek Dyrektora Wydawnictwa.

. Zaktad Poligrafii prowadzi odrebng od Wydawnictwa gospodarke finansowa.

§ 9. Ksiegarnia Uniwersytecka

. Wydawnictwu podlega Ksiegarnia Uniwersytecka, w ktorej dystrybuowane sg wszystkie
ksigzki Wydawnictwa oraz ksigzki innych wydawnictw zgodnie z zapotrzebowaniem
pracownikéw naukowych i studentéw, a takze gadzety promocyjne Uniwersytetu
Gdanskiego.

. W ksiegarni funkcjonuje kawiarnia prowadzona przez zewnetrzny podmiot,
wyspecjalizowany w tego rodzaju ustugach, a zasady funkcjonowania kawiarni s3
uregulowane odrebng umowa.

. W ksiegarni moga by¢ organizowane spotkania autorskie, promocyjne oraz wydarzenia
o charakterze kulturalnym i naukowym.

Kierownika Ksiegarni Uniwersyteckiej zatrudnia Kanclerz na wniosek Dyrektora
Wydawnictwa.

Ksiegarnia Uniwersytecka prowadzi odrebng od Wydawnictwa gospodarke finansowa.

§ 10. Promocja i dystrybucja
Informacje o nowosciach Wydawnictwo zamieszcza w specjalistycznych periodykach, na
wlasnej stronie internetowej oraz na wybranych dostepnych witrynach internetowych.
Egzemplarze recenzyjne nowosci Wydawnictwo przesyta redakcjom specjalistycznych
czasopism, w tym wskazanych przez autoréw, a takze do prasy, radia i telewizji.
Egzemplarze sygnalne nowosci Wydawnictwo przesyta ksiegarniom wspotpracujacym stale
z Wydawnictwem.
. Wydawnictwo wysyta egzemplarze obowigzkowe do bibliotek, w tym po 2 egzemplarze do
Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego.
Oprécz tradycyjnej wersji papierowej Wydawnictwo moze rozpowszechnia¢ swoje
publikacje w wersji elektronicznej (w postaci e-booka) na platformach cyfrowych
wyspecjalizowanych firm.
Publikacje niedostepne juz w wersji papierowej oraz niewlaczone do dystrybucji
elektronicznej w formie odplatnego e-booka Wydawnictwo przekazuje w wersji
elektronicznej do repozytorium Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego, gdzie s3 udostepniane
uzytkownikom zewnetrznym na licencji CC.
. Wydawnictwo uczestniczy w ogoélnopolskich targach ksigzki, wspodtorganizuje promocje
ksigzek oraz prezentuje publikacje na konferencjach i imprezach tematycznie zwigzanych
z problematyka wydawanych ksigzek, a takze w zalezno$ci od potrzeb na innych uczelniach
oraz w instytucjach naukowych. Informacje o promocjach i wydarzeniach towarzyszacych
Wydawnictwo z wyprzedzeniem zamieszcza na stronach internetowych.
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Wydawnictwo prowadzi sprzedaz ksigzek za posrednictwem hurtowni, ksiegarn
funkcjonujacych w obiektach UG i innych ksiegarn oraz wtasnej ksiegarni internetowej.
Wydawnictwo prowadzi takze sprzedaz dla indywidualnych odbiorcow.

Szczegbélowe tryby ustalania cen, przecen i rabatéw reguluje odrebne zarzadzenie Rektora.
Wydawnictwo corocznie organizuje konkurs na najlepsza ksigzke naukowg i dydaktyczng,
a takze na najlepsza ksigzke przedstawiajgca rezultaty pracy doktorskiej. Zasady zgtaszania
publikacji i ich oceniania okres$la regulamin konkursu.

Wydawnictwo za zgoda autoréw moze udostepnia¢ on-line (na stronie Wydawnictwa,
w specjalnej zaktadce) artykuty pracownikéw naukowych zawarte w publikacjach
zbiorowych dla wewnetrznego uzytku w ramach Uniwersytetu - dla pracownikow,
doktorantéw i studentéw do pobrania odptatnie w formacie pliku PDF.

Dyrektor Wydawnictwa w porozumieniu z prorektorem wtasciwym ds. nauki moze podja¢
decyzje o likwidacji zalegajacych nakitadéw ksigzek, od ktérych wydania uptynety co
najmniej 4 lata, jesli pozycje te nie sprzedajq sie.

§ 11. Umowy i honoraria autorskie
Dyrektor podpisuje umowe z autorem o przeniesienie praw autorskich lub umowe licencyjna
przed wystaniem pracy do recenzji. Wydawnictwo moze wypowiedzie¢ takg umowe
w przypadku recenzji negatywnej lub odmowy przyjecia pracy do druku przez Kolegium
Redakcyjne.
W umowie autorskiej zawarty jest zapis dotyczacy wysokoSci honorarium, jakie przystuguje
odpowiednio autorom lub redaktorom naukowym z tytutu wydania ksigzek (z wyjatkiem
monografii majacych stanowi¢ rozprawe habilitacyjng lub zawierajgcych osiagniecia
stanowigce podstawe postepowania habilitacyjnego o naktadzie 140 egz., ktére zostaty
dofinansowane ze Srodkow Wydawnictwa).
Umowa autorska uprawnia Wydawnictwo do wykonywania dodrukéw bez zgody autora,
jednak przed dokonaniem dodruku Wydawnictwo jest zobowigzane do konsultacji
aktualnosci zawartych w publikacji tresci z autorem. Jesli w wyniku konsultacji okaze sie, ze
tre§¢ pracy wymaga aktualizacji, to Wydawnictwo zaproponuje autorom drugie
zaktualizowane wydanie.
Wysoko$¢ honorarium oraz tryb jego wyptacania reguluje odrebne zarzadzenie Rektora.

§ 12. Sprawozdanie z dziatalnoSci

Do konica marca kazdego roku Dyrektor Wydawnictwa sktada Senatowi sprawozdanie
z dziatalno$ci Wydawnictwa za rok ubiegty.



