Zarzadzenie nr 68 /R/21
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 28 kwietnia 2021 roku

w sprawie warunkow ustalania i zasad zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych niebedacych wlasnoscia Uniwersytetu Gdanskiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 478), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkow ustalania i zasad zwrotu kosztow uzywania do
celow shluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271 ze zm.) oraz § 34 ust. 1 Statutu
Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019 roku (ze zm.) — zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. Pracownicy Uniwersytetu Gdanskiego moga uzywa¢ samochodow osobowych
niebedacych wlasnoscia UG do celow stuzbowych: jazd lokalnych i podrozy stuzbowych.
Przez jazde lokalng rozumie si¢ jazde w granicach administracyjnych miasta, w ktorej
znajduje si¢ siedziba pracodawcy lub state miejsce pracy pracownika.

2. Zgode na uzywanie przez pracownika prywatnego samochodu do celéw stuzbowych
wyrazaja ze wskazaniem zrodta finansowania:

1) Dziekan lub inna osoba dzialajaca z upowaznienia Rektora — dla nauczycieli
akademickich oraz pracownikéw wydziatowych;

2) Kanclerz lub inna osoba dzialajaca z upowaznienia Rektora — dla pracownikow
administracji centralnej oraz pozostatych jednostek organizacyjnych.

§ 2.
1. Podstawg zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodu osobowego
niebedacego wlasnoscig UG jest:

1) w przypadku jazd lokalnych — umowa cywilnoprawna zawarta migdzy Uniwersytetem
Gdanskim a pracownikiem, ktorg w imieniu Uczelni podpisuje Dziekan, Kanclerz lub
inna osoba dziatajaca z upowaznienia Rektora, wzor umowy stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;

2) w przypadku podrdozy stuzbowych — zaakceptowany przez osobg wskazang w § 1 ust. 2
wniosek o wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego do odbycia podrézy
stuzbowej, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dziat Administracji dokonuje naliczen w zakresie zwrotu kosztow uzywania samochodow
osobowych w oparciu o zawarte umowy cywilnoprawne oraz wnioski na zgode na uzycie
samochodu prywatnego do celow stuzbowych.



§ 3.
Koszty uzywania samochodéw niebedacych wlasnoscia UG, wykorzystywanych przez
pracownikow do celow odbycia podrozy stuzbowych oraz jazd lokalnych sg pokrywane przez
UG wedtug stawek za kilometr przebiegu, w wysokosci ustalonej decyzja odpowiednio przez
Dziekana lub Kanclerza, lecz nie wyzszych od stawek wskazanych przez Ministra
Infrastruktury.

§ 4.

1. Zwrot kosztow uzywania pojazdow do jazd lokalnych w celach stuzbowych nastepuje
w formie ryczaltu po zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu
samochodu do celéow stuzbowych w danym miesigcu, zgodnie ze wzorem okre§lonym
w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zwrot kosztow podrozy stuzbowej nastepuje na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego
i rozliczenia kosztow wynikajacych z ewidencji przebiegu pojazdu (zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia) w wysokosci iloczynu przejechanych kilometrow przez stawke,
0 ktorej mowa w § 3.

3. Kwote ryczaltu, o ktérej mowa w ust. 1 zmniejsza si¢ o jedng dwudziesta druga za kazdy
roboczy dziefh nieobecnosci w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecnosci oraz
podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.

§ 5.
Traci moc zarzadzenie nr 20/R/14 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 21 marca 2014 r.
w sprawie warunkow ustalania 1 zasad zwrotu kosztéw uzywania do celéw shuzbowych
samochoddéw osobowych bedacych wiasnoscia pracownikéw Uniwersytetu Gdanskiego.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
/-1
prof. dr hab. Piotr Stepnowski





