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Regulamin Archiwum Uniwersytetu Gdariskiego

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

§ 1.
1. Archiwum Uniwersytetu Gdanskiego, zwane dalej Archiwum, jest jednostka
ogo6lnouniwersytecka o zadaniach ustugowych, naukowych i dydaktycznych.
2. Archiwum wchodzi w sktad panstwowej sieci archiwalnej, peiigc funkcje archiwum
zakladowego uprawnionego do posiadania powierzonego zasobu historycznego.
3. Dziatalno$¢ Archiwum reguluja:
1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2021 r,,
poz. 478);
2) ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
z2020r., poz. 164 ze zm.);
3) Statut Uniwersytetu Gdanskiego;
4) normatywy kancelaryjno-archiwalne Uniwersytetu Gdanskiego;
5) niniejszy regulamin.

§ 2.
Nadzér nad Archiwum sprawuje Rektor Uniwersytetu Gdanskiego oraz w ramach okreslonych
ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Dyrektor Archiwum Panstwowego
w Gdansku.

Rozdzial 2. Zadania i zakres dzialania Archiwum

§ 3.
Archiwum prowadzi dziatalno$¢ archiwalng, informacyjng i dokumentacyjng, naukowg
i dydaktyczng oraz ustugowa.

§ 4.

1. Podstawowym zadaniem Archiwum jest prowadzenie dziatalnosSci archiwalnej polegajacej
na gromadzeniu, ewidencjonowaniu, przechowywaniu, opracowywaniu, zabezpieczeniu
i udostepnianiu dokumentacji wytworzonej na Uniwersytecie Gdanskim.

2. Archiwum prowadzi dziatalno$¢ archiwalng w stosunku do organéw i jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu.

3. Archiwum moze obja¢ dziatalno$cig archiwalng takze dokumentacje wytworzong przez
organizacje i stowarzyszenia dziatajgce przy Uniwersytecie, a takze osoby fizyczne zwigzane
z Uczelnia.

§ 5.
W zakresie dziatalno$ci archiwalnej do zadan Archiwum nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad narastajgcym zasobem archiwalnym w jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu Gdanskiego w zakresie:
a) ksztaltowania narastajacego zasobu,
b) sposobu jego przechowywania oraz
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2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)
11)

12)

c) brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

doradzanie jednostkom organizacyjnym w zakresie wtasciwego postepowania
z dokumentacja - we wspoétpracy z koordynatorem czynnoSci kancelaryjnych,
prowadzenie szkolenh w zakresie ksztattowania narastajgcego zasobu archiwalnego;
pozyskiwanie i gromadzenie dokumentacji powstajacej w toku dziatalnosci jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Gdanskiego, a takze archiwalna ocena dokumentacji;
przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji;

przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

porzadkowanie dokumentacji i opracowywanie materiatow archiwalnych;

udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

wycofywanie dokumentacji ze stanu Archiwum w przypadku wznowienia sprawy
w jednostce organizacyjnej;

brakowanie dokumentacji niearchiwalnej z zasobu Archiwum oraz nadzorowanie
postepowania zwigzanego z niszczeniem dokumentacji w jednostkach organizacyjnych
Uniwersytetu;

pozyskiwanie materiatow archiwalnych lub ich kopii dokumentujgcych historie
Uniwersytetu Gdanskiego oraz szkolnictwa wyzszego i nauki na Pomorzu;

sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci Archiwum i stanu dokumentacji w nim
zgromadzonej;

przygotowanie projektéw przepiséw w zakresie czynnosci kancelaryjnych i archiwalnych
Uniwersytetu Gdanskiego.

§ 6.

W zakresie dziatalnoSci informacyjnej i dokumentacyjnej do zadan Archiwum nalezy:

1)

2)

3)

4)

udzielanie informacji dotyczacych historii Uniwersytetu, Szkét Wyzszych bedacych jego
poprzedniczkami oraz wtasnego zasobu;

popularyzacja wiedzy o historii Uniwersytetu Gdanskiego, materiatach archiwalnych
i archiwach w postaci wydawnictw, wyktadoéw, prezentacji, pokazéw, wystaw, filmdéw, stron
internetowych itp.;

udzielanie pomocy pracownikom Uniwersytetu Gdanskiego w uzyskiwaniu informacji
o materiatach archiwalnych przechowywanych w innych archiwach;

gromadzenie informacji o historii Uniwersytetu, jego pracownikdéw, studentow,
absolwentow itp., w tym m.in. nagrywanie wspomnien i przeprowadzanie wywiadow.

§7.

W zakresie dziatalnos$ci naukowej i dydaktycznej do zadan Archiwum nalezy:
1) prowadzenie prac naukowo-badawczych dotyczacych w szczeg6lnosci:

a) historii nauki i szkolnictwa wyzszego, ze szczeg6élnym uwzglednieniem dziejow

Uniwersytetu Gdanskiego i Szk6t Wyzszych bedacych jego poprzedniczkami,

b) archiwistyki i zarzagdzania dokumentacjg;
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2) opracowanie i redagowanie edycji Zzrodet i wydawnictw dotyczacych historii Uniwersytetu
Gdanskiego oraz organizacji, stowarzyszen i oséb z nim zwigzanych, a takze historii nauki,
problematyki archiwalnej i zarzadzania dokumentacjg;

3) wspotpraca w procesach dydaktycznych studentéw Uniwersytetu Gdanskiego i innych
uczelni, poprzez organizacje zaje¢ z zakresu metodyki archiwalnej oraz praktyk
archiwalnych.

§ 8.

W zakresie dziatalno$ci ustugowej do zadan Archiwum nalezy:

1) przetwarzanie danych przy uzyciu systemow teleinformatycznych lub informatycznych
no$nikéw danych;

2) sporzadzanie kopii dokumentacji z zasobu Archiwum, w tym kopii cyfrowych;

3) umozliwienie korzystajagcym z zasobu archiwalnego wykonywania zdje¢ udostepnionej
dokumentacji wlasnym sprzetem;

4) przeprowadzanie kwerend w zasobie Archiwum na zlecenie organéw i jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu oraz podmiotéw zewnetrznych.

§O.
W ramach prowadzonej dziatalno$ci Archiwum wspotpracuje z:
1) jednostkami organizacyjnymi Uczelni, w tym Instytutem Historii Uniwersytetu Gdanskiego;
2) Archiwum Panstwowym w Gdansku i innymi archiwami panstwowymi;
3) archiwami innych szkét wyzszych i innymi archiwami;
4) placowkami naukowymi, spoteczno-kulturalnymi, ktérych cele statutowe obejmuja
dziatalno$¢ zwigzang z zadaniami Archiwum;
5) organizacjami zawodowymi archiwistow i zarzagdcoOw dokumentacjg w kraju i za granica.

Rozdzial 3. Zasob Archiwum

§ 10.
1. Materiaty archiwalne zgromadzone w Archiwum stanowig cze$¢ narodowego zasobu
archiwalnego.
2. Archiwum ma prawo wieczystego przechowywania materiatéw archiwalnych.
3. Archiwum przechowuje materiaty archiwalne wytworzone lub zgromadzone:
1) przez poprzednikéw Uniwersytetu Gdanskiego:
a) Wyzsza Szkote Handlu Morskiego w Sopocie w latach 1945-1952,
b) Wyzsza Szkote Ekonomiczng w Sopocie w latach 1952-1970,
c) Wyzsza Szkote Pedagogiczng w Gdansku w latach 1946 - 1970;
2) przez Uniwersytet Gdanski od roku 1970;
3) organizacje, instytucje, fundacje i osoby zwigzane z dziatalno$cia Uniwersytetu
Gdanskiego i zyciem naukowym Pomorza, w tym spuscizny archiwalne (takze w formie
depozytow).
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Na zaséb Archiwum sktadajg sie materialy archiwalne takie jak: akta i dokumenty,
korespondencja, dokumentacja finansowa, techniczna i statystyczna, mapy i plany,
fotografie, filmy i mikrofilmy, nagrania dZwiekowe i wideofonowe, dokumenty elektroniczne
oraz inna dokumentacja bez wzgledu na sposéb jej wytworzenia majgca znaczenie jako
zrodto informacji o wartosci historycznej.

Archiwum gromadzi i czasowo przechowuje dokumentacje niearchiwalna.

Archiwum posiada biblioteke podreczna.

Rozdzial 4. Organizacja i zarzadzanie Archiwum

§11.
Organami Archiwum s3;
1) Dyrektor Archiwum Uniwersytetu Gdanskiego;
2) Rada Archiwum Uniwersytetu Gdanskiego.
Szczegbtowe zasady podlegtosci stuzbowej pracownikéw Archiwum oraz zasady jego
podlegtosci organizacyjnej okresla regulamin organizacyjny Uniwersytetu.

§12.
Archiwum kieruje Dyrektor.
Dyrektor powotywany jest i odwotywany przez Rektora.
Dyrektor powinien posiada¢ wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (specjalizacja archiwalna)
oraz minimum piecioletni staz pracy w archiwach.

§13.

Do zadan Dyrektora nalezy w szczeg6lnoSci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

organizowanie i nadzorowanie realizacji zadan Archiwum;

reprezentowanie Archiwum na zewnatrz;

przygotowanie planéw dziatalnosci Archiwum i zapewnienie ich wykonania;

realizowanie polityki kadrowej Archiwum oraz zapewnienie bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy;

zwotywanie i przewodniczenie Radzie Archiwum oraz zapewnienie realizacji jej uchwat;
zapewnienie celowego wydatkowania przyznanych Archiwum Srodkow finansowych;
nadzor nad prawidtowym zabezpieczeniem dokumentacji i sktadnikéw majgtku Archiwum;
przedktadanie Senatowi, Radzie Archiwum i Dyrektorowi Archiwum Panstwowego
w Gdansku sprawozdania rocznego z dziatalnosci Archiwum;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Rektora lub Senat.

§ 14.
Rada Archiwum jest organem opiniodawczo-doradczym Rektora.
Rade powotuje i odwotuje Rektor na okres ustawowej kadencji wtadz Uczelni.
W sktad Rady Archiwum wchodza:
1) Dyrektor Archiwum - jako jej przewodniczacy;
2) Kanclerz Uniwersytetu lub wyznaczony przez niego przedstawiciel;
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3) dwaj przedstawiciele Instytutu Historii Uniwersytetu Gdanskiego wskazani przez
Dziekana;

4) przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Gdansku;

5) przedstawiciel lokalnego srodowiska archiwalnego.

Na zaproszenie przewodniczgcego w posiedzeniach Rady mogg bra¢ udzial z glosem

doradczym inne osoby.

§ 15.
Do zadan Rady Archiwum nalezy rozpatrywanie spraw zleconych przez Rektora lub Senat
oraz opiniowanie w sprawach zwigzanych z dziatalno$cig Archiwum, a w szczeg6lnoSci:
1) ustalanie kierunkéw dziatalnos$ci i rozwoju Archiwum;
2) inicjowanie zmian organizacyjnych w Archiwum;
3) opiniowanie planéw dziatalno$ci Archiwum;
4) rozpatrywanie i zatwierdzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci Archiwum;
5) czuwanie nad rozwojem kadry archiwalnej;
6) wyrazanie opinii w sprawie powotania i odwotania Dyrektora Archiwum;
7) wystepowanie do Senatu i Rektora z inicjatywa podejmowania dziatan dotyczacych
funkcjonowania Archiwum.
. Uchwaty Rady sa podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Rady.
Rade Archiwalng zwotuje przewodniczacy w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz do
roku.
Obstuge administracyjng Rady zapewnia Archiwum.




