Zatgcznik do zarzgdzenia Kanclerza UG nr 3/K/21

Procedura odsprzedazy sprzetu komputerowego
w Uniwersytecie Gdanskim

§ 1.

Dopuszcza si¢ odsprzedaz sprzgtu komputerowego pozostajagcego na stanie Uniwersytetu
Gdanskiego na rzecz pracownikow Uczelni.

1.
2.

§ 2.

Odsprzedaz sprzetu komputerowego nastepuje na podstawie wniosku pracownika.
Wz6r wniosku stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

§ 3.

Ustala si¢ nastepujacy obieg wniosku o nabycie sprzgtu komputerowego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Pracownik zainteresowany nabyciem sprzetu, wypetnia wniosek, ktory przekazuje osobie
materialnie odpowiedzialnej za sprzet.

Whiosek opiniowany jest przez osob¢ materialnie odpowiedzialng za sprzet, ktora okresla
jego przydatnos¢ dla danej jednostki organizacyjnej. Jezeli osoba materialnie
odpowiedzialna nie petni funkcji kierowniczej, wniosek zatwierdzany jest rowniez przez jej
bezposredniego przetozonego. W przypadku braku zgody na odsprzedaz, wniosek
zwracany jest do Wnioskujacego.

Uzupeliony wniosek przekazywany jest do Dzialu Gospodarowania Rzeczowymi
Sktadnikami Majatku celem weryfikacji i potwierdzenia danych zawartych w karcie srodka
trwalego.

Whiosek wraz ze sprz¢tem przekazywany jest do pracownika obstugi informatycznej danej
jednostki organizacyjnej, z ktorej sprzgt pochodzi. Pracownik obstugi informatycznej
ocenia stopien zuzycia sprzgtu, zgodnie z zapisami § 4 oraz dokonuje jego wyceny
W oparciu o zapisy § 6.

Kompletny wniosek przekazywany jest do Kanclerza celem podjecia decyzji w zakresie
odsprzedazy sprzg¢tu komputerowego. W przypadku braku zgody na odsprzedaz, wniosek
zwracany jest do Wnioskujacego.

Po uzyskaniu zgody Kanclerza na odsprzedaz oraz deklaracji odkupienia przez
Whnioskujacego, wniosek przekazywany jest do pracownika obstugi informatycznej, ktory
wykonuje czynnosci opisane w § 8.

Pracownik obstugi informatycznej potwierdza wykonanie czynnosci opisanych w § 8 oraz
przesyta wniosek do Dzialu Gospodarowania Rzeczowymi Skladnikami Majatku celem
przeprowadzenia procedury likwidacji, natomiast sprzet przekazywany jest do osoby
odpowiedzialnej materialnie.

Po zaakceptowaniu przez Kanclerza protokotu likwidacji, Dziat Finansowy wystawia
fakture sprzedazy, na podstawie ktérej dokonywana jest ptatno$¢ przez Wnioskujacego.
Uregulowanie platnosci stanowi podstawe do przeniesienia prawa wlasnosci na
Whioskujacego.

Przekazanie sprz¢tu Wnioskujacemu odbywa si¢ po weryfikacji, przez osobg
odpowiedzialng materialnie, czy faktura zostata optacona.



§ 4.

1. Klasyfikacje sprzetu komputerowego i1 oprogramowania przeprowadza si¢ w celu
potwierdzenia lub okre§lenia aktualnej wartosci uzytkowej, stanu technicznego
Z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia oraz w celu okreslenia przydatnosci dla
Uczelni.

2. Sprzet komputerowy dzielony jest na kategorie, ktore umozliwiajg okreslenie stopnia
zuzycia, w nastepujacy sposob:

Kategoria | (0% stopnia zuzycia) — sprz¢t NOWY, nicuzywany, bez brakéw i uszkodzen,
znajdujacy sie¢ W magazynie — sprze¢t nieprzeznaczony do odsprzedazy.

Kategoria Il (od 1% do 40% stopnia zuzycia) — sprzgt uzywany, zamortyzowany, zgodny
z obowigzujacym standardem informatycznym, sprawny technicznie, bez brakow
I uszkodzen wplywajacych na jego funkcjonalnosé. Do tej kategorii zalicza si¢ rowniez
sprzet naprawiany w ramach gwarancji badz ubezpieczenia.

Kategoria I11 (od 41% do 75% stopnia zuzycia) — sprzet uzywany, zamortyzowany, zgodny
z obowigzujacym standardem informatycznym, posiadajacy uszkodzenia wplywajace na
eksploatacj¢ (np.: uszkodzona bateria, niesprawny dysk, uszkodzona matryca, itp.) lub
przeznaczony do naprawy.

Kategoria 1V (powyzej 76% stopnia zuzycia) — sprzet niezgodny z obowigzujacym
standardem informatycznym lub niesprawny technicznie, a jego naprawa jest ekonomicznie
nieuzasadniona. Do tej kategorii zalicza si¢ rowniez sprzgt nieprzydatny zgodnie z jego
przeznaczeniem, planowany do wycofania z eksploatacji.

§5.

Standard informatyczny dla komputeréw przeznaczonych do uzytku w Uniwersytecie
Gdanskim opracowywany jest raz do roku, przez zespot powotany przez Dyrektora Centrum
Informatycznego.

§ 6.
1. Wartos$¢ sprzetu komputerowego ustalana jest w oparciu o nastepujagce dane:
1) kategoria sprzgtu,
2) warto$¢ inwentarzowa z karty srodka trwatego,
3) wiek sprzetu komputerowego.
2. Okresla si¢ wzor na szacowanie wartos$ci sprzetu komputerowego przeznaczonego do
odsprzedazy pracownikom Uczelni, przy czym warto$¢:

P=Cx(1-K)W

gdzie:

P — szacunkowa wartos$¢ sprz¢tu komputerowego,

C — warto$¢ inwentarzowa (warto$¢ zakupu) wykazana w karcie §rodka trwatego,

K — wartos$¢ stopnia zuzycia, wyrazona w utamku dziesi¢tnym, okreslona na podstawie
kategorii sprzetu komputerowego z § 4 pkt. 2,

W — wiek sprzegtu komputerowego wyrazony w latach.



3. Oszacowana warto$¢ sprzgtu komputerowego zaokraglana jest w goére do peinych
dziesiatek ztotych, zgodnie z ogdlnie dostepnymi wytycznymi w zakresie zaokraglen.

§7.

Sprzet komputerowy przeznaczony do odsprzedazy na wniosek pracownika podlega likwidacji
w jednostce organizacyjnej, w ktorej jest wpisany na stan inwentarza zgodnie z instrukcjg
gospodarowania majatkiem trwatym w Uczelni.

§ 8.
Pracownik obstugi informatycznej, przypisany do jednostki organizacyjnej, z ktorej sprzgt
pochodzi dokonuje odtaczenia sprzetu od infrastruktury Uczelni, usunigcia danych z no$nikoéw
oraz odinstalowuje oprogramowanie, do ktérego osoba odkupujgca traci prawo W chwili
odkupu.



