Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora UG nr 39/R/21

O

UNIWERSYTET GDANSKI

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]
W UNIWERSYTECIE GDANSKIM

Rozdzial 1. Zakres przedmiotowy

§ 1.

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéow cztonkow
Komisji Przetargowej w Uniwersytecie Gdanskim (zwanej dalej ,,Komisja Przetargows”),
powotywanej celem przygotowywania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie zawarte zostato odwotanie do ustawy bez wskazania odmiennie
jej tytutu — nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zwang dalej ,,ustawg Pzp”.

Rozdzial 2. Zadania Komisji Przetargowej

§ 2.

Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotywanym do
oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych
Z przygotowaniem postgpowania. Szczegdlowy zakres obowiazkéw Komisji Przetargowej okreslony
zostal w dalszej tresci niniejszego Regulaminu.

Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie, Komisja Przetargowa stosuje
W szczegbdlnosci przepisy: ustawy Pzp, wtasciwych dyrektyw Unii Europejskiej odnoszacych si¢ do
udzielania zaméwien publicznych oraz zarzadzenia Rektora UG w sprawie udzielania zamowien

publicznych w Uniwersytecie Gdanskim.



Rozdzial 3. Powolywanie i sklad Komisji Przetargowej

§ 3.
Komisje Przetargowa, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 powoluje Kierownik Zamawiajgcego — Rektor lub
inna osoba upowazniona przez Rektora, stosownie do udzielonego petnomocnictwa na wniosek
Kierownika Dzialu Zamowien Publicznych, poprzedzony rekomendacja Kierownika Sekcji
Zamoéwien Publicznych.
Ilekro¢ w dalszej tresci Regulaminu mowa o Kierowniku Zamawiajacego, odnoszace si¢ do niego
zapisy stosuje si¢ odpowiednio do pelnomocnika, o ktérym mowa wyze;j.
Podstawe do wnioskowania o powotanie sktadu osobowego Komisji Przetargowej stanowi
zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.
Whniosek Kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych o powotanie Komisji Przetargowej powinien
zawiera¢ wskazanie 0sob proponowanych do petnienia funkcji cztonkéw Komisji Przetargoweyj,
W tym 0sob proponowanych jako Przewodniczacy i Sekretarz Komisji Przetargowej — ktorymi
kazdorazowo powinni by¢ pracownicy Dzialu Zamodwien Publicznych, do ktérych zakresu
obowigzkow stuzbowych nalezy przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie
zamdwienia publicznego.
Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ do Komisji Przetargowej inne osoby niz wskazane we
wniosku.
Kierownik Zamawiajacego moze zdecydowaé o powotaniu Komisji Przetargowej o charakterze
statym lub o powotaniu Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych
postepowan. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio, przy czym wniosek
0 powotanie Komisji Przetargowej sktada si¢ niezaleznie od wnioskow o wszczecie konkretnych
postepowan.
Wz6r wniosku o powotanie Komisji Przetargowej oraz decyzji Kierownika Zamawiajacego
0 powotaniu Komisji Przetargowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 4.
Komisja Przetargowa powolywana jest w sktadzie co najmniej trzyosobowym, w tym Przewodniczacy
Komisji Przetargowej oraz jej Sekretarz.
Sktad osobowy Komisji Przetargowej jest staty przez caty czas trwania postepowania przetargowego,
o ile nie stang na przeszkodzie trudnos$ci obiektywne.
Wyznaczanie osoéb do sktadu Komisji Przetargowej nastepuje w szczegdlno$ci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji w zakresie znajomos$ci przedmiotu zamdwienia oraz przepisow

0 zamowieniach publicznych.



4. W sktad Komisji Przetargowej kazdorazowo powinna by¢ powolywana osoba odpowiedzialna ze
strony Zamawiajgcego za opis przedmiotu zamoOwienia, okre§lenie warunkow udzialu
W postepowaniu oraz okres§lenie kryteriow oceny ofert, wskazana we wniosku o wszczecie

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 5.

1. Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajacego lub
osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajagce zamoéwienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw.

2. Cztonkami Komisji Przetargowej nie mogg by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organdow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie
zinnego tytulu lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia,

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznos$ci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania.

3. Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajacego lub
osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 228—-230a,
art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 ze zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem

karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.



§ 6.

Osoby, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 i 3 sktadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie

fatszywego os$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia

okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 5 ust. 2 lub 3. Przed odebraniem o$wiadczenia,

Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynno$ci w postepowaniu, uprzedza osoby

sktadajace o§wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego os§wiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, sktada si¢ niezwlocznie po

powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a os§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdznie;j

niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 3, sktada si¢ przed

rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie

zamoOwienia.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej wylacza z jej prac czlonka, ktory:

1) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w § 5;

2) nie ztozyl o$wiadczenia (w tym takze po =zaistnieniu w toku prac Komisji Przetargowej
okolicznosci uzasadniajacych wykluczenie),

3) zlozyt oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wytaczenie nastgpuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o§wiadczenia, niezwtocznie informujac
o wylaczeniu Kierownika Dziatu Zamowien Publicznych.

Wzor informacji o wytgczeniu cztonka Komisji Przetargowej z jej prac stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej, za posrednictwem Kierownika Sekcji Zamowien Publicznych

niezwlocznie informuje Kierownika Dzialu Zamowien Publicznych w razie:

1) nieusprawiedliwionej nicobecnosci cztonka Komisji Przetargowej na dwodch kolejnych
posiedzeniach Komisji Przetargowej;

2) niewykonywania przez cztonka Komisji Przetargowej obowiazkow wynikajacych z przepisow
prawa, postanowien niniejszego Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji
Przetargowej;

3) =zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej udzial cztonka Komisji Przetargowej w jej
pracach.

Wzor informacji o przeszkodach w wykonywaniu obowigzkow przez cztonka Komisji Przetargowej

stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wobec Przewodniczacego Komisji Przetargowej czynnosci wylaczenia dokonuje — na wniosek

Kierownika Dzialu Zamowien Publicznych — bezposrednio Kierownik Zamawiajacego (stosuje si¢

zalgcznik nr 2) oraz podejmuje decyzje o jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego

Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.



Czynnosci Komisji Przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylaczeniu, po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w § 5,
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania. Zasade t¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji
Przetargowej zostanie wytaczony z powodu nieztozenia o§wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, albo

Ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

§ 7.

Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych, po przedtozeniu mu przez Przewodniczacego Komisji

Przetargowej stosownej informacji, wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka

ze sktadu Komisji Przetargowej w razie:

1) wylaczenia cztonka Komisji Przetargowej z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci cztonka Komisji Przetargowej na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji Przetargowej;

3) niewykonywania przez cztonka Komisji Przetargowej obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa, postanowien niniejszego Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji
Przetargowej;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji Przetargowej.

Whnioskujac o odwotanie cztonka Komisji Przetargowej Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych

moze — z uwzglednieniem tresci § 4 ust. 1 Regulaminu — jednocze$nie zawnioskowac o powotanie

innej osoby w miejsce odwotywanego cztonka.

W razie zaistnienia takiej potrzeby Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych moze zawnioskowac do

Kierownika Zamawiajagcego o powotanie w sktad Komisji Przetargowej dodatkowego

cztonka/cztonkow.

Decyzje o odwotaniu lub powotaniu dodatkowego cztonka Komisji Przetargowej podejmuje

Kierownik Zamawiajacego. W miejsce odwolanego cztonka Komisji Przetargowej Kierownik

Zamawiajgcego moze powotac jednoczesnie nowego cztonka Komisji Przetargowej. Postanowienia

§ 3ust. 1, 3 14 stosuje si¢ odpowiednio.

Wz6r wniosku o dokonanie zmiany w sktadzie Komisji Przetargowej oraz decyzji Kierownika

Zamawiajacego w tym przedmiocie stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Nowy cztonek Komisji Przetargowej sktada odpowiednie o§wiadczenie, o ktorym mowa w § 6.



Rozdzial 4. Obowiazki czlonkow Komisji Przetargowej

§ 8.
Cztonkowie Komisji Przetargowej wykonuja powierzone im czynno$ci rzetelnie i obiektywnie,
Z zachowaniem najwyzszej starannos$ci, kierujgc si¢ przepisami prawa, zasadami etyki, swoja wiedzg
I doswiadczeniem.
Czlonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji Przetargowej, w tym w szczegolnosci informacji dotyczacych ztozonych
ofert, do uptywu terminu sktadania ofert, oraz z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert (z wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa).
Udziat czlonkow Komisji Przetargowej w jej pracach, w tym w wyznaczonych przez
Przewodniczacego posiedzeniach jest obowigzkowy.
W przypadku, gdy cztonek Komisji Przetargowej nie moze wzia¢ udziatu w jej pracach zobowigzany
jest do wskazania uniemozliwiajacej to przeszkody najpdzniej w terminie wyznaczonego posiedzenia
lub w terminie wyznaczonym do dokonania danej czynnosci.

§09.

Pracami Komisji Przetargowej Kkieruje Przewodniczacy, do ktorego obowigzkéw nalezy

W szczegblnosci:

1) ustalanie sposobu pracy Komisji Przetargowej (na posiedzeniach lub w drodze indywidualnego
zbierania gltosow);

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie;

3) podzial prac pomigdzy cztonkow Komisji Przetargowej;

4) nadzorowanie prawidlowego i terminowego przebiegu postepowania oraz prowadzenie
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) odebranie od cztonkow Komisji Przetargowej oraz innych o0sob wykonujacych czynnosci
zwigzane z postepowaniem o zamowienie publiczne, oswiadczen o tresci okreslonej w § 6 ust. 1
oraz zlozenia takiego o§wiadczenia w odniesieniu do wiasnej osoby;

6) informowanie — za posrednictwem Kierownika Dziatu Zamowien Publicznych — Kierownika
Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej w toku postgpowania
0 udzielenie zamowienia;

7) informowanie Kierownika Dzialu Zamoéwien Publicznych o wylaczeniu czlonkéw Komisji
Przetargowej lub innych przeszkodach w wykonywaniu obowigzkéw przez cztonkow Komisji
Przetargowej;

8) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie bieglego;



9) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego Uniwersytetu
Gdanskiego w zwigzku z toczgcym si¢ postepowaniem,

10) koordynacja czynnosci wyjasniania przez Komisj¢ Przetargowa tresci specyfikacji oraz
dokonywania zmian tresci specyfikacji;

11) przyjecie zarejestrowanych w Dziale Zamodwien Publicznych ofert i ich prawidlowe
zabezpieczenie;

12) wnioskowanie, w sytuacji gdy wymaga tego przebieg danego postepowania, do Wykonawcow
0 przedluzenie terminu zwigzania ofertg, w tym terminu wazno$ci wadium;

13) sporzadzanie dokumentéw zamoéwienia oraz protokotu z postgpowania W sprawie udzielenia
zamoOwienia.

Ponadto do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa,;

2) informowanie o miejscu i terminie posiedzen Komisji Przetargowej;

3) przygotowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje Przetargowa;

4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji Przetargoweyj;

5) prowadzenie korespondencji z wykonawcami;

6) przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie upowaznionej

projektow dokumentoéw przygotowanych przez Komisje Przetargowa, o ktorych mowa w § 12
ust. 1.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 moga zosta¢ powierzone Sekretarzowi Komisji Przetargowe;j.

W przeciwnym przypadku, Sekretarz Komisji Przetargowej wykonuje obowiazki wskazane w decyzji

o powotaniu Komisji Przetargowej.

Do zadan cztonka Komisji Przetargowej — osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiajacego za opis

przedmiotu zamowienia w szczegolnosci nalezy dokonanie opisu przedmiotu zamowienia w sposob

zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami (w szczegodlnosci regulacja ustawy Prawo

zamowien publicznych) oraz weryfikacja ofert pod katem ich zgodnosci z tymze opisem.

Kierownik Zamawiajacego w decyzji o powotaniu Komisji Przetargowej moze powierzy¢ cztonkom

Komisji Przetargowej takze inne zadania zwigzane z wykonywaniem zadan, o ktorych mowa w § 2

Regulaminu.

Rozdzial 5. Prace Komisji Przetargowej

§ 10.
Komisja Przetargowa przystgpuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po zawiadomieniu jej
cztonkoéw o podjeciu przez Kierownika Zamawiajacego decyzji o powotaniu Komisji Przetargowey.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik

-7-



Zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotac biegtego
lub biegltych. Wzor wniosku o powotanie bieglego oraz decyzji w sprawie powotania bieglego

stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§11.
Komisja Przetargowa wykonuje swoje czynnosci podczas posiedzen zwolywanych przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub w drodze indywidualnego zbierania glosow —
w zalezno$ci od sposobu pracy Komisji Przetargowej ustalonego przez Przewodniczacego zgodnie
Z postanowieniem § 9 ust. 1 pkt 1.
Rozstrzygnigcia zapadajg wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gltosow rozstrzyga gtos
Przewodniczacego.
Cztonek Komisji Przetargowej nie moze wstrzymac¢ si¢ od glosu. Moze natomiast zadac¢ zatgczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu z postepowania.
Wszystkie dokumenty odzwierciedlajace czynnos$ci wykonane przez Komisj¢ Przetargowa oraz jej
decyzje wymagaja podpisu wszystkich cztonkow Komisji Przetargowej uczestniczacych w ich
dokonywaniu, z wytaczeniem sytuacji wynikajacych z niniejszego Regulaminu oraz tresci decyzji
0 powotaniu, w ktorych uprawnionym do jednoosobowego podpisania dokumentu jest
Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j.
W okresie niecobecnos$ci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, czynnosci zastrzezone dla
Przewodniczacego wykonuje Sekretarz Komisji Przetargowe;j.

§ 12.
Komisja Przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego,
W szczegblnosci:
1) propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem;
2) projekt zaproszenia do udzialu w postepowaniu, wymaganego dla danego trybu postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;
3) propozycje listy wykonawcow, do ktérych mogloby by¢ skierowane zaproszenie do udziatu
W postepowaniu wraz z podaniem kryteriow kwalifikacji na list¢ (opcjonalnie);
4) projekt Specyfikacji Warunkéw Zamoédwienia (wraz z projektowanymi postanowieniami umowy
0 udzielenie zamowienia publicznego — stanowigcymi zatacznik do SWZ).
Kierownik Zamawiajacego, po uprzedniej akceptacji przez Kierownika Dzialu Zamodwien
Publicznych, poprzedzonej rekomendacja Kierownika Sekcji Zamowien Publicznych, zatwierdza
przedlozone dokumenty, z uwzglednieniem postanowien ust. 3 1 4.
Kierownik Zamawiajagcego odmawia zatwierdzenia projektow dokumentdéw, o ktorych mowa
w ust. 1, jezeli W jego ocenie sg one niezgodne z obowigzujacymi przepisami ustawy i przepisami

wykonawczymi, a w szczegdlnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja wyboru
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najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne dla Zamawiajgcego. Odmowa zatwierdzenia musi
zawiera¢ pisemne uzasadnienie. W tym przypadku ma odpowiednie zastosowanie postanowienie § 13
ust. 3.

Zatwierdzenie dokumentéw okreslonych w ust. 1 przez Kierownika Zamawiajacego stanowi
podstawe do rozpoczecia postgpowania w sprawie zamoOwienia publicznego wedlug zasad

okreslonych przepisami ustawy.

§ 13.

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja Przetargowa,

W szczeg6lnoscei:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostgpnianej
wykonawcom ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiega¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego;

2) przygotowuje propozycje wprowadzenia zmian do dokumentacji;

3) wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert;

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa;

5) dokonuje otwarcia ofert — dokumentujgc t¢ czynno$¢ na formularzu ,,Informacja z otwarcia
ofert”, stanowiacym zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu;

6) przygotowuje propozycje wykluczenia wykonawcy w przypadkach okreslonych ustaws;

7) przygotowuje propozycje odrzucenia oferty w przypadkach okreslonych w ustawie;

8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty niepodlegajace odrzuceniu (Komisja
Przetargowa — wedlug swojego uznania — moze udokumentowal t¢ czynno$¢ poprzez
sporzadzenie ,,Kart indywidualnej oceny ofert”, ktore to karty podpisane przez wszystkich
dokonujacych czynnosci cztonkow Komisji Przetargowej nalezy wowczas dotaczy¢ jako
zataczniki do protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego);

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okre§lonych w ustawie;

10) przyjmuje i analizuje wnoszone $rodki ochrony prawnej oraz przygotowuje projekty odpowiedzi
na te Srodki.

Dokumenty przedktadane Kierownikowi Zamawiajagcego wymagaja potwierdzenia zapoznania si¢

znimi przez Kierownika Sekcji Zamowien Publicznych oraz Kierownika Dziatu Zamowien

Publicznych. Dokumenty, zawierajace propozycje dokonania okreslonych czynnosci w postepowaniu

moga przybraé¢ forme projektu decyzji Kierownika Zamawiajacego.

W przypadku, gdy czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 zostang dokonane z naruszeniem przepisow

prawa, Kierownik Zamawiajacego, po stwierdzeniu zaistnienia takich okoliczno$ci, uniewaznia je

i poleca Komisji Przetargowej powtorzenie tych czynnosci.



W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujgcych przewidziang w ustawie Prawo zamoéwien

publicznych koniecznos$cig uniewaznienia postgpowania, postepowanie uniewaznia sie.

Rozdzial 6. Zakonczenie prac Komisji Przetargowej

§ 14.
Po zakonczeniu wszystkich czynno$ci zwigzanych z udzieleniem danego zaméwienia publicznego,
Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokét postepowania o udzielenie zamowienia.
Komisja Przetargowa konczy swoje prace z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego

protokotu, o ktorym mowa w ust. 1.

Rozdzial 7. Przepisy koncowe

§ 15.
Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzona jest
w oparciu 0 wzory dokumentoéw okreslone w obowigzujacych w tym zakresie przepisach prawa.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
I wydanych do niej aktéw wykonawczych.
Wzory formularzy stanowigce zalaczniki do niniejszego Regulaminu majg charakter pomocniczy
i ich szczegotowa tres¢ oraz wyglad moga kazdorazowo zosta¢ dostosowane do potrzeb danego

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Zalgczniki do Requlaminu:

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o powolanie Komisji Przetargowej / decyzja 0 powolaniu Komisji
Przetargowej,

Zalgcznik nr 2 - Informacja o wylgczeniu czlonka Komisji Przetargowej z prac Komisji
Przetargowej,

Zatgcznik nr 3 - Informacja o przeszkodach w wykonywaniu obowigzkow przez cztonka Komisji
Przetargowej,

Zatgcznik nr 4 - Wniosek o dokonanie zmiany w sktadzie Komisji Przetargowej / decyzja w sprawie
zmiany sktadu Komisji Przetargowej,

Zatqcznik nr 5 - Wniosek o powolanie biegtego / decyzja w sprawie powotania biegtego,

Zatgcznik nr 6 - Informacja z otwarcia ofert.
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