Zarzadzenie nr 103/R/18
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 31 pazdziernika 2018 roku

w sprawie procedury udzielania w Uniwersytecie Gdanskim zaméwien publicznych i zawierania
umoéw, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, finansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

(tekst ujednolicony z dnia 3 grudnia 2018 roku, wprowadzony Zarzadzeniem nr 112/R/18 Rektora
Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 3 grudnia 2018 roku)

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668) oraz § 41 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 8 czerwca 2006
r. ze zm. — zarzadza si¢, co hastepuje:

§ 1. Zasady ogblne

1. W przypadku udzielania w Uniwersytecie Gdanskim zamoéwien publicznych finansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, w tym udzielania przez jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Gdanskiego zaméwien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy
Prawo zamowien publicznych, zamowienia tych nalezy udziela¢ zgodnie z aktualnymi ,,Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 20207, wydanymi
przez Ministra Rozwoju i Finansé6w na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 — 2020 (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1431 ze zm.).

2. Tlekro¢ w niniejszym zarzadzeniu uzyto skrotu ,,Pzp”, nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

3. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu uzyto okreslenia ,,Wytyczne”, nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne,
0 ktérych mowa w § 1 ust. 1.

4. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okre$lenia, wymienione w rozdziale 3 Wytycznych (Stowniczek
pojec), nalezy interpretowacé zgodnie ze wskazanym tam znaczeniem.

5. W zakresie nieuregulowanym w ponizszych paragrafach, do udzielania zamoéwien publicznych
nalezy stosowa¢ postanowienia obowigzujacej ,,Instrukcji postgpowania przy udzielaniu zamowien
publicznych w Uniwersytecie Gdanskim” stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia nr 66/R/14 Rektora
UG z dnia 23 czerwca 2014 r. ze zm.



§ 2. Procedury udzielania zaméwien publicznych finansowanych
zZ Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu musi by¢ przygotowane
I przeprowadzone w sposob zapewniajacy w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

2. Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu finansowanego z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko nastepuje zgodnie z:

1) ustawa Pzp
albo

2) zasada konkurencyjnosci, o ktorej mowa w § 4 ninicjszego zarzadzenia — w przypadku
zamoOwien publicznych o warto$ci rownej lub nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, (1j. bez podatku od towarow i ustug)
albo

3) zasada rozeznania rynku, o ktorej mowa w § 5 niniejszego zarzadzenia — w przypadku zamowien
o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wiacznie (tj. bez podatku od towaréw i ustug),

z uwzglednieniem warunkéw wynikajacych z Wytycznych, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepisow prawa innych niz ustawa Pzp wylacza si¢
stosowanie ustawy Pzp, nalezy przeprowadzi¢ zamowienie publiczne z zastosowaniem tych
przepisow.

4. Procedur okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamoéwien okre§lonych w art. 4 pkt 8 Pzp oraz
do zamowien okreslonych w art. 4d Pzp,
2) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 i 8.5
Wytycznych.

5. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym zarzadzeniu przy udzielaniu

zamoOwien w nastepujacych przypadkach:

1) w wyniku przeprowadzenia procedury zgodnie z zasada konkurencyjnosci opisang w § 4 nie
wplyneta Zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania lub nie spenili warunkow udziatlu w
postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione,

2) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

b) przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wlasnosci
intelektualne;.

Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a

brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawe¢zania parametrOw zamowienia.

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w
przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;,



4) w przypadku zamoéwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzglgdu na
pilng potrzeb¢ udzielenia zamoéwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac terminéw
okreslonych w sekcji 6.5.2 pkt 10 Wytycznych,

5) w przypadku zamoéwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i
nie mozna zachowac termindéw okreslonych w sekcji 6.5.2 pkt 10 Wytycznych,

6) przedmiotem zamoéwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
do$wiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylaczeniem zamoéwien obejmujacych
produkcje masowa stuzaca osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztow badan i
rozwoiju,

7) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamowien na
dodatkowe dostawy, polegajacych na cze¢sciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materialow o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

8) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3
lat od udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zaméwien
na ushlugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych,

9) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,
10) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisOw o

gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.
6. Mozliwe jest niestosowanie procedur opisanych w niniejszym zarzadzeniu W przypadkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12 — 15 ustawy Pzp. Spelnienie przestanek umozliwiajacych nie
stosowanie procedur musi by¢ uzasadnione na pismie.

§ 3. Przygotowanie postgpowania

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug (netto). Szacowanie wartosci zamoOwienia publicznego musi by¢
dokonywane z nalezyta starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp lub zamoéwien publicznych udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, o ktorych mowa w pkt. 6.5 pkt 8 lit. h) Wytycznych. Po stwierdzeniu, ze
szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza warto$ci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp zamawiajacy
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okresla warto$¢ zamowienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie
podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

. Szacujgc wartos¢ zamoOwienia publicznego nalezy bazowa¢ na aktualnych cenach na rynku
zamawianych dobr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe, nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku
wsrod co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia publicznego (Nie dotyczy
zamowien publicznych powtarzajacych si¢ okresowo, o ktorych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp).
W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw, nalezy przedstawié
uzasadnienie wskazujace na obiektywne przestanki potwierdzajace ten fakt. Szacujac wartosé
zamoOwienia publicznego mozna réwniez opiera¢ si¢ na podobnych zamoéwieniach publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali
wybrani w procedurze konkurencyjnej.

. Oszacowana warto$¢ zamoéwienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogloszenia o
zamoOwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp lub upublicznienia zamiaru udzielenia
zamoOwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia
publicznego nastgpi zmiana okoliczno$ci majacych wpltyw na ustalong juz warto$¢ zamowienia
publicznego, przed wszczgciem postgpowania nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego
warto$ci. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
Wwszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zaméOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Ilekro¢ w niniejszym
podrozdziale warto$¢ wyrazona jest w walucie euro, $redni kurs zlotego w stosunku do euro
stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamdowien ustala si¢ w oparciu o przepisy wydane na
podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

. Sposob oszacowania wartosci zamoOwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

. Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania warto$ci zamdwienia publicznego powinny zostaé
zarchiwizowane tacznie z dokumentacjg tego zamowienia publicznego.

. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia, a takze podzial zamowienia
publicznego skutkujacy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajac warto$é
zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tacznego spelnienia nastepujacych
przestanek:

1) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamédwienia publicznego przez jednego wykonawce.

. W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czgsciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamdwienia publicznego ustala si¢ jako
taczng warto$¢ poszczegolnych jego czesci (nie dotyczy to zamdwien, o ktorych mowa w art. 6a
ustawy Pzp).

. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien (dostepnym m.in. pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/7D:923:wspolny stownik zamowien.html), o ktérym mowa
w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.



w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, ze zm,;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

9. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym i Wytycznymi oraz w sposdb umozliwiajgcy ich
dotrzymanie (dotyczy to zar6wno skracania, jak i wydtuzania termindéw). Podczas ustalania terminow
nalezy wzig¢ pod uwage ztozono$¢ postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, charakter
| przedmiot zamoéwienia publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajacego, jego zadania,
umieje¢tnosci i do§wiadczenie.

10. Wszyscy wykonawcy muszg mie¢ taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamowienia
publicznego i zaden wykonawca nie moze by¢ uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
musi zosta¢ przeprowadzone w sposob transparentny.

11. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelnienia, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okres$lane sa
W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formulowaé warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.

12. Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytulu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidlowe] realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkow gwarancji) nalezy przewidzie¢ w umowie
zawieranej z wykonawcg kary umowne. Dla zapewnienia kwalifikowalnos$ci wydatkéw zwigzanych z
tym zamowieniem publicznym, w sytuacji niewywigzania si¢ przez wykonawce z warunkéw umowy
o zamoéwienie publiczne, kary te musza zosta¢ zastosowane. W razie niezastosowania kar, nalezy
pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

§ 4. Udzielanie zaméwien publicznych zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci

1. Poza zastosowaniem procedury opisanej ponizej zasad¢ konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona,
jezeli postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w
trybach okreslonych w ustawie Pzp.

2. W celu spehienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w ust. 4, przy czym

zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert,

g) termin realizacji umowy,



h) okreslenic warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,

i) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosé
przewiduje,

J) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich skladanie,

k) informacj¢ o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 pkt 8, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu
zamoOwien;

2) wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia, zlozong przez
wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; w przypadku, gdy
zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych, postgpowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcéw (kazda cze$¢ moze mie¢ innego wykonawce); wybor oferty jest
dokumentowany protokolem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorym
mowa w ust. 15 i 16.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszCzecie postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego w ramach projektu.

4. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w Bazie konkurencyjnosci (strona
internetowa wskazana w komunikacie ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
przeznaczona do umieszczenia zapytan ofertowych:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl). W przypadku zawieszenia dzialalnos$ci
bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko™?.

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert wyznaczonego w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z ust. 4 zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zwiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego 1 opis dokonanych zmian. Jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

6. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego zamawiajacy
publikuje zgodnie z ust. 4.

7. W celu unikniecia konfliktu interesow osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym bioragce udziat w procesie oceny ofert, nie moga

! Zgodnie z pismem Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju znak DPI-X1.7620.33.2017.LK.4 z dnia 29.01.2018 r., dostepnego
pod linkiem http://www.ckps.lasy.gov.pl/komunikatyl, wnioskodawcy, czyli podmioty nie posiadajgce statusu beneficjenta,
ktére nie podpisaly jeszcze umowy o dofinansowanie, jednakze planujg pozyskanie dofinansowania w ramach ogloszonych
naboréw (ztozyly wniosek o dofinansowanie projektu), stosujg tres¢ Wytycznych sekcja 6.5.2 pkt 13, tj. obowiazek
publikacji ogloszenia w Bazie konkurencyjnosci.
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http://www.ckps.lasy.gov.pl/komunikaty1

9.

10.

11.

12.

by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to
osoby bezstronne i obiektywne.

. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami

wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca doktadnych i
zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu,
zrédla, znakdéw towarowych, patentow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie
jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne. W przypadku
dopuszczenia rozwigzan roéwnowaznych, w celu spelnienia wymogu opisania przedmiotu
zamOwienia w sposOb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, powinien zosta¢ okreSlony zakres
rownowaznosci. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne Opisywanym przez
zamawiajacego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsi¢biorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest przeslanie uzupelnienia
wylaczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowiazat si¢ do
zachowania poufno$ci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym
przygotowanie i ztozenie oferty.

Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sa w sposob proporcjonalny
do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow. Nie mozna formutowaé¢ warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia sg formutowane
w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,
przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamowienia;

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dolozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposob;

3) wagi (znaczenie) poszczegélnych kryteriow powinny by¢ okreSlone w sposdb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty;



4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia (Zakaz ten nie
dotyczy zamowien na ustugi spoteczne). W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca
Programem Operacyjnym (IZ PO) moze okresli¢ inne rodzaje zamowien, w odniesieniu do
ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do wlasciwosci wykonawcy);

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane
jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, takich jak np. jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie oso6b wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia.

13. Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i1 ustug, co najmniej 14 dni
- w przypadku robdot budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nast¢pujagcym po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nast¢pujacego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.

14. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

15. Protoko6t postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiera co najmnie;j:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do zamawiajacego;

3) informacj¢ o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane;

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spelnienie danego
Kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego;

7) nastepujace zalaczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego w sposob wskazany w ust. 42,

b) zlozone oferty,

C) oswiadczenie/o§wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujace w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert tj. powigzan o ktérych
mowa w § 4 ust. 8 regulaminu.

16. Informacj¢ o wyniku postepowania upublicznia si¢ w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem

2 W tym réwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym, o ile zostaly dokonane.
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czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa (W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993

t. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji —t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.).

17. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje podpisanic umowy
z wykonawcg (w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakonczy¢ si¢ podpisaniem kilku umoéw z wykonawcami) wybranym zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy
Z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.

18. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zamawiajgcy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz
okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly sig
niezbedne i zostaty spetnione lacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczego6lnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow
dla zamawiajacego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamOwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly speilnione tgcznie nastgpujace
warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidziec,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

4) wykonawceg, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych, o ktorych mowa w pkt 1,

b) w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz 5
225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczes$nie jest mniejsza od 10% warto$ci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ushugi lub dostawy albo, w
przypadku zamdéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.



§ 5. Udzielanie zaméwien publicznych,
do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp oraz zasady konkurencyjnosci

1. W przypadku - zamowien o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wiacznie (tj. bez podatku
od towarow i ustug) - istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata
wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. Do udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa
niezbedne jest przedstawienie co najmnie;j:

- wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta (UG) lub
innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych wskazanej przez
instytucje zarzadzajaca programem operacyjnym, wraz z otrzymanymi ofertami (Udokumentowanie
obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostgpne;j
stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta wowczas
nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o ofert¢ pochodzaca z innego zrodta. Jedna oferta nie jest
wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.), lub

- potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamoéwienia wraz z
otrzymanymi ofertami (Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie
spelniony , gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie wazne
oferty, przy czym oferta niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.)

4. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ takze forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z
wlasnej inicjatywy.

5. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow co
najmniej dwdch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukow co najmniej dwoch
maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge albo innego dokumentu $wiadczacego o
istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

6. W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
warto$ci dowodowe;j.
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§ 6. Obowiazki Kierownika Projektu

1. Za prawidtowos¢ i zgodnos$¢ udzielania zamowien objetych projektem z postanowieniami niniejSzego
zarzadzenia, w tym z Wytycznymi wskazanymi w § 1 ust. 1, odpowiada Kierownik Projektu.

2. Kierownik projektu jest zobowigzany do udokumentowania przestrzegania wymogoéw, o ktorych
mowa W niniejszym zarzadzeniu oraz Wytycznych, m.in. powinien przechowywaé¢ dokumenty
zwigzane z udzielaniem zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp.

§7.

Traci moc zarzadzenie nr 63/R/16 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 20 lipca 2016 roku
w sprawie procedury udzielania w Uniwersytecie Gdanskim zaméwien publicznych 1 zawierania umow,
do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, finansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§ 8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego

dr hab. Jerzy Piotr Gwizdata
profesor nadzwyczajny
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