Zarzadzenie nr 84/R/18
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 22 sierpnia 2018 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego administracji Uniwersytetu Gdanskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 4 oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 ze zm.), § 41 ust. 2 pkt 4 i ust. 3 oraz § 144
Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 8 czerwca 2006 roku (ze zm.) — zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

W strukturze organizacyjnej administracji Uniwersytetu Gdanskiego wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:
1) w pionie Kwestora likwiduje sig:

a) Stanowisko ds. Weryfikacji i Akceptacji Dokumentow,

b) Stanowisko ds. Informatycznych Systemow Finansowo-Ksiggowych,

¢) Stanowisko ds. Dokumentacji Finansowej,

d) Stanowisko Obstugi Administracyjno-Finansowej Kasy Pozyczkowej;
2) w pionie Kwestora tworzy si¢:

a) Biuro Kwestora,

b) Sekcje ds. Weryfikacji i Akceptacji Dokumentéw oraz Informatycznych Systemow

Finansowo-Ksiggowych.

§2.
W Regulaminie organizacyjnym administracji Uniwersytetu Gdanskiego stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 40/R/18 Rektora UG z dnia 29 marca 2018 roku:
1) § 46 otrzymuje brzmienie:
,Do jednostek organizacyjnych bezposrednio podlegajacych Kwestorowi naleza: Biuro
Kwestora, Dzial Kontrolingu, Sekcja ds. Sprawozdawczosci, Sekcja ds. Weryfikacji i Akceptacji
Dokumentow oraz Informatycznych Systemow Finansowo-Ksiggowych.”;
2) dodaje si¢ § 46 a w brzmieniu:
8§ 46a. Biuro Kwestora
1. Prowadzi dokumentacje kwestury i nadzoruje jej obieg.
2. Prowadzi kontrole formalna dokumentéw finansowych sktadanych do akceptacji Kwestora,
w szczegolnosci wnioskow o dofinansowanie z budzetu pafistwa, wnioskow o utworzenie
etatow, wnioskow o wszczecie zamowien publicznych, umow, raportow, zamowien.
3. Prowadzi wstepng kontrole prawidfowosci Zrodet finansowania okreslonych we wnioskach
o wszczecie postgpowania o zamoOwienie publiczne, umowach na zakup towarow i uslug,
wnioskach o utworzenie etatow i innych dokumentach wymagajacych kontrasygnaty
finansowej kwestora.
4. Prowadzi obstuge administracyjna i kancelaryjng kwestury.
5. Prowadzi archiwizacj¢ dokumentacji finansowej kwestora.
6. Obstuguje elektroniczny system zamowien publicznych w zakresie przydziatu kompetencji do
kontroli Zrodet ich finansowania.



3)

4)

7. Wspotpracuje z Sekcja ds. Rozliczeh w zakresie rejestracji umow i zadan wynikajacych
z decyzji o dotacjach i dofinansowaniach otrzymanych przez Uniwersytet.

8. Prowadzi sprawy zwigzane z przyjmowaniem wktadow cztonkowskich, udzielaniem pozyczek
dtugoterminowych i krotkoterminowych  (tzw. .chwilowek”), przyjmuje wnioski oraz
informuje czfonkow o stanie ich wkladow.

9. Wspoldziata z Dzialem Plac w zakresie wyplacania, spfat i umorzen pozyczek.

10. Opracowuje wnioski przed rozpatrzeniem przez Zarzad Kasy Pozyczkowej oraz
przygotowuje wyplaty po ich zatwierdzeniu.

11. Wspbtpracuje z osobg zajmujacg si¢ ewidencjg ksiggowa Kasy Pozyczkowej.”;

§ 49 otrzymuje brzmienie:

.§ 49. Sekcja ds. Weryfikacji i Akceptacji Dokumentow oraz Informatycznych Systemow

Finansowo-Ksi¢gowych

1. Dokonuje kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych zgodnie z zasadami ustawy

o finansach publicznych.
. Bada i weryfikuje kompletnos¢ i rzetelno$é¢ dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

3. Nadzoruje prawidlowos$¢ obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i przestrzegania
przyjetych procedur wewnetrznych.

4. Zatwierdza do wyptaty faktury oraz inne dokumenty finansowe i dysponuje $rodkami
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pienigznymi w zakresie udzielonego petnomocnictwa.
. Wspétpracuje z Dzialem Kontrolingu w zakresie weryfikacji zgodnosci przestawionych do
akceptacji dokumentow finansowych z posiadanymi $rodkami.
. Wspotpracuje z Sekcja ds. Rozliczen w zakresie akceptacji i weryfikacji dokumentow.
Nadzoruje prawidiowe funkcjonowanie  systemow informatycznych  dzialajacych
w jednostkach podlegtych Kwestorowi oraz wspotpracuje z ich autorami w zakresie
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konserwacji i rozwoju systemow, aktualizacji oprogramowania.

8. Wykonuje analizy na kartotece wynagrodzen 1 Kartotece ksiegowej oraz tworzy na ich
podstawie zbiorcze informacje dla potrzeb zarzadczych.

9. Uczestniczy we wdrozeniach systemow informatycznych uzytkowanych przez jednostki
organizacyjne Kwestury.”;

skresla si¢ §§ 50 - 52.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 roku.

Rektor
Uniwergytetu Gdafjgkiego

dr hab. Jétzy Piotr G¥izd
profesor nadzwyczajny



