Zarzgdzenie nr 27/R/18
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 2 marca 2018 roku

w sprawie zasad i trybu sporzadzania, wydawania, wymiany oraz uwierzytelniania
dokumentéw zwigzanych z ukonczeniem studiow wyzszych oraz zasad prowadzenia
ksiggi dyplomow

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2183 ze zm.), § 41 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia
8 czerwca 2006 r. (ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
26 wrzeénia 2016 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. z 2016 1., poz. 1554 ze
zm.) i rozporzadzenia z dnia 10 lutego 2017 r. Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie tytutéw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkow wydawania
oraz niezbednych elementéw dyploméw ukonczenia studiow i Swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz. U. z 2017 r., poz. 279) — zarzadza
sig, co nastgpuje:

§ 1.
1. Absolwent studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich
prowadzonych w UG otrzymuje:
1) dyplom ukonczenia studiow, potwierdzajgcy uzyskanie odpowiedniego tytutu
zawodowego, zwany dalej ,,dyplomem”, wraz z dwoma odpisami;
2) suplement do dyplomu, zwany dalej ,,suplementem”.
2. Absolwent studiéw wskazanych w ust. 1, na jego wniosek, moze otrzymac:
1) dodatkowe odpisy dyplomu w tlumaczeniu na jgzyk obcy;
2) odpis suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski;
3) duplikat dyplomu i duplikat suplementu.

§ 2.
Za prawidlowe sporzadzenie, wydanie oraz wymiang dokumentow, o ktoérych mowa w §1
ust. 1 i 2, odpowiada dziekan.

§ 3.
1. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw UG sporzadza i wydaje absolwentowi
dyplom wraz z dwoma odpisami i suplementem oraz dokonuje wpisu do ksiggi dyplomow,
o ktorej mowa w § 28.
2. UG sporzadza rowniez odpis dyplomu oraz odpis suplementu przeznaczone do akt UG,
ktore sg przechowywane w teczce akt osobowych studenta.

§ 4.
1. Dyplom i odpisy dyplomu sg sporzadzane przez pracownika dziekanatu na drukach dyplomu
i odpisu dyplomu wlasciwych dla danego poziomu ksztalcenia, wedlug wzorow
zatwierdzonych uchwatg nr 45/17 Senatu UG z dnia 22 czerwca 2017 r. w sprawie
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zatwierdzenia wzorow dyploméw ukonczenia studiow, wzorow dyplomoéw ukonczenia
studiow prowadzonych wspolnie oraz Wwzoru $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych w Uniwersytecie Gdanskim. Druki dyplomu i odpisow dyplomu
pracownik dziekanatu, upowazniony przez kierownika dziekanatu, pobiera z Biura
Bezpieczefistwa i Zarzadzania Ryzykiem, na zasadach okreslonych w przepisach
odrebnych.

. Data wydania dyplomu nie moze by¢ wezesniejsza od dnia ukorficzenia studiow i pozniejsza
niz 30 dni od dnia ukonczenia studiow. Data wydania odpisu dyplomu musi by¢ zgodna
z datg wydania dyplomu.

. Dyplom i odpisy dyplomu sporzadza si¢ uzywajac czcionki Trebuchet MS w rozmiarze
11 punktow.

. Na dyplomie i odpisach dyplomu zamieszcza si¢ identyczne zdjgcie absolwenta
o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm i opieczgtowuje prawy dolny rog zdjecia pieczgcig urzgdowa
UG do tloczenia w papierze, zwang dalej ,,pieczecia suchg UG”. Na dyplomie i odpisach
dyplomu nie zamieszcza si¢ zdjgcia uprzednio opieczgtowanego.

§5,

. Dyplom i odpisy dyplomu pieczetuje si¢ pieczecig urzedowa UG o érednicy 36 mm, zwang
dalej ,pieczecig mokrg UG", w miejscu przeznaczonym na piecze¢ urzgdowg UG,
pomigdzy miejscami przeznaczonymi na pieczatki imienne oraz podpisy Rektora
i dziekana.

. Dyplom i odpisy dyplomu sg podpisywane przez Rektora i dziekana. Dyplom wraz
z odpisami moze podpisa¢ prorektor lub prodziekan, na podstawie upowaznienia
udzielonego zgodnie z przepisami odrebnymi.

Sporzadzony dyplom i odpisy dyplomu, podpisane przez dziekana albo prodziekana,
pracownik wydziatu, upowazniony przez kierownika dziekanatu, przekazuje niezwlocznie
do Biura Rektora.

. Dyplom i odpisy dyplomu, podpisane przez Rektora albo prorektora, odbiera z Biura
Rektora pracownik, o ktorym mowa w ust. 3.

. Dyplomy i odpisy dyploméw nie moga by¢ przekazywane i odbierane za posrednictwem
poczty wewnetrznej UG.

§ 6.

_ Pracownik dziekanatu sporzadza suplement wedlug wzoru obowigzujacego w UG
i stanowigcego zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

Sporzadzajac suplement nalezy wypelni¢ rubryki okreslone we wzorze oraz stosowac
wielko$¢ i rodzaj czcionki, odstgpy, marginesy oraz wytluszczenia okreslone we wzorze.
Jezeli informacje zamieszczane w rubryce okreslonej we wzorze nie dotycza przypadku
danego absolwenta, w danej rubryce zamieszcza sie sformulowanie ,,nie dotyczy”.
Sporzadzajac suplement nie mozna wprowadza¢ zmian W porownaniu ze wzorem
suplementu.

. Ogblny wzor suplementu okresla zalacznik do rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie tytutlow zawodowych nadawanych absolwentom
studiow, warunkéw wydawania oraz niezbgdnych elementéw dyploméw ukonczenia
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studiow i $wiadectw ukoficzenia studiow podyplomowych oraz wzoru suplementu do
dyplomu.

§7.
Suplement jest drukowany dwustronnie w kolorze czarnym, na papierze offsetowym
bialym o gramaturze 80g/m’ i formacie A4 (210x297 mm).
. Suplement zszywa si¢ w lewym gornym rogu jedng okragla zszywkg i pieczgtuje pieczecia
sucha UG na stronie pierwszej pod miejscem zszycia. Suplement pieczgtuje si¢ rOwniez
pieczecia mokrg UG na przedostatniej stronie w miejscu przeznaczonym na pieczec
urzedowa UG.
. Suplement jest podpisywany przez dziekana. Suplement moze podpisa¢ prodziekan, na
podstawie upowaznienia udzielonego zgodnie z przepisami odrgbnymi.
. Suplement jest pieczgtowany pieczgtka imienng osoby podpisujgcej suplement, w miejscu
podpisu tej osoby.
. Data sporzadzenia suplementu oraz pieczatka imienna i podpis dziekana lub prodziekana
na suplemencie muszg by¢ zgodne odpowiednio z datg wydania dyplomu oraz pieczatka
imienna i podpisem dziekana lub prodziekana na dyplomie.
. Oryginal suplementu jest wydawany absolwentowi w oktadce, zgodnej z wzorem przyjetym
w UG.

§ 8.
 Na wniosek absolwenta, w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku, UG sporzadza
i wydaje:

1) dodatkowe odpisy dyplomu w tlumaczeniu na jezyk: angielski, francuski, hiszpanski,
niemiecki lub rosyjski, z ktorych kazdy jest zwany dalej wdodatkowym odpisem
dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy” — w rodzaju i liczbie egzemplarzy zgodnych
z wnioskiem;

2) odpis suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski, zwany dalej ,,odpisem
suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski” — w jednym egzemplarzu.

. Whniosek o wydanie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2, absolwent moze ztozy¢
w dowolnym terminie od dnia ukonczenia studiow.

§9.

. Dokumenty, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 i 2, sa sporzadzane i wydawane

odpowiednio:

1) na druku zgodnym z wzorem obowigzujacym w czasie wydania dyplomu
— w przypadku dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jgzyk obcy;

2) zgodnie z wzorem obowigzujacym w czasie wydania suplementu — w przypadku odpisu
suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski.

. W przypadku braku druku dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy

zgodnego z wzorem obowigzujacym w czasie wydania dyplomu, dodatkowy odpis dyplomu

sporzadza i wydaje si¢ na druku zgodnym z wzorem obowigzujacym w czasie zlozenia

wniosku. W przypadku, gdy we wzorze obowigzujacym w czasie zfozenia wniosku



wystepuje rubryka, ktora nie wystgpowata we wzorze obowigzujgcym w czasie wydania
dyplomu, w danej rubryce zamieszcza si¢ poziomg kreske ,—.

§ 10.
Do sporzadzania dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy stosuje si¢
odpowiednio § 4 ust. 3i 4.

§11.
W tresci dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy i odpisu suplementu
w tlumaczeniu na jezyk angielski nazwg ,Uniwersytet Gdanski”, tytul zawodowy oraz wynik
studiow pozostawia si¢ w oryginalnym brzmieniu.

§12.

1. Dodatkowy odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy oraz odpis suplementu
w tlumaczeniu na jezyk angielski sporzadza sig z aktualng datg i opieczgtowuje aktualnymi
pieczeciami w sposob okreslony odpowiednio w § 5 ust. 1 oraz § 7 ust. 2i 4.

2. Dodatkowy odpis dyplomu w tlumaczeniu na j¢zyk obcy podpisuja osoby obecnie petniace
funkcje Rektora i dziekana. Odpis suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski podpisuje
osoba obecnie peiniaca funkcj¢ dziekana.

3. Dodatkowy odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy moze podpisa¢ prorektor lub
prodziekan, na podstawie upowaznienia udzielonego zgodnie z przepisami odrgbnymi.
Odpis suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski moze podpisa¢ prodziekan, na
podstawie upowaznienia udzielonego zgodnie z przepisami odrgbnymi.

4, Sporzadzony dodatkowy odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy, podpisany przez
dziekana albo prodziekana, pracownik wydziatu, upowazniony przez kierownika
dziekanatu, przekazuje niezwlocznie do Biura Rektora.

5. Dodatkowy odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy, podpisany przez Rektora albo
prorektora, odbiera z Biura Rektora pracownik, o ktorym mowa w ust. 4.

6. Dodatkowy odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy nie moze by¢ przekazywany
i odbierany za posrednictwem poczty wewnetrznej UG.

§ 13.
Jezeli w porownaniu z oryginalem dyplomu lub suplementu w tresci wydawanego
dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy lub odpisu suplementu
w tlumaczeniu na jezyk angielski wystepuja roznice, dotyczace w szczegblnosci liczby i tresci
rubryk, UG wydaje wraz z dodatkowym odpisem dyplomu lub odpisem suplementu
za$wiadczenie, w ktorego tresci nalezy wyjasni¢ wystgpujace roznice.

§ 14.
1. Warunkiem wydania absolwentowi dokumentow, o ktorych mowa w § 1 ust. 11 2, jest:
1) wniesienie przez absolwenta optaty na zasadach i w wysokosci okreslonych w § 18
ust. 2pkt4i6orazust. 3,416 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 16 wrzeénia 2016 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow oraz
w odrebnym zarzadzeniu Rektora;



2) dostarczenie przez absolwenta aktualnej fotografii w liczbie niezbgdnej do
sporzadzenia dokumentu lub dokumentéow — w przypadku wydania dyplomu, odpisu
dyplomu i dodatkowego odpisu dyplomu w ttlumaczeniu na jgzyk obcy.

2. Nie pobiera si¢ optaty za wydanie:

1) suplementu;

2) odpisu suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski;

3) duplikatu suplementu.

§ 15.
1. Dokumenty, o ktérych mowaw § 1 ust. 11 2, sg wydawane:
1) absolwentowi,
2) osobie upowaznionej przez absolwenta na zasadach, o ktorych mowa w ust. 4.

2. Dokumentéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 i 2, nie mozna wysyla¢ poczta.

3. Absolwent potwierdza odbior dokumentu w dziekanacie podpisujac ,Poswiadczenie
odbioru dokumentu przez absolwenta”, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

4, Osoba upowazniona przez absolwenta przedstawia upowaznienie zawierajgce
potwierdzenie autentycznosci podpisu osoby upowazniajacej, dokonane przez notariusza
lub pracownika dziekanatu, oraz potwierdza odbior dokumentu podpisujac ,Poswiadczenie
odbioru dokumentu przez osobg upowazniona”, ktorego wzor stanowi zatagcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Pos$wiadczenia oraz upowaznienie, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przechowuje si¢ W teczce
akt osobowych studenta.

§ 16.
1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu, UG wydaje duplikaty tych
dokumentow na wniosek absolwenta, w terminie 30 dni od dnia zfozenia wniosku.
2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, musi okreslaé przyczyng utraty oryginatu dyplomu lub
suplementu.
3. Duplikatu nie wydaje si¢ W przypadku utraty:
1) odpisu dyplomu;
2) dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy;
3) odpisu suplementu W ttumaczeniu na jezyk angielski.

§ 17.
UG wystawia duplikat na podstawie dokumentéw przechowywanych w teczce akt osobowych
studenta, w szczegélnosci na podstawie odpisu dyplomu lub odpisu suplementu
przeznaczonych do akt UG.

§ 18.

1. Duplikat dyplomu wystawia si¢ na oryginale druku dyplomu, wedlug wzoru
obowiazujacego Ww czasie wystawienia oryginatu dyplomu, bez fotografii. Duplikat
suplementu wystawia sig zgodnie z wzorem obowiazujagcym w czasie wydania oryginalu
suplementu.



. W przypadku braku wzoru druku dyplomu obowigzujacego w czasie wydania oryginatu
dyplomu, duplikat dyplomu wystawia si¢ na formularzu przygotowanym przez pracownika
dziekanatu na papierze offsetowym biatym w formacie A4 (210x297 mm), zgodnym
z tre$cig oryginatu dyplomu.

§ 19.

Na duplikacie dyplomu i suplementu w lewym goérnym rogu nalezy zamiesci¢ wyraz

Duplikat” oraz date jego wystawienia w formacie: [dzien-miesigc (stownie)-rok].

Na duplikacie dyplomu:

1) w miejscu przeznaczonym na fotografi¢ nalezy zamiesci¢ dwie ukosnie skrzyzowane
linie oraz opieczgtowaé prawy dolny rog miejsca przeznaczonego na fotografig
pieczecia suchg UG;

2) w miejscach przeznaczonych na podpisy Rektora lub dziekana nalezy zamiesci¢
odpowiednio:

a) tytul lub stopien naukowy oraz imi¢ i nazwisko osoby, ktora podpisata oryginat
dokumentu, albo

b) tytuly lub stopnie naukowe oraz imiona i nazwiska osob, ktére podpisaty oryginat
dokumentu.

Na duplikacie suplementu w miejscu przeznaczonym na podpis dziekana nalezy zamiescic

tytut lub stopien naukowy oraz imi¢ i nazwisko osoby, ktora podpisata oryginat

dokumentu.

§ 20.

. Duplikat dyplomu pieczgtuje si¢ aktualng pieczecig mokrag UG, w miejscu przeznaczonym
na pieczg¢é urzgdowg UG, pomigdzy miejscami przeznaczonymi na pieczatki imienne oraz
podpisy osob petnigcych funkcje Rektora i dziekana w czasie wydania oryginatu dyplomu.
. Duplikat dyplomu podpisuje osoba aktualnie pelnigca funkcj¢ Rektora, pomigdzy
miejscami przeznaczonymi na pieczatki imienne oraz podpisy osob petnigcych funkcje
Rektora i dziekana w czasie wydania oryginatu dyplomu.

. Duplikat suplementu podpisuje, po prawej stronie odcisku pieczgci mokrej UG, osoba
aktualnie petnigca funkcje¢ Rektora.

. W przypadku nieobecnosci osoby aktualnie petnigcej funkcj¢ Rektora, duplikat dyplomu
i duplikat suplementu moze zosta¢ podpisany przez osobg aktualnie pelnigcg funkcje
prorektora, jezeli zostata upowazniona na zasadach okreslonych w przepisach odrgbnych.

. Sporzadzony duplikat dyplomu oraz duplikat suplementu, pracownik wydziatu,
upowazniony przez kierownika dziekanatu, przekazuje niezwlocznie do Biura Rektora.

. Duplikat dyplomu oraz duplikat suplementu, podpisany przez Rektora albo prorektora,
odbiera z Biura Rektora pracownik, o ktorym mowa w ust. 5.

. Duplikat dyplomu oraz duplikat suplementu nie moze by¢ przekazywany i odbierany za
posrednictwem poczty wewngtrznej UG.

§ 21.
. Do wydania duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu § 15 stosuje si¢ odpowiednio.



2. Kopig wydanego duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu, poswiadczong za zgodnos¢
z duplikatem przez pracownika dziekanatu, oraz dokumenty potwierdzajace odbior
duplikatu przechowuje si¢ w teczce akt osobowych studenta.

3. Pracownik dziekanatu przekazuje informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu do Dziatu
Ksztalcenia oraz odnotowuje t¢ informacjg:

1) w wydzialowej ksigdze dyplomow — w przypadku dyplomu wydanego do dnia
15 sierpnia 2005 roku;
2) w jednolitej ksigdze dyplomow —w przypadku dyplomu wydanego po dniu 15 sierpnia
2005 roku.
4. Duplikat ma moc oryginatu i moze byé wystawiany ponownie.

§ 22.
1. Dokumenty, o ktorych mowa w § 1 ust. 11 2, zawierajgce bledy lub omytki podlegaja
wymianie na wniosek absolwenta albo z urzedu. W tresci dokumentow, o ktorych mowa

w § 1 ust. 1 i 2, nie dokonuje sig sprostowan.

2. W przypadku wymiany:

1) dyplomu albo odpisu dyplomu — zwrotowi podlega oryginal dyplomu wraz z odpisami;

2) suplementu — zwrotowi podlega oryginatl suplementu;

3) dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy — zwrotowi podlega
uprzednio wydany odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy, ktory zawiera biad lub
omyike;

4) odpisu suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski — zwrotowi podlega uprzednio
wydany odpisu suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski;

5) duplikatu dyplomu — zwrotowi podlega duplikat dyplomu;

6) duplikatu suplementu — zwrotowi podlega duplikat suplementu.

3. Dokument podlegajacy zwrotowi na zasadach okreglonych w ust. 2 anuluje si¢ poprzez jego
przekre§lenie dwiema ukosnie skrzyzowanymi liniami w kolorze niebieskim oraz
zamieszczenie adnotacji o tresci ,Anulowano” wraz z data anulowania i czytelnym podpisem
pracownika dziekanatu dokonujacego anulowania. Anulowany dokument przechowuje
w teczce akt osobowych studenta.

§ 23.

1. Wymiana dyplomu polega na sporzadzeniu przez pracownika dziekanatu wymienianego
dyplomu na wzorze druku obowiazujacym w czasie wydania oryginatu dyplomu,
a w przypadku braku takiego druku —na obecnie obowiazujacym wzorze druku dyplomu.

2. Wymiana suplementu polega na sporzadzeniu przez pracownika dziekanatu wymienianego
suplementu zgodnie z wzorem obowiazujgcym w czasie wydania oryginatu.

3. W przypadku, gdy we wzorze druku dyplomu obecnie obowigzujacym wystepuje rubryka,
ktora nie wystepowala we wzorze obowigzujgcym w czasie wydania oryginatu dyplomu,

"

w danej rubryce nalezy zamiesci¢ poziomg kreskg ,— .



§ 24.
1. Wymieniany dokument jest sporzadzany z aktualng datg i podpisywany przez:
1) osoby obecnie pelniace funkcje Rektora i dziekana — w przypadku dyplomu, odpisu
dyplomu i dodatkowego odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy;
2) osobe obecnie petnigcg funkcj¢ Rektora — w przypadku duplikatu dyplomu i duplikatu
suplementu;
3) osobe obecnie petnigca funkcje dziekana — w przypadku suplementu i odpisu suplementu
w tlumaczeniu na jgzyk angielski.
2. Do pieczetowania i podpisywania wymienianego dokumentu stosuje si¢ odpowiednio:
1) §5 ust. 1-5 — w przypadku dyplomu, odpisu dyplomu i dodatkowego odpisu dyplomu
w tlumaczeniu na jezyk obcy;
2) §20 ust. 1-7 — w przypadku duplikatu dyplomu i duplikatu suplementu;
3) § 7 ust. 2-5 — w przypadku suplementu i odpisu suplementu w ttumaczeniu na jezyk
angielski.

§ 25.

1. Po ukofczeniu studiow nie dokonuje si¢ zmiany imion lub nazwiska absolwenta na jego
dyplomie, odpisie dyplomu, suplemencie, dodatkowym odpisie W ttumaczeniu na jezyk
obcy, odpisie suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski, duplikacie dyplomu
i duplikacie suplementu, chyba Zze zmiana imion lub nazwiska nastgpila na podstawie
decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wydanego w postgpowaniu w sprawie zmiany
pici.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, wydaje si¢ dokumenty wskazane w ust. 1 na
nowe imiona lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu
i za zwrotem dyplomu oraz suplementu, wraz z odpisami, wydanymi na poprzednie imiona
lub nazwisko. Dokumenty sa wydawane z aktualng datg i podpisywane przez osoby obecnie
petniace funkcje odpowiednio Rektora lub dziekana.

§ 26.
Do wydania wymienianego dokumentu, 0 ktorym mowa w § 1 ust. 1 i 2, przepis § 15 stosuje
si¢ odpowiednio. Do wydania wymienianego duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu
odpowiednio stosuje si¢ rowniez § 21 ust. 2-4.

§ 27.

1. Uniwersytet Gdanski, na wniosek zainteresowanego, uwierzytelnia dokumenty wydawane
przez UG w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiéw, przeznaczone do obrotu
prawnego z zagranica, z wyjatkiem:

1) dyploméw ukonczenia studiow wraz z suplementami,

2) odpiséw dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1, w tym odpisow w jezyku obcym,

3) duplikatow dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1,

4) zaswiadczenia o ukonczeniu studiow

— ktore sg uwierzytelniane przez Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.



2. Sposob uwierzytelnienia dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, oraz wysokos¢ i sposob
pobierania opfaty za uwierzytelnienie okresla ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym oraz rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 16 wrzesnia 2016 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

§ 28.

1. Ksiega dyploméw jest prowadzona w formie elektronicznej na serwerze UG i moze by¢
drukowana w jednym egzemplarzu, w tomach po 1000 kolejnych numerow dyplomow.
Ksiege w formie drukowanej, W przypadku jej sporzadzenia, przechowuje Dzial
Ksztalcenia.

2. Ksigga dyplomow jest sporzadzana wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 29.
Do dokumentow, ktore przed dniem 1 pazdziernika 2017 r. zostaly wydane w zwigzku
2 ukoficzeniem studiow, przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

§ 30.
Traci moc zarzadzenie nr 90/R/17 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 6 wrzesnia 2017 r.
w sprawie zasad i trybu sporzgdzania, wydawania, wymiany oraz uwierzytelniania
dokumentéw zwiazanych z ukonczeniem studiow wyzszych oraz zasad prowadzenia ksiggi
dyplomow.

§ 31.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacg od dnia 1 lutego
2018 roku.

profesor nadzwyczajny



