
Etap 1. Wstępne 
konsultacje 

Etap 2a. Przedłożenie gotowego 
wniosku najpóźniej na 7 dni 

roboczych przed datą 
zamknięcia konkursu  

Etap 3a. Weryfikacja  
i zebranie podpisów  

Etap 4a. Zwrot 
podpisanego 

wniosku 

Etap 5a. 
Przekazanie 

wniosku  
Etap 6a. Złożenie 

wniosku  
w Instytucji 
Finansującej  

Etap 2b. Dotyczy wniosków 
projektowych > 3 mln PLN lub 

wymagających audytu 
zewnętrznego, lub wymagających 

wkładu własnego UG, lub  z 
kosztami niekwalifikowalnymi 

przedłożenie Karty Projektu  
i Oświadczenia Kierownika 

Projektu na Komitet Sterujący 
najpóźniej na 10 dni roboczych 
przed ostatecznym terminem 

złożenia wniosku  

Etap 5b. Decyzja o 

przystąpieniu lub 

nieprzystąpieniu 

przez UG do 

Projektu 

Etap 6b. Przekazanie informacji o możliwości 
złożenia wniosku – przejście do Etapu 2a. 

SCHEMAT ZARZĄDZANIA PROJEKTAMI NAUKOWYMI W UNIWERSYTECIE GDAŃSKIM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 

OPIEKUN PROJEKTU W BZPN,  

Dział Zamówień Publicznych, Kwestura, 

Centrum Zarządzania Zasobami Ludzkimi 

Etap 3b. Wniosek skierowany 

na posiedzenie Komitetu 

Sterującego ds. Projektów UG 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

REKTOR 

KWESTOR 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 

INSTYTUCJA 

FINANSUJĄCA 

PRZYGOTOWANIE WNIOSKU 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

KOMITET 

STERUJĄCY DS. 

PROJEKTÓW 

UG 

Etap 4b. Opinia 

Komitetu 

Sterującego ds. 

Projektów UG 

REKTOR 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 



Etap 1a. Przekazanie decyzji o 
finansowaniu lub dofinansowaniu, 

lub decyzji negatywnej 

Etap 1b. Przekazanie 
decyzji o finansowaniu 

lub dofinansowaniu,  
lub decyzji negatywnej 

 (osoba fizyczna) 

decyzja pozytywna – przygotowanie 
umowy, złożenie umowy w BZPN 

Etap 3a. Decyzja pozytywna – 
przygotowanie umowy, złożenie umowy 

w BZPN 

Etap 4. 
Weryfikacja i 

zebranie 
podpisów  

Etap 5. Zwrot 
podpisanej umowy 

Etap 6. Przekazanie 
umowy Etap 7. Złożenie 

umowy  
w Instytucji 
Finansującej  

 Etap 1. Nadanie upoważnienia  
i powierzenie zakresu obowiązków 

Etap 2a. Przekazanie 
decyzji o finansowaniu 

lub dofinansowaniu,  
lub decyzji negatywnej 

Etap 2b. Przekazanie 
decyzji o finansowaniu  

lub dofinansowaniu, 
lub decyzji negatywnej 

Etap 3b. Decyzja pozytywna – 
przygotowanie umowy, złożenie umowy 

w BZPN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DECYZJE / PRZYGOTOWANIE UMOWY 

INSTYTUCJA 

FINANSUJĄCA 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

REKTOR 

KWESTOR  

 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 
INSTYTUCJA 

FINANSUJĄCA 
REKTOR 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 



 Etap 2. Złożenie 
raportów/sprawozdań 

rocznych/końcowych najpóźniej 10 dni 
roboczych przed ostatecznym 

terminem złożenia raportu 

Etap 3. 
Weryfikacja  
i zebranie 
podpisów  

Etap 4. Zwrot 
podpisanego 

raportu 

Etap 5. 
Przekazanie 

raportu 

Etap 6. Złożenie raportu  
w Instytucji Finansującej  

Etap 1. Przekazanie 
pisemnego zatwierdzenia 

raportu końcowego 

Etap 2. Przekazanie 
informacji o 

zakończeniu realizacji 
projektu 

Etap 3a. Archiwizacja 
posiadanej 

dokumentacji 

Etap 3c. Archiwizacja 
posiadanej 

dokumentacji 
 

Etap 3b. 
Archiwizacja 
posiadanej 

dokumentacji 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

REALIZACJA PROJEKTU 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

KWESTOR  

REKTOR 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 

INSTYTUCJA 

FINANSUJĄCA 

ZAKOŃCZENIE PROJEKTU I ARCHIWIZACJA 

INSTYTUCJA 

FINANSUJĄCA 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

KIEROWNIK 

PROJEKTU 

ARCHIWUM 

UG 

OPIEKUN 

PROJEKTU 

W BZPN 

INNE JEDNOSTKI 

ORGANIZACYJNE 

UG 


