
Uniwersytet Gdański, Dział  Zamówień  Publicznych

80-309 Gdańsk , ul. Bażyńskiego 8, faks (058) 523 31 10

Załącznik nr 7                                                                                                        

do Instrukcji postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych w UG
……………….………………………………………...

Pieczątka  nagłówkowa jednostki  organizacyjnej

DZP/A120/……..…/………….
nr  wniosku nadany  przez  DZP 

WNIOSEK
O WSZCZĘCIE  POSTĘPOWANIA
O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
w trybie zamówienia z wolnej ręki – art. 67 ustawy Prawo zamówień publicznych
I. Dane  kontaktowe: 
	Nazwa jednostki  organizacyjnej
	…………………………………………….…..

	Imię  i  nazwisko  osoby do kontaktu
	………………………………………………...

	Adres/pok.
	………………………………………………...

	Tel.
	…………………………………………….…..

	faks
	……………………………………………….

	e-mail
	……………………………………………….


II. Przedmiot  zamówienia:

1. Nazwa i  ilość  przedmiotu  zamówienia: …………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………..
2. Szczegółowy  opis   przedmiotu zamówienia z podaniem  ilości  i parametrów. 
W przypadku  gdy opis przedmiotu zamówienia  jest bardzo obszerny należy  dołączyć  go w załączniku  wskazując  to we  wniosku.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….......……………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………
3. Oświadczam, że  przedmiot  zamówienia z  pkt. 1 może zrealizować wyłącznie jedyny wykonawca/producent* ……………………………………………………. wpisać  nazwę i adres  Wykonawcy (w świetle  ustawy  Pzp – należy  brać  pod  uwagę wykonawców z terenu UE).  
Należy dołączyć do wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia, oświadczenie podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej UG, stanowiące załącznik nr 9 do Instrukcji postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych w UG.
4. Zamówienie   ujęte/ nie ujęte*   w  planie  zamówień  publicznych  na  dany rok  kalendarzowy
Jeśli  ujęte: nr  pozycji  ………………………………………………………………………………….……..
Jeśli  nie  ujęte:  uzasadnienie  braku ujęcia w planie ………………………………………..……….
……………………………………………………………………………………………………………………..
*zaznaczyć odpowiednio 

	III  Podstawa prawna i uzasadnienie faktyczne dla zamówienia z wolnej ręki


Art. 67 ust 1 pkt 1 lit :
a – z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b – z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikające z odrębnych przepisów, 

c -  w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej*

* - zaznaczyć odpowiednio
Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych. 
	Art. 67 ust 1pkt 1a:

 przedmiotem zamówienia są rzeczy wytwarzane wyłącznie dla celów badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu przez Zamawiającego produkcji seryjnej, mającej na celu osiągnięcie rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju, oraz które mogą być wytwarzane tylko przez jednego Wykonawcę. 


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych. 

	Art. 67 ust 1 pkt 2:

przeprowadzono konkurs, o którym mowa w art. 110, w którym nagrodą było  zaproszenie do   negocjacji w trybie zamówienia z wolnej ręki autora wybranej  pracy konkursowej.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych
	Art. 67 ust 1 pkt 3:
ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia, a nie można zachować terminów określonych dla innych trybów udzielenia zamówienia.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych. 
	Art.67 ust 1 pkt 4:

w prowadzonych kolejno postępowaniach o udzielenie zamówienia, z których co najmniej jedno prowadzone było w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego, nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postepowaniu, nie zostały złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostały odrzucone  na podstawie art. 89 ust.1 pkt 2 ze względu na ich niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia, a pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych. 

	Art. 67 ust 1 pkt 5:

W przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nie objętych zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających łącznie 50% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów lub:
b) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione  od wykonania zamówienia dodatkowego.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych
	Art. 67 ust 6:

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne  z przedmiotem zamówienia podstawowego.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych.        W przypadku zamówień uzupełniających musi być podany rodzaj i zakres zamówienia.
	Art. 67 ust 1 pkt 7:

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 20% wartości zamówienia podstawowego i polegających na rozszerzeniu dostawy, jeżeli zmiana Wykonawcy powodowałaby konieczność nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalne duże trudności techniczne w użytkowaniu i dozorze, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych.         W przypadku zamówień uzupełniających musi być podany rodzaj i zakres zamówienia.

	Art. 67 ust 1 pkt 8 :

możliwe jest udzielenie zamówienia na dostawy na szczególnie korzystnych warunkach w związku z likwidacją działalności innego podmiotu, postępowaniem egzekucyjnym albo upadłościowym.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych. 

	Art. 67 ust 1 pkt 9:

zamówienie na dostawy jest dokonywane na giełdzie towarowej w rozumieniu przepisów  o giełdach towarowych, w tym na giełdzie towarowej innych państw członkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.


Uzasadnienie faktyczne zawierające przesłanki do zastosowania trybu z wolnej ręki:
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie faktyczne musi zawierać okoliczności wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych. 
W przypadku dokonania wyboru odpowiedniej podstawy prawnej dla zamawianej dostawy, usługi czy roboty budowlanej,  należy usunąć pozostałe podstawy prawne nie dotyczące przedmiotowego zamówienia.
IV. Wartość zamówienia :

1. Szacunkowa  wartość zamówienia  netto  / bez  VAT /………………………………………….zł.
2. Szacunkowa  wartość  zamówienia  brutto / z  VAT  ………………………………………...zł.

3. Ustalenie  wartości  zamówienia  dokonano w dniu ………………………….……. na podstawie *:  rozeznania  rynku/ inne………………………………………………………….………..………..…
4. Osoba/osoby*  dokonujące  ustalenia  wartości zamówienia………………………………….....
5. Kwota jaką Zamawiający  zamierza  przeznaczyć  na  realizację  zamówienia ……………….…..
* zaznaczyć  odpowiednio
V. Istotne  postanowienia  umowy  :
1. ……….……………………………………………………………………..………………………
Uwaga!  W przypadku  braku  propozycji  do postanowień  umowy -  prosimy  o  wpisanie  adnotacji  „nie  zgłaszam”

VI. Źródło  finansowania:

1. Tytuł  projektu ……………………………………………………………………………… …...
………………………………………………………………………………………………………...
2. Nr  umowy/decyzji ……………………………………………………………………………….…
3. Nr  zadania…………………………………………………………………………………………..
4. Projekt wymaga / nie wymaga* stosowania logo projektu - dołączam/ nie dołączam* papeterię  z  logo projektu w  wersji  papierowej  wraz  z  wersją  elektroniczną.

*zaznaczyć odpowiednio 

5. Źródło  finansowania (np. środki  uczelniane, źródła  instytucji  zarządzającej, dotacje unijne, ministerialne  itp.) …………………………………………………………………….……………

	Szczegółowy  opis  finansowania  (kwotowo lub procentowo) 

	Środki własne UG
	Dotacje/dofinansowania krajowe

MNiSW np. projekty badawcze, DS., SPB, SPUB, IA, FNiTP, NCN, NCBiR,
WFOŚiGW, NFOŚiGW, FNP, inne podmioty krajowe
	Programy/ projekty zagraniczne

PR, EPR, EFRR i pozostałe projekty zagraniczne

	
	
	

	
	
	


VII. Inne niezbędne informacje:

1. Termin  realizacji  zamówienia/umowy  (od  momentu  podpisania  umowy) …………………
2. Miejsce  dostawy (adres  jednostki  organizacyjnej,  numer  pokoju)………………….…….….

3. Instalacja/montaż  sprzętu*:   tak/nie 
4. Szkolenie*: tak/ nie 

5. Jeśli  tak : w jakim  zakresie ……………………………………………………………………….


ilość  osób ………………………………………………………………………………

6. Gwarancja:

· Czas gwarancji*: 12 miesięcy/24 miesiące/ 36 miesięcy/ inna ………………………..
· Zakres gwarancji: standardowa producenta/ inna ………………………………….…....
· Czas reakcji serwisu od dnia zgłoszenia  usterki: …..……………….……  dni robocze
· Czas realizacji naprawy od dnia zgłoszenia usterki: …..……………….……  dni robocze

7. Cło:  tak/nie*
8. Dane  osoby wskazanej  przez  wnioskodawcę do  współpracy w przygotowywaniu  realizacji  zamówienia/komisji  przetargowej:
	
	imię/nazwisko/adres/tel. /e-mail
	Akceptacja Administratora

Bezpieczeństwa  Informacji

	Realizacja  zamówienia
	…………………………………………………
…………………………………………………

…………………………………………………
	

	Komisja  przetargowa
	………………………………………………….

…………………………………………………..
	 FORMCHECKBOX 
 posiada upoważnienie*

 FORMCHECKBOX 
 nie posiada

	
	………………………………………………….

…………………………………………………..
	 FORMCHECKBOX 
 posiada upoważnienie*

 FORMCHECKBOX 
 nie posiada

	
	………………………………………………….

…………………………………………………..
	 FORMCHECKBOX 
 posiada upoważnienie*

 FORMCHECKBOX 
 nie posiada


* zaznaczyć odpowiednio  
………………………………………………………………………

Podpis Administratora Bezpieczeństwa Informacji

Zarządzenie Rektora UG nr 80/R/15 z dnia 06 lipca 2015 roku 

…………………………………………….

Data i czytelny  podpis Kierownika jednostki organizacyjnej 

i/lub Kierownika projektu/Kierownika zadania

…………………………………………….

Data i czytelny  podpis Kwestora  UG

(akceptacja    źródła  finansowania)

…………………………………………….

Data i czytelny  podpis 

Kierownika Zamawiającego 

…………………………………………….

Data  i  czytelny podpis upoważnionej osoby 

 z  Centrum  Informatycznego

(akceptacja dotyczy  opisu  i wartości szacunkowej 

przedmiotu  zamówienia - z dziedziny Informatyki, 

w tym sprzętu komputerowego i oprogramowania, 

urządzeń wielofunkcyjnych (drukarek/kserokopiarek), 

skanerów, akcesoriów komputerowych itp.))
2

