Zalqcznik do Zarzqdzenia Rektora nr 83/R/15

Uchwala nr 77/14
Senatu Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 27 listopada 2014 roku

w sprawie wytycznych dla rad wydzialow dotyczacych uchwalania programow
ksztalcenia na studiach podyplomowych oraz programéw ksztalcenia kursow
doksztalcajacych i szkolen

(Tekst ujednolicony z dnia 8 lipca 2015 roku
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwala Senatu Uniwersytetu Gdanskiego
nr 44/15 z dnia 25 maja 2015 roku)

Na podstawie § 36 ust. 1 pkt 12 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego w zw. z art. 68 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz.
572 z pdzn. zm.) oraz § 42 ust. 1 pkt 7 1 10 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego

§ 1.
Ustala si¢ Wytyczne dla rad wydziatow dotyczqce uchwalania programow ksztatcenia na
studiach podyplomowych oraz programow ksztalcenia kursow doksztatcajqcych i szkolen,
zwane dalej ,,Wytycznymi”, stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2.

Ustala sig¢ wzor formularza Informacje ogolne o programie ksztatcenia — studia
podyplomowe, kursy doksztalcajqce iszkolenia, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszej
uchwaty.

§ 3.
Traci moc uchwata nr 27/14 Senatu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 27 marca 2014 r.
w sprawie ustalenia wytycznych dla rad podstawowych jednostek dotyczacych uchwalania
planéow studiow 1 programéw ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz kursach
1 szkoleniach specjalistycznych oraz opisywania ich realizacji i oceny rezultatow, zgodnie
z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego.

§ 4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2014 roku.
Przewodniczacy Senatu

Rektor Uniwersytetu Gdanskiego

prof. dr hab. Bernard Lammek



zalqcznik nr 1 do Uchwatly Senatu UG nr 77/14

WYTYCZNE
dla rad wydzialow dotyczace uchwalania programow ksztalcenia na studiach
podyplomowych oraz programow ksztalcenia kursow doksztalcajacych i szkolen

(Tekst ujednolicony z dnia 8 lipca 2015 roku
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwala Senatu Uniwersytetu Gdanskiego
nr 44/15 z dnia 25 maja 2015 roku)

§ 1.
1. Wytyczne okreslaja:

1) zasady i tryb uchwalania programow ksztalcenia na studiach podyplomowych
oraz programow ksztatcenia kursoOw doksztalcajacych i szkolen;

2) dokumentacje sktadajaca si¢ na program ksztatcenia.

2. llekro¢ w Wytycznych jest mowa o:

1) module zajg¢, nalezy przez to rozumie¢ zajecia lub grupy zajec;

2) planie studiéw, kursu doksztalcajacego lub szkolenia, nalezy przez to rozumieé
tabelaryczne zestawienie modutow zaje¢ w poszczegdlnych semestrach wraz z
przypisana do nich liczba godzin oraz punktow ECTS;

3) programie ksztalcenia, nalezy przez to rozumie¢ program ksztatcenia w znaczeniu
art. 2 ust. 1 pkt 14b ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.).

3. Jezeli kurs doksztatcajacy lub szkolenie nie sa prowadzone przez wydziat, to kompetencje
rady wydziatlu, o ktérych mowa w Wytycznych, wykonuje stosowna rada dzialajaca w danej
jednostce organizacyjnej UG.

§ 2.

1. Rada wydziatu przyjmuje program ksztatcenia na studiach podyplomowych albo program
ksztalcenia kursu doksztalcajacego lub szkolenia, w formie uchwaly okreslajacej
W szczegblnosci:

1) informacje ogdlne o programie ksztalcenia na studiach podyplomowych albo
programie ksztalcenia kursu doksztatcajacego lub szkolenia, zgodnie z wzorem
stanowiacym zatacznik nr 2 do uchwaly nr 77/14 Senatu UG z dnia 27 listopada
2014 r. w sprawie wytycznych dla rad wydziatow dotyczacych uchwalania
programow ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz programéw ksztalcenia
kurséw doksztatcajacych i szkolen;

2) opis zaktadanych efektow ksztalcenia w formie tabeli odniesienia efektow
kierunkowych do efektow obszarowych;

3) opis procesu ksztalcenia prowadzacy do osiagniecia zakladanych efektow
ksztalcenia, wraz z przypisanymi do poszczegolnych moduléw zaje¢ punktami
ECTS (nicobowiazkowe w odniesieniu do kursow doksztatcajacych i szkolen), w
formie tabeli odniesienia efektow kierunkowych do efektow przewidzianych w
ramach modutow zaje¢ oraz w formie opisu poszczegdlnych modutéow zajeé —
sylabusow sporzadzonych zgodnie z zarzadzeniem nr 98/R/14 Rektora z dnia 23



pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru opisu przedmiotu (sylabusa)
obowiazujacego w Uniwersytecie Gdanskim (do kursow doksztatcajacych
I szkolen zarzadzenie Rektora nr 98/R/14 stosuje si¢ odpowiednio);
4) plan studiow, kursu doksztalcajacego lub szkolenia.
2. Rektor na wniosek rady wydziatu zatwierdza, w formie zarzadzenia, program ksztalcenia
na studiach podyplomowych albo program ksztatcenia kursu doksztatcajacego lub szkolenia,
prowadzacego do uzyskania kwalifikacji potwierdzonych §wiadectwem.
3. Do wniosku rady wydziatu, o ktorym mowa w ust. 2, dolacza si¢ w szczegolnosci
dokumentacj¢ finansowa, sporzadzona zgodnie z zasadami ustalonymi przez Rektora.



zatqeznik nr 2 do Uchwaty Senatu UG nr 77/14

UNIWERSYTET GDANSKI
Nazwa wydzialu/innej jednostKi OrganizaCyjNej: ...ccveeeeeeeenrenreecerenrenceecrecscnsansessesans
Nazwa studiéw podyplomowych/kursu doksztalcajacego/szkolenia:

INFORMACJE OGOLNE O PROGRAMIE KSZTALCENIA —
STUDIA PODYPLOMOWE, KURSY DOKSZTALCAJACE | SZKOLENIA

(Tekst ujednolicony z dnia 8 lipca 2015 roku
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwata Senatu Uniwersytetu Gdanskiego
nr 44/15 z dnia 25 maja 2015 roku)

e Studia podyplomowe/kurs doksztalcajacy/szkolenie jako wyodrgbniona cze$é
obszaru (obszaréw) ksztalcenia:
Studia  podyplomowe/kurs — doksztalcajqcy/szkolenie  (nazwa) w  Uniwersytecie
Gdanskim stanowiglstanowi wyodrebnionq czes¢ jednego obszarulkilku obszarow
ksztatcenia (np. nauk humanistycznych), realizowang w Uczelni w sposéb okreslony
programem ksztatcenia.

e Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe/kurs
doksztalcajacy/szkolenie:
Nazwa wydziatu/innej jednostki

e Forma studiow podyplomowych/kursu doksztalcajacego/szkolenia:
Forma (np. nauczania na odlegtosc¢)

e Warunki ukonczenia studiow podyplomowych:
Program studiow podyplomowych, w tym plan studiow podyplomowych, jako warunek
ukonczenia tych studiow moze przewidywacé w szczegolnosci: zlozenie egzaminu
konczqcego studia podyplomowe, przygotowanie i zloZenie pracy pisemnej,
przygotowanie i ztoZenie pracy pisemnej potqczone ze ztoZzeniem egzaminu konczqcego
studia podyplomowe (stosuje sie odpowiednio do kursow doksztatcajqcych i szkolen).

e Zasady obliczania wyniku studiow podyplomowych oraz sposob wyrazania
wyniku studiow podyplomowych:
Stosuje sie odpowiednio do kursow doksztatcajqcych i szkolen.



Dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow podyplomowych/kursu
doksztalcajacego/szkolenia:

W przypadku studiow podyplomowych — swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych; w przypadku kursu doksztalcajacego/szkolenia prowadzqcego do
uzyskania kwalifikacji — swiadectwo potwierdzajqce uzyskanie kwalifikacji;
w przypadku pozostalych kursow doksztatcajqcych 1 szkolen — inny dokument
potwierdzajqcy ukonczenie kursu doksztatcajacego/szkolenia

Uzyskiwane  uprawnienia/kwalifikacje/specjalnos¢ w  ramach  studiéw
podyplomowych/kursu doksztalcajacego/szkolenia:

Nie dotyczy wszystkich studiow podyplomowych, kursow doksztatcajqcych i szkolen.
Wskazanie, zZe sfuchacz/uczestnik uzyskuje np. uprawnienie do nauczania danego
przedmiotu w  szkotach —  psychologiczno-pedagogiczne, dydaktyczne lub
merytoryczne.

Profil absolwenta (mozliwosci zwigzane z rozwojem kariery zawodowej lub
kontynuacji ksztalcenia):

Ukoriczenie studiow podyplomowych/kursu doksztatcajqcegolszkolenia
W szczegolnosci oznacza osiqgniecie wszystkich zaktadanych efektow ksztalcenia.
Mozliwos¢  przedstawienia sylwetki absolwenta, z przykltadowym wskazaniem
uzyskiwanych kwalifikacji lub kompetencji.

Dziedziny i dyscypliny naukowe, do ktorych odnosza si¢ efekty ksztalcenia:

Studia  podyplomowe/kurs  doksztalcajqcy/szkolenie  (nazwa) zakladajq/zaktada
realizacje efektow ksztatcenia w
dziedzinie............... . cv v v e e e e e e, AYSCYPLING

Czas trwania oraz planowany termin rozpoczecia studiow podyplomowych/kursu
doksztalcajacego/szkolenia:

Studia podyplomowe (nazwa)... e e e e e e e e e e et e e e e e e TPWAQ
......... semestry. Planowany termin rozpoczecia studiow podyplomowych (nazwa) —

Kurs doksztatcajqcy/szkolenie (NAZWA) [rWa ... ... .coeevee et it et et e e e e e e e e

Planowany termin rozpoczecia kursu doksztatcajqcego/szkolenia (nazwa) —



e Liczba punktow ECTS uzyskiwana podczas studiow podyplomowych/kursu
doksztalcajacego/szkolenia:
Studia podyplomowe (nazwa) zaktadajq uzyskanie ...... punktow ECTS przypisanych
do zaje¢ dydaktycznych z bezposrednim wudzialem nauczycieli akademickich
i stuchaczy tych studiow (zajecia dydaktyczne, egzaminy z przedmiotow objetych
programem  ksztalcenia, praktyki zawodowe, konsultacje z nauczycielami
akademickimi) oraz do pracy wlasnej stuchacza (w tym projekty realizowane przez
stuchacza w trakcie studiow podyplomowych).
W przypadku kursow doksztatcajqcych i szkolen okreslenie punktow ECTS nie jest
wymagane.

o Zwiazek z Misjq Uniwersytetu Gdanskiego i jego Strategiq rozwoju:
Przedstawienie strategii Wydziatu w zakresie odnoszqcym si¢ do programu Ksztatcenia
studiow podyplomowych/kursu doksztatcajqcegolszkolenia (nazwa).

e Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje) kandydata:
Okreslenie, jesli jest t0 Wymagane.

e Warunki i tryb rekrutacji:
Okreslone w akcie utworzenia studiow podyplomowych/kursu doksztatcajqcego/
szkolenia

e Roznice wobec programow ksztalcenia innych studiéow podyplomowych/kursow
doksztalcajacych/szkolen prowadzonych w UG, o podobnie okreslonych celach
i efektach ksztalcenia:
Koniecznos¢ ~ wykazania  oryginalnosci  programu  ksztafcenia  studiow
podyplomowych/kursu  doksztalcajqcego/szkolenia (nazwa), polegajqcej m.in. na
mozliwosci osiqgniecia unikatowych efektow ksztalcenia — w porownaniu do tresci
innych wskazanych programow ksztalcenia.

e Kadra dydaktyczna studiow podyplomowych/kursu doksztalcajacego/szkolenia:
Nalezy wymienic¢ i scharakteryzowac kwalifikacje osob, ktore bedq stanowié kadre
dydaktyczng studiow podyplomowych/kursu doksztatcajqcegol/szkolenia.

e Dokumentacja dotyczaca programu ksztalcenia i sposobow jego realizacji:
Dokumentacje dotyczqcq programu ksztatcenia i sposobow jego realizacji na studiach
podyplomowych/kursie doksztatcajacym/szkoleniu stanowi.:

1) opis zakladanych efektow ksztalcenia w formie tabeli odniesienia efektow
kierunkowych do efektow obszarowych,

2) opis procesu ksztalcenia prowadzqcy do osiqgniecia zaktadanych efektow
ksztatcenia, wraz z przypisanymi do poszczegolnych modutow zaje¢ punktami ECTS
(nieobowiqzkowe w odniesieniu do kursow doksztatcajqcych i szkolen), w formie tabeli
odniesienia efektow kierunkowych do efektow przewidzianych w ramach modutow
zajec oraz w formie opisu poszczegolnych modutlow zajeé — sylabusow sporzqdzonych
zgodnie z zarzqdzeniem nr 98/R/14 Rektora z dnia 23 pazdziernika 2014 r. w sprawie



wzoru opisu przedmiotu (sylabusa) obowiqzujqcego w Uniwersytecie Gdanskim (do
kursow doksztalcajqcych i szkolen zarzqdzenie Rektora nr 98/R/14 stosuje sie
odpowiednio);

3) plan studiow, kursu doksztatcajqcego lub szkolenia.

Zasoby materialne — infrastruktura dydaktyczna:

Okreslenie zaplecza infrastrukturalnego jednostki organizacyjnej prowadzqcej studia
podyplomowe/kurs  doksztalcajqcy/szkolenie  oraz  mozliwosci  wynikajgcych
z infrastruktury Uczelni.

Sposob prowadzenia zajeé:

Okreslenie  zrdznicowania form zaje¢ na studiach  podyplomowych/kursie
doksztalcajqcymliszkoleniu, np.: wyklady, konwersatoria, c¢wiczenia audytoryjne,
seminaria, odbywanie sie czesCi zaje¢ poza UG (praktyki), wszelkie formy
wspomagajqce proces dydaktyczny, nowatorskie zajecia, konsultacje pracownikow itp.

Dzialalno$¢ naukowa lub naukowo-badawcza:

Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowychlkursie doksztatcajqcymlszkoleniu
(nazwa) odbywajq sie na podstawie prowadzonych w jednostce organizacyjnej badar
naukowych (sfuchacz/uczestnik ma kontakt z najnowszymi wynikami badan). Nalezy
wskazaé, czy stuchaczluczestnik jest wiqczany (W jakim zakresie) w dziatalnosé
badawczq.

Dokumentacja zwigzana z wewnetrznym systemem zapewniania jakoSci
ksztalcenia:

Wewnetrzny system zapewniania jakosci ksztatcenia na Wydziale (nazwa) dziata na
podstawie uchwaty nr 76/09 Senatu UG z dnia 26 listopada 2009 r. w sprawie
wprowadzenia wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztailcenia, zarzqdzenia
nr 48/R/10 Rektora UG z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie zasad funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Uniwersytecie Gdanskim
oraz zarzqdzenia nr 49/R/10 Rektora UG z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie sktadu
Uczelnianego i Wydziatowych Zespotow do spraw Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
oraz zakresu powierzanych im zadan.

Do okreslonego Systemu nalezq Uczelniany Zespol ds. Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia oraz Wydzialowy Zespotl ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia utworzony
Zarzqdzeniem nr ... Dziekana Wydziatu (nazwa Wydzialu) (tytut zarzadzenia)
v Z2dNIA e T

W ramach Systemu prowadzi sie badania ankietowe zaje¢ oraz hospitacje zajec.
Badania dotyczqce zaje¢ sq prowadzone w formie badan elektronicznych
gwarantujqgcych studentom anonimowos¢ wypowiedzi. Wyniki zbiorcze ankiet €O roku
sq drukowane, przedstawiane osobom ankietowanym oraz gromadzone na Wydziale.
Rada Wydziatu (nazwa) O roku przyjmuje raport z samooceny Wydziatu. Raport jest
takze publikowany na stronie internetowej Wydziatu. Ponadto monitorowanie losow
absolwentow nalezy do zadan Biura Karier UG.



Ksztatcenie na Wydziale (nazwa) jest prowadzone zgodnie z wymogami Krajowych
Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego. Wydzial wspolpracuje z podmiotami

zewnetrznymi, ktore wspierajq te jednostke w zakresie formutowania i oceny efektow
ksztatcenia.

Sposob wykorzystania wzorcow mi¢gdzynarodowych:

W okreslaniu efektow ksztalcenia dla programu ksztatcenia realizowanego na studiach
podyplomowych/kursie  doksztalcajacym/szkoleniu  (nazwa) wykorzystano wyniki
wspoipracy z osrodkiem naukowo-badawczym (nazwa) W .................., z ktorym
Wydziat/inna jednostka organizacyjna wspdélnie realizuje projekt.



