Zarzadzenie nr 70/R/15
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 26 czerwca 2015 roku

w sprawie postgpowania z pracami dyplomowymi studentéw Uniwersytetu Gdanskiego

Na podstawie art. 66 ust 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r —~ Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj Dz. U 220121, poz 572 ze zm.), § 40 ust 2 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego oraz w zwiazku
z rozpo1zadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U z 2011 r, Nr 201, poz 1188), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
I Praca dyplomowa jest sktadana przez studenta w dziekanacie zgodnie z terminami wskazanymi
w § 28 ust. 1, 41 5 Regulaminu Studidw, z zastizeZzeniem ust. 2 niniejszego zatzadzenia.
2 Praca dyplomowa jest sktadana nie pdzZniej niz 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego

§2.

1. Praca dyplomowa jest sktadana w formie papierowe) (wydruk dwustronny w migkkie] oprawie)
oraz w formie elektionicznej

2. Praca dyplomowa zawiera o§wiadczenie autora o samodzielnym jej przygotowaniu, ktorego wzor
okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Jesli praca powstata w ramach studenckiego ruchu naukowego lub jest iezultatem pracy zespotu
studentow, zawieita o$wiadczenie, ktérego wzdr okresla zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia

4. Praca dyplomowa w formie elektronicznej jest zapisywana na plycie CD lub DVD w formacie
tekstowym w standardzie kodowania 1SO-8859-2 lub Unicode oraz w formacie PDFE.

5 Na plycie. o ktérej mowa w ust 4, jest zapisywany réwniez opis pracy dyplomowej w formacie
XML, sporzadzany za pomocg Portalu Studenta, zawieiajacy wypetnione nastepujace pola:

1) nazwa uczeini,

2} wydzial,

3) kierunek, specjalnosé, specjalizacja,

4) dziedzina pracy dyplomowej (kody Erasmus ECTS),

5) nazwisko i imi¢ otaz numer albumu autora pracy dyplomowej,

6) nazwisko 1 imie promotora piacy dyplomowej, zwanego dalej ,,promotorem”,
7) nazwisko i imig osoby prowadzacej seminarium dyplomowe,

8) tytul pracy dyplomowej, rok jej napisania,

9) rodzaj pracy dyplomowej (magisterska, licencjacka),

10) forma studiow: stacjonarne, niestacjonarne (zaoczne, wieczorowe, eksternistyczne),
11) data ztozenia pracy dyplomowej do dziekanatu,

12) streszezenie pracy dyplomowej (200-400 stow),

13) stowa kluczowe pracy dyplomowej (5-15 stow),

14) spis tiesei pracy dyplomowej.



§3.

1. Przed zlozeniem przez studenta pracy dyplomowej w dziekanacie promotor jest zobowiazany do
sprawdzenia tie$ci pracy przez pordéwnanie losowo wybranych stron pracy dyplomowej
w obydwu formach

2 W przypadku zgodnoéci obydwu form pracy dyplomowej, promotor sklada wlasnorgczny podpis
na plycie, na ktdrej jest zapisana praca dyplomowa w formie elektronicznej W przypadku
niezgodnosci obydwu form pracy dyplomowej, promotor zwraca autorowi obie formy pracy
dyplomowej w celu ich poprawienia.

§4
1. Pracownik dziekanatu przyjmujacy prace dyplomowsg sprawdza, czy promotor zlozyl podpis na
plycie, na ktorej jest zapisana praca dyplomowa w formie elektronicznej
2 W przypadku braku podpisu promotora, pracownik dziekanatu informuje studenta o koniecznosci
zwrdcenia sie do promotora w celu stwierdzenia zgodnosdei obydwu form pracy dyplomowej
W przeciwnym przypadku, pracownik dziekanatu wezytuje plik opisu pracy dyplomowej do
akademickiego systemu teleinformatycznego FAST

§5.

Prace dyplomowa ztozong w dzickanacie przechowuje si¢ w teczee akt osobowych studenta

§6
. Praca dyplomowa w formie elektronicznej jest sprawdzana z wykorzystaniem programu
antyplagiatowego.

2 Za sprawdzanie prac dyplomowych z wykotzystaniem progiamu antyplagiatowego odpowiada
pracownik wyznaczony przez dziekana, zwany dalej ,koordynatotem” Nazwisko 1 adies e-mail
koordynatora sa przekazywane do Centrum Informatycznego w celu zalozenia konta
w programie antyplagiatowym

Centrum Informatyczne odpowiada za przydzielenie konta koordynatorowi.

(8]

§7

Szczegdlows organizacje sprawdzania prac  dyplomowych z wykorzystaniem programu

antyplagiatowego okiesla dziekan z zachowaniem nastgpujacych zasad:

1) po sprawdzeniu pracy dyplomowej z wykorzystaniem programu antyplagiatowego koordynator
sporzadza dodatkows plyte CD, zwang dalej ,raportem CD™, na ktotej nanosi — w sposob
niepowodujacy uszkodzenia plyty — numer indeksu autora pracy dyplomowej 1 nazwisko
promotora oraz zapisuje:

a) prace dyplomowa w formie elektionicznej, o ktérej mowa w § 2 ust. 4,

b) opis pracy dyplomowej, o ktérym mowa w § 2 ust. 3;

c) raport z wynikiem sprawdzenia pracy dyplomowej z wykorzystaniem programu
antyplagiatowego;

2) koordynator przekazuje plyte z praca dyplomows zlozona przez studenta oraz raport CD do
dziekanatu, ktérego pracownik odpowiedzialny za obstuge danego studenta przekazuje raport CD

promotorowi;



3) promotot po otizymaniu raportu CD jest zobowigzany do wyrazenia pisemnej opinii dotyczacej
raporty, o ktérym mowa w pkt 1 lit. ¢, w tym do dokonania oceny poziomu samodzielnosci
studenta w przygotowaniu pracy dyplomowej;

4) opinia promotora wraz z 1aportem CD jest przekazywana do dziekanatu przez promotora,
dofaczana do teczki akt osobowych autora pracy dyplomowe] i udostgpniana komisji
egzaminacyjnej w trakcie egzaminu dyplomowego;

5) jezeli opinia promotora wskazuje na niesamodzielnod¢ studenta w przygotowaniu pracy
dyplomowej, promotor sktada wniosek do dziekana o niedopuszczenie studenta do egzaminu
dyplomowego;

6) w uzasadnionych przypadkach promotor moze w porozumieniu z dziekanem skierowac prace
dyplomowa do sprawdzenia z wykorzystaniem progiamu antyplagiatowego przed zlozeniem
pracy dyplomowej w dziekanacie pizez studenta.

§ 8
Niezwlocznie po zdaniu egzaminu dyplomowego przez studenta bedacego autorem pracy
dyplomowej, pracownik dziekanatu wprowadza prace dyplomowa do ogoélnopolskiego repozytorium
pisemnych prac dyplomowych.

§9
Tracl moc zarzadzenie m1 26/R/13 Rektora z dnia 15 lutego 2013 1 wsprawie postgpowania
z pracami dyplomowymi studentéw Uniwersytetu Gdanskiego

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego

ptof. dr hab gemard Lammek



