Uchwata nx 43/15
Senatu Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 28 maja 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Studiéw Podyplomowych

Na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego

§1.

W zalgezniku do uchwaty nr 2/14 Senatu UG z dnia 30 styczﬁia 2014 1. w sprawie Regulaminu
Studiéw Podyplomowych wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

)
2)

3)

4)

5)

6)

tytul rozdziatu I otizymuje brzmienie: ,.Pizepisy ogélne™;

§ 2 otrzymuje brzmienie: ,,lerminy z zakiesu prawa o szkolnictwie wyzszym, zastosowane

w ninigjszym tegulaminie, uzyte sa w znaczeniach, jakie nadaja im przepisy ustawy z dnia

27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t,j. Dz. U. z 2012 1., poz. 572 ze zm.), zwane]

dalej ,,Ustawa”, oraz przepisy aktoéw wykonawczych do Ustawy.”;

w§ 3:

a) ust 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone samodzielnie lub
wspOlnie pizez jednostki organizacyjne Uniwersytetu posiadajagce uprawnienia do
prowadzenia studidéw pietwszego lub drugiego stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,3. Zawarcie umowy wskazane] w ust. 2 wymaga zgody
Prorektora ds Ksztalcemia.”,

¢) ust 5 otrzymuje brzmienie: ,,5. Studia podyplomowe mogag by¢ prowadzone w jezyku
polskim, obcym lub w jezyku regionalnym.”,

d) ust 7 otrzymuje brzmienie: ,,7 Zasady wnoszenia oplat za studia podyplomowe prowadzone
ptrzez Uniwersytet okiesla uchwata Senatu. Wysoko$¢ oplat za studia podyplomowe na dany
rok akademicki ustala Rektor.”;

§ 4 otrzymuje brzmienie: ,,Studia podyplomowe tworzy Rektor na wniosek rady wydziahi, po

zasiegni¢ciu opinii  Senackiej Komisji ds Kszialcenia oraz Senackiej Komisji Budzetu

i Finansow.™;

w § Sust 112 otizymuja brzmienie:

.. 1. Studia podyplomowe sg prowadzone w wymiarze umozliwiajagcym uzyskanie co najmnie]

30 punktow ECTS 1 trwajg nie krdcej niz dwa semestry — z wyjatkiem studidéw podyplomowych,

o ktorych mowa w ust. 314

2. Rada wydzialu okre$la w drodze uchwaty program ksztalcenia na studiach podyplomowych,

zgodnie z uchwalg Senatu nr 77/14 w sprawie wytycznych dla rad wydziatow dotyczacych

uchwalania programow ksztalcenia na studiach podyplomowych oraz programdéw ksztalcenia
kurséw doksztatcajgcych i szkolen Stosowna uchwala rady wydzialu jest przekazywana do

Dziatu Ksztatcenia, Nadzor nad prawidlowoseig realizacji uchwaly sprawuje dziekan.”;

w § 6 ust. 112 otrzymujg brzmienie:

..1. Kompletny wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych sktada sig w Dziale Ksztatcenia

nie pdzniej niz sze$¢ tygodni przed proponowang data uruchomienia tych studiow. leimin

szesciu tygodni nie dotyczy wnioskdw o utworzenie studidw podyplomowych realizowanych na



7

8)

zlecenie podmiotéw spoza UG (ksztalcenie zamawiane) oraz finansowanych lub

wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych.

2. Do wniosku o utwotzenie studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w § 4, dolgcza sig

w szczegblnosei:

1) wniosek dziekana o powotanie kierownika studiéw podyplomowych;

2) uchwate rady wydzialu w sprawie programu ksztatcenia na studiach podyplomowych;

3} dokumentacje finansowa dotyczgcg studiow podyplomowych, sporzadzong zgodnie
z zasadami ustalonymi przez Rektora;

4) wycigg z protokolu posiedzenia 1ady wydziatu, pos§wiadczajacy przebieg dyskusji 1 wyniki
glosowania nad uchwala w sprawie wniosku o utwotzenie studiéw podyplomowych oraz
uchwala w sprawie programu ksztalcenia na studiach podyplomowych.”;

w87

a) ust. 1 otizymuje brzmienie: ,,1. Program studiéw podyplomowych, w tym plan studiow
podyplomowych, powinien by¢ dostepny dla kandydatow przed rozpoczeciem rekrutacji 7,

b) ust. 2 otizymuje brzmienie: ,,2 W przypadku studiéw podyplomowych, ktérych ukoficzenie
uprawnia do wykonywania zawodu lub zapewnia uzyskanie licencji zawodowej, program
studiow podyplomowych powinien odpowiadaé wymogom wynikajgcym z przepisow
powszechnie obowigzujgeych ”, |

¢) ust. 4 otizymuje bizmienie: ,4. Prorcktor ds. Ksztalcenia, po zasiggnigciu opinii rady
wydzialu lub na jej wniosek, zmienia warunki rekrutacji i limity miejsc na studiach
podyplomowych oraz czas trwania i program studiow podyplomowych w zakresie
przekiaczajacym 25% punktow ECTS.”;

§ 8 otizymuje brzmienie:

.1 Kierownika studiow podyplomowych sposréd oséb posiadajacych co najmniej stopien
naukowy doktora powoluje iodwoluje Prorektor ds Ksztalcenia na wniosek dziekana
zaakceptowany pizez 1ade wydziatu.

2 Do uprawnien i obowigzkéw kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) przeprowadzenie 1ekrutacji na studia podyplomowe, zgodnie z niniejszym
regulaminem;

2) przedstawienie, do zatwierdzenia przez Prorektora ds Ksztalcenia, listy kandydatow
na studia podyplomowe, w terminie 14 dni od zakoficzenia rekrutacji;

3} informowanie stuchaczy o warunkach ukonczenia studidéw podyplomowych,
najpozniej w dniu 1ozpoczecia zajed;

4) organizacja przebiegu studiéw podyplomowych w sposob umozliwiajacy stuchaczowi
uzyskanie zaktadanych efektéw ksztatcenia;

5) ptowadzenie dziennika studiow podyplomowych, ktérego wzor okresla zalgcznik mr 1
do niniejszego regulaminu, lub innego dokumentu odpowiadajacego frescia
dziennikowl studiéw podyplomowych;

6) przedkladanie  Dzialowi  Sprawozdawczosci i Analiz  Ekonomicznych
zweryfikowanych informacji o wplywach i zbilansowanych z nimi wydatkach dia
kazdej edycji studiéw podyplomowych; '

7) wystawianie na wniosek sluchacza albo absolwenta studidow podyplomowych
zaswiadezenia o uczestnictwie w studiach podyplomowych, ktérege wzor okresla

zalacznik m 2 do niniejszego regulaminu



9)
10)

8) wystawianie na wniosek absolwenta studiow podyplomowych za$wiadczenia
o uzyskanych kwalifikacjach, ktorego wzor okiesla zatgeznik nr 3 do niniejszego
regulaminu;

9) rozstizyganie w sprawach skre§lenia z listy shuchaczy studiow podyplomowych
i wznowienia studiéw podyplomowych;

10) opiniowanic wnioskéw w sprawie zwrotu oplaty za studia podyplomowe;

11) kontrola dokumentacjii toku studiéw podyplomowych obejmujace;: ewidencje
stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne, dziennik zajgé
i inne materialy dokumentujace przebieg tych studiow;

12} kontrola obshugi administracyjno-finansowej studiéw podyplomowych;

13) kontrola  zgodnosci  dokumentowania przebiegu studiéw  podyplomowych
z okreslonymi - przez Rektora zasadami dokumentowania przebiegu studiow
w systemie teleinformatycznym FAST, w szczegdlnosei w modutach platnosci oraz
ksztalcenia;

14) kontrola funkcjonowania na studiach podyplomowych Wewngtriznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia obowiazujacego w UG;

15) pizedlozenie w Dziale Ksztalcenia dziennika studiow podyplomowych do wgladu
wiaz ze $wiadectwami ukonfczenia studiow podyplomowych do podpisu przez
Prorektora ds Ksztalcenia,

16) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania (indeksy,
$wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych i odpisy swiadectw);

17)pizesytanie do Dzialu Ksztalcenia wszelkiej niezbgdnej dokumentaci wynikajacej
z obowigzkéw sprawozdawczych w Uniwersytecie;

18)informowanie Dzialu Ksztalcenia o niewruchomieniu edycji studiow podyplomowych
w danym roku akademickim;

19) przekazywanie dokumentacji studiéw podyplomowych do  Archiwum UG zgodnie
z przepisami odiebnymi”;
w § 9 uchyla si¢ pkt 3 i zmienia numeracje pkt 4i5na3i4;
w§ 10:

a)

b)

d)

pkt 4 otizymuje brzmienie: ,4) zapewniania autorskich materiatow dydaktycznych
przeznaczonych dla stuchaczy studiéw podyplomowych, niezbednych do prowadzenia
zajec;”,;

pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,.5) zapewniania obstugi administracyjno-technicznej studiow
podyplomowych;”;

pkt 6 otrzymuje brzmienie: ,,6) prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studidw
podyplomowych;”;

pkt 7 otizymuje brzmienie: ,.7) udostgpniania na stionie internctowej lub tablicach
ogloszen jednostek prowadzacych studia podyplomowe informacji o programie studidw
podyplomowych, w tym planie studiéw podyplomowych, oraz o wysokosei i terminie
wnoszenia oplat za studia podyplomowe;”;

pkt 8 otrzymuje bizmienie: ,8) wydania absolwentowi studiow podyplomowych

éwiadectwa ich ukonczenia ™;



11)

12)

13)

14)

15)

w § 11 ust 3 otizymuje brzmienie: ,3. Ogdlny nadzér nad driatalnoscig studiow

podyplomowych utworzonych w Uniweisytecie sprawuje z upowaznienia Rektora —

Prorektor ds. Ksztalcenia. Prorektor ds. Ksztalcenia podpisuje $wiadectwa ukohczenia

studiéw podyplomowych.”;

w & 12:

a) ust 4 otrzymuje bizmienie: ,,4 Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na
zasadach okielonych pizez rade wydziatu Rada wydziatu moze okiesli¢ dodatkowe
kiyteria kwalifikacyjne na wypadek, gdyby liczba kandydatéw na stuchaczy studiow
przekroczyla ustalony dla danej edycji studiéw limit stuchaczy ™;

b) ust. 5 otizymuje brzmienie: ,,5. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sig
w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatéow (IRK) na Studia Podyplomowe.
Kandydat rejestruje si¢ elektronicznie na stronie internetowej
https://podyplomowi.irk.ug.edu.pl (zgodnie z procedura okreslong w zalgczniku nr 4
do niniejszego regulaminu).”;

¢} ust. 6 otrizymuje brzmienie: ,,6. Przyjecie kandydata na studia podyplomowe poza
systemem IRK na Studia Podyplomowe wymaga zgody Prorektora ds. Ksztalcenia.™;

d) dodaje sie ust. 71 8 w brzmieniu:

,,7. Kandydat moze zosta¢ pizyjety na studia podyplomowe w trybie, o ktérym mowa
w ust. 6, nie pozniej niz po przeprowadzeniu 20% ogélnego wymiaru zajeé
w pierwszym semestize tych studiéw.

8 Kietownik studiéw podyplomowych przed uruchomieniem rekrutacji dla dane;
edycji tych studiéw oglasza na stronie internetowej nazwe i program studiow
podyplomowych, warunki tekrutacji na te studia, limit miejsc oraz termin i miejsce
skladania dokumentow.”;

w§ 13:

a) wplowadzenie otrzymuje brzmienie: ,Kandydat na studia podyplomowe skiada
nastepujace dokumenty:”,

b) pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) wlasnorecznie podpisane podanie o przyjecie na studia
podyplomowe, sporzadzone za pomoca systemu IRK na Studia Podyplomowe (wzor
podania stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu);”;

w§ 14:

a) ust 2 otizymuje brzmienie: ,.2. Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje na podstawic
wynikow rekrutacji.”,

b) ust 4 otrzymuje brzmienie: ,4 Kierownik studiéw podyplomowych, w terminie 14 dni
od zakoficzenia rekrutacii, przedktada w Dziale Ksztalcenia imienng list¢ kandydatow
proponowanych do przyjecia na studia podyplomowe. Listg¢ 0sob proponowanych pizez
kierownika studiéw podyplomowych zatwierdza Piorektor ds. Ksztalcenia ™;

§ 16 otizymuje brzmienie:
.Stuchacz studiéw podyplomowych powinien zostaé poinformowany przez kierownika tych

studiow o warunkach ich ukonczenia najpéZniej w dniu rozpoczecia zajeé.™;



16)  § 17 otrzymuje brzmienie:

,,1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma obowigzek:

1) zawarcia z Uniwersytetem umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe nie
pozniej niz 14 dni od rozpoczecia zajed, z zastrzezeniem ust. 2;

2) uczestniczy¢ w zajeciach objetych programem studiéw podyplomowych, w tym planem
studiéw podyplomowych;

3) uzyskiwaé wymagane zaliczenia, przystgpowaé do egzaminéw i wypelnia¢ inne
obowigzki przewidziane programem studiéw podyplomowych, w tym planem studiéw
podyplomowych;

4) wnosié¢ oplaty zwigzane z odbywaniem studiéw podyplomowych pizez caly okres ich
trwania

2. Stuchacz przyjety na studia podyplomowe w tiybie, o ktérym mowa w § 12 ust. 6, ma

obowiazek zawarcia z Uniwersytetem umowy wskazanej w ust. 1 pkt 1 niezwlocznie po

ptzyjeciu na te studia”;
17y w§ 19

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,, 1. Osiagniecia stuchacza studiéw podyplomowych, w tym wyniki zaliczen i egzamindw,

potwierdzajace realizacje zakladanych efektow ksztalcenia wyraza si¢ w ocenach wedlug

nastepujacej skali:

bardzo dobry bdb 50
idobry plus | dbplus 4.5
dobry db 140
(dostateczny plus dstplus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny  'ndst 2,0
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*

b) dodaje si¢ ust 2 w brzmieniu: ,,2. Osiggniecia, o ktérych mowa w ust 1, mogg by¢
wyrazane rowniez bez zastosowania ocen, w nastgpujacy sposob:

| zaliczenie zal, !

| . P
. niczaliczenie nzal.

LI
]

18) po § 19 dodaje si¢ § 19a w brzmieniu:
.1 Do wyrazenia wyniku studiéw podyplomowych na $§wiadectwie ukonczenia tych studiéw
stosuje si¢ skalg ocen wskazang w § 19 ust. 1
2 Do wyrazenia wyniku studiow podyplomowych na $wiadectwie ukonczenia tych studiow,
zamiast skali ocen wskazanej] w § 19 ust 1, mozna 16wniez stosowaé okreslenie ,,wynik

pozytywny.”;

19) § 20 otizymuje bizmienie:
.1. Absolwent studiéw podyplomowych moze otizymaé zaswiadczenie o uzyskanych
kwalifikacjach, wystawione przez kietownika studiow podyplomowych na wniosek absolwenta.
2. Stuchacz albo absolwent studiéw podyplomowych moze otrzymaé zadwiadczenie o

uczestnictwic w  studiach podyplomowych, wystawione pizez kierownika studidw
podyvplomowych na wniosek shuchacza albo absolwenta ™;



20)

2

1)

22)

1

§ 21 otrzymuje bizmienie:

,,1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skieslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) pisemnej 1ezygnacji ze studiéw podyplomowych;

2) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych progiamem studiéw podyplomowych, w tym planem
studiéw podyplomowych;

3) niewniesienia oplaty za studia podyplomowe ani w ustalonym terminie, ani w terminie
wynikajacym z ostatecznego wezwania do utegulowania oplaty, wystosowanego pizez
kierownika studiéw podyplomowych;

4) niespetnienia wszystkich warunkéw ukonczenia studiéw podyplomowych w terminie
wynikajgcym z programu studiéw podyplomowych, w tym planu studiéw
podyplomowych;

5) niezawarcia z Uniwersytetem, w terminach okreslonych zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 1 albo
§ 17 ust 2, przedlozone] umowy o warunkach odplatnosei za ustugi edukacyjne zwigzane
ze studiami podyplomowymi.

2. Skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych dokonuje kierownik studiow
podyplomowych i niezwlocznie informuje o tym fakcie stuchacza otaz Dzial Ksztalcenia.
Skreslenie stuchacza studiéw podyplomowych jest dokumentowane w systemie FAST
przez jednostke prowadzaca studia podyplomowe w terminie 7 dni od daty skieslenia.”;

§ 22 otizymuje brzmienie:

., 1. Warunkiem ukoniczenia studiow podyplomowych jest spelnienie wszystkich wymogdw

okredlonych programem studiéw podyplomowych, w tym planem studiow podyplomowych,

w szezeg6lno$ci uzyskanie wszystkich zaliczen 1 zlozenie egzaminéw oraz uzyskanie

wymaganej liczby punktow ECTS.

2. Data ukonczenia studiow podyplomowych jest data realizacji ostatniego warunku

przewidzianego programem  studiéw podyplomowych, w tym planem studiow

podyplomowych

3 Program studiéw podyplomowych, w tym plan studiow podyplomowych, jako warunek

ukoticzenia tych studiow moze przewidywac w szczegolnosei:

1) zlozenic egzaminu koficzacego studia podyplomowe;

2) przygotowanie i zlozenie pracy pisemne;j;

3) przygotowanie i ztozenie pracy pisemnej pofaczone ze zlozemem egzaminu konczgcego

studia podyplomowe.”;

§ 23 otrzymuje brzmienie:

.1 Absolwent studidw podyplomowych otizymuje $wiadectwo ukonczenia studiéw

podyplomowych wedhig wzoru okreslonego przez Senat

2. Absolwent studiow podyplomowych moze otizymaé¢ — na jego wniosek — odpis

swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych w thumaczeniu na jezyk angielski.

3 W razie utraty oryginalu $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Uniwersytet

moze wydaé absolwentowi — na jego wniosek — duplikat §wiadectwa, stosujgc odpowiednio

przepisy dotyczace dyplomdw ukonczenia studiow wyzszych.”,

§ 24 otizymuje brzmienie:

.,Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe lub zostata z nich skreslona, moze je wznowic.

Kierownik studiow podyplomowych okresla warunki wznowienia studiéw podyplomowych

pizez laka osobe oraz rozstiziga o wzaowieniu pizez nia studiow podyplomowych.



Kierownik studiéw podyplomowych niezwlocznie informuje Dziat Ksztalcenia o wznowieniu
studiow podyplomowych przez taka osobe.”;

24y w § 25 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
5. W przypadku nieuruchomienia danych studiéw podyplomowych w pigtym kolejnym roku
akademickim, rada wydzialu powinna rozwazy¢ celowos¢ ich dalszego prowadzenia.”,

25)  uchyla sie rozdzial X;

26)  ustala si¢ bizmienie zalacznikow nr 1-4:
a) zalgeznik nr 1 okresla wzér dziennika studidéw podyplomowych,
b) zatgcznik nr 2 okresla wzdr zaswiadczenia o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
¢) zalgcznik nr 3 okiesla wzdr zaswiadczenia o kwalifikacjach uzyskanych na studiach,
d) zalgcznik mi 4 okre$la procedure rejestracji kandydatéw na studia podyplomowe

w systemie Internetowe]j Rejestracji (IRK) na Studia Podyplomowe;
27)  dodaje sic zalgcznik nr 5 okreslajacy wzdr podania o przyjecie na studia podyplomowe.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2015 1oku.

Z upowaznienia




