Zarzgdzenie n1 101/R/14
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 7 listopada 2014 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 66/R/14 Rektora UG w sprawie wprowadzenia Instrukeji

postepowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych w Uniwersytecie Gdanskim

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (t] Dz
U. z 2012 toku, poz. 572 ze zm ) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 roku o zmianie ustawy - Prawo
zamowien publicznych (Dz U z2014 1, poz 1232), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

W Instrukcji postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Uniwersytecie Gdanskim,
stanowigcej zalgeznik do zarzgdzenia mt 66/R/14 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia

23 czerwea 2014 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

D
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o]
ol

4)

w § 1 ust 3 pkt 519 otrzymuja brzmienie:

,,5) zalgeznik nr 5 - wzbr o$wiadezenia dotyczgcego opisu przedmiotu zamoéwienia; (.. )

9} zatgcznik nr 9 - wzér oéwiadczenia do wniosku o wszezecie postgpowania przy udzielaniu
zaméwien publicznych w Uniwersytecie Gdanskim;™;

w § 1 ust. 3 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:

.,13) zatacznik n1 13 - wzdr protokotu z analizy rynku *;

w § 2 ust 5 skresla sie stowa ,,wskazang we wntosku™;

§ 4 otrzymuje brzmienie:

44 -

ZAMOWIENIA 1 KONKURSY, KTORYCH WARTOSC WYRAZONA W PLN

NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

1. Zamoéwienia wylaczone ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8 moga by¢
realizowane przez inne niz DZP jednostki organizacyjne, wowczas wymagana jest opinia DZP
z zastrzezeniem postanowien zawartych w niniejszym paragrafie.

2. Zamowienia te powinny by¢ dokonywane zgodnie z dyspozycjg ait. 44 ust
o finansach publicznych, tj : w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladdw;

2) optymalnego doboru metod i stodkdéw stuzacych osiagnigeiu zalozonych celow.

3 Zamdwienia te powinny byé prowadzone przez osoby upowaznione w jednostce
organizacyjnej w sposéb zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm, zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

4. Powyzsze zambwienia powinny byé oszacowane zgodnie z zasadami zawartymi w zataczniku

~

3 ustawy

nrll.

5. Dla ustug i dostaw sukcesywnych (np. dostawa artykutow hydraulicznych czy drobnych
artykutéw gospodarstwa domowego) oraz 10bét budowlanych zgodnie z art. 648 § 1 Kodeksu
cywilnego wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej, w ktérej to Zamawiajacy
zabezpieczajac swoj interes powinien dookresli¢, jak bedg ksztaltowaé sie ceny w diuzszym
okresie czasu, czy beda mogly ulec zmianie, w jaki sposéb bedzie dostarczany towar, jakie
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konsekwencje prawne beds wynika¢ dla Wykonawey w przypadku niewywigzywania sig
Z postanowien umowy.

6 Zamoéwienia, o ktdrych mowa w § 4 powinny byé udzielone po przeprowadzeniu analizy
rynku, tj. po uzyskaniu konkurencyjnych ofert cenowych w formie pisemnej. 7Z przedmiotowej
analizy spoizadza si¢ notatke shuzbowg (okreslajgca co najmniej nazwy, adresy Wykonawcow
i ofetowane przez nich ceny), ktéra powinna by¢ podpisana przez osobe wymieniong w § 2
ust. 3.

7. Dla dostaw jednorazowych (np. zakup kwiatdow, ciasta, itp.) i ustug jednorazowych (np.
naprawa kserokopiarek, komputeréw, naprawy eksploatacyjne, itp.), nie ma potizeby
przeptowadzenia analizy rynku oraz zawierania umoéw na pismie, gdyz tego typu dostawy
i ustugi sy realizowane na biezgco, a upowazniony pracownik potwietdza na otrzymanej fakturze
lub rachunku, ze dana czynno$¢ zostata dokonana

8  Pizy udzielaniu zaméwien finansowanych ze $rodkéw Unii Buropejskiej i innych programéw
miedzynarodowych, o ktdrych mowa w zarzadzeniu nr 11/R/13 Rektora UG z dnia 28 stycznia
2013 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaizadzania projektami migdzynarodowymi
w UG ze zm., przekraczajacych progi kwotowe ustalone w wytycznych dot sposobu udzielania
zamdwien publicznych oraz kwalifikowania wydatkdéw w ramach danego programu czy umowy
o dofinansowanie, nalezy przeprowadzaé analize rynku poprzez uzyskanie konkurencyjnych
ofert cenowych w formie pisemnej, wydiukéw stron internetowych Iub katalogéw z opisem
towaru/ustugi i ceny, albo innego dokumentu, zgodnego z wytycznymi programu
7 przedmiotowe] analizy sporzgdza sie protokot (okreslajacy co najmniej date jego sporzgdzenia,
nazwy Wykonawcow i oferowane przez nich ceny, kryteria oceny ofert oraz uzasadnienic
wyboru), ktory powinien by¢ podpisany pizez osobg wymieniong w § 2 ust. 3, a jego kopia
dotgczona do faktury (wzér protokotu z analizy rynku stanowi zalgcznik nr 13) Oryginaty
protokoléw 1 dokumentow, potwierdzajacych przeprowadzenie analizy 1ynku powinny by¢
przechowywane u osoby wymienionej w § 2 ust 3

9. W przypadku zamdwien finansowanych ze $todkéw Unii [ruropejskiej i innych programow
migdzynarodowych, o ktorych mowa w zarzadzeniu nr 11/R/13 Rektora UG z dnia 28 stycznia
2013 1oku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zarzadzania projektami migdzynarodowymi w
UG ze zm., dla ktérych nie zostaly ustalone wytyczne lub progi kwotowe dotyczace sposobu
udzielania zamowien publicznych oraz kwalifikowania wydatkow, nalezy przeprowadzaé analize
rynku dla zakupdw/ustug powyzej 3 500 zi netto, zgodnie z procedurg opisang w ust. 8.

10 Wydana przez DZP opinia dotyczaca dokonania zakupu poza procedurami przewidzianymi
w ustawie Pzp tj w trybie art 4 pkt 8 tej ustawy obowiazuje przez okres 30 dni od dnia jej
wydania

[1 W celu uzyskania powyzszej opinii kierownik jednostki organizacyjnej lub upowazniony
pracownik, Kierownik projektu lub Kierownik zadania, wystepuje do DZP.

12. Z zamowien udzielanych samodzielnie przez jednostki organizacyjne Uczelni wylacza sie
zaméwienia na dostawy, ustugi otaz roboty budowlane wymienione w zalgczniku nr 10,
inicjowane pizez Kietownika jednostki organizacyjnej lub upowaznionego pracownika,
Kierownika projektu, Kierownika zadania (obowigzek zlozenia wniosku spoczywa na jednostce
organizacyinej) Terminy skiadania wnioskéw na realizacje powyzszych zaméwien moga byc¢
oglaszane w drodze komunikatéw umieszczanych na stronie internetowej Uniwersytetu



3)

6)

Gdanskiego lub w drodze informacji elektronicznej przesylane} automatycznie do wszystkich
pracownikow UG

13 Z obowiazku zachowania powyzej opisanych procedur, za wyjatkiem uzyskania opinii (§ 4
ust. 1) i obowigzku 1ejestracyjnego okreslonego w § 2 ust 8, wylaczone sg umowy
cywilnoprawne platne w postaci wynagrodzen bezosobowych, realizowanych poprzez
informatyczny system pltacowy UG Wystawione na ich podstawie tachunki lub inne dokumenty
finansowe winny by¢ kierowane bezposiednio do Dziatu Finansowego, z pominigciem DZP ”;

§ 6 ust. 8 otrzymuje bizmienie:

Do wniosku o wszczecie postepowania Wnioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokument
potwierdzajgcy sposOb ustalenia szacunkowe] wartosci zamowienia (zgodnie z wzorem
okredlonym w zalaczniku nr 4) podpisany przez osobg¢ wymieniona w § 2 ust. 3 oraz
w przypadku zaméwien na dostawy o$wiadczenie (zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku
nr 5) podpisane przez osoby odpowiedzialne za opis pizedmiotu zamowienia.”;

zatacznik nr 3 do Instrukeji - wzér wniosku do DZP o wszezgeie postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego (dla zamowien o wartodei rdwnej 1 wyzszej od wyrazone] w PLN
rownowartodei kwoty 30 000 euro) — ottzymuje brzmienie, jak w zatgczniku do niniejszego

zarzgdzenia.

§2

Ujednelicony tckst Instrukeji postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Uniwersytecie
Gdanskim stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego

—

prof. dr hab Bernard Lammek
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