Zarzadzenie nr 55/R/14
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
Z dnia 12 czerwcea 2014 roku

w sprawie procedury przygotowania i realizacji wideokonferencji z wykorzystaniem
zestawu wideokonferencyjnego bedgcego w uzytkowaniu Uniwersytetu Gdanskiego

Na podstawie § 40 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
Postanowienia ogdlne
1. Zestaw wideokonferencyjny znajdujacy sie w sali 4.42 Biblioteki Gléwnej Uniwersytetu
Gdanskiego (BUG) przeznaczony jest do wykorzystania pizez pracownikéw Uniwersytetu
Gdanskiego celem realizacji wideokonferencji dla:
1) posiedzen komisji w postgpowaniach o stopnie 1 tytuly naukowe;
2) innych celow stuzacych nauce i dydaktyce.
2. Plany picter BUG z uwzglednieniem lokalizacji istotnych dla organizatordéw
i uczestnikéw wideokonferencji zawiera zatacznik m1 1 do niniejszego zaizadzenia.
3. W pizypadku, o ktérym mowa w wust 1 pkt 2 korzystanie z zestawu
wideokonferencyjnego wymaga uzyskania pisemnej zgody Prorektora ds. Nauki.
4. Informatycy w BUG udzielaja wsparcia technicznego w zakresie koizystania z zestawu
wideokonferencyjnego (e-mail: widekonterencja@ug edu pl, tel 58 523 32 45, 58 523 32
46).
5. Korzystanie z zestawu wideokonferencyjnego moze odbywac sie¢ w dwdch trybach:
1) organizatora wideokonferencji w ktérej uczestniczy¢ beda uczestnicy z innych
odrodkdéw w ramach sieci PIONIER;
2) uczestnika wideokonferencji organizowanej pizez inny o§rodek w ramach siect
PIONIER

§2
Organizator wideokonferencji
1. Wnioskodawca bedacy organizatorem wideokonferencji co najmnigj tydzien pized
planowanym terminem wideokonferencji winien zweryfikowaé dostgpnosé zestawu
wideokonferencyjnego popizez wystanie poczta elektroniczng zapytania o mozliwosc
rezerwac)i zestawu wideokonferencyjnego.
2. Zapytanie, o ktérym mowa w ust. 1 winno zawierac:
1) planowang datg i godzing rozpoczecia wideokonferenc)i,
2) planowany czas trwania wideokonferencyi,
3) proponowang nazwe wideokonferencii (np : ,,Habilitacja Jana Kowalskiego™).
3. W przypadku uzyskania potwierdzenia dostgpnodci zestawu wideokonferencyjnego
organizator winien na co najmniej 2 dni robocze przed terminem wideokonferencii
skontaktowaé si¢ ze wszystkimi uczestnikami wideokonferencji w innych odrodkach
akademickich celem:



1) ustalenia liczby i lokalizacji zestawdw wideokonferencyjnych w  o$rodkach
akademickich, w ktorych odbywaé sie bedzie wideokonferencja, w oparciu o wykaz
instytucji stanowiacy zaiqczhik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) ustalenia adreséw e-mail uczestnikéw wideokonferencji;

3) potwierdzenia terminu wideokonferencji we wszystkich lokalizacjach.

Po uzyskaniu z systemu rezerwacji poczta elektroniczng informacji o numerach

identyfikacyjnych konferencji: GDS oraz PIN, organizator winien skontaktowac sig

z pozostatymi uczestnikami wideokonferencii celem potwierdzenia otrzymania przez nich

numerdw identyfikacyjnych konferencii. Jesli nie wszyscy uczestnicy otizymali z systemu

rezerwacji numery identyfikacyjne, nalezy zweryfikowaé prawidlowosé¢ adreséw e-mail
uzyskanych od uczestnikéw konferencji.

O1ganizator winien przybyé do BUG nie pdzZniej niz na 30 minut pized planowanym

rozpoczeciem wideokonferenci.

§3
Uczestnik wideokonferencji
Whnioskodawca bedacy uczestnikiem wideokonferencji winien niezwlocznie po uzyskaniu
od organizatoréw wideokonferencji informacji o jej terminie zweryfikowaé dostepnosé
zestawu wideokonferencyjnego poprzez wystanie pocztg elektroniczng zapytania
o mozliwos¢ rezerwacji zestawu wideokonferencyjnego.
Zapytanie, o ktorym mowa w ust 1 winno zawierad:
1) planowana dat¢ i godzing rozpoczecia wideokonferenc)i;
2) planowany czas trwania wideokonferencji;
3} numer GDS oraz PIN uzyskane od systemu rezerwacji wideokonferencji lub od
organizatora wideokonferencii.
Uczestnik wideokonferencji winien przyby¢ do BUG nie pdZniej niz na 15 minut przed

planowanym rozpoczegciem wideokonferencji.

§4

Nadzor nad przestrzeganiem niniejszych procedur sprawuje Prorektor ds. Nauki.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwetsytetu Gdanskiego
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prof. dr hab. Bernard Lammek



