Zarzadzenie nr 48/R/14
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 14 maja 2014 roku

w sprawie udost¢pniania informacji publicznej przez Uniwersytet Gdanski

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz U. z 2012 roku, poz. 572 ze zm ) oraz § 40 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego

zarzadza sie, co nastepuje:

_ §1

1. Dostep do informacji publicznej jest uptawnieniem wynikajacym z art. 61 ust. 1
Konstytueji Rzeczpospolite) Polskie;j.

2. Zakres dostepu do informacji publicznej oraz procedura uzyskiwania takiej informacji
sprecyzowane zostaly w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej (Dz U. Nt 112 poz. 1198 ze zm ).

3  Dostep do informacji publicznej podliega ograniczeniu w zakresic i na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publiczne;j
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.} oraz w przepisach innych ustaw.

§2
1. Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczna.
2. Kazdemu przystuguje prawo dostgpu do informacji publicznej. Osoba taka nie jest
obowiazana wykazywac interesu prawnego ani faktycznego przy skladaniu wniosku.

§3

1 Udzielenie informacji publicznych znajdujacych si¢ w posiadaniu Uczelni nastgpuje
poptzez:

1) ogloszenie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Gdanskiego;
2) udostgpnienie na wniosek zainteresowanego;
3) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych.

2 Informacja, ktora nie jest umieszezona na stronach Biuletynu Informacji Publicznej UG,
podlega udostepnieniu na wniosek skierowany do Rektora. Przykladowy wniosek
stanowi zatgcznik do ninigjszego zarzadzenia.

3. Jezeli informacja moze zosta¢ przekazana niezwlocznie, odpowiedzialny merytorycznie
pracownik Uczelni udziela jej przez telefon lub wysyla pocztg elektroniczng.

4. TJezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, liczac od daty ztozenia
wniosku, najpdzniej w ostatnim dniv uplywajacego terminu nalezy powiadomi¢
wnioskodawece o przyczynie opéznienia i wskazaé nowy termin, w ktérym informacja
zostanie udostepniona, nie dhuizszy niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

5. Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnej z
wnioskiem, za$ w przypadku, w ktdérym $rodki techniczne nie umozliwiajg udostgpnienia



informacji w sposob iw formie wskazanej we wniosku, nalezy powiadomi¢ o tym
wnioskodawce, wskazujac w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona.

Jezeli w terminie 14 dni od daty powiadomienia wnioskodawcy o okolicznosciach
wskazanych w ustepie poprzednim nie wplynie wniosek o udostgpnienie informacji
wsposob i w formie wskazanej w powiadomieniu, postgpowanie o udostgpnienie
informacji umarza sie.

§4

W przypadku, gdy wnioskodawca zada udostgpnienia informacji przetworzonej,
okieslonej w art 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wizeénia 2011 roku o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. Nt 112, poz. 1198 ze zm ), zobowigzany jest on do
wykazania szczegolnie istotnego interesu publicznego.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wykazal szczegélnie istotnego interesu
publicznego, nalezy wystosowaé pismo do wnioskodawcey z informacja o koniecznosci
wykazania szczegOlnie istotnego interesu publicznego celem uzyskania informacji
przetworzonej.

Jezeli w terminic 14 dni od daty powiadomienia wnioskodawcy o okolicznosciach
wskazanych w ustepie popizednim nie wplynie wniosek o udostepnieni informacji
pizetworzonej, z wykazaniem szczegoOlnie istotnego interesu publicznego, Rektor lub
upowazniona przez niego osoba wydaje decyzje o odmowie udostepnienia informacji
przetworzonej.

§5

Udzielenie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystania nastgpuje na
wniosek, ktérego wzdér zostal okreslony w Rozporzadzeniu Ministta Administracji
i Cyftyzacji z dnia 17 stycznia 2012 1oku w sprawie wzoru wniosku o ponowne
wykorzystanie informacji publicznej (Dz. U. z 2012 1. poz. 94).

W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej do jej ponownego wykorzystania, wzywa sie wnioskodawce do uzupelnienia
brakéw, informujac jednoczesnie, ze nicusuniecic w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania

Whniosek rozpatiuje sie bez zbednej zwloki, nie pdZniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych mozna przedtuzy¢
zatatwienie sprawy do 2 miesiecy, po zawiadomieniu o tym wnioskodawcy w terminie 14
dni od dnia otrzymania wniosku.

§6

Kazdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej w formie pisemnej podlega
zarejestrowaniu  w  1ejestize  wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne]
prowadzonym przez Dzial Organizacyjny.
Osoba prowadzaca rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej odpowiada
za:

1) kontrole terminowosci zalatwienia zarejestrowanych wnioskow;

2) niezwloczne przekazanie wniosku do merytorycznych pracownikow Uczelni.



3. Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej zawiera nastgpujgce dane:

1} liczbg potzadkowa,

2) datg wptywu,

3) formeg wniosku,

4) okreslenie wnioskodawcy,

5) przedmiot wniosku,

6) date udzielenia odpowiedzi na wniosek,

7) rodzaj odpowiedzi,

8) dane osoby, ktéra udzielita odpowiedzi na wniosek,
9) uwagi.

4. Po zaregjestrowaniu Rektor lub osoba pizez niego upowazniona dekretuje wniosek,
w zaleznosci od zakresu zadanych informacji do odpowiedzialnych metytorycznie
pracownikow lub jednostek organizacyjnych.

5. W przypadku, gdy zakites zadanych informacji przedstawionych w jednym wniosku
dotyczy kilku jednostek organizacyjnych, wdowczas Rektor lub osoba przez niego
upowazniona wyznacza jednostke lub pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
zebranie informaciji ipizygotowanie odpowiedzi. Pozostale jednostki lub pracownicy
zobowigzani sa do wspotpracy z komérka merytoryczng.

6. Projekt odpowiedzi przekazuje si¢ kierownikowi komérki organizacyjnej do podpisania,
a kopie odpowiedzi pizekazuje si¢ osobie odpowiedzialnej za prowadzenie Rejestru
wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;

§7

1. Dostgp do informacji publiczne] jest bezplatny, z zastizezeniem ust 2 niniejszego
paragiafu.

2. Jezeli wytworzenie informacji publicznej wiaze si¢ z poniesieniem dodatkowych
kosztéw, dopuszeza sie pobranie od wnioskodawcey oplaty w wysokosci odpowiadajace;
tym kosztom.

3 W razie wystapienia koniecznoéci poboru oplaty :

1} w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku wysyta sig do wnioskodawcy
powiadomienic o koniecznosci wniesienia oplaty w zwigzku z udostgpnieniem
informacji publicznej;

2) wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze:

a) uidci¢ oplate - wowezas wnioskowana informacja udostgpniana jest
wnioskodawcy niezwlocznie;

b) zmieni¢ wniosek o udostgpnienic informacji publiczne} - wowczas
zmodyfikowany wniosek rozpatruje si¢ ponownie;

¢) wycofa¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - wowczas wniosek nie
podlega dalszemu rozpatrywaniu.

§8
1. Decyzje o odmowie udzielenia informacji lub o umorzeniu postgpowania o udzielenie
informacji publicznej podpisuje Rektor lub osoba pizez niego upowazniona.



2. Pized podpisaniem decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, projekt decyzji wymaga
kazdorazowo akceptacji Biura Prawnego.

§9
Informacje zawarte w Biuletynie Informacji Publicznej udostgpniane sa w miar¢ mozliwosci

na biezgco.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego

prof. dr hab. Bernard Lammek



