Zarzadzenie nr 26/R/14
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
7 dnia 1 kwietnia 2014 roku

w sprawie zasad wydawania suplementu do dyplomu ukoficzenia studiéow

Na podstawie rozpotzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 1oku
w sprawie tytuléw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkow wydawania oraz
niezbednych elementéw dyploméw ukoniczenia studiéw 1 $wiadectw vkonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz U z 2011 roku, Nr 196, poz. 1167) oraz
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 roku w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz U z 2011 roku, Nt 201, poz 1188), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1
1 Suplement do dyplomu ukoficzenia studiéw, ktérego ogblny wzoér zostal okreslony w
rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrze$nia 2011 roku w sprawie
tytuléw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz
niezbednych elementéw dyploméw ukoficzenia studidw i $wiadectw ukonficzenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz U z 2011 roku, Nt 196, poz 1167),
wydawany jest absolwentowi wiaz z dyplomem.
2. Suplement sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach: 1 oryginal i 1 odpis przeznaczony do akt.

§2
| W Uniwersytecie Gdanskim obowiazuje jednolity wzér suplementu do dyplomu, stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia
2 W Uniwersytecie Gdanskim obowiazujg nastepujace zasady tworzenia i wydruku suplementu do

dyplomu:

1) szablon suplementu do dyplomu generowany jest w Akademickim Systernie
Teleinformatycznym FAST;

2) wypehiajac suplement do dyplomu nalezy bezwzglednie zachowaé wielkos¢ 1 10dzaj
czcionki, odstepy, marginesy oraz wythiszczenia ustawione w szablonie suplementu do
dyplomu;

3) suplement do dyplomu nalezy wydrukowaé na diukarce laserowej na papierze offsetowym,
bialym, o gramaturze 80g/m2 i formacie po obcigciu A4 (210x297 mm), zachowujac
dwustronny druk w kolorze czarnym

3 Zgodnie z obwigzujacymi w Uniwersytecie Gdanskim zasadami zszycia suplementu do dyplomu:
suplement nalezy zszy¢ jedng okragla zszywka(oczkiem) na linii widocznej na pietwszej stronie
suplementu do dyplomu.

4 W Uniwersytecie Gdanskim obowiazujg nastgpujace zasady opieczgtowania suplementu do
dyplomu:

1) na pierwszej stronie suplementu nalezy postawié duza pieczeé uczelni (mokig badz sucha)
w lewym gérnym rogu, obok okraglej zszywki (oczka),




2) w przypadku uzycia pieczeci mokrej na kolejnych stronach suplementu do dyplomu nalezy,
po roztozeniu kartek zszytego suplementu, ponownie postawi¢ pieczeé w miejscu zszycia
suplementu, obejmujacym obie kartki

§3

1. W punkcie VL1. suplementu do dyplomu moga by¢ umieszezone dodatkowe informacje
o umiejetnosciach, kwalifikacjach i doswiadczeniach studenta zdobytych na Uczelni lub poza
Uczelnig na podstawie skierowania z UG.

2. Wpis, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ dokonany na podstawie oryginatu lub poswiadczonych
pizez dzickanat kopii zaswiadczen, ktore powinny by¢ przechowywane w teczce osobowe]
studenta.

3 Na wniosek absolwenta uczelnia wydaje nie wigcej niz 3 odpisy suplementu do dyplomu
w thumaczeniu na jezyk angielski Absolwent powinien zlozy¢ wniosek w terminie 30 dmi od
dnia ukonczenia studiéw (ztozenia egzaminu dyplomowego).

4. W pizypadku utraty oryginatu suplementu do dyplomu absolwent moze wystgpié z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu. Wystawiajac duplikat suplementu do dyplomu, nalezy u goéry
dokumentu umiesci¢ wyraz ,,Duplikat” oraz date wydania duplikatu. Duplikat wystawia si¢ na
oryginale diuku wedlug wzoru obowiazujacego w okresie wystawiania oryginatu. Duplikat ma
moc oryginatu i moze byé wystawiany ponownie Duplikat podpisuje Rektor.

5. Informacje o wydaniu duplikatu suplementu do dyplomu umieszcza si¢ w teczee akt osobowych
studenta

6. Nie dokonuje si¢ sprostowan w tresci suplementu do dyplomu. Suplement do dyplomu
zawierajacy bledy lub omylki podlega wymianie

§4

Za prawidlowo$é wypetnienia suplementu do dyplomu odpowiedzialno$¢ ponosi Dziekan Wydziahu.

§5
1. Wydrukowany suplement do dyplomu traktowany jest jako druk $cistego zarachowania.
2. Blednie wypelnione i anulowane arkusze suplementu do dyplomu podlegaja zniszezeniu
w niszezarce, a protokél zniszezenia, zawierajaey liczbg zniszezonych arkuszy, nalezy przestac
Kietownikowi Dziatu Ksztalcenia.

§6
1 W Driale Ksztatcenia przechowywany jest papier z giloszem na potrzeby wydruku duplikatow
suplementu do dyplomu wystawionego wedlug wezesniej obowiazujacych wzoréw suplementu

do dyplomu.
2. Papier z nadrukowanym giloszem pobierany jest z Dzialu Ksztalcenia na podstawie zamowienia

wystawionego przez Kietownika Dziekanatu.
3. Nadzér nad wykoizystaniem papicru zadrukowanego giloszem do wydruku suplementu sprawuje
Kierownik Dziekanatu.




§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje sie:
1) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wirzeénia 2011 roku w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz U. z 2011 roku, Nr 201, poz. 1188),
2) zarzadzenie Rektora UG mr 38/R/10 z dnia 25 maja 2010 roku w sprawie wprowadzenia
Instrukcji w sprawie zasad klasyfikowania oraz trybu postepowania pizy przekazywaniu
dokumentacji archiwalnej do Archiwum Uniwersytetu Gdanskiego.

§8
Traci moc zarzadzenie Rektora UG nr 27/R/09 z dnia 2 czerwca 2009 10ku ze zm w sprawie zasad
wydawania suplementu do dyplomu ukoficzenia studiéw

§9
7arzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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