REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE GDANSKIM

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla:
1) zasady tworzenia, prowadzenia i likwidacji studiéw podyplomowych,
2) prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych.

§2

Terminy z zakresu prawa o szkolnictwie wyzszym, zastosowane W hiniejszym regulaminie, uzyte sa
w znaczeniach, jakie nadaja im przepisy ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
oraz przepisy aktow wykonawczych do tej ustawy.

=
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Il. TWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§3
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone samodzielnie lub wspolnie przez jednostki organizacyjne
Uczelni posiadajace uprawnienia do prowadzenia studidow pierwszego lub drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, przy
wspotudziale innych wuczelni, instytucji 1 organizacji, w tym takze =zagranicznych. Zadania
poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych oraz sposéb finansowania studiow okreslaja umowy zawarte
migdzy tymi jednostkami.
Zawarcie umowy, o ktore] mowa w ust. 2 wymaga zgody prorektora odpowiedzialnego za sprawy
ksztatcenia.
Studia podyplomowe prowadzone sa w formie studiow niestacjonarnych lub nauczania na odlegtos¢.
Studia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym lub w jezyku regionalnym.
Studia podyplomowe sa odptatne.
Zasady wnoszenia opfat za studia podyplomowe prowadzone przez Uniwersytet Gdanski okresla
uchwata Senatu. Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe na dany rok akademicki ustala Rektor.

§ 4

Studia podyplomowe tworzy Rektor na wniosek rady wydziatu, po zasiggnigciu opinii Senackiej Komisji ds.
Ksztalcenia oraz Senackiej Komisji Budzetu 1 Finansow. Rektor okresla nazweg 1 czas trwania studiow
podyplomowych.
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§5
Studia podyplomowe sa prowadzone w wymiarze umozliwiajacym uzyskanie co najmniej 60 punktow
ECTS i trwaja nie krocej niz dwa semestry - z wyjatkiem studiow, o ktéorych mowa w ust. 3 1 4.
Rada wydzialu prowadzajacego studia podyplomowe okresla w drodze uchwaly efekty ksztatcenia na
studiach podyplomowych oraz sposéb ich weryfikowania i dokumentacji. Stosowna uchwata rady
wydziatu jest przekazywana do Dziatu Ksztalcenia. Nadzor nad prawidtowoscia realizacji uchwaty
sprawuje dziekan.



Studia podyplomowe w zakresie ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela sa
prowadzone wedlug odrgbnych przepisow okreslajacych wymagania programowe studiow
podyplomowych, ktoérych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu nauczyciela lub zapewnia
kwalifikacje pedagogiczne.

Studia podyplomowe, ktorych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu lub zapewnia uzyskanie
licencji zawodowej, sa prowadzone w wymiarze i zakresie wynikajacym z przepisOw powszechnie
obowiazujacych.

§6

Kompletny wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada si¢ w Dziale Ksztalcenia nie pozniej

niz sze$¢ tygodni przed proponowana datq uruchomienia studiéw. Termin szesciu tygodni nie dotyczy

wnioskdw o utworzenie studidéw podyplomowych realizowanych na zlecenie podmiotow spoza UG

(ksztalcenie zamawiane) oraz finansowanych lub wspotfinansowanych z funduszy zewngtrznych.

Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢ w szczegolnosci:

1) informacjg 0 nazwie studiéw, czasie ich trwania oraz przewidywanym terminie rozpoczgcia studiow,

2) informacje o warunkach rekrutacji na studia i limicie miejsc,

3) program studiéw, uwzgledniajacy opis efektow ksztalcenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, plan
studiow, sylabusy poszczegdlnych przedmiotow, zgodnie ze wzorem okreslonym przez Rektora oraz
warunki uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow,

4) informacj¢ o przewidywanej obsadzie kadrowej,

5) wskazanie kandydata na kierownika studiow,

6) dokumentacj¢ finansowa, sporzadzona zgodnie z zasadami ustalonymi przez Rektora,

7) wyciag z protokotu posiedzenia rady wydzialu (rad jednostek) zawierajacy: uchwale w sprawie
wniosku do Rektora o utworzenie studiow podyplomowych i uchwate w sprawie okreslenia efektow
ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz sposobu ich weryfikowania i dokumentacji.

§7
Program studiow podyplomowych powinien by¢ dostgpny dla kandydatow przed rozpoczgciem
rekrutacji.
W przypadku studiow podyplomowych, ktorych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu lub
zapewnia uzyskanie licencji zawodowej, program studiow powinien odpowiada¢ wymogom
wynikajacym z przepiséw powszechnie obowigzujacych.
Rektor, po =zasiggnigciu opinii rady wydzialu lub na jej wniosek, zmienia nazweg studiow
podyplomowych.
Prorektor odpowiedzialny za sprawy ksztalcenia, po zasiggnigciu opinii rady wydziatu lub na jej
whniosek, zmienia warunki rekrutacji i limity miejsc na studiach podyplomowych oraz czas trwania
I program studiow w zakresie przekraczajacym 25% punktow ECTS.
Dziekan, po zasiggnigciu opinii rady wydzialu lub na jej wniosek, zmienia program studiow
podyplomowych w zakresie obejmujacym do 25% punktow ECTS i niezwlocznie informuje o tym Dziat
Ksztalcenia.



I11. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI
KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8
1. Kierownika studiow podyplomowych sposrod osob posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora
na zaakceptowany przez rad¢ wydzialu wniosek dziekana powotuje i1 odwotuje prorektor
odpowiedzialny za sprawy ksztalcenia.
2. Do uprawnien i obowiazkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) przeprowadzenie rekrutacji na studia, zgodnie z niniejszym regulaminem;

2) przedstawienie, do zatwierdzenia przez prorektora odpowiedzialnego za sprawy ksztalcenia, listy
kandydatoéw na studia, w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji;

3) organizacja i nadzor nad przebiegiem studiow w sposob umozliwiajacy stuchaczowi uzyskanie
efektow ksztalcenia;

4) prowadzenie dziennika studiéw lub innego dokumentu zawierajacego te same tresci i informacje,
ktore zawiera dziennik studiow (wzor dziennika studiow stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu);

5) przedktadanie zweryfikowanych informacji o wptywach i zbilansowanych z nimi wydatkach dla
kazdej edycji studiow;

6) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

7) wystawianie zaswiadczen o uzyskanych kwalifikacjach (wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego regulaminu);

8) rozstrzyganie w sprawach skreslenia z listy shuchaczy studiow podyplomowych i wznowienia
studiow;

9) opiniowanie wnioskow w sprawie zwrotu optaty za studia podyplomowe;

10) nadz6r nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw podyplomowych obejmujacej: ewidencje
stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne, dziennik zaje¢ 1 inne materialy
dokumentujace przebieg studiow;

11) nadz6r nad obstuga administracyjno-finansowa studiow;

12) nadzor nad zgodnoscia dokumentowania przebiegu studiéw z okreslonymi przez Rektora zasadami
dokumentowania przebiegu studiow w systemie teleinformatycznym FAST;

13) nadzor nad funkcjonowaniem na studiach podyplomowych Wewngtrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia obowiazujacego w UG;

14) sktadanie do wgladu w Dziale Ksztalcenia dziennika studiow wraz ze $wiadectwami do podpisu
przez prorektora odpowiedzialnego za sprawy ksztalcenia;

15) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania (indeksy, $wiadectwa
ukonczenia studiow i odpisy swiadectw);

16) przesytanie do Dzialu Ksztalcenia wszelkiej niezbednej dokumentacji wynikajacej z obowiazkow
sprawozdawczych w Uczelni;

17) informowanie Dzialu Ksztalcenia o nieuruchomieniu studiow podyplomowych w danym roku
akademickim.

1V. ZADANIA DZIALU KSZTALCENIA

§9
Do zadan Dzialu Ksztatcenia nalezy:
1) koordynowanie spraw formalnych zwiazanych z tworzeniem i likwidacja studiow podyplomowych;
2) prowadzenie dokumentacji studiow podyplomowych obejmujace;j:
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3)
4)

5)

a) akta dotyczace utworzenia studidéw podyplomowych,

b) ewidencje stuchaczy studiéw podyplomowych,

c) ewidencje¢ wydanych $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;

monitorowanie efektywnosci ksztatcenia na studiach podyplomowych;

prowadzenie akcji informacyjnych i promocyjnych studiow podyplomowych we wspotpracy z jednostka
odpowiedzialna za sprawy promocji w UG,;

informowanie kierownikow studiow podyplomowych o przepisach dotyczacych ksztatcenia na studiach
podyplomowych.

V. ZADANIA JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ
PROWADZACEJ STUDIA PODYPLOMOWE

§ 10

Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe jest zobowiazana do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

przestrzegania praw stuchacza przewidzianych w niniejszym regulaminie;

przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe oraz inne osoby posiadajace odpowiednie
doswiadczenie praktyczne;

zapewniania sal dydaktycznych i wyposazenia niezbgdnego do prawidlowej realizacji programu
ksztalcenia;

zapewniania autorskich materiatdéw dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy studiow, niezbgdnych
do prowadzenia zaje¢;

zapewniania obstugi administracyjno-technicznej studiow;

prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;

udostepniania na stronie internetowej lub tablicach ogloszen jednostek prowadzacych studia informacji
na temat programu ksztalcenia oraz wysokosci i terminie wnoszenia oplat za studia;

wydania stuchaczowi studiéw podyplomowych po ukonczeniu studiow §wiadectwa ich ukonczenia.

VI. NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 11
Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuja: dziekan i rada wydziatu.
Za prawidlowa organizacj¢ 1 przebieg ksztalcenia na studiach podyplomowych odpowiada kierownik
studiow podyplomowych.
Ogo6lny nadzoér nad dziatalnoscia studidow podyplomowych utworzonych w Uniwersytecie Gdanskim
sprawuje z upowaznienia Rektora - prorektor odpowiedzialny za sprawy ksztalcenia. Prorektor
odpowiedzialny za sprawy ksztalcenia podpisuje swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

VIl. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§12
Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba, posiadajaca co najmniej kwalifikacje pierwszego
stopnia, potwierdzone dyplomem ukonczenia studiow.
W przypadku cudzoziemcoéw, wymagany jest dyplom ukonczenia studidow wyzszych w Polsce badz
dyplom ukonczenia studidw wyzszych za granica, uznany lub nostryfikowany zgodnie



z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrze$nia 2011 roku w sprawie
nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granica.

Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac¢ studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w art. 43 i 44 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 roku w sprawie
podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studiow i szkolen oraz ich uczestnictwa w badaniach
naukowych i pracach rozwojowych.

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych przez rade wydzialu. Rada
wydzialu moze okresli¢c dodatkowe kryteria kwalifikacyjne na wypadek, gdyby liczba kandydatow na
stuchaczy studiow przekroczyta ustalony dla danego cyklu studiow limit stuchaczy.

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ W systemie Internctowej Rejestracji Kandydatow (IRK)
na Studia Podyplomowe. Kandydat rejestruje si¢ elektronicznie na stronie internetowej
https://podyplomowi.irk.ug.edu.pl (zgodnie z procedura opisana w zataczniku nr 3 do niniejszego
regulaminu).

Kierownik studiow podyplomowych przed uruchomieniem rekrutacji dla danego cyklu studiéw ogtasza
na stronie internetowej nazwe i program studiow, warunki rekrutacji na studia, limit miejsc oraz termin
I miejsce sktadania dokumentow.

§ 13

Kandydat na studia podyplomowe winien ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

1)

2)
3)
4)

wlasnorgcznie podpisany formularz podania o przyjecie na studia, wygenerowany i wydrukowany
z systemu IRK (wzér podania stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu),

zdjecie legitymacyjne,

odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczona kserokopi¢ dyplomu,

inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji okreslonych przez rad¢ wydzialu prowadzaca studia
podyplomowe.

§ 14
Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza kierownik studiow podyplomowych lub powotana
przez dziekana komisja rekrutacyjna.
Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje na podstawie ztozonych przez kandydata dokumentéw oraz
po zawarciu przez Uczelni¢ 1 kandydata na studia podyplomowe umowy o warunkach odptatnosci za
studia podyplomowe.
Dopuszcza si¢ uzaleznienie przyjecia na studia podyplomowe od wyniku przeprowadzonego egzaminu
kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjnej.
Kierownik studiow podyplomowych, w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji, przedktada w Dziale
Ksztatcenia imienng listg kandydatow proponowanych do przyjecia na studia podyplomowe. Liste osob
proponowanych przez kierownika studiéw podyplomowych zatwierdza prorektor odpowiedzialny za
sprawy ksztalcenia.
O wyniku przeprowadzonej rekrutacji kierownik studiow podyplomowych niezwlocznie informuje
kandydatow.

VIill. PRAWA | OBOWIAZKI
SEUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 15
Stuchacz studidéw podyplomowych otrzymuje karte zaliczeniowa Ilub indeks stuchacza studiow
podyplomowych. Wzér indeksu okresla Rektor.



2. Shuchacz studiow podyplomowych nie jest uprawniony do otrzymania elektronicznej legitymacji
studenckiej oraz §wiadczen pomocy materialne;.

§16
Stuchacz studiow podyplomowych powinien zosta¢ poinformowany przez kierownika studiéw o warunkach
ukonczenia studiow podyplomowych najpozniej w dniu rozpoczecia zajgé.

§ 17
Stuchacz studiow podyplomowych ma obowiazek:
1) uczestniczy¢ w zajeciach objetych planem studiow;
2) uzyskiwa¢ wymagane zaliczenia, przystepowaé do egzamindéw i wypetnia¢ inne obowiazki przewidziane
W planie badz programie studiow podyplomowych;
3) wnosi¢ optaty zwiazane z odbywaniem studiow podyplomowych przez caty okres ich trwania.

§18
Zasady pobierania, zwracania oraz zmniejszania wysokosci optat za studia podyplomowe okresla uchwata
Senatu.

§19
Przy zaliczeniach i1 egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

bardzo dobry bdb 50
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.
niezaliczenie bez oceny nzal.

§20

Stuchacz studidow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu studiow. Zaswiadczenie
wydaje kierownik studiéw podyplomowych.

§ 21
1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiow;

2) niezaliczenia modutéw ksztalcenia przewidzianych programem studiow;

3) niewniesienia optaty za studia podyplomowe ani w ustalonym terminie, ani W terminie wynikajacym
z ostatecznego wezwania do uregulowania optaty, wystosowanego przez kierownika studiéw
podyplomowych;

4) niespehienia wszystkich warunkéw ukonczenia studiow podyplomowych w terminie wynikajacym
Z planu badz programu studiow.

2. Skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych dokonuje kierownik studiow podyplomowych
I niezwlocznie informuje o tym fakcie stuchacza oraz Dzial Ksztalcenia. Skreslenie stuchacza studiow
podyplomowych jest odnotowywane w systemie FAST przez jednostkg prowadzaca studia
podyplomowe.



§ 22

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spelnienie wszystkich wymogow okreslonych
programem ksztatcenia, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie egzaminéw z modutow
ksztalcenia oraz uzyskanie okre§lonej programem ksztatcenia liczby punktow ECTS.

2. Data ukonczenia studiow podyplomowych jest data realizacji ostatniego warunku przewidzianego
planem badz programem studiow podyplomowych.

3. Plan badz program studidow podyplomowych, jako warunek ukonczenia studidw, moze przewidywac
W szczegdlnosci:
1) zlozenie egzaminu dyplomowego;
2) przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowe;j;
3) przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej, potaczone ze ztozeniem egzaminu dyplomowego.

§23

1. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow wedlug wzoru
okreslonego przez Rektora. Wysoko$¢ optaty za jego wydanie okresla Rektor.

2. Absolwent studiow podyplomowych moze otrzyma¢ odregbne zaswiadczenie o uzyskanych na studiach
podyplomowych kwalifikacjach (wzér zaswiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu).

3. W razie utraty oryginatu §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uniwersytet Gdanski moze
wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace dyplomow ukonczenia studiow
wyzszych.

§ 24
Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe lub zostata z nich skre§lona, moze je wznowi¢. Kierownik
studiow podyplomowych okresla warunki wznowienia studiéw podyplomowych przez stuchacza oraz
rozstrzyga o wznowieniu przez niego studiéw podyplomowych. Kierownik studiow podyplomowych
niezwlocznie informuje Dziat Ksztalcenia o wznowieniu studiéw podyplomowych przez stuchacza.

IX. LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 25
1. Studia podyplomowe likwiduje Rektor po uzyskaniu opinii rady wydziatu albo na jej wniosek.
2. Wnhniosek o likwidacje studidéw podyplomowych kierownik studiow podyplomowych sktada w Dziale

Ksztalcenia, dotaczajac:

1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych,

2) wyciag z protokotu posiedzenia rady wydziatu, zawierajacy uchwate w sprawie likwidacji studiow
podyplomowych,

3) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych wyrazone na pismie przez rady jednostek
organizacyjnych uczestniczacych w ich prowadzeniu - w przypadku studiow podyplomowych
prowadzonych wspoélnie przez jednostki organizacyjne (§ 3 ust. 1 niniejszego regulaminu),

4) projekty wypowiedzenia umow i porozumien - W przypadku studiow podyplomowych, o ktorych
mowa w § 3 ust. 2 niniejszego regulaminu.

3. Likwidacjg studiow podyplomowych opiniuje Senacka Komisja ds. Ksztatcenia.

4. W przypadku nieuruchomienia danych studiow podyplomowych w roku akademickim, kierownik
studiow podyplomowych informuje o tym Dziat Ksztalcenia.

5. W przypadku nieuruchomienia danych studiow podyplomowych przez pig¢ kolejnych lat akademickich,
rada wydziatu powinna rozwazy¢ celowos¢ ich dalszego prowadzenia.
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X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 26
Zatacznikami stanowiaCymi integralna cz¢$¢ niniejszego regulaminu sa:
1) zatacznik nr 1 — wzor dziennika studiow podyplomowych,
2) zalacznik nr 2 — wzor zaswiadczenia o kwalifikacjach uzyskanych na studiach podyplomowych,
3) zalacznik nr 3 — procedura rejestracji kandydata na studia podyplomowe w systemie Internetowej
Rejestracji Kandydata,
4) zalacznik nr 4 — wzor podania o przyjecie na studia podyplomowe.



