zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia Rektora UG nr 98/R/13

ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA PRAKTYK OBOWIAZKOWYCH

Kierownika praktyk obowigzkowych powotuje Prorektor ds. Ksztatcenia Uniwersytetu
Gdanskiego na wniosek dziekana wydziatu na czas nieokreslony.

Funkcje kierownika praktyk obowigzkowych powierza sie nauczycielowi akademickiemu.
Kierownik praktyk obowigzkowych jest odpowiedzialny za organizacje i realizacje praktyk
obowigzkowych oraz jest uprawniony do kontroli ich organizacji oraz hospitacji w imieniu
dziekana.

Do obowiagzkéw kierownika praktyk obowigzkowych nalezy:

1.
2.

10.

11.
12.

13.

Ustalenie programu praktyk obowigzkowych i nadzo6r nad jego realizacja.

Opracowanie harmonogramu realizacji praktyk obowigzkowych i przedtozenie go
dziekanowi do akceptaciji.

Sporzadzenie imiennej listy studentéw podlegajacych ubezpieczeniu od nastepstw
nieszcze$liwych wypadkdéw zaistnialych podczas odbywania praktyk obowiazkowych
i przedtozenie jej dziekanowi co najmniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyk.
Sporzadzenie imiennej listy studentéw uprawnionych do otrzymania ryczattu z tytutu
odbywania praktyk obowigzkowych poza miejscem statego zamieszkania i przedtozenie jej
dziekanowi najp6zniej do jednego miesiagca po zakonczeniu praktyk.

Sporzadzenie imiennej listy studentéw uprawnionych do zamieszkania w domu studenckim
w czasie odbywania praktyk obowigzkowych w okresie wakacji i przedlozenie jej do
akceptacji Prorektora ds. Studenckich Uniwersytetu Gdanskiego w terminie do ostatniego
dnia podstawowej sesji egzaminacyjnej w semestrze letnim.

Nawigzywanie i utrzymywanie regularnych kontaktéw z zakladami pracy, instytucjami
iszkotami w sprawie przyjecia studentow Uniwersytetu Gdanskiego na praktyki
obowigzkowe.

Przygotowanie porozumien o przeprowadzeniu praktyk obowigzkowych pomiedzy
Uniwersytetem Gdanskim a zaktadami pracy, instytucjami i szkotami przyjmujacymi
studentéw i doprowadzenie do ich zawarcia.

Przygotowanie uméw pomiedzy Uniwersytetem Gdanskim a nauczycielami podejmujgcymi
sie opieki nad studentami odbywajacymi praktyki obowigzkowe przygotowujace do
wykonywania zawodu nauczyciela w szkole lub innej placéwce oswiatowej i doprowadzenie
do ich zawarcia.

Prowadzenie elektronicznej bazy zawieranych przez wydziat porozumien w sprawie odbycia
praktyk obowigzkowych.

Rozstrzyganie w sprawie zasad podzialu kwot przyznawanych studentom odbywajacym
praktyki obowigzkowe poza miejscem swojego zamieszkania zgodnie z zarzadzeniem
dziekana.

Wspotpraca z opiekunami praktyk obowigzkowych i koordynacja ich pracy.

Przygotowanie do podpisu przez dziekana skierowania studenta na praktyki obowigzkowe
i innych dokumentéw niezbednych do realizacji praktyk.

Wpisywanie do indeksu, w tym do indeksu elektronicznego =zaliczenia praktyk
obowigzkowych.



14. Sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji praktyk obowigzkowych na wydziale
w minionym roku kalendarzowym i przekazanie ich dziekanowi oraz do Dziatu Ksztalcenia
Uniwersytetu Gdanskiego w terminie do dnia 1 marca kazdego roku wraz z elektroniczng
baza, o ktérej mowa w pkt 9 zawierajagca wykaz instytucji, z ktéorymi dziekan zawart
porozumienia w danym roku sprawozdawczym.

15. Sporzadzanie planéw praktyk obowigzkowych na nastepny rok wraz z planem kosztow,
o Kktérych mowa w punktach 8,9, 11 i 19 zatgcznika nr 1 i przekazanie ich dziekanowi oraz
do Dziatu Ksztatcenia Uniwersytetu Gdanskiego do dnia 1 marca kazdego roku.



