Powotanie Komisji Przetargowej — postepowanie nr

Gdansk, dnia

Pieczatka Jednostki Organizacyjnej
prowadzgcej postepowanie

POWOLtANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ

Na podstawie Zarzadzenia nr 32/R/05 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 27 pazdziernika 2005 r.

powotuje Komisje Przetargowg do postepowania nr

w n/w skfadzie:

Lp. | Imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci w postepowaniu

e Reprezentowanie komisji przed kierownikiem jednostki lub inng
osobg umocowana,

e Opracowanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia
postepowania w zaleznosci od zastosowanego trybu udzielania
zamowienia, w tym Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
wraz z projektem umowy (w uzgodnieniu z radcg prawnym),

e Organizacja pracy komisji przetargowej, w tym w szczegdlnosci
wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
dzielenie pracy pomiedzy cztonkdw komisji przetargowe;j,
przyjmowanie od cztonkdéw komisji oraz innych osdb wykonujacych
czynnosci zwigzane z postepowaniem — oswiadczen, wnioskow,

e Koordynacja  prawidiowego  przeprowadzania  postepowania
i prowadzenia dokumentacji postepowania,

e Wykonywanie czynnosci niezbednych do podpisania umowy,

e Wystepowanie do Whnioskodawcy o ewentualne zwiekszenie
srodkéw finansowych w przypadku przekroczenia przez najtanszg
lub najkorzystniejszg oferte wartosci, jakg Zamawiajacy przeznacza
na realizacje zamowienia,

1 Przewodniczacy Komisji e Uczestnictwo w procesie sprawdzania ofert pod wzgledem formalno-
" | (pracownik DZP) prawnym oraz w zakresie oferowanego przedmiotu zamdéwienia pod
katem spetniania wymogéw zawartych w Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamowienia, spetnienia warunkow udziatu

w postepowaniu i kryteriow oceny ofert,

e Udzielanie wyjasnien dotyczacych tredci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia zgodnie z regulacjg ustawy Prawo zamowien
publicznych (w zakresie dotyczagcym opisu przedmiotu zaméwienia
w oparciu o informacje przekazane przez Wnioskodawce),

e Podpisywanie w  imieniu  Zamawiajacego  korespondenc;ji
do Wykonawcow wynikajgcej z ww. czynnosci (z wytaczeniem
informacji o wyniku postepowania),

e Informowanie  kierownika zamawiajgcego lub innej osoby
umocowanej o przebiegu postepowania,

e Dokumentowanie prac komisji w formie protokotu postepowania,
wediug wymagan okreslonych przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych,

e Przekazywanie do Kwestury dyspozycji dotyczacej zwrotu wadium,

e Przekazywanie wiasciwej jednostce kopii umowy wraz z niezbedng
dokumentacjg w celu realizacji zamowienia.
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2. | Sekretarz Komisji
(pracownik DZP)

e Uczestnictwo w procesie sprawdzania ofert pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie oferowanego przedmiotu zamdwienia
pod katem spetniania wymogoéw zawartych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia, spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu i kryteriéw oceny ofert,

e Zastepowanie Przewodniczacego Komisji Przetargowej.

Cztonekowie Komisji
(pracownik Jednostki
whnioskujacej o udzielenie
zaméwienia)

e Przygotowanie szczegbétowego opisu przedmiotu zamowienia,

e Przygotowanie propozycji opisu warunkéw udziatu w postepowaniu,

¢ Przygotowanie propozycji kryteriow oceny ofert,

e Przygotowanie propozyciji istotnych postanowiern umowy

e Uczestnictwo w procesie sprawdzania ofert w zakresie oferowanego
przedmiotu zamowienia pod katem spetniania wymogow zawartych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny ofert,

¢ Przygotowywanie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw w zakresie
dotyczacym opisu przedmiotu Zamowienia oraz wspétudziat
w wyjasnianiu pozostatych zagadnien dotyczacych Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

UWAGA!

1. Uczestnictwo w kazdym posiedzeniu komisji przetargowej jest obowigzkowe.

2. W przypadku nieobecnosci

na wyznaczonym posiedzeniu czionek komisji zobowigzany jest

do pisemnego powiadomienia o tym fakcie przewodniczacego komisiji.

(pieczatka i podpis Kierownika

Sekcji Zamowien Publicznych)

(pieczatka i podpis Kierownika
Dziatu Zamdéwien Publicznych)

(pieczec i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
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Odpis doreczono cztonkom Komisji Przetargowe;j:

L Imie i nazwisko czionka Podbis
P Komisji Przetargowej P
1 Przewodniczacy Komisji

" | (pracownik DZP)

> Sekretarz Komis;ji
" | (pracownik DZP)
Cztonek Komisiji

3.

(T )
Czlonek Komisji

4,

GRS )
Czlonek Komisji
Sl )
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