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3.1. 2.

Wyznaczenie osoby 
odpowiedzialnej

Powierzenie pracownikowi zadania 
w systemie POL-on

Wniosek o utworzenie konta w systemie POL-on
do koordynatora (Dział Organizacyjny)

Koordynator systemu POL-on na UG 
=> założenie konta i przyznanie 
uprawnień w systemie POL-on

Terminowe wprowadzanie 
poprawnych danych do systemu 

POL-on

Wszystkie jednostki organizacyjne mają obowiązek 
udzielać osobie wyznaczonej do wykonania zadania 

w systemie POL-on wymaganych informacji 
dotyczących pracy jednostki

Dane wprowadzone 
do systemu POL-on

Nadzór nad 
wprowadzaniem danych

Zgłaszanie nieprawidłowości do 
Działu Organizacyjnego

Przyjęcie decyzji przełozonego i zapoznanie się z częścią 
podręcznika uzytkownika dotyczącą powierzonego modułu

Wypełnienie wniosku o dostęp do 
danych osobowych dla pracownika

Złożenie odpowiedniego 
sprawozdania do MNiSW

Podpis Rektora


