Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Kanclerza UG nr 7/K/13

PROCEDURA WINDYKACJI ZALEGLYCH OPLAT
ZA ZAMIESZKANIE W DOMU STUDENCKIM UG

W przypadku stwierdzenia zaleglosci w optatach za jeden miesiac, administracja domu
studenckiego, korzystajac ze wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury, pisemnie informuje mieszkanca o powstatym opdznieniu w platnosciach
i koniecznosci ich uregulowania.

Pismo dotyczace uregulowania naleznosci za miejsce w domu studenckim powinno
by¢ doreczone osobiscie lub wystane za potwierdzeniem odbioru (w sytuacji kiedy
student nadal mieszka, ale uchyla si¢ od odebrania pisma). W przypadku dorgczenia
pisma w domu studenckim, student powinien podpisa¢ si¢ na kopii pisma, ktora zostaje
w administracji.

Administracja domu studenckiego nalicza zaleglo$¢ oraz wystawia pismo W sprawie
uregulowania nalezno$ci za miejsce w domu studenckim po 14 dniach od daty ustalonej
zgodnie z zarzadzeniem nr 7/K/13Kanclerza Uniwersytetu Gdanskiego w sprawie
przyznawania i korzystania z miejsc w domach studenckich Uniwersytetu Gdanskiego.
W przypadku osob, ktére opuscity juz dom studencki procedura rozpoczyna si¢ od
zastosowania odpowiednio pkt. 2.

W przypadku stwierdzenia braku wptaty za zalegly miesiac oraz zaleglosci, za kolejny
miesiac (lacznie za dwa miesiace) administracja domu studenckiego przygotowuje
pisemne wezwanie do zaplaty zgodnie z zalacznikiem nr 2 (dla studenta
niemieszkajacego juz w domu studenckim) lub zatacznikiem nr 3 do niniejszej
procedury (dla studenta nadal mieszkajacego w domu studenckim) i przesyta je w wersji
elektronicznej do Dzialu Studenckich Spraw Socjalnych. Pismo podpisane przez
Kierownika Dziatu Studenckich Spraw Socjalnych odsyta si¢ do domu studenckiego
(jesli student nadal w nim mieszka) celem przekazania go studentowi (w sposob jak
wpkt. 1) lub wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres
korespondencyjny studenta (jesli student nie mieszka w domu studenckim lub uchyla si¢
od odebrania pisma).

Pracownik Dziatlu Studenckich Spraw Socjalnych poinformuje administracj¢ domu
studenckiego 0 odestanych potwierdzeniach odbioru pism (,,zwrotkach”) wystanych
poczta.

Na podstawie informacji o dacie odbioru przez studenta wezwania do =zaplaty,
doliczeniu 14 dni na uregulowanie zaleglo$ci oraz sprawdzeniu, czy zostata dokonana
wptata, administracja domu studenckiego:

1) jezeli zostala dokonana wptata catosci kwoty zadtuzenia — przesyta informacj¢ do
Dziatu Studenckich Spraw Socjalnych i na tym procedura si¢ konczy;

2) jezeli zostala dokonana wplata czesciowa - postgpuje zgodnie z pkt. 1 (o ile
zalegltos$¢ dotyczy 1 miesiaca) lub z pkt. 2 (o ile zaleglos¢ dotyczy 2 miesigcy);

3) jezeli wplata nie zostata dokonana, a student nie mieszka juz w domu studenckim —
administracja domu studenckiego przesyta komplet dokumentéw do Dzialu
Studenckich Spraw Socjalnych, ktory kieruje do Biura Prawnego UG wniosek
0 wszczgceie postgpowania egzekucyjnego.

4) jezeli wplata nie zostala dokonana, a student nadal mieszka w domu studenckim —
administracja przygotowuje projekt decyzji o cofnigciu przydziatu miejsca w domu
studenckim wg zatacznika nr 4 do niniejszej Procedury i przesyla je w wersji
elektronicznej do Dzialu Studenckich Spraw Socjalnych. Po 14 dniach od daty
dorgczenia pisma, administracja domu studenckiego przesyta komplet dokumentow
do Dziatu Studenckich Spraw Socjalnych, ktory kieruje do Biura Prawnego UG



wniosek o wszczecie postgpowania egzekucyjnego i o eksmisj¢ w stosunku do
dhuznika.

Administracja domu studenckiego raz na miesiac, przy okazji sporzadzania listy
dhuznikéw sprawdza wplaty zaleglosci, a w przypadku odnotowania wptaty dluznika,

ktérego sprawa zostata oddana do Biura Prawnego, przesyla o tym informacj¢ do Dzialu
Studenckich Spraw Socjalnych.

Z niniejszej Procedury wytaczone sa osoby, ktore posiadaja akceptacje Kanclerza UG na
wydluzenie terminu ptatnosci.



Zatqcznik nr 1do procedur windykacji zaleg#ych naleznosci oplat za zamieszkanie w domu studenckim UG stanowiqcych zalqcznik nr 3 do
zarzqdzenia Kanclerza nr 7/K/13

Gdansk, dn. .................

Pan / Pani

Student Wydziatu/Absolwent.............cccccoeeeee.

NralbUmMU. e,

Dotyczy: Uregulowania naleznosci za miejsce w Domu Studenckim nr ................

Szanowny/a Panl/i,

Informuje, ze zalega Pani/ Pan z ptatnoscia za zamieszkanie w domu studenckim nr ................
ZA MIESIAC ..covvvveeeeenreeeeennennn WKWOCIE: ..o

Powyzsza oplate nalezy przekaza¢ niezwlocznie, najpozniej w terminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego wezwania na swoj indywidualny numer konta w Banku Pekao SA
O/Gdansk (indywidualny numer konta jest dostgpny po zalogowaniu na Portalu Studenta:
https://ps.ug.edu.pl) lub w administracji danego domu studenckiego.

Brak uregulowania zaleglosci tacznie za dwa miesiace spowoduje_cofnigcie przydziatu
miejsca w Domu Studenckim. W przypadku, gdy mieszkaniec nie opusci dobrowolnie
zajmowanego miejsca po uptywie 14 dni zostanie wszczgte postgpowanie 0 eksmisje, zgodnie
z § 15 ust. 5 pkt 3 oraz § 26 Zasad przyznawania miejsc i kwaterowania w domach
studenckich Uniwersytetu Gdanskiego stanowiacych zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 7/K/13
Kanclerza Uniwersytetu Gdanskiego w sprawie przyznawania i korzystania z miejsc w
domach studenckich Uniwersytetu Gdanskiego.

Z wyrazami szacunku

Data odbioru pisma Data wystania pisma i podpis pracownika
1. Strona: I podpis mieszkanca Administracji DS.-u




Zalqcznik nr 2 do procedur windykacji zaleglych naleznosci oplat za zamieszkanie w domu studenckim UG stanowiqcych zalqcznik nr 3 do
zarzqdzenia Kanclerza nr 7/K/13

Gdansk, dn. ......ccooeeennnennnn.

pieczeé

WEZWANIE DO ZAPLATY

Pan / Pani

Student Wydziatu/Absolwent.................ccco....
Nralbumu.........cooooviiiiiii

Informujg, ze zalega Pani/ Pan z ptatnoscia za zamieszkanie w domu studenckim nr ................
Za MICSIAC ..coovvvveeeerreeeeennenne. wkwocie: ...

Powyzsza optate nalezy przekaza¢ niezwtocznie, najpézniej w terminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego wezwania na swoj indywidualny numer konta w Banku Pekao SA
0O/Gdansk (indywidualny numer konta jest dostgpny po zalogowaniu na Portalu Studenta:
https://ps.ug.edu.pl) lub w administracji danego domu studenckiego.

Brak uregulowania zaleglo$§ci w wyznaczonym terminie spowoduje skierowanie sprawy na
droge postgpowania sadowego, a nastgpnie komorniczego postgpowania egzekucyjnego
w oparciu o0 przepisy kodeksu cywilnego w celu wyegzekwowania zadluzenia wraz
z naleznymi odsetkami.

Powyzsze spowoduje takze obciazenie Pana / Pani kosztami zwigzanymi z sadowym
| komorniczym postgpowaniem egzekucyjnym.

Kierownik Dzialu Studenckich
Spraw Socjalnych

Data odbioru pisma Data wystania pisma i podpis pracownika
1 Strona: I podpis mieszkanca Administracji DS.-u




Zatqenik nr 3 do procedur windykacji zaleglych naleznosci oplat za zamieszkanie w domu studenckim UG stanowiqcych zalqcznik nr 3 do
zarzqdzenia Kanclerza nr 7/K/13

Gdansk, dn. ......ccooeeennnennnn.

pieczeé

WEZWANIE DO ZAPLATY

Pan / Pani

Student Wydziatu/Absolwent.............ccccvennne.
Nralbumu......oooooeeii i,

Informuje, ze zalega Pani/ Pan z ptatnoscia za zamieszkanie w domu studenckim nr ................
ZaA MIESIAC ..covvvveeeeereeeeeennennnn WKWOCIE: ..o

Powyzsza oplat¢ nalezy przekazaé niezwlocznie, najpézniej w terminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego wezwania na swoj indywidualny numer konta w Banku Pekao SA
O/Gdansk (indywidualny numer konta jest dostgpny po zalogowaniu na Portalu Studenta:
https://ps.ug.edu.pl) lub w administracji danego domu studenckiego.

Brak uregulowania zaleglo$ci lacznie za dwa miesiagce spowoduje_cofnigcie przydziatu
miejsca w Domu_Studenckim. W przypadku gdy mieszkaniec nie opusci dobrowolnie
zajmowanego miejsca po uptywie 14 dni zostanie wszczete postgpowanie o eksmisje, zgodnie
z § 15 ust. 5 pkt 3 oraz § 26 Zasad przyznawania miejsc i kwaterowania w domach
studenckich Uniwersytetu Gdanskiego stanowiacych zalacznik nr 1 do zarzadzenia Kanclerza
UG nr 7/K/13 w sprawie przyznawania i korzystania z miejsc w domach studenckich
Uniwersytetu Gdanskiego.

Ponadto brak uregulowania zalegltosci w wyznaczonym terminie spowoduje skierowanie
sprawy na droge postgpowania sadowego, a nastgpnie komorniczego postgpowania
egzekucyjnego w oparciu o przepisy kodeksu cywilnego w celu wyegzekwowania zadtuzenia
wraz z naleznymi odsetkami.

Powyzsze spowoduje takze obciazenie Pana / Pani kosztami zwiazanymi z sadowym
I komorniczym postgpowaniem egzekucyjnym.

Kierownik Dziatu Studenckich
Spraw Socjalnych

Data odbioru pisma Data wystania pisma i podpis pracownika
1. Strona: i podpis mieszkanca Administracji DS.-u



Zalqcznik nr 4do procedur windykacji zaleglych naleznosci optat za zamieszkanie w domu studenckim UG stanowiqcych zatqcznik nr 3 do
zarzqdzenia Kanclerza nr 7/K/13

Gdansk, dn. ......coovveenneeennn.

Pan / Pani

Dom Studenckinr ..................coooiial.
Student Wydziatu/Absolwent................ccco.......
Nralbumu..........ooooiiiii i,

DECYZJA O COFNIECIU PRZYDZIALU MIEJSCA
W DOMU STUDENCKIM

Prorektor ds. Studenckich dziatajac z upowaznienia Rektora Uniwersytetu Gdanskiego postanowit na podstawie
ust. 173 pkt 2, 3 i ust. 207 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 roku (Dz. U. nr 164,
poz.1365 z pozn. zm.), oraz § 10 Zasad przyznawania miejsc i kwaterowania w domach studenckich UG
(Zarzadzenie Kanclerza UG nr 7/K/13 z pézn. zm.) cofnaé decyzjg o przyznaniu miejsca z dniem .................
ze wzgledu na brak uregulowania naleznosci.

Postanowienie:

Wobec warunkoéw wynikajacych z § 15 ust. 5 pkt 3 Zasad przyznawania miejsc i kwaterowania w domach
studenckich UG cofam decyzje Wydzialowej Komisji Stypendialnej/Odwotawczej Komisji Stypendialnej* z

Uzasadnienie:

Brak uregulowania zaleglosci lacznie za ......... miesigce ......o.eeeenes w kwocie .............. spowodowal
uniewaznienie przydzialu miejsca w Domu Studenckim nr .......... W przypadku gdy Pan /Pani* nie
opusci dobrowolnie zajmowanego miejsca po uplywie 14 dni zostanie wszczete postepowanie o eksmisje.
Uniewaznienie przydzialu oznacza utrat¢ prawa do zamieszkania i wigze si¢ z obowiazkiem opuszczenia
Domu Studenckiego w terminie 14 dni. W przypadku uregulowania dlugu za zamieszkanie w Domu
Studenckim nr ......... nalezy niezwlocznie przedstawi¢ dowod wplaty w Administracji obiektu.

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora Uniwersytetu Gdanskiego, 80-952 Gdansk, ul.
Bazynskiego 1a w terminie 14 dni od otrzymania niniejszej decyzji.

podpis Prorektora ds. Studenckich

Otrzymuja:

Data odbioru decyzji i podpis studenta Data wystania decyzji i podpis pracownika DSSS
1. Strona:

2. ala.

*- wybra¢ prawidlowe



