Zarzadzenie nr 19/R/13
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 8 lutego 2013 roku

w sprawie obslugi i funkcjonowania Akademickiego Systemu Teleinformatycznego FAST

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.
U. z 2012 roku, poz. 572 z pézn. zm.) oraz § 40 ust.1 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego, w zwiazku
z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 roku
w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. Nr 201, poz.1188) oraz uchwala nr 12/12 Senatu
UG z dnia 29 marca 2012 r. w sprawie Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Gdanskiego z pdzn. zm. -
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Na Uniwersytecie Gdanskim obstuge wszystkich obszar6w zwigzanych z obstuga procesu
ksztalcenia wspiera Akademicki System Teleinformatyczny FAST, zwany dalej FAST.

2. FAST jest przeznaczony do kompleksowej obstugi studentéw, doktorantow, stuchaczy studiow
podyplomowych oraz nauczycieli akademickich.

3. FAST jest stosowany we wszystkich jednostkach organizacyjnych odpowiedzialnych za obstuge
Studentéw, doktorantéw i stuchaczy studidéw podyplomowych.

§2
1. FAST wspiera obszary funkcjonalne zwiazane w szczeg6lnosci z:
1) obstuga proceséw ksztalcenia;
2) obstugg platnosci studenckich, doktoranckich oraz stuchaczy studiéw podyplomowych;
3) obstuga stypendidw;
4) obstugg doméw studenckich w zakresie spraw studentow;
5) obstuga elektronicznej legitymacji studenckiej oraz elektronicznej legitymacji doktoranckiej;
6) obstugg innych obszaréw zwigzanych z prowadzeniem obstugi studentdéw, doktorantéw oraz
stuchaczy studiéw podyplomowych.
2. Struktur¢ logiczna obszaréw funkcjonalnych FAST przedstawia zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
3. Integralng czg¢scia FAST jest aplikacja FAST dla dziekanatéw wydziatéw, Panel Nauczyciela

Akademickiego, Portal Studenta a takze inne funkcje do obstugi studiéw dostgpne w Portalu
Pracownika.

§ 4

1. Zasady korzystania z FAST w ramach obszaréw funkcjonalnych oraz obowigzki uzytkownikéw
tych obszaréw regulowane sa w odregbnych przepisach wewngtrznych.

2. Szczegoélowe instrukcje obstugi systemu FAST umieszczone sg bezposrednio w systemie.

3. Terminowe wprowadzanie danych do systemu FAST nadzoruja odpowiednio dziekani lub
kierownicy jednostek pozawydzialowych, ktérzy zgodnie z zarzadzeniem nr 74/R/11 Rektora
UG z dnia 2 listopada 2011 roku w sprawie przygotowywania i przekazywania sprawozdan oraz
danych nauczycieli akademickich i studentéw do systemu informacji o szkolnictwie wyzszym

POL-on przekazuja Rektorowi pisemne oswiadczenia o zgodnosci danych wprowadzonych do
systemu FAST ze stanem faktycznym.




. Dziekani lub kierownicy jednostek pozawydzialowych wyznaczaja —koordynatorow
odpowiedzialnych za funkcjonowanie FAST w jednostce. '

§5

. Uprawnienia do obstugi poszczegblnych obszaréw funkcjonalnych, wskazanych w § 2,
nadawane sg uzytkownikom przez Osrodek Informatyczny wedlug ustalonych dla danego
obszaru procedur okreslonych w odrgbnych przepisach wewngtrznych.

. Procedury, o ktérych mowa w ust. 1 regulujg zakresy uprawnien uzytkownikéw oraz warunki ich
nadawania.

. Uprawnienia nadawane uzytkownikom dzielg si¢ na uprawnienia podstawowe oraz uprawnienia
rozszerzone.

. Uprawnienia podstawowe umozliwiajg podstawowa obstuge systemu, uprawnienia rozszerzone
przeznaczone sg dla wydzialowych koordynatoréw poszczegdlnych obszaréw funkcjonalnych
i umozliwiaja w ramach nadanych uprawnien koordynowanie pracy z systemem uzytkownikow
o uprawnieniach podstawowych.

. Aby otrzyma¢ dostep do danych osobowych oséb ewidencjonowanych w FAST nalezy zlozy¢
wniosek o dostep do danych osobowych, zgodnie z zarzadzeniem Rektora UG nr 58/R/12 z dnia
11 wrzeénia 2012 roku w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Gdanskim.

§6

. Pracownikom dziekanatow oraz pozostalym pracownikom administracyjnym, a takze
nauczycielom akademickim, w zakresie wiedzy informatycznej, udzielajg wsparcia w procesie
obstugi poszczegdlnych obszaréw funkcjonalnych FAST powotani w tym celu przez
kierownikéw jednostek koordynatorzy.

. Koordynatorom obszaréw funkcjonalnych, wskazanych w § 2, wsparcia w zakresie korzystania
z poszczegdlnych  obszaréw  funkcjonalnych FAST  udzielaja pracownicy Osrodka
Informatycznego.

Studentom w obstudze Portalu Studenta udzielaja wsparcia pracownicy dziekanatéw lub inni
pracownicy wskazani przez dziekana.

§7

. Za prawidlowe funkcjonowanie FAST odpowiada Dyrektor Osrodka Informatycznego.

. Nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem FAST sprawuje Prorektor ds. Rozwoju i Finanséw.

. Nadzoér merytoryczny nad obstuga poszczegodlnych obszaréw funkcjonalnych FAST zwigzanych
z obstuga studentow, doktorantéw i stuchaczy studiéw podyplomowych sprawuje odpowiednio
Prorektor ds. Ksztalcenia lub Prorektor ds. Studenckich.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
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