INSTRUKCJA OGRANICZANIA DOSTEPU
DO TRESCI UMIESZCZONYCH W INTERNECIE
TYLKO DO KOMPUTEROW Z SIECI UG

I. PANELE ADMINISTRACYJNE

1. Duzy Panel Administracyjny dostepny jest pod adresem:

http://www.ug.edu.pl/pl/administracja/ i stuzy do obstugi glownej strony internetowej Uczelni.
Panel umozliwia wprowadzanie m.in. listy wydarzen, informacji prasowych, informacji o
jednostkach administracji centralnej, komunikatow jednostek, szczegoty nt. stopni i tytulow
naukowych nadanych przez UG, aktow normatywnych, sktadu osobowego oraz witryn
poszczegblnych jednostek organizacyjnych.
Maly Panel Administracyjny to system zarzadzania tre$cia na stronach internetowych (CMS),
ktorego odrgbne instancje instalowane sa dla poszczegolnych stron, ktére stanowia odrgbne
witryny. Taki dostep do stron internetowych Uczelni otrzymuja jednostki takie jak wydziat,
instytut, katedra, kota naukowe, organizatorzy konferencji itp.

2. Szczegoétowe instrukcje obstugi dotyczace obstugi Paneli Administracyjnych Uniwersytetu
Gdanskiego sa dostepne po zalogowaniu bezposrednio w odpowiednich panelach.

I1. OGRANICZANIE DOSTEPU
DO TRESCI UMIESZCZONYCH W INTERNECIE
Z POZIOMU PANELU ADMINISTRACYJNEGO

Panel administracyjny umozliwia ograniczenie widocznosci dodawanych komunikatéw oraz aktow
normatywnych tylko do komputeréw z sieci komputerowej UG.

1. Sposoéb dzialania
Jesli odbiorca wyswietla strong z komputera z sieci UG, wszystkie tresci wyswietlaja si¢ bez
zmian.
Jesli tres¢ wyswietlana jest na komputerze spoza sieci UG to, co jest widoczne na ekranie,
podlega ograniczeniom:
1) na liscie komunikatow bedzie widoczny tytut komunikatu, ale przy probie wyswietlenia jego

tresci pojawi si¢ informacja o dostepnosci tylko z komputeréw UG;

2) niemozliwy bedzie takze dostep do zatacznikoéw dodanych do komunikatu.
Ograniczenia te nie dotycza panelu administracyjnego, tj. dostep do tresci poprzez panel
administracyjny jest zawsze mozliwy dla zalogowanych uzytkownikow z odpowiednimi
uprawnieniami — niezaleznie od tego, skad wyswietlaja strong z panelem administracyjnym.


http://www.ug.edu.pl/pl/administracja/�

zatqcznik nr 3 do zarzgdzenia Kanclerza nr 17/K/12

2. Procedura wlaczenia ograniczenia w przypadku komunikatéw
Aby ograniczy¢ dostgp do komunikatu tylko dla komputeréw zsieci UG, nalezy podczas
dodawania komunikatu (lub pozniej, podczas jego edycji) przy ustawieniu Widocznosé
ograniczona tylko do komputerow z sieci UG zaznaczy¢ opcje: tak.
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3. Weryfikacja ustawienia ograniczenia
Jesli komunikat ustawiono, jako dostepny tylko dla sieci UG, to:
1) na liscie komunikatow w kolumnie Widoczny tylko dla UG? pojawia si¢ stowo tak;

2) po wyswietleniu szczegdtow komunikatu widoczna jest stosowna informacja:
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4. Odbiorcy tresci z ograniczonym dostepem
Do tresci z ustawieniem Widocznosé ograniczona tylko do komputerow z sieci UG dostep
maja wszystkie komputery z adresami IP z sieci UG.

5. Postegpowanie w przypadku zaindeksowania treSci z ograniczonym dostgpem przez
wyszukiwarke Google
W przypadku, gdy ograniczenie widoczno$ci zostalo wlaczone po pewnym czasie od
pierwszego umieszczenia tresci w panelu, wyszukiwarka Google mogla zdazy¢ zaindeksowaé
te tres$¢ (czyli jest ona widoczna w wynikach wyszukiwania wraz z podgladem tresci - opcja
"podglad" albo "kopia"). Taki przypadek nalezy niezwlocznie zglosi¢ na adres:
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webmaster@ug.edu.pl, podajac link, ktory widoczny jest w wyszukiwarce Google.
Webmasterzy UG zglosza w Google prosbe o usunigcie zaindeksowanej tresci. Od momentu
zgloszenia w Google do usunigcia podgladu tresci z wynikow wyszukiwania mija zazwyczaj
od kilku do kilkunastu godzin (oficjalnie moze to zajaé¢ 3-5 dni).

6. Zgloszenia bledow
Zgloszenia 0 nieprawidlowosci dziatania nalezy przesyta¢ na adres webmaster@ug.edu.pl

111.OGRANICZANIE DOSTEPU
DO TRESCI UMIESZCZONYCH W INTERNECIE
NA SERWERACH UNIWERSYTETU GDANSKIEGO
Whioski 0 ograniczenie dostgpnosci plikow umieszczonych na serwerach Uniwersytetu
Gdanskiego z pominigciem panelu administracyjnego nalezy kierowa¢ do Os$rodka
Informatycznego UG.
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