Zarzadzenie nr 17/K/12
Kanclerza Uniwersytetu Gdanskiego
Z dnia 2 lipca 2012 roku

w sprawie sposobu umieszczania i weryfikacji tresci na stronach internetowych
Uniwersytetu Gdanskiego oraz w intranecie

Na podstawie § 55 ust. 4 1 § 142 ust. 2 pkt 6) Statutu UG zarzadza sig, co nastgpuje:

1.

§ 1
W Uniwersytecie Gdanskim tresci na stronach internetowych oraz w intranecie
umieszczaja upowaznieni pracownicy i studenci.
Tresci na stronach internetowych Uczelni moga by¢ umieszczane za pomocg panelu
administracyjnego lub poprzez wysytanie plikow na serwer.
Nadzér nad informacjami umieszczanymi na stronach internetowych Uniwersytetu
Gdanskiego sprawuja kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych
merytorycznie za problematyke, ktorej strona dotyczy.
Panel administracyjny umozliwia umieszczanie informacji w szczegolnosci:
1) na stronie gldwnej Uczelni,
2) na witrynach dla studentéw i doktorantow,
3) na witrynach dotyczacych dziatalnosci naukowej,
4) na witrynie dotyczacej struktury organizacyjnej Uczelni (w tym witryny jednostek
organizacyjnych),
5) na stronie internetowej ze skladem osobowym pracownikéw Uniwersytetu
Gdanskiego,
6) w bazie wewnetrznych aktéw normatywnych Uniwersytetu Gdanskiego.
Dostep do panelu administracyjnego lub miejsca na serwerze (utworzenie konta, nadanie
loginu 1 hasla) zapewniaja wyznaczeni pracownicy Osrodka Informatycznego na pisemny
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej zaopiniowany przez przetozonego wyzszego
szczebla. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Osérodek Informatyczny prowadzi wykaz oséb, ktére otrzymaty prawo do umieszczania
tresci na stronach internetowych oraz w intranecie.
Szczegolowe instrukcje obslugi dotyczace Paneli Administracyjnych Uniwersytetu
Gdanskiego sa dostgpne po zalogowaniu bezposrednio w odpowiednich panelach.
Informacje na stronach internetowych nieobstugiwanych przez panel administracyjny, na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za
problematyke poruszang na danej witrynie - umieszczaja wyznaczeni pracownicy Osrodka
Informatycznego.




§2

W celu prawidlowego i odpowiedzialnego umieszczania tresci na stronach internetowych

Uniwersytetu Gdanskiego wprowadza sig:

1) Wrytyczne dotyczace umieszczania informacji na witrynach jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu Gdanskiego powiazanych z internetowa wersja struktury organizacyjne)
Uczelni, stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2) Instrukcje ograniczania dostgpu do treSci umieszczonych w Internecie tylko do
komputeréw z sieci UG, stanowigcg zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego zarzadzenia sprawuje Dyrektor Osrodka
Informatycznego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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